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Estimada comunidad universitaria:

El Centro de Gestion Tecnolégica (CGT) comunica que las solicitudes de
correo electronico institucional para el uso de oficinas, proyectos y afines
se recibirdn exclusivamente en el sistema de tiquetes iTop, categoria de
“Correo electrénico y foros”, subcategoria de “Creacién o reactivacién de
correo electrénico”.

La solicitud debe realizarse mediante oficio formal suscrito por el superior
jerarquico de la instancia académica o administrativa, incluyendo lo
siguiente:

- Nombre de la oficina, proyecto, coordinacién, congreso o afin que
requiere el uso del correo electrénico solicitado.

- Nombre de la persona funcionaria responsable del correo solicitado.

- Ndmero de cédula o identificacién del responsable

- Correo electrénico institucional del responsable

- Periodo de tiempo en que se utilizara el correo electrénico solicitado
(puede ser permanente o definirse una fecha maxima)

- Al menos dos sugerencias en orden de importancia de como debe
llamarse el correo electrénico solicitado

Se estara tramitando las solicitudes que cumplan con el detalle indicado.
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