
PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL
DIRECCIÓN

TELÉFONO  2562-6655
CORREO ELECTRÓNICO:   proveeduria@una.cr

CIRCULAR DE INFORMACIÓN
UNA-PI-CIRC-039-2021

Para: Comunidad Universitaria 
De: Proveeduría Institucional
Asunto:          Coordinación para la entrega de bienes y materiales (JUSTO A 

TIEMPO)
Fecha: 9 de septiembre de 2021
__________________________________________________________________________

Estimados(as) compañeros(as):

Con base es los pedidos pendientes de atención por parte de la empresa Jiménez &

Tanzi  asociados al  contrato  de suministros  de uso común conocido como Justo a

Tiempo, en atención a la circunstancia actual derivada de la pandemia originada por

la COVID-19, se programa las entregas de bienes en las diferentes dependencias ins-

titucionales, según lo que se indica en el siguiente cuadro. Para ello, es fundamental

que cada encargado de recepción de bienes de la respectiva unidad solicitante se aper-

sone para recibir los bienes que sus unidades solicitaron en las fechas indicadas. 

Se reitera que en caso de que NO haya personal en los días indicados, el siguiente trá-

mite quedaría para la próxima fecha. Las entregas por parte del proveedor iniciarán

desde la mañana y en el transcurso de toda la jornada y no se estarán gestionando en-

tregas en horas específicas. Se está incluyendo un cambio de producto y un retiro. 

Adicionalmente, se continua con las mejoras en el proceso de recepción y pago en SI-

GESA, por lo que se instruye a todas las unidades ejecutoras de no realizar en el siste-

ma SIGESA, las recepciones de estos pedidos entregados por el contratista Jiménez &

Tanzi, ya que dicha actividad para este caso particular la realizará en Almacén Insti-

tucional. 

Esta instrucción rige únicamente para los pedidos indicados.
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Orden de
Compra

Departamento Dirección Bultos
Fecha

Entrega

PCO-0622-
2021

CENTRO INTERNACIONAL DE
POLITICA ECONOMICA PARA

EL DESARROLLO SOSTENIBLE

CENT.INT.POLI.EC.DESAR.SO.CINP /
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ (CINPE)

2 16/9/2021

PCO-0622-
2021

CENTRO INTERNACIONAL DE
POLITICA ECONOMICA PARA

EL DESARROLLO SOSTENIBLE

CENT.INT.POLI.EC.DESAR.SO.CINP /
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ (CINPE)

1 16/9/2021

PCO-0621-
2021

COMISION DE RESOLUCION
DENUNCIAS DE HOSTIGA-

MIENTO SEXUAL

COMPLEJO SAN PLABLO, TERCER PISO,
EDIFICIO ADMINISTRATIVO

2 16/9/2021

PCO-0621-
2021

CONSEJO EDITORIAL
CONSEJO EDITORIAL COEUNA / EDIFI-

CIO DE USOS MULTIPLES (PRIMER PISO)
2 16/9/2021

PCO-0547-
2021

DECANATO DE CIENCIAS
EXACTAS Y NATURALES

DECANATO EXACTAS Y NATURALES /
DETRÁS DE AUDITORIO CLODOMIRO PI-

CADO
1 16/9/2021

PCO-0547-
2021

DECANATO DE CIENCIAS SO-
CIALES

DECANATO DE CIENCIAS SOCIALES /
TERCER PISO ANTIGUA FACULTAD DE

CIENCIAS SOCIALES
1 16/9/2021

PCO-0306-
2021

DECANATO DE FILOSOFIA Y
LETRAS

DECANATO DE FILOSOFIA Y LETRAS /
EDIFICIO FILOSOFIA Y LETRAS

1 16/9/2021

PCO-0621-
2021

DEPARTAMENTO DE REGIS-
TRO

DEPARTAMENTO DE REGISTRO / EDIFI-
CIO REGISTRO FINANCIERO

2 16/9/2021

PCO-0622-
2021

DIVISION DE EDUCACION RU-
RAL

DIVISION DE EDUCACION RURAL / CIDE 1 16/9/2021

PCO-0621-
2021

ESCUELA DE BIBLIOTECOLO-
GIA E INFORMACION

ESCUELA DE BIBLIOTEC. INFOR. / EDIFI-
CIO FILOSOFIA Y LETRAS

1 16/9/2021

PCO-0621-
2021

ESCUELA DE BIBLIOTECOLO-
GIA E INFORMACION

ESCUELA DE BIBLIOTEC. INFOR. / EDIFI-
CIO FILOSOFIA Y LETRAS

1 16/9/2021

PCO-0506-
2021

ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y CA-

LIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL
VI/ CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y CA-

LIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL
VI/ CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y CA-

LIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL
VI/ CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

30(1T) 16/9/2021

PCO-0622-
2021

ESCUELA DE CIENCIAS DEL
MOVIMIENTO HUMANO Y CA-

LIDAD DE VIDA

ESCUEL CIENC MOVIM HUMANO Y CAL
VI/ CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ

4 16/9/2021

PCO-0621-
2021

ESCUELA DE QUIMICA
ESCUELA DE QUIMICA / SEGUNDA

PLANTA EDIFICIO FCEN
1T(41) 16/9/2021

PCO-0621-
2021

INSTITUTO DE ESTUDIOS SO-
CIALES EN POBLACION

INSTITUTO ESTUD. DE POBLACION / FA-
CULTAD CIENCIAS SOCIALES

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

INSTITUTO DE INVESTIGACIO-
NES Y SERVICIOS FORESTA-

LES

INSTITUTO INVES. Y SERV. FOR. / SANTA
LUCIA

1 16/9/2021

PCO-0506-
2021

INSTITUTO DE INVESTIGACIO-
NES Y SERVICIOS FORESTA-

LES

INSTITUTO INVES. Y SERV. FOR. / SANTA
LUCIA

1 16/9/2021

PCO-0621-
2021

INSTITUTO REGIONAL DE ES-
TUDIOS EN SUSTANCIAS TO-

INSTITUTO REGIO. DE SUST. TOX / PLAN-
TA BAJA GEOGRAFIA

8 16/9/2021
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XICAS

PCO-0621-
2021

INSTITUTO REGIONAL DE ES-
TUDIOS EN SUSTANCIAS TO-

XICAS

INSTITUTO REGIO. DE SUST. TOX / PLAN-
TA BAJA GEOGRAFIA

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

JUNTA DE RELACIONES LA-
BORALES

JUNTA DE RELACIONES LABORALES /
COMPLEJO SAN PABLO, PRIMER PISO

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

OBSERVATORIO VULCANO-
LOGICO Y SISMOLOGICO DE

COSTA RICA

OBSERV. VULC. SISM.(OVSICORI) / EN-
TRADA OVSICORI

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

OFICINA COOPERACION TEC-
NICA INTERNACIONAL

OFICINA COOPERACI. TECNI. INTER. /
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO

EMPRENDEDURISMO
4 16/9/2021

PCO-0622-
2021

OFICINA COOPERACION TEC-
NICA INTERNACIONAL

OFICINA COOPERACI. TECNI. INTER. /
CAMPUS BENJAMIN NUÑEZ EDIFICIO

EMPRENDEDURISMO
1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

PROGRAMA DE PUBLICACIO-
NES E IMPRESIONES

PROG. PUBLICACIONES IMPRESIONES /
ENTRADA OVSICORI

1 16/9/2021

PCO-0547-
2021

PROGRAMA DE SERVICIOS
GENERALES

SECCION DE VIGILANCIA / DE BURGER
KING 125 MTS AL ESTE DESPUES DEL

PUENTE
1 16/9/2021

PCO-0327-
2021

POSGRADO EN CIENCIAS VE-
TERINARIAS TROPICALES

POSGRADO CIEN. VETER. TROPIC. / CAM-
PUS BENJAMIN NUÑEZ

1 16/9/2021

PCO-0622-
2021

CONSEJO ACADEMICO
CONSEJO ACADEMICO CONSACA / EDIFI-

CIO RECTORIA
5 16/9/2021

PCO-0622-
2021

DECANATO DEL CENTRO DE
INVESTIGACION DOCENCIA Y

ESTENSION ARTISTICA
DECANATO DE CIDEA / CIDE 8 16/9/2021

Atentamente,

MAP. Nelson Valerio Aguilar
Director
Proveeduría Institucional
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