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FECHA: | 06 de diciembre del 2022

Estimados/as seiiores/as:

De conformidad con lo que establece el Capitulo Il del Reglamento del
Régimen Laboral, el Convenio de Coordinacion de la Educacion Superior
Universitaria Estatal en Costa Rica, el Reglamento al articulo 41 del
Convenio de Coordinacion de la Educacion Superior Universitaria Estatal en
Costa Rica, la instruccion UNA-PDRH-DISC-064-2022 y demas normativa
interna, asi como las recomendaciones emitidas en el estudio de la
Contraloria Universitaria en el informe UNA-CU-INFO-14-2022.

Se les recuerda sobre la responsabilidad de realizar los procesos internos
para garantizar que todas las personas funcionarias académicas tanto
propietarias como nombradas en sustituciéon y a plazo fijjo a su cargo,
elaboren de forma consistente la Declaracién Jurada de Jornada y Horario
del periodo 2023 y que sean llenadas con datos correctos, completos,
debidamente aprobadas, con especificacion de: cédigo de curso, NRC,
numero de grupo y denominacién de los cursos, modalidades, programas,
proyectos o actividades académicas, periodo de vigencia de los
nombramientos; indicacion de permisos, recargos, trabajos ad honorem o en
otras instituciones (declaracion de Universidades, instituciones publica,
empresa privada, entre otros) u otras instancias de la UNA, de los horarios
correspondientes, que no queden en estado preliminar y que sean cotejadas
con la correspondiente asignacion de carga académica, con el fin de verificar
gue no exista superposicion horaria.

Asimismo, a los directores y directoras de Unidades Académicas, que
declaren adecuada y oportunamente el 1/4 de tiempo en docencia que les
requiere la normativa institucional, en cumplimiento del Reglamento de
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Atentamente,
. 2022

A FRANCISCO JOSE GONZALEZ ALVARADO (FIRMA)
D dsles ek \'s  PERSONA FISICA, CPF-02-0451-0487.
Holedn DT 08 [SITIONOS """ Fecha declarada: 07/12/2022 05:05:42 PM

y las Comunidades

Régimen de Contratacion Laboral.

MEd. Francisco Gonzalez Alvarado
Rector

C. Licda. Paola Arguedas Chacon, Directora, Programa de Recursos Humanos
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