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ASUNTO: UTILIZACION DE LAS LISTAS DE CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL

Con el fin de garantizar funcionamiento aceptable del servicio de Listas de distribucién de
correo electronico a través de las distribuciones conocidas como Oficiales, Concursos,
Opiniones, Eventos, Becas y Varios, reiteramos algunos de los elementos que debe cumplir
el envio de los correos electrénicos a las listas de distribucion, y que se pueden consultar en
la siguiente direccién web:

https://www.dtic.una.ac.cr/index.php/plataf-servicios/listas-correo-foros

De forma particular, se indica lo siguiente:

Todos los contenidos remitidos deben indicar de forma expresa el nombre completo del
responsable a cargo de la publicacién respectiva.

Los envios deben enviarse con la debida antelacién, para que puedan ser distribuidos al
menos en horario laboral ordinario (de lunes a viernes), hasta las 4:30 pm. No se garantiza la
distribucién de los contenidos respectivos en horarios extraordinarios o los comunicados
gue pretenden comunicar eventos inmediatos o con poco margen de tiempo.

Si usted desea evitar recibir numerosos correos electrénicos diarios, y prefiere recibir un
solo correo electrénico que incluya los comunicados de cada lista de distribucién por dia,
puede solicitarlo a “correoenlanube@una.cr” de forma expresa.

Los archivos adjuntos deben compartirse en soluciones de almacenamiento en la nube, tal
como Google Drive, y proceder a indicar el enlace web respectivo en el contenido del correo
electrdnico.

Se solicita evitar el envio de archivos adjuntos en general, imagenes, firmas gréficas, o
cualquier otro elemento que corresponda a un archivo digital.

Nuevamente, hacemos un llamado respetuoso para revisar con detenimiento las
contribuciones a enviar, con el fin de evitar las correcciones o aclaraciones posteriores.
Asimismo, el proceder con el envio oportuno de los comunicados oficiales que
correspondan.

Los envios y contribuciones que no cumplan con los lineamientos sefalados seran
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rechazados sin mayor detalle, y las explicaciones respectivas seran referidas a esta circular
para su lectura.

Agradecemos de antemano su comprension y colaboracién.
Atentamente,

CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA

MAYKOL PHILLIPS SEAS (FIRMA)

PERSONA FISICA, CPF-09-0085-0108.

Fecha declarada: 06/01/2023 12:38:00 PM
Esta es una representacion gréafica Gnicamente,
verifique la validez de la firma.

Maykol Phillips Seas
Director
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