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 30 de noviembre del 2010

 CONSEJO UNIVERSITARIO

TELÉFONO  2277-39-23

FAX       2261-00-26

CORREO ELECTRÓNICO:  consejou@una.ac.cr
24 de enero del 2011
SCU-058-2011
Señores
Comunidad Universitaria

Estimados señores:

 MERGEFIELD "Nombre" 
Para su información y para los efectos consiguientes, me permito transcribir el acuerdo tomado por el Consejo Universitario de la Universidad Nacional, según el ARTÍCULO III, INCISO   ÚNICO, de la sesión ordinaria celebrada el  9 de diciembre del 2010, acta No. 3129, que dice:
MODIFICACIÓN AL TRANSITORIO AL ARTÍCULO II DEL REGLAMENTO DE ESTRUCTURA Y FUNCIONAMIENTO Y OPERACIONALIZACIÓN DEL SIDUNA

RESULTANDO:

1. El acuerdo del Consejo Universitario SCU-563-2008 del 24 de abril de 2008, que deroga las normas que daban competencia al SIDUNA para la compra de material bibliográfico y traslada esa competencia a la Proveeduría Institucional.

2. SCU-005-2010 del 18 de enero del 2010, acuerdo tomado por el Consejo Universitario, según el ARTÍCULO II, INCISO CUARTO, de la sesión ordinaria celebrada el 10 de diciembre del 2009, acta No. 3050; donde se acuerda, en el por tanto C) lo siguiente:  

      (…)

C. SOLICITAR A LA VICERRECTORÍA DE DESARROLLO, LA DIRECCIÓN DE INVESTIGACIÓN, A LAS SEDES REGIONALES, EL SIDUNA, EL PROGRAMA DE GESTIÓN FINANCIERA, Y LA PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL EJECUTAR EN FORMA COORDINADA, LAS SIGUIENTES ACCIONES 
QUE DEBERÁN ENTRAR EN EJECUCIÓN CON EL PRESUPUESTO 2010:

1. Autorizar a las Bibliotecas de las sedes regionales, a solicitar  las requisiciones de material bibliográfico en forma directa con la Proveeduría institucional, SU RECEPCIÓN E INGRESO A LOS SISTEMAS DE INFORMACIÒN DE CONTROL,  Y DEFINIR, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA VIGENTE, CUALES OTROS PROCESOS PUEDEN Y DEBEN SER TRASLADADOS A DICHAS BIBLIOTECAS DESCONCENTRADAS DE LAS SEDES.

2. Para la ejecución del punto anterior, será responsabilidad de la Vicerrectoría de Desarrollo y la Dirección de Investigación, establecer, vía resolución todas las previsiones logísticas que garanticen el control y transparencia del proceso.
3. Solicitar al la Vicerrectoría de Desarrollo y al Programa de Gestión Financiera:
· Otorgar al SIDUNA y a las bibliotecas desconcentradas de las sedes regionales, cajas chicas que permitan la adquisición de material bibliográfico en forma directa, a nivel nacional o al exterior, en caso de compras urgentes o de escaso monto.

· En el marco de las compras realizadas con cajas chicas, habilitar a la brevedad posible la utilización de tarjetas de débito internacional al SIDUNA y a las bibliotecas desconcentradas de las sedes, para permitir la adquisición y pago de compras al exterior y en el país.

· Analizar los procesos de pago de material bibliográfico fuera del sistema de información, de la forma más ágil posible sin detrimento de las medidas de control necesarias.

· Otorgar capacitación a los funcionarios(as) de las Sedes y del SIDUNA en el uso de cajas chicas y tarjetas de débito.
A. MODIFICAR EL ARTICULO DOS PUNTO 1 DEL REGLAMENTO DE CAJAS CHICAS Y FONDOS ESPECIALES EN LOS SIGUIENTES TÉRMINOS:

“ARTICULO 2: DEFINICIONES

1. Caja Chica

La caja chica es un recurso económico en efectivo que se autoriza a una organización, de su propio presupuesto de operación, para adquirir bienes (en sentido amplio: gastos de alimentación, materiales y equipo que no represente un activo fijo “capitalizable”) y servicios, en forma ágil y expedita, puesto que esas adquisiciones, por sus características especiales, no es conveniente ejecutarlas mediante el procedimiento ordinario de requisición que concluye en una compra o contrato por medio de la Proveeduría Institucional. Estas características especiales son:

· Situaciones de urgencia o

· Contrataciones de escaso monto.

Las adquisiciones deberán responder a necesidades de operación que justifiquen su adquisición inmediata.

El usuario previo a ejecutar la compra deberá consultar las existencias de almacén por medio del sistema de información institucional, a fin de evitar adquirir bienes existentes; siempre y cuando se garantice el despacho inmediato por parte del almacén o su retiro directo por el usuario.

Se podrá adquirir contrataciones unitarias por un monto no superior al 75% del monto total autorizado de la caja chica.

La Proveeduría Institucional, en coordinación con el Programa de Gestión Financiera, por medio de circular al inicio de cada periodo económico, comunicará a toda la comunidad universitaria, la lista y descripción de activos fijos no capitalizables y el monto para efectos de compra que pueden ser adquiridos por medio de una caja chica. Este monto incluirá los impuestos correspondientes.

Se exceptúa de la limitación anterior de no adquirir activos capitalizables, la adquisición de material bibliográfico, a cargo del SIDUNA Y LAS BIBLIOTECAS DE LAS SEDES REGIONALES, de acuerdo con sus necesidades y para el mejor cumplimiento de sus fines, en cuyo caso estas instancias deberán registrarlos al momento de su ingreso y llevar los controles establecidos para el uso y resguardo de este tipo de activos.”

B. INCLUIR UN TRANSITORIO AL ARTICULO II REGLAMENTO DE ESTRUCTURA Y OPERACIONALIZACIÓN DEL SIDUNA EN LOS SIGUIENTES TERMINOS: 

“TRANSITORIO AL ARTÍCULO II. Durante el año 2010 y únicamente para las Bibliotecas de Sedes Regionales, no se aplicará lo dispuesto en el artículo II párrafo segundo del aparte segundo del presente reglamento, en cuanto a la adquisición centralizada de material bibliográfico por medio de la Dirección del SIDUNA,  sino que los pedidos,  la gestión, recepción, control e ingreso a los sistemas de información  serán tramitados de manera directa, por la Dirección Administrativa de la sede, en coordinación con el funcionario responsable de la Biblioteca de la Sede.   

C. ACUERDO FIRME.

3. Mediante oficio SCU-1146-2010 del 16 de junio del 2010, se remite de la Comisión de Asuntos Económicos y Administrativos el oficio V-DES-1203-2010 del 09 de junio del 2010, suscrito por la M.BA. Dinia Fonseca Oconor, Vicerrectora de Desarrollo, mediante el cual se traslada el Informe del Proceso de compra de material bibliográfico correspondiente al año 2009.

CONSIDERANDO:

1. Que en el año 2008 el acuerdo SCU-563-2008 del Consejo Universitario deroga la norma que daba competencia al SIDUNA para la compra de material bibliográfico y la traslada a la Proveeduría Institucional.  

2. Que por acuerdo SCU-005-2010 el consejo solicito una evaluación del proceso de compra. Al día de hoy no se cuenta con la información necesaria para la toma de decisiones. Por su parte, el inciso C, de ese mismo acuerdo,  vía transitorio permitió a las Bibliotecas de las Sedes Regionales, solicitar directamente sus materiales bibliográficos a la Proveeduría, únicamente por el año 2010. Dado que a la fecha no se cuenta con un análisis integral que permita modificar ésta decisión, se debe ampliar el transitorio al 2011. 

3. El análisis de la Comisión de Asuntos Jurídicos.

ACUERDA:

A. AMPLIAR EL TRANSITORIO AL ARTÍCULO 2 DEL REGLAMENTO DE ESTRUCTURA Y OPERACIONALIZACIÓN DEL SIDUNA PARA EL AÑO 2011: 

INCLUIR UN TRANSITORIO AL ARTICULO II REGLAMENTO DE ESTRUCTURA Y OPERACIONALIZACIÓN DEL SIDUNA EN LOS SIGUIENTES TERMINOS: 
TRANSITORIO AL ARTÍCULO II. Durante el año 2011 y únicamente para las Bibliotecas de Sedes Regionales, no se aplicará lo dispuesto en el artículo II párrafo segundo del aparte segundo del presente reglamento, en cuanto a la adquisición centralizada de material bibliográfico por medio de la Dirección del SIDUNA,  sino que los pedidos,  la gestión, recepción, control e ingreso a los sistemas de información  serán tramitados de manera directa, por la Dirección Administrativa de la sede, en coordinación con el funcionario responsable de la Biblioteca de la Sede, tal como se efectuó durante el 2010.
B.
ACUERDO FIRME. 


Atentamente,







CONSEJO UNIVERSITARIO

Francisco González Alvarado
Secretario 
lsr/w/misdoc/acuerdo/058-2011  modificación  transitorio artículo II Reglamento SIDUNA
C:
Rectoría
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Asesoría Jurídica 
