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Para Decanatos de Facultad, Centro y Sede, Direcciones Unidad Académica
y Seccién Regional, Sistema de Estudios de Posgrado, Coordinaciones
de posgrado, la Oficina de Transferencia Tecnoldgica y Vinculacion
Externa (OTVE), personal académico y comunidad universitaria en

general,
. De Vicerrectoria de Docencia
‘....,.‘P;- Asunto Instruccion para la implementacion y oferta de cursos de posgrado para
g la actualizacion o profundizacién no conducentes a titulo (con o sin
2022 créditos) en el marco del Sistema Institucional de Educacion
Ky s Permanente.
el ool Fecha de emisién | 28 de octubre del 2022

PRIMERO: MARCO JURIDICO

1. Estatuto Organico de la Universidad Nacional.

Politicas Curriculares, UNA-SCU-ACUE-2121-2016 del 21 de noviembre de 2016.
Politicas institucionales para la ejecucion de actividades externas con contraprestacion

presupuestaria o financiera.

Lineamientos para la Educacion Permanente.

Reglamento de Rectoria, Rectoria Adjunta y Vicerrectorias.

Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.

Reglamento de la Vinculacion Externa remunerada, la Cooperacion Externa y la

relacion con la FUNDAUNA.

Acuerdo UNA-CCP-ACUE-153-2019, 4 de setiembre de 2019.

9. Reglamento de Reconocimiento y Equiparacion de estudios, grados, titulos, idiomas y
Acreditacién por Experiencia.

10.Acuerdo UNA-CCP-ACUE-193-2022, 20 de octubre de 2022

11.0ficio UNA-OTVE-OFIC-347-2022, 26 de octubre de 20222

w
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SEGUNDO: ALCANCE

Esta instruccion es de acatamiento obligatorio para los posgrados, unidades académicas,
facultades, centros, sedes y secciones regionales que impartan planes de estudio de
posgrado y deseen ofertar sus cursos con o sin créditos, en la modalidad de Educacion
Permanente. Ademas, aplica para posgrados Inter unidades e Inter universidades que asi lo
tengan dispuesto en sus acuerdos de cooperacion.
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TERCERO: INSTRUCCIONES

I. INSTRUCCION: CONCEPTOS BASICOS PARA LA APLICACION DE LA

INSTRUCCION:
2 Para la aplicacion de la presente instruccion se establecen los siguientes conceptos:
Lo~
@
1. Crédito: EI crédito es una medida académica que constituye una estimacion del tiempo
k. dzqzzdd que requiere el estudiante para alcanzar las metas.
el ool 2. Curso con créditos: es una actividad de aprendizaje, que se desarrolla en un periodo

determinado, se le asignan créditos como una forma de estimar el trabajo académico y el
tiempo requerido por el estudiantado para lograr las metas de aprendizaje.

3. Curso sin creditos: es una actividad de ensefianza y aprendizaje, que se desarrolla en un
periodo determinado; no esta asociado a un plan de estudio y su dedicacion se calcula en
horas de dedicacion en torno a una temética o area de conocimiento definida.

Il. INSTRUCCION: LOS DIFERENTES CURSOS DE EDUCACION
PERMANENTE QUE PUEDEN OFERTAR LOS POSGRADOS Y
REQUISITOS PARA SU APROBACION:

De conformidad con la normativa institucional vigente, los posgrados podran ofertar en el
Sistema Institucional de Educacion Permanente los siguientes tipos de cursos:

1. Curso que pertenecen a un plan de estudio vigente (con créditos) que el Comité de
Gestion Académico decide ofrecer como cursos de educacion permanente.

En este supuesto se requiere:

1.1. Coordinacién previa del posgrado con el Programa de Educacion Permanente de la
OTVE.

1.2. Aprobacidon del comité de Gestion Acadeémica.

1.3. El aval del Consejo Central de Posgrado.

1.4. El curso debe contar con las mismas caracteristicas curriculares que fueron
aprobados para la carrera (creditos, horas, requisitos, modalidad -presencial,
virtual, semipresencial u otra- y demas caracteristicas). La modalidad y la duracién
en semanas (ciclos, trimestres, cuatrimestres), se podran adaptar Gnicamente
cuando se oferten en el SIEP a poblaciones meta especificas y en todos los casos
se debera cumplir con el total de horas con las que se aprobo el curso, segin sus
créditos.
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1.5. En caso de tener que adaptar la modalidad o la duracion a poblaciones de metas
especificas, ademas de los requisitos anteriores requiere aval de la Vicerrectoria de
Docencia.

1.6. El costo de los cursos de un posgrado que se oferten en el SIEP debe ser el mismo
que el de los cursos regulares del posgrado y debe garantizar que se cumpla la

L3

else: sostenibilidad financiera, tanto del posgrado como de la ARE de VER.
0@ v P . . .
e 1.7. Podréan ser equiparados como cursos regulares u optativos de un plan de estudio de
\?’ posgrado. Para optar por esta posibilidad se debe ser estudiante regular del
2022 ) .
Ao de as Univesidades posgrado y se debe cumplir con lo establecido en el Reglamento de
Pliblicas por los Territorios . . . ., . , R
s ominioas Reconocimiento y Equiparacion de estudios, grados, titulos, idiomas y

Acreditacion por Experiencia y la deméas normativa institucional.
2. Cursos disefiados y aprobados EN FORMA EXCLUSIVA para la actualizacion o
profundizacion profesional que no forman parte del Plan de Estudios de Posgrado.

En este supuesto el curso se puede ofertan CON o SIN créditos:

2.1. Si el curso de especializacion y profundizacion NO TIENE CREDITOS requiere:

2.1.1.La coordinacion previa con el Programa de Educacion Permanente de la
OTVE.

2.1.2.La aprobacién del Comité de Gestion Académica.

2.1.3.El aval del Consejo Central de Posgrado.

2.1.4.Se podran impartir en la modalidad (presencial, virtual, semipresencial u
otra) que mejor se ajuste a la poblacién meta. Para ello, el posgrado debera
garantizar las condiciones académico-pedagogicas para su ejecucion en la
modalidad determinada.

2.1.5.Para estimar el costo de los cursos sin créditos, el posgrado debe considerar
los requerimientos del curso y lo dispuesto en el Reglamento de
Vinculacién Externa Remunerada, Cooperacion Externa y la relacion con
la FUNDAUNA.

2.1.6.Estos cursos NO podran ser equiparados como cursos regulares u optativos
de un plan de estudio de posgrado.

2.1.7.Estos cursos deberan indicar la duracion en semanas y las horas de
dedicacion de acuerdo con los objetivos o propoésitos del curso.

2.2. Si el curso de especializacion y profundizacion TIENE CREDITOS, requiere:

2.2.1.Elaboracion de la propuesta por parte del posgrado en coordinacion con el
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Programa de Educacion Permanente de la OTVE (para los aspectos
técnicos y presupuestarios).

2.2.2.La propuesta debe elevarse a la Vicerrectoria de Docencia, para los aspectos
curriculares.

2.2.3.La propuesta debe contar con la aprobacion del Comité de Gestion

el Académica y el aval del Consejo Central de Posgrado.
0@ v .y . -
e 2.2.4.Debe elevar la aprobacion del CGA y aval CCP a la Vicerrectoria para
proseguir con el tramite ante el Departamento de Registro.
2022 ) ) :

Ao d s Universiddes 2.2.5.Podran ser equiparados como cursos regulares u optativos de un plan de

Publicas por los Territorios . ey g -

s ominioas estudios de posgrado. Para optar por esta posibilidad se debe ser estudiante

regular del posgrado y se debe cumplir con lo establecido en el Reglamento
de reconocimiento y equiparacion de estudios, grados, titulo, idiomas y
acreditacion por experiencia y la demas normativa institucional.

3. Todo tipo de curso de Educacién permanente que no sea de especializacion en
nivel de posgrado.

En este supuesto, el posgrado actla igual que cualquier otra instancia académica, por ende,
requiere de:

3.1. Coordinacion previa con el Programa de Educacion Permanente OTVE.
3.2. Cumplir con los requisitos del Reglamento de la Vinculacion Externa
Remunerada, la Cooperacion Externa y la relacién con la FUNDAUNA.

I11. INSTRUCCION: OBLIGACION DE QUE TODO CURSO DEBE ESTAR
INSCRITO EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EDUCACION
PERMANENTE ADEMINISTRADO POR LA OTVE.

Todos los cursos de posgrados que se oferten en el Sistema Institucional de Educacién
Permanente, indicados en la instruccion SEGUNDA deben estar inscritos en el sistema de
registro de informacion que administra la OTVE.

Este sistema registra e integra la informacion referente a los cursos ofertados con el Sistema
Informacion de Educacion Permanente: difusion de la oferta, cursos ofertados, cobro y
control de ingresos, morosidad, cantidad de estudiantes matriculados, modalidades,
indicadores sociales (region, género, edad,) asistencia, personas graduadas, emision y
entrega de certificados, informe periddico del moédulo de evaluacién por parte del
estudiantado, entre otros.
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IV. INSTRUCCION: ASPECTOS OPERATIVOS PROPIOS DE TODOS LOS
CURSOS DE EDUCACION PERMANENTE QUE EMITEN LOS

POSGRADOS:
* @, 1. Los cursos que se oferten en los posgrados podran ser remunerados o no, segun lo
,...0-0“ . . .y ., L, -

. ® determine el comité de Gestion Académico del Posgrado. Para que el curso pueda ser

2022 remunerado, debe cumplir lo establecido en el Reglamento de la Vinculacion Externa
i i et Remunerada, la Cooperacion Externa y la relacion con FUNDAUNA, y el posgrado
Pliblicas por los Territorios ., . ., . . .,
s ominioas requerird tener adscrita una Accion de Relaciones Externas (ARE) de Vinculacion

Externa Remunerada (VER) bajo la modalidad de venta de servicios.

2. Los cursos de posgrado que se ofertan en el Sistema Institucional de Educacion
Permanente (SIEP) no son conducentes a la titulacién del posgrado, ni le otorgan al
estudiantado, el derecho de admision al posgrado. Si un estudiante del SIEP desea optar
por el posgrado, debe cumplir con los requisitos de ingreso establecidos y ser admitido
por el posgrado.

3. Todo posgrado debera garantizar el perfil y las competencias pedagdgicas que poseen
las personas que imparten los cursos de Educacion Permanente; y deben priorizar la
participacion de académicos de la Universidad.

4. El tipo de certificado que se otorga sera de participacion, aprovechamiento, acreditacion
de competencias u otros y debe ser articulado con el Sistema Institucional de Educacion
Permanente (OTVE).

CUARTO: VIGENCIA
La presente instruccion rige a partir de su publicacién en correo oficial.

REMITENTE:
UNA RANDALL HIDALGO MORA (FIRMA)
v PERSONA FISICA, CPF-04-0168-0374.
Fecha declarada: 02/11/2022 11:19:28 AM
M.Sc. Randall Hidalgo Mora
Vicerrector de Docencia
Conservada en: AGDe (Expediente de disposiciones normativas)
Publicada en: Correo electronico institucional
Entra en vigencia 2 de noviembre del 2022
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