UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL

s TRLETA

INSTRUCCION
UNA-VD-DISC-001-2023

a: PARA: Facultades, Centros, Sedes y Seccion Regional, Direcciones de
UNA

Unidades Académicas, coordinaciones de posgrados y Consejo Central
Siempre necesaria de Posgrado.

DE: Vicerrectoria de Docencia

ASUNTO: | Plazos y requisitos para la aprobacion y asesoria de disefio, redisefio o
modificacion de planes de estudios; creacion y modificacion de cursos
optativos para los afios 2023, 2024 y 2025.

2023
T PRIMERO: MARCO JURIDICO
(’ 1. Los articulos 46, 54 inciso f, y 64 inciso e, del Estatuto Organico.
viexm e romia 2. El articulo 27 del Reglamento de Rectoria, Rectoria Adjunta y Vicerrectorias.
LDEDOCENCIA | 3. | os articulos 37 y 38 del Reglamento del Sistema de Estudios de Posgrado.
4. UNA-VD-DISC-010-2021. Instrucciones para el Disefio, Redisefio, Modificacion y

Ejecucion de Planes de Estudios de Posgrado y Criterios para la apertura de
promociones en posgrados, con menos de 10 estudiantes (art. 21 Reglamento de
Asignacion y Control de Cargas Académicas de Personal Académico en
Propiedad).

5. UNA Gaceta N°09-2021, al 18 de mayo de 2021 y UNA-VD-RESO-066-2021 del 6
de mayo de 2021, sobre el Manual para la gestion de planes de estudio de
posgrado.

6. UNA-RA-RESO-133-2022 Calendario Institucional 2023.

7. UNA Gaceta N°12-2022, al 22 de setiembre de 2021.

SEGUNDO: ALCANCE

La presente instruccion es de acatamiento obligatorio para todas las coordinaciones
de posgrados, las personas superiores jerarquicos de las unidades académicas,
decanatos de facultades, centros y sedes y seccion regional, el Consejo Central de
Posgrado, las personas funcionarias de la Vicerrectoria de Docencia y para el
personal académico y de apoyo administrativo.

La instruccion se emite en acatamiento a los plazos establecidos en el Calendario
Institucional, debidamente publicado en Gaceta Universitaria. Tiene como objetivo,
promover la eficiencia en la gestion de los documentos relacionados con la oferta
académica de la Universidad Nacional y con el propésito de articular el trabajo de las
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diversas instancias involucradas, tanto internas como externas a la universidad:
Consejo Nacional de Rectores (cuando corresponda), Consejo Central de Posgrado y
Departamento de Registro para la inclusion de la informacion en el Sistema de
Informacién Institucional (BANNER).

TERCERO: INSTRUCCIONES

1. Plazos parala presentacion de solicitudes de tramite final.

Las fechas para presentacion ante la Vicerrectoria de Docencia para la tramitacion de
propuestas de disefio, redisefio o modificacion de planes de estudio y tramites

relacionados con la creacion o modificacion de cursos optativos son las siguientes:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Del 09 de enero de 2023 al 24 de febrero de 2023 los planes de estudio o
cursos optativos A EJECUTAR EN Il TRIMESTRE Y Il CUATRIMESTRE
DE 2023. Las solicitudes recibidas después del 24 de febrero 2023 seran
atendidas y podran ser implementadas en el Il Trimestre o Il Cuatrimestre
de 2023 o hasta el | Trimestre o | Cuatrimestre de 2024.

Del 09 de enero de 2023 al 09 de junio de 2023 los planes de estudio o
cursos A EJECUTAR EN EL Ill TRIMESTRE Y Il CUATRIMESTRE DE
2023. Las solicitudes recibidas después del 09 de junio 2023 seran
atendidas, y podran ser implementadas hasta el | Trimestre o | Cuatrimestre
de 2024.

Del 09 de enero de 2023 al 31 de marzo de 2023 los planes de estudio o
cursos optativos A EJECUTAR EN EL Il CICLO DE 2023. Las solicitudes
recibidas después del 31 de marzo de 2023 seran atendidas y podran ser
implementadas en el | Ciclo 2024.

Del 01 de mayo de 2023 al 18 de agosto de 2023 los planes de estudio o
cursos A EJECUTAR EN EL | CICLO, | TRIMESTRE Y | CUATRIMESTRE
O ANUAL DE 2024. Las solicitudes recibidas después del 18 de agosto 2023
seran atendidas, y podran ser implementadas hasta el Il Ciclo, Il Trimestre o
Il Cuatrimestre de 2024.
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2. Requisitos minimos que deben adjuntarse a la solicitud.

Las solicitudes de aprobacion se deben presentar a la Vicerrectoria de Docencia
siempre necesaria | Mediante oficio firmado por el superior jerarquico de la unidad académica, sede o
seccién regional, adjuntando lo siguiente segun corresponda:

2.1. Para el caso de DISENO y REDISENO de planes de estudio de
PREGRADO Y GRADO:

2023
Universidades Publicas

ante o Cambio Cimatico a. El documento de plan de estudios en version final asesorada por la

Vicerrectoria de Docencia.
b. El resumen ejecutivo segun el formato establecido por la Vicerrectoria de

(} Docencia.

_ c. El curriculo vitae y titulos del personal académico que participara de la

VD€ DOCENCIA ejecucion de los cursos.

——— d. Los acuerdos especificos aprobados por el consejo o consejos de las
unidades académicas involucradas que aportan cursos de servicio al plan
de estudios.

e. El formulario para la apertura extraordinaria de codigos presupuestarios
ante el SIA.

f. Propuesta de instrumento de cooperacion, Unicamente en el caso de que
el plan de estudios se disefie en forma conjunta con instancias externas o
para su ejecucion requiera de este tipo de acuerdos.

g. El acuerdo de aprobacién de la Asamblea de Unidad Académica o Sede,
donde se explicite la disponibilidad presupuestaria de la Unidad
Académica o Sede para la ejecucién del plan de estudios.

h. El acuerdo de referendo del Consejo de la Facultad, Centro o Sede.

2.2. Para el caso de DISENO Y REDISENO de planes de estudio de
POSGRADO.:

a. El documento de plan de estudios en version final asesorado por la
Vicerrectoria de Docencia.

b. El resumen ejecutivo segun el formato establecido por la Vicerrectoria de
Docencia.

c. El curriculo vitae y titulos del personal académico que participara de la
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ejecucion de los cursos.

d. Los acuerdos especificos aprobados por el consejo o consejos de las
unidades académicas que aportan los recursos.

e. La propuesta de Reglamento Interno del posgrado.

Siempre necesaria f. La estimacion de costos y sostenibilidad financiera del posgrado.

g. Propuesta de instrumento de cooperacion, inicamente en el caso de que
el posgrado se disefie en forma conjunta con instancias externas.

h. El formulario para la apertura extraordinaria de cddigos presupuestarios

ante el SIA.
2023 I. El acuerdo de aprobacion en primera instancia del Comité de Gestion
ante & Cambie Cimatco Académica.

j. Elacuerdo de aprobacién del Consejo de Unidad Académica.
k. El acuerdo de aprobacion de la Asamblea de Unidad Académica o Sede.

(’ |. El acuerdo de referendo del Consejo de Facultad, Centro o Sede.
Ty 2.3. Para los casos de disefio o redisefio que se remitiran al Consejo Nacional de

UNIVERSIDAD NACIONAL

Rectores, se debera remitir la documentacion completa al menos un mes
antes de las fechas maximas establecidas en el calendario universitario
segun corresponda.

2.4. Para el caso de MODIFICACION de planes de estudio de pregrado, grado
y posgrado:

a. La estructura curricular actual con la informacion de BANNER.

b. La estructura curricular propuesta.

c. Solo cuando se propongan cursos nuevos se deberd adjuntar los
descriptores de cursos.

d. La tabla completa de requisitos, correquisitos y equivalencias cuando la
modificacion lo requiera.

e. Solo para posgrados: El acuerdo de aprobaciéon en primera instancia del
Comité de Gestion Académica y el acuerdo de aprobacién del Consejo de
Unidad Académica o Sede.

El acuerdo de aprobacion de la Asamblea de Unidad Académica o Sede.

g. Elacuerdo de referendo del Consejo de Facultad, Centro o Sede.

2.5. En todos los casos de disefio, redisefio o modificacion de carreras
compartidas o carreras de ensefianza de... la documentacion debera ser
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remitida por la unidad académica a la que esta o estara adscrita la
carrera y debera contemplar TODOS LOS AVALES correspondientes a las
Unidades Académicas y Facultades que participan o participaran de la
ejecucion de la carrera.

Siempre necesaria

2.6. En todos los casos de disefio, redisefio o modificacién de carreras que afecte
cursos de servicio debera tener el aval de la unidad académica que gestiona
el curso de servicio.

2023 2.7. Para el disefio o modificacion de cursos optativos:

Universidades Publicas
ante el Cambio Climatico

a. El descriptor de curso, version final.
b. Solo para posgrados: El acuerdo de aprobacion en primera instancia del

» Comité de Gestion Académica y el acuerdo de aprobacién del Consejo de
) Unidad Académica.
VD€ DOCENCIA c. Elacuerdo de aprobacion de la Asamblea de Unidad Académica o Sede.

UNIVERSIDAD NACIONAL

d. El acuerdo de referendo del Consejo de Facultad, Centro o Sede.

3. Solicitudes para iniciar la asesoria para el disefio, modificacién o redisefio
de planes de estudio y para el disefio o modificacion de cursos.

3.1. La Vicerrectoria de Docencia recibird las solicitudes para asesorar los
procesos de disefio, redisefio o modificacion de planes de estudio y cursos
segun las siguientes fechas:

a. Del 09 de enero de 2023 al 28 de abril de 2023 se recibiran las
solicitudes de asesoria curricular para el disefio o modificacion de
cursos que se ejecutaran durante el | ciclo, | Trimestre, | cuatrimestre
0 anual de 2024.

b. Del 09 de enero de 2023 al 28 de abril de 2023 se recibiran las
solicitudes de asesoria curricular para la modificacion de planes de
estudio que se ejecutaran durante el Il ciclo, lll Trimestre o |li
Cuatrimestre de 2023 o | ciclo de 2024.

c. Del 09 de enero de 2023 al 24 de marzo de 2023 se recibirdn las
solicitudes de asesoria curricular para el disefio, redisefio o
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modificacion de planes de estudio que se ejecutaran durante el Il
ciclo, lll Trimestre o Il Cuatrimestre de 2024 o | ciclo de 2025.

anos

UNA
Siempre necesaria d. Las solicitudes de asesoria se deben presentar mediante oficio firmado
por el superior jerarquico de la Unidad Académica o Sede Regional, en el
que indique la fecha estimada para la ejecucion del plan de estudios o del

Curso.
2023 4. La Vicerrectoria solamente atendera las solicitudes que se presenten con la
anie s amba Cimaieo documentacion completa. En caso se presentar solicitudes incompletas, seran

devueltas a la unidad académica solicitante.

(’ CUARTO: VIGENCIA

Vbepocencia | Rige UGnicamente para procesos de disefio, redisefio o modificacién de planes de
UNIVERSIDAD NACIONAL . ~ .

estudios y cursos a ofertar en el afilo 2023, 2024 y para los planes de estudio y
cursos a ofertar en el | ciclo 2025.

REMITE:

UNA RANDALL HIDALGO MORA (FIRMA)
oo PERSONA FISICA, CPF-04-0168-0374.
Fecha declarada: 17/01/2023 08:30:34 AM

M.Sc. Randall Hidalgo Mora
Vicerrector de Docencia
Universidad Nacional

Conservada en: AGDe (Expediente de disposiciones normativas)
Publicada en: Correo electronico institucional
Entra en vigencia | 18 de enero de 2023

VGB/CRH/HVC
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