UNA

UNIVERSIDAD NACIONAL

OSTA RIX

INSTRUCCION
UNA-VD-DISC-005-2023

5§{/ %;JNA:\ Para: Decanatos de Facultad, Centro y Sedes, Direcciones de Unidad
Académica y Seccion Regional, Sistema de Estudios de Posgrado,

Coordinaciones de posgrado.
De: Vicerrectoria de Docencia

@ Asunto: | Aprobacion, ejecucion y oferta de carreras de grado y posgrado,
)
N

Siempre necesaria

adscritas a Unidades Académicas y Sedes, que se impartan en otros
Campus, Sedes y Seccidn Regional.
2923 'BRIMERO: MARCO NORMATIVO

ante el Cambio Climatico

(€

VICERRECTORIA
DE DOCENCIA

UNIVERSIDAD NACIONAL

Estatuto Orgénico de la Universidad Nacional.

Reglamento de Rectoria, Rectoria Adjunta y Vicerrectorias.

Reglamento de Sedes Regionales, Interuniversitarias y Secciones Regionales.
Politica Institucional de Desarrollo Regional.

Politicas y Lineamientos curriculares.

Lineamientos para la Flexibilidad Curricular en la Universidad Nacional.
Reglamento General del Procesos Ensefianza y Aprendizaje de la Universidad
Nacional.

Manual para la gestion de planes de estudios de posgrados.
UNA-VD-DISC-002-2023: Instruccion sobre elaboracion de perfiles, evaluacion
de atestados y gestion del registro de elegibles temporal académico.
depuracion de los registros de elegibles previo a la creacion del sistema
informatico para la entrada en vigencia de los articulos 35 y 36 del
Reglamento de Contratacion Laboral de Personal Académico.

No RN RE

© ©

SEGUNDO: ALCANCE

Esta instruccion es de acatamiento obligatorio para las unidades académicas,
facultades, centros, sedes y seccion regional. Se excluye de esta instruccion a la
Sede Interuniversitaria por lo dispuesto en el Reglamento de Sedes Regionales,
en el que se indica que ellas se formalizaran por medio de convenios.

La presente instruccion regula la aprobacion, ejecucion y oferta de carreras de
grado o posgrado, en los siguientes supuestos:

1- Cuando una sede o seccion regional oferta una carrera de otra unidad
académica.
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2- Cuando una sede o seccion regional oferta una carrera propia de otra sede
0 seccion regional.

Siempre necesaria

3- Cuando una unidad académica oferta una carrera propia de una sede o

@ seccion regional que es a fin a su ambito disciplinar.
)
N

A la unidad académica, sede o seccidn regional interesada en la apertura y oferta
39}3 de una carrera se le denominara en adelante instancia solicitante. A la unidad
et s académica, sede o seccion regional en la que se aprob6 originalmente la carrera,
se le denominara en adelante unidad académica de adscripcion.

() TERCERO: INSTRUCCIONES

vicerrecroria | |- Gestion  de la instancia solicitante a la unidad academica de
P L adscripcion.

1.1 Para ofertar una carrera en una unidad que no es la de adscripcion, es
necesario que la instancia solicitante gestione y manifieste mediante acuerdo
dirigido a la direccién de la unidad académica de adscripcion de la carrera, el
INTERES de dicha apertura. La instancia solicitante debera contar con los
acuerdos, segun corresponda:

Unidad académica: acuerdo de la Asamblea de la Unidad Académica,
Sede Regional: acuerdo del Consejo de Sede,

Secciéon Regional: acuerdo de la Asamblea de la Seccion.

Posgrado: acuerdo del Comité de Gestion Académica (CGA).

oo op

1.2 El acuerdo de solicitud debe contener al menos con la siguiente informacion
preliminar:

a. Estudio de pertinencia que incluya factores del contexto
socioeconémico, ambiental, cultural, demanda proyectada que
justifique la apertura de la carrera,

b. Numero de promociones que se planifica ofertar la carrera (cantidad
de cohortes);

c. Proyecciones presupuestarias para las promociones que se desean

ofertar;
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d. Instancia responsable de asumir el costo presupuestario de la oferta
de carrera;

Siempre necesaria

e. Perfiles académicos pertinentes a la carrera que se desea ofertar;
f. Cantidad estimada de estudiantes que demandan la carrera;
; g. Afo de apertura (primera vez);
@ h. Campus de las Sedes, Seccion Regional y Unidad Académica en el
\'ﬂ que se desea ofertar la carrera.
2023
ane el Cambe Clmateo . A o, . . .
1.3 La unidad académica de adscripcion, por medio del Consejo de Unidad, de
la Sede o Seccidon Regional debe pronunciarse en un plazo maximo de 22
dias habiles, sobre la solicitud y, en caso de considerarse viable, la unidad
0 de adscripcidén en conjunto con la instancia solicitante determinaran la forma
VICERRECTORIA de continuar con la coordinacion y valoracion de la apertura de la carrera,
P L para lo cual la direccion o subdireccién (unidad académica), coordinacién de

posgrado, decanatura (sede) o direccibn de campus y direccion Seccion
Regional debe establecer lo que corresponda.

1.4 En toda comunicacion y coordinacién entre las instancias solicitantes y de
adscripcion se debe remitir copia a la Vicerrectoria de Docencia.

[I. Aprobacion de la apertura de la carrera

2.1 En correspondencia con la instruccién 1.3, la direcciébn o subdireccidén en
caso de unidad académica, coordinacion en el caso de posgrado,
decanatura o direccion de campus (sede) y direccibn o subdireccién de
Seccion Regional de la instancia solicitante en coordinacion con la direccién
o subdireccién de la unidad de adscripcion deben regular obligatoriamente
los siguientes elementos:

a. Recursos:

i. Estimar los costos reales de la ejecucion de la carrera durante
todas las promociones que se proyecte ofertar, determinando la
instancia responsable de asumir el costo presupuestario de la
oferta de carrera.

ii. Recolectar y organizar la informacion respecto al cumplimiento
de las condiciones minimas para la adecuada ejecucion de la
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carrera en cuanto a infraestructura, tecnologia, equipo
especializado, servicio de biblioteca y demas recursos
necesarios.

Siempre necesaria

b. Personal Académico:

¥ i. La creacion de perfiles académicos debe respetar los perfiles
Uzgzﬁ aprobados por la instancia académica que tiene adscrita la
ante el Cambio Climatico
. carrera.
ii. Determinar la ejecucion de las contrataciones respetando los
0 mismos perfiles establecidos en la unidad de adscripcion y
VICERRECTORIA asegurando la misma calidad académica donde se imparta la
DE DOCENCIA
UNIVERSIDAD NACIONAL Carrera.

c. Gestién curricular:

i. Coordinar de manera conjunta, entre la instancia solicitante y la
unidad de adscripcion, la ejecucion de la carrera con el propoésito
de dar seguimiento y definir las responsabilidades, segun se
requiera para la ejecucion de cursos, giras, acreditacion u otras
necesidades.

ii. Determinar que el reconocimiento y equiparacion de cursos, y la
oferta de cursos en periodos no regulares y otros aspectos de
gestion curricular serdn asumidos por la instancia solicitante. En
los casos que se requiera pueden coordinar acciones con la
unidad de adscripcion.

iii. Determinar la instancia responsable de la elaboracion y revision
de los programas de cursos en procura de garantizar la
excelencia académica en la ejecucion de la carrera.

iv. Cuando la carrera implique la ejecucion de un trabajo final de
graduacion, la instancia solicitante debera atender la normativa
institucional correspondiente.
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d. Servicios estudiantiles:

Siempre necesaria

i. Determinar la instancia responsable de empadronamientos,

@ matricula y seguimiento de los procesos estudiantiles.
)

ii. Asegurar el apoyo a los servicios estudiantiles de Vicerrectoria
2023 de Vida Estudiantil.

Universidades Piblicas
ante el Cambio Climatico

iii. Definir el apoyo del Departamento de Registro, para atencion de
solicitudes estudiantiles, tales como certificaciones,
(’ reconocimientos y demas trdmites a cargo de esa instancia.

Ty
P L e. En caso de planes de estudio que se declaren terminales por redisefio

0 en caso de reingreso de personas estudiantes a la carrera, se debe
determinar la instancia que debe realizar el estudio del historial
académico, de la equivalencia de cursos, y demas requerimientos
estudiantiles.

f. En caso de planes de estudio que se declaren terminales por cierre de
carrera, la unidad de adscripcién puede ceder la adscripcion del plan de
estudios a alguna unidad solicitante. Para ello la unidad solicitante debe
demostrar la pertinencia que tiene la carrera en la regién de impacto.

g. Cuando una persona estudiante, por traslado de su residencia,
solicita continuar la carrera en otro campus diferente al que se
encuentra

empadronado, el estudiante presenta la solicitud de traslado al Consejo
de unidad, sede o seccion, manifestando el campus de interés. El
Consejo analiza la solicitud y gestiona, por medio de un acuerdo, el
traslado al campus respectivo.

2.2 Con base en el analisis de la informacién y condiciones dispuestas en el
punto 2.1, tanto la instancia solicitante como la unidad de adscripcion
deberan tomar los ACUERDOS RESPECTIVOS PARA LA EJECUCION DE

LA CARRERA:
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a. En el caso de las unidades académicas, el Consejo de Unidad aprueba,
en primera instancia, la apertura de la carrera en la Sede o Seccion
Regional y eleva la decision a la Asamblea de Unidad Académica para
su aprobacién definitiva y comunica al Consejo de la Sede o Asamblea

de Seccion Regional.

b. En el caso de las sedes regionales, el Consejo de Sede aprueba la
39}3 apertura, comunica y solicita los tramites respectivos en las instancias
et s institucionales, a la Vicerrectoria de Docencia, al Departamento de
Registro, en correspondencia con los plazos y condiciones establecidas

() por la normativa institucional.

Siempre necesaria

VICERRECTORIA c. En el caso de la Seccion Regional, el Consejo aprueba en primera
P L instancia y lo eleva a la Asamblea de Seccién Regional, instancia que

aprueba, comunica y solicita los tramites respectivos en las instancias
institucionales, a la Vicerrectoria de Docencia, al Departamento de
Registro, en correspondencia con los plazos y condiciones establecidas
por la normativa institucional.

d. Cuando se trate de carreras de posgrados, se debera contar Unicamente
con el acuerdo del Comité de Gestion Académica (CGA) y del Consejo
de Unidad de adscripcion del posgrado.

e. Cuando se trate de carreras compartidas se debe disponer del aval de
Consejo y Asamblea de todas las unidades académicas participantes.

2.3 Para que se pueda dar la apertura de una carrera en alguno de los
supuestos indicados en el alcance de la presente instruccion, se debe contar
con el aval de la Vicerrectoria de Docencia y por lo tanto se requiere
considerar las fechas establecidas en el Calendario Universitario donde
se contempla el proceso de admision a las carreras de grado.

lll.  Ejecucidén de carreras: instrucciones generales
3.1 Se ofertard la carrera segun el plan de estudio vigente, cualquier

modificacion que se genere por parte de la unidad de adscripcion, debe ser
comunicado a la instancia solicitante y sera de implementacion obligatoria.
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3.2 El estudiantado graduado en la instancia solicitante obtendra el grado vy titulo
indicado en el plan de estudio. Si se trata de una carrera acreditada, dicha
condicion NO se hace extensiva de manera automatica a la instancia

(@ solicitante, salvo que se realice el proceso de acreditacion ante la agencia

3

D ol

Siempre necesaria

acreditadora. Este aspecto debe ser oportunamente informado al

estudiantado.
2023

Universidades Piblicas
ante el Cambio Climatico

3.3 En todos los medios institucionales y de comunicacién por los cuales se
divulgue y promocione la carrera en cuestion, se debe informar al
estudiantado sobre la cantidad de promociones ofertadas (vigencia de la

(’ carrera), grados académicos y cualquier condicibn especial que ello

VICERRECTORIA implique. Este aspecto es de responsabilidad institucional.

DE DOCENCIA

UNIVERSIDAD NACIONAL

3.4 Se debe mantener activa la coordinacion conjunta entre la instancia
solicitante y la unidad académica de adscripcidén, con el propdésito de
seguimiento y evaluacion de la implementacién del plan de estudio y la
atencion a situaciones estudiantiles especificas.

3.5 Se debe realizar una evaluacion, por parte de la instancia académica que
ejecuta la carrera, un afio antes de la conclusién de la primera promocion,
para generar informacion que permita a las Asambleas de Unidad, Posgrado
y Seccion Regional o Consejo de Sede Regional valorar la conveniencia y
viabilidad de continuar con la apertura de nuevas promociones. La
evaluacion debe ser presentada y analizada tanto en la instancia solicitante
como en la unidad de adscripcién, con copia a la Vicerrectoria de Docencia.

CUARTO: TRANSITORIO

Para la oferta académica que se imparte actualmente en otra unidad académica,
sedes 0 seccidn regional que no es la de adscripcion, las direcciones
académicas de las sedes 0 secciones correspondientes y posgrados (cuando
corresponda) deberan realizar la tarea de revision, verificacion y elaboracion de la
documentacion necesaria para la implementacion, bajo la direccion y asesoria de
la Vicerrectoria de Docencia, asimismo, se debe hacer la revision de planes en
ejecucion, ejecutados y declaratorias de plan terminal tanto para Bachillerato y
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anos

UNA

Licenciatura que se han ofertado en las Sedes y Seccion Regional, en el plazo
méximo de un afio después de publicada esta instruccion.

. :

lempre necesaria REM ITE.

UNA RANDALL HIDALGO MORA (FIRMA)
oo PERSONA FISICA, CPF-04-0168-0374.
" Fecha declarada: 24/04/2023 04:13:29 PM

U
2023
ante o) b Cimataco .
M.Sc. Randall Hidalgo Mora
Vicerrector de Docencia
0 Universidad Nacional
VICERRECTORIA Conservada en: AGDe (Expediente de disposiciones normativas)
DE DOCENCIA . . . . n
GNIVERSIDAD NACIONAL Publicada en: Correo electrénico institucional
Entra en vigencia: Rige a partir del 28 de abril de 2023
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