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INSTRUCCION
UNA-R-DISC-015-2023
UNA-PDRH-DISC-016-2023

PARA: Autoridades Universitarias
Personal Encargado de la Administracion de Vacaciones

DE: Rectoria y Programa Desarrollo de Recursos Humanos
ASUNTO: Ampliacion del tiempo de respuesta a instrucciébn sobre lista de
notificaciones de funcionarios con vacaciones acumuladas al 01 de
2023 setiembre 2023
Universidades Publicas
S8e @) Gomisio Chménios FECHA: 17 de noviembre de 2023

Estimados (as) compairieros (as):

PRIMERO: MARCO JURIDICO

Articulo 155 del Cédigo de Trabajo.

Ley No. 8454 de Certificados Digitales, Firmas Digitales y Documentos Electrénicos.

IV Convencion Colectiva de Trabajo de la UNA, art. 37.

Reglamento de Vacaciones del Personal de la Universidad Nacional, GACETA

ORDINARIA N.° 2-2017 AL 15 DE FEBRERO 2017, UNA-SCU-ACUE-023-2017 del 12

de enero 2017.

5. Politicas del Programa de Desarrollo de Recursos Humanos publicadas en UNA Gaceta
N° 15-2010 al 15 de octubre del 2010.

6. Instruccibn UNA-PDRH-DISC-009-2023, en relacién con las listas de notificaciones de

vacaciones acumuladas del personal universitario al 01 de setiembre de 2023.

ponp

SEGUNDO: ALCANCE

Las siguientes instrucciones son de aplicacion de todas las personas funcionaria con cargos
de autoridad de la Universidad Nacional.

TERCERO: RESPONSABILIDADES

Como parte de la mejora continua a los mdédulos de informacién institucional,
especificamente al mddulo de vacaciones que administra el Programa Desarrollo de
Recursos Humanos, las autoridades universitarias, con personal a cargo, por medio de un
listado de notificacion de vacaciones acumuladas de las personas funcionarias
administrativas y académicas deberan coordinar, planificar y enviar al disfrute de los dias de
vacaciones que acumula dicho personal.
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UNIVERSIDAD NACIONAL
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Rectoria
Programa Desarrollo de Recursos Humanos

CUARTO: INSTRUCCIONES

/‘@A A. A las personas que ocupan cargos de autoridad y personal encargado de la
™~ \\—/ administracién de vacaciones:
Siempre necesaria
1. Mediante Circular Instruccion UNA-PDRH-DISC-009-2023 con fecha 16 de agosto
de 2023, se instruye a las autoridades universitarias con personal a cargo a realizar
el proceso de planificacién y disfrute de vacaciones acumuladas del personal a su
cargo.
2. Del 01 de setiembre 2023 al 01 de noviembre 2023 las autoridades universitarias a
2023 quiengs les haya llegado el correo .electrc')nico con el listado de notifica.c.ién .de
I et TR vacaciones acumuladas debian coordinar con el personal a su cargo la planificacion
ante ¢l Cambio Climético y disfrute de vacaciones, todo esto mediante el médulo de vacaciones del sistema
SIGESA.
3. Unicamente el 12% de las unidades e instancias universitarias notificadas atendieron
la instruccion.
4. Por lo anterior, se amplia la fecha hasta el 30 de noviembre 2023 para que las

unidades e instancias que aun no han completado el proceso de listas de notificacion
de vacaciones acumuladas lo hagan.

QUINTO: VIGENCIA

Esta instruccion rige a partir de su publicacion.

SEXTO: DEROGACIONES

Esta instruccion no deroga ninguna otra instruccién.

Cordialmente,

FRANCISCO JOSE GONZALEZ ALVARADO (FIRMA)

UNA PAOLA ARGUEDAS CHACON (FIRMA) UNA PERSONA FISICA, CPF-02-0451-0487.
wie  PERSONA FISICA, CPF-01-1001-0361. o Fecr]a declarada: 20/11/2023 09:27:02 AM
Fecha declarada: 17/11/2023 05:06:49 PM Razon: Rector )
Lugar: UNA - Heredia
Licda. Paola Arguedas Chacoén M.Ed. Francisco Gonzélez Alvarado
Directora Rector
Programa Desarrollo de Recursos Humanos Universidad Nacional

Universidad Nacional

C. M.Sc. José Faustino Segura Galagarza, Contralor, Contraloria Universitaria
M.Sc. Roxana Morales Ramos, Vicerrectora de Administracion

Conservada en: Sistema AGDe (expediente de disposiciones normativas)

Publicada en: Correo electrénico institucional en el foro oficiales@listserv.una.ac.cr

Entra en vigencia: | Rige a partir de su publicacion
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