CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Ingrese a www.office.com
Dé clic sobre “Iniciar sesion”

Office se esta convirtiendo en Microsoft
365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartir y colaborar
en un solo lugar con tus aplicaciones favoritas
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Office se esta convirtiendo en Microsoft

365

CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Escriba sus credenciales, las que usa
en Teams

=] = Iniciar sesion con tu cuenta X -+

S C O 8 &= microsoftonline.com

% Microsoft

Iniciar sesion
nombre.apellido1.apellido2@una.ac.cr

¢No tiene ninguna cuenta? Cree una.

¢No puede acceder a su cuenta?

C% Opciones de inicio de sesidn

Términos de uso  Privacidad y cookies
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Digite su contrasena

=] = Iniciar sesion con tu cuenta X -+

S C O 8 &= microsoftonline.com

a® Microsoft
<—I'-I_1 b ' o R il
Escriba la contrasena

Contrasena

Olvidé mi contrasena

Iniciar sesion

Términos de uso  Privacidad y cookies
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Dé clic sobre su nombre y luego sobre
"Ver cuenta”

(=] @ Inicio | Microsoft 365

Universidad Nacional de Costa ... Cerrar sesion

Te damos la bienvenida a Microsoft 365 B QU

- wml e o -
LQ '
er cuenta

Mi perfil de Microsoft 3...

Recomendados
@ Iniciar sesion con otra cuenta

=Lln)
- 3

€@ ;Necesita ayuda?
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Dé clic sobre “Informacidon de seguridad” y luego en
"Agregar meétodo de inicio de sesion”

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X —

< C O 8 == microsoft.com

Mis inicios de sesion

L Informacion general InformaC|én de Segundad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasefa.

2, Informacion de seguri...

You're using the most advisable sign-in method where it applies.

Sign-in method when most advisable is unavailable: Microsoft Authenticator: notificacion

L1 Dispositivos

= Agregar método de inicio de sesion

Q Contrasena

- Ultima actualizacion: .
E] Contrasena (vista previa) Cambiar

B3 Organizaciones hace 5 dias

& Configuracion y privaci... ¢Perdiste el dispositivo? Cerrar todas las sesiones

@ Actividad reciente
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Seleccione "Aplicacién de autenticacion”

E =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

&« C O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Agregar un método

¢Qué método quiere agregar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacién

Teléfono
Teléfono alternativo
Correo electrénico

Teléfono del trabajo
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Dé clic sobre "Agregar”

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
¢«

C O 8 = https://mysignins.microsoft.com/security-info

Agregar un método

:Qué método quiere agregar?

Aplicacion de autenticacion

Cancelar
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Se le solicita descargar en su celular la aplicacion
Microsoft Authenticator, dé clic sobre “Siguiente”

()

é =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
=

C

O 8 &= https://mysignins.microsoft.com/security-info

Microsoft Authenticator

a

Para empezar, obtenga la aplicacion.
En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en tu dispositivo, elige
"Siguiente”.

Quiero usar otra aplicacion de autenticacion
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Se le dan las indicaciones que tiene que seguir en su
celular en la aplicaciéon “Microsoft Authenticator”, dé
clic en "Siguiente”

E] =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

&« C O B 52 https://mysignins.microsoft.com/security-info

Microsoft Authenticator

Configuracion de la cuenta

Si se te solicita, permite notificaciones. Luego, agrega una cuenta y selecciona "Cuenta
profesional o educativa".
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Descargue y abra la aplicacién "Microsoft
Authenticator” en su celular

Qi

Microsoft
Authenticator

Microsoft Corporation

o) D

Novedades e RN

Ultima actualizacion: 7 feb 2024

17:40
<hop siore

= Authenticator

¢ Esta listo para agregar su
primera cuenta?

a

Siempre estamos trabajando en nuevas caracteristicas,
correccion de errores y mejoras de rendimiento.
Asegurese de disponer de la Gltima version para disfruta...

Califica esta app

- = Comparte tu opinion con otros usuarios

woOw W W W

Escribe una opinion

Asistencia de la aplicacion

Unete al programa Beta

Prueba funciones nuevas antes de que se
lancen oficialmente y envia tus
comentarios al desarrollador. Se
recopilaran determinados datos sobre tu

uso de la app y se compartiran con el LJNIVERSIDAD
desarrollador para ayudarlo a mejorarla.

& Participar Mas informacion N A C I ON A L
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

En la aplicacion “Microsoft Authenticator” dé clic sobre
el ll+ll

17:40

< App Store

= Authenticator

¢ Esta listo para agregar su
primera cuenta?

o

Agregar cuenta

Iniciar recuperacion

4o
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Iniciar recuperacién

CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Seleccione "Cuenta profesional o educativa”
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Dé clic sobre “Escanear un cédigo QR”
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Escanee el cédigo que se le muestra en su pantalla y

S|

&«

dé clic en “Siguiente”

B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

C

O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Microsoft Authenticator

Digitalizacion del codigo QR

Usa la aplicacion Microsoft Authenticator para escanear el codigo QR. Asi, la aplicacion Microsoft
Authenticator y la cuenta quedaran emparejadas.

Después de escanear el cddigo QR, elije "Siguiente”.

¢No puedes escanear la imagen?
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Ahora le desplegard un numero, este numero lo tiene
que ingresar en su celular.

E] =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
=

C O B8 & https//mysignins.microsoft.com/security-info

Microsoft Authenticator

Vamos a probarlo

Para aprobar la notificacion que enviamos a la aplicacion, escriba el nimero que se muestra
a continuacion.

78
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Ingrese el numero en su celular y dé clic sobre “Si”

®A036%

6 ¢Estd intentando iniciar sesion?

Universidad Nacional de Costa Rica
I R AT LB EE e ] e e

Escriba el nUmero que se muestra para iniciar
sesion.

’—; [SCHDO el numero aqui

NO, NO SOY YO

NO PUEDO VER EL NUMERO
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Y listo, ya tendrd configurado Microsoft Authenticator

é =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

&« C O B 52 https://mysignins.microsoft.com/security-info

Microsoft Authenticator

Notificacion aprobada

v
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Ahora vamos agregar un teléfono, regresamos a
Informacion de Seguridad y seleccionamos “Teléfono”

Agregar un método

¢Qué método quiere agregar?

Teléfono del trabajo
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Damos clic en “Agregar”

=]
e

B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

C

O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Agregar un método

:Qué método quiere agregar?

‘ Teléfono

v
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Seleccionamos el cdédigo del pais, escribimos el
numero de teléfono y damos clic en "Siguiente”

=. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

C O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Teléfono X

Para verificar tu identidad, puedes optar por responder a una llamada
o recibir un cédigo en tu teléfono.

¢Qué numero de teléfono quiere usar?

Costa Rica (+506) v Indicar nimero de teléfono

(@) Recibir un cédigo

O Lldmame

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si eliges Siguiente, se
aceptan los Términos del servicioyDeclaracion de privacidad y

cookies.
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Nos llegard un mensaje con el cédigo que debemos de
iIngresar.

Use el codigo 637763 p
Microso ft.
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Colocamos el coédigo y damos clic en “Siguiente”

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X

—

& C O 8 = https://mysignins.microsoft.com/security-info

https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=521839

Teléfono

Acabamos de enviar un codigo de 6 digitos al nimero +506
S r1at1° Escriba el codigo a continuacion.

I 637763

Reenviar codigo

e [
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Y listo, ya habremos configurado el teléfono

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +

& C O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Teléfono

° Se completd la comprobacion. El teléfono se registro.

https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=521839
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Por ultimo, vamos a configurar un correo electrénico
alternativo. Desde Informacidon de seguridad,
seleccionamos “"Correo electronico”

Agregar un método

¢Qué método quiere agregar?

Teléfono del trabajo
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Damos clic en “Agregar”

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
¢«

C O 8 = https://mysignins.microsoft.com/security-info

Agregar un método

;Qué método quiere agregar?

|I Correo electronico v

https://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=521839
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Escribimos nuestro correo institucional y damos clic en
“Siguiente’

(=] B® My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
¢«

C O 8 = https://mysignins.microsoft.com/security-info

Correo electronico

¢Qué correo quiere usar?

nombre.apellido1.apellido2@una.cr

I

Cancelar
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Nos llegard un correo con un cdédigo que debemos
copiar

(=) M Universidad Nacional de Cost

C O 8 ht i.google.com

M Gmail Q ® Activo v @ 3

< O W &5 O & B D 1de 29.093
Redactar

Universidad Nacional de Costa Rica account email
Veriﬁcation Code Externo Recibidos x

Recibidos

Destacados

Pospuestos msonlineservicesteam@microsoftonline.com  12:31(hace O minutos) ¥y

parami ¥

Enviados
Bg Traducir al espafiol

Borradores
Mas

Sr—— Verify your email address

B ACHAV . . ‘
Thanks for verifying your g 8* - o= gt = o= g g =g 1 account!
® ACTIVATE

I Your code is: 483240|

B Actividades

oy
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CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Copiamos el cédigo y damos clic en “Siguiente”

E =. My Sign-Ins | Security Info | Mic X +
=

C O 8 =2 httpsy/mysignins.microsoft.com/security-info

Correo electronico

de enviar un cédigo a
483240

Reenviar codigo
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- Mis inicios de sesion

DTIC

CONFIGURACION 2FA - MICROSOFT 365

Y listo, ya tendremos configurado los métodos de inicio
de sesion.

B® My Sign-Ins | Security Info |

C

Mic X | +

08 =

Mis inicios de sesion

Informacién general

Informacion de seguri...

Dispositivos

Contrasena

Organizaciones

Configuracion y privaci...

Actividad reciente

microsoft.com

Informacion de seguridad

Estos son los métodos que usa para iniciar sesion en su cuenta o restablecer su contrasena.

You're using the most advisable sign-in method where it applies.

Sign-in method when most advisable is unavailable: Microsoft Authenticator: notificaciéon Cambia

- Agregar método de inicio de sesion

&

[

Teléfono

Contrasena (vista previa)

Microsoft Authenticator
Insertar autenticacion multifactor (MFA)

Correo electronico

Cambiar Eliminar

Ultima actualizacion: )
) 5 4 Cambiar
hace 5 dias

Eliminar

Eliminar
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