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Vicerrectoría de desarrollo
Programa desarrollo de recursos humanos
Área de remuneraciones y gestión de la información


CIRCULAR
PDRH-ARGI-C-06-2014
[bookmark: _GoBack]
20 de febrero de 2014

Área de Remuneraciones y Gestión de la Información

ASUNTO:     Cambio en el horario de atención

______________________________________________________________________________________________

Estimados/as señores/as:

Tomando en cuenta la cantidad de solicitudes urgentes de expedientes, y en busca de la mejora en el servicio que presta el Archivo Especializado, a partir del lunes 24 de febrero el nuevo horario de atención será de Lunes a Viernes de 8 am a 12 md.

Durante las tardes se realizarán las revisiones de listas de remisión, desglose de documentos, clasificación, ordenamiento, cambio de carpetas y foliación de expedientes, entre otras funciones del archivo, por lo tanto no se atenderán consultas ni devoluciones de expedientes por parte de los funcionarios del Programa Desarrollo de Recursos Humanos.

Cabe mencionar que este horario aplica solamente a lo interno del PDRH. La recepción de listas de remisión se mantiene durante los días miércoles y viernes en horario normal.

Atentamente,



Mag. Nixia Salas López	
Jefe
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