MODELO DE OFICIO PARA SOLICITAR 

LA CONTRATACIÓN DE BIENES O SERVICIOS

PROCEDIMIENTO POR ESCASO MONTO
Fecha:  ____________________________

No. de oficio: ______________________

Señores

Unidad Especializada
Proveeduría Institucional

Estimados señores:

Adjunto encontrarán la “Solicitud de Dinero para Bienes y Servicios No. ______“  para la contratación de ______________________  (descripción del bien o servicio a contratar).

Tomando en consideración lo comunicado por la Proveeduría Institucional en la Circular No. _______, se adjunta únicamente la oferta del proveedor “_____________” , ya que el monto a contratar es inferior a los ¢1.415.000.00.

El monto de la contratación se tomará según la siguiente distribución presupuestaria. Fondo: ______ Organización: _____ Programa: _____ y Cuenta(s): ______ del Proyecto “________________________”
Con base en lo anterior, solicito proceder a elaborar la correspondiente “orden de compra”, ya que con la adquisición de ese bien estoy coadyuvando a la satisfacción y metas de los siguientes objetivos de mi Unidad:

A.__________________________________

B.__________________________________

Finalmente, le indico que el funcionario UNA responsable de verificar la ejecución de la contratación es:__________________________________________

Cordialmente,

Nombre del Funcionario Responsable 


Firma y sello

