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Anexo Nº 8                           

Peticiones recibidas, contestadas o declaradas por 

resolución inadmisible, de conformidad con lo indicado 

en el inciso e) del artículo 11 de la ley 9097, ley de 

regulación del derecho de petición publicada en el 

alcance digital n° 49 a la gaceta n° 52 de 14 de marzo de 

2013. (no confidenciales) 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

N.º Oficio Fecha 

Auditoría Formulación 
Presupuestaria, 
Comisión Especial 

Rectoría DFOE-SOC-0423, 
N.º 04335 

 

UNA-APEUNA-
OFIC-322-2017 

UNA-PGF-OFIC-
606-2017 

18.04.2017 

 

 

24.07.2017 

Rectoría, APEUNA, 
PGR 

En relación al tema de la Auditoria de Carácter Especial 
sobre el proceso de Formulación Presupuestaria, se 
conformó una Comisión Especial, que atiende dicho 
tema, a la fecha se hacen reuniones semanales o 
bisemanales para atender y analizar lo solicitado por la 
Contraloría General de la República. 

Cálculo Hora Extra Rectoría SITUN-SCD-06-
2017 

22.04.2017 VICERRECTORÍA 
DE 

ADMINISTRACIÓN- 
RECTORÍA 

Mediante oficio UNA-R-OFIC-1660-2017, se remite al 
señor Vicerrector de Administración los escritos 
realizados por el SITUN referente al tema, para la 
atención y trámite correspondiente. 

Cambio del Delegado 
Ejecutivo FUNDAUNA  

Rectoría UNA-R-RESO.123-
2017 

27.04.2017 RECTORÍA Mediante resolución UNA-R-RESO-123-2017, se 
autoriza el traslado de la señora MBA. Marjorie León 
Gómez, como Delegada Ejecutiva de la FUNDAUNA a 
partir del 03 de mayo del 2017 hasta el 03 de mayo del 
2018, plazo que podrá ser prorrogado por 12 meses más.  
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Caso FUNA Rectoría- 
Asesoría 
Jurídica 

UNA-R-OFIC-1459-
2017 

 

 

UNA-AJ-GJUD-
052-2017 

17.05.2017 

 

 

11.05.2017 

 

Rectoría- Asesoría 
Jurídica 

 

 

La Asesoría Jurídica se reúne con personeros de la 
FUNA y su abogado, quienes suministraron información 
adicional y de suma importancia, por lo que la oficina 
técnica legal no encuentra motivos para objetar el 
cumplimiento del acuerdo conciliatorio homologado 
judicialmente. 

Se está a la espera de una audiencia de verificación del 
acuerdo conciliatorio ante el Juez Penal. 

Caso INFOCOOP, 
Facturas pendiente de 
pago con el proyecto 
Centro de Desarrollo 
Gerencias  

Rectoría- 
Asesoría 
Jurídica 

S.D.E#195-2017 30.06.2017 Rectoría- INFOCOOP El INFOCOOP informa a la Rectoría el acuerdo tomado 
por la Junta Interventora, en la cual se acuerda realizar 
una modificación presupuestaria para saldar las facturas 
pendientes de pago desde el año 2015 al Centro de 
Desarrollo Gerencial. 

Caso Sede 
Interuniversitaria 

Rectoría-
Asesoría 
Jurídica-
Dirección 
CONARE 

UNA-R-OFIC-2205-
2017 

26.06.2017 Rectoría-Asesoría 
Jurídica-CONARE 

Mediante el oficio citado, se convoca al director de OPES, 
Asesoría Jurídica y Rectoría a reunión para analizar el 
informe referente a la Sede Interuniversitaria, realizado 
por las señoras Ada Cartín Brenes y Ana Beatriz 
Hernández. 

Caso Universidad 
Internacional 
Iberoamericana (UNINI) 

Rectoría-
Asesoría 
Jurídica. 

UNA-R-OFIC-2172-
2017 

21.07.2017 Asesoría Jurídica Se remitió a la oficina de Asesoría Jurídica la 
documentación referente a la UNINI y oficios del 
SEPUNA, para el criterio jurídico correspondiente. 

Circular del Ministerio 
de Seguridad Pública 
en la cual solicita a 
instituciones públicas 
informar sobre las armas 
que se tienen Bajo 
custodia 

Rectoría DMGMV-288-2017 20.02.2017 SECCIÓN 
VIGILANCIA 

Se solicita al jefe de la Sección de Vigilancia atender lo 
requerido por el Ministerio de Seguridad Pública.  
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Clínica de 
Especialidades 
Médicas UNA-FBS-
SITUN, Convenio 

Rectoría- 
Consejo 

Universitario 

UNA-R-OFIC-663-
2017 

27.03.1017 Consejo Universitario Se remite el “Convenio Clínica de Especialidades 
Médicas UNA-FBS-SITUN” a la Oficina de Asuntos 
Internacionales y Cooperación Técnica, para la revisión 
respectiva, una vez realizada la revisiones y 
modificaciones pertinente se FIRMA el Convenio y se 
traslada a la Comisión de Asunto Económicos (CATI), 
según acuerdo del Consejo Universitario UNA-SCU-
ACUE-1456-2017 

Colaboración con 
estudio técnico de 
zona solicitado por la 
DHR 

Rectoría Oficio N.º 06552-
DHR 

21.07.2017 RECTORÍA-
PRODEMI 

En atención al oficio N.º 06552-2016-DHR, referente a 
una denuncia interpuesta por un vecino de OVSICORI, 
se solicita la colaboración de la UNA para realizar un 
estudio técnico de la zona, dicha solicitud se trasladó 
para la atención del director de PRODEMI. 

Colegios 
Humanísticos, Pago de 
Seguros Estudiantiles de 
los  

Rectoría UNA-R-OFIC-850-
2017 

UNA-AJ-DICT-140-
2017 

UNA-R-OFIC-2038-
2017 

20.03.2017 

07.02.2017 

26.06.2017 

Rectoría 

Asesoría Jurídica 

MEP 

Se remitió oficio UNA-R-OFIC-2038-2017, a la Ministra 
de Educación Pública, realizando la consulta sobre a 
quién corresponde asumir el costo de las pólizas de los 
estudiantes del Colegio Humanístico, se está a la espera 
de la respuesta.  

 

Comisión Central de 
Salud Ocupacional y 
Calidad de Vida 
Laboral 

Rectoría U.08.201NA-R-
OFIC-1471-2017 

08.05.2017 RECTORÍA Se comunica a la Comisión de Salud Ocupacional y 
Calidad de Vida Laboral la designación del señor Dr. 
Alejandro Gamboa Castro, como representante patronal 
ante la Comisión de Salud Ocupacional 

Comisión Teletrabajo  Rectoría-
Vicerrectoría 

de 
Administración 

UNA-R-RESO-30-
2017 

07.02.2017 Vicerrectoría de 
Administración 

En la resolución citada, se designa a Dr. Pedro Ureña, 
representante de la Rectoría ante la Comisión de 
Teletrabajo. 
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Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Conformación de 
Comisión de Políticas y 
Estrategia Institucional 
de la UNA. 

Rectoría UNA-R-OFIC-1631-
2017 

17.04.2017 VICERRECTORÍA 
DE 

ADMINISTRACIÓN- 
RECTORÍA 

Al ser un tema competencia de la Vicerrectoría de 
Administración se traslada a dicha instancia para la 
atención respectiva.  

 

La Vicerrectoría remite respuesta mediante oficio UNA-
VADM-OFIC-885-2017 

Contrataciones 
Externas en el servicio 
de transporte 

Rectoría MTSS-DMT-OF-
637-2017 

 

 

UNA-R-OFIC-2096-
2017 

 

14.06.2017 

 

 

29.06.2017 

Rectoría-Asesoría 
Jurídica 

Se hace un recuento de toda la situación referida al tema 
de la vigencia de la IV Convención Colectiva de 
Trabajadores, se le solicita al señor Ministro de Trabajo 
que revoque a decisión tomada  en el oficio MTSS-DMT-
OF-637-2017, por ser violatoria a los principios de 
legalidad, proporcionalidad y el debido proceso, o en su 
defecto se realice una consulta a la PGR en relación con 
la legalidad del procedimiento seguido para dejar sin 
efecto el oficio DTR-208-2016, así como con respecto a 
la fecha que se debe tener como de finalización de una 
convención colectiva. 

Mediante oficio MTSS-DMT-OF-706-2017, de fecha 05 
de julio del 2017, el señor Ministro de Trabajo da 
respuesta al oficio UNA-R-OFIC-OF-706-2017, en el cual 
el señor Ministro comunica que el pronunciamiento 
emitido por la Dirección de Asuntos Jurídicos no es un 
acto revocatorio, por lo que no se estima necesaria la 
consulta a la PGR, la cual señala dicho Ministerio, carece 
de competencia para referirse a la fecha de vigencia de 
la Convención Colectiva. 

Esta Rectoría está analizando el tema en conjunto con la 
Asesoría Jurídica, para determinar el proceso más 
adecuado a interponer. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Convención Colectiva, 
Fecha de vencimiento 

Rectoría-
Consejo 

Universitario 

UNA-R-OFIC-1252-
2017 

18.04.2017 Rectoría La Rectoría informa al Consejo Universitario que una vez 
comunicada la resolución UNA-R-RESO-10-2017 al 
INFOCOOP, con la cual se previene a dicha instancia 
que la COOPESEINA no cuenta a la fecha con una 
autorización institucional para hacer uso de la palabra 
una, por lo que ninguna persona física o jurídica puede 
utilizar o apropiarse de dicho logo. El Instituto de fomento 
Cooperativo informa a esta Rectoría mediante oficio SC-
216-1570-2017, de fecha 14 de marzo del 2017, que 
acogen lo indicado en la resolución supra citada, además 
informan a aquellos departamentos del INFOCOOP que 
puedan tener injerencia en el tema. 

Cooperativa Estudiantil 
(COOPESEUNA) solicitud 
de informe por el Consejo 
Universitario 

Rectoría LFR-FFA-063-2017 

UNA-R-OFIC-1665-
2017 

01.03.2017 

05.06.2017 

Rectoría La Rectoría mediante oficio UNA-R-OFIC-1665-2017, da 
respuesta a cada una de las interrogantes realizada por 
la diputada Fallas Rodríguez, referente al tema de la 
conformación de la Junta Directiva del FBS 

Democratización FBS, 
Asamblea Legislativa: 
Interrogantes realizada por 
la Diputada Licda. Ligia 
Fallas Rodríguez Diputada 
Frente Amplio.  

Rectoría UNA-INISEFOR-
OFIC-D-013-2017 

08.03.2017 INISEFOR Mediante oficio UNA-R-OFIC-1364-2017, de fecha 28 de 
abril del 2017, la Rectoría avala la designación de la 
señora Licda. Marilyn Rojas, y Lic. Henry Sánchez 
Toruño académica de la Escuela de Ciencias 
Ambientales. 

Designación 
representante de la 
UNA ante Comisión 
Permanente de 
Asuntos Forestales 

Rectoría- 
Sección 

Vigilancia 

UNA-R-OFIC-1666-
2017 

17.03.2017 SECCION 
VIGILANCIA- 
MINISTERIO 
SEG.PÚB. 

Por oficio UNA-R-OFIC-1666-2017, de fecha 17 de 
marzo del 2017, se remite al Ministerio de 
Seguridad Pública un listado de las armas que la 
Sección de Vigilancia de la Universidad procederá 
a destruir, por las siguientes razones: mal estado, 
antigüedad, promedio de vida superado, reparación 
no es rentable. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 
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de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Destrucción Armas de 
Fuego de la Sección de 
Vigilancia Institucional 

Rectoría UNA-JRL-ACUE-
053-2017 

21.07.2017 PDRH-CIDEA En atención al acuerdo de la Junta de Relaciones 
Laborales, sobre la contratación para realizar un 
proceso de Diagnóstico Sociolaboral en la Escuela 
de Arte Escénico, se remite oficio UNA-R-OFIC-
2174-2017 a los directores del PDRH y CIDEA para 
que valoren la pertinencia de dicha contratación. 

Diagnóstico socio 
laboral solicitado por 
académicos CIDEA 

Rectoría-
Consejo de 

Rectoría 

UNA-R-OFIC-1984-
2017 

20.06.2017 Profesional Asistencia 
Gestión Jurídica 

Se recibe el oficio UNA-R-OFIC-1984-2017, de 
fecha 20 de junio del 2017, en el cual se informan 
los antecedentes y el estado situación de dicha 
distinción. Corresponde al Consejo de Rectoría 
determinar las acciones a realizar. 

 

Distinción Yolanda 
Oreamuno 

Rectoría-CATI UNA-SCU-CATI-
ACUE-944-2017 

11.05.2017 RECTORIA- 
ASESORÍA 
JURÍDICA 

Se trabaja en una respuesta conjunta por parte de 
la Rectoría y la Asesoría Jurídica, en la cual se 
detalle las gestiones realizadas con la Finca de 
Santo Domingo. Dicho documento fue presentado 
a la CATI los primeros días de agosto. 

Donación de terreno 
FUNA, Solicitud de 
informe realizada por el 
la CATI del Consejo 
Universitario referente a 
la donación de la FUNA 
del inmueble inscrito en 
el registro de la 
Propiedad bajo Folio 
Real del Partido de 
Heredia, Matrícula 
172304-00 

Rectoría UNA-R-RESO-218-
2017 

27.06.2017 VICERRECTORÍA 
DE VIDA 

ESTUDIANTIL 

Mediante la resolución UNA-R-RESO-218-2017, se 
realiza la modificación al manual de organización y 
funciones de la Vicerrectoría de Vida Estudiantil 
sobre la Eliminación del Requisito de Horas 
Colaboración a partir del I Ciclo del 2017. 
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Relevantes 
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de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Eliminación del 
requisito de horas 
colaboración a 
estudiantes 

Rectoría UNA-SCU-ACUE-
357-2017 

09.03.2017 RECTORÍA- 
PRODEMI-

VICERRECTORIA 
DE 

ADMINISTRACIÒN 

La Rectoría se encuentra realizando las investigaciones 
respectivas con las instancias técnicas, entre ellas 
PRODEMI y la Vicerrectoría de Investigación para 
determinar el impacto de dicha obra. 

Estudio de situación 
sobre construcción de 
Torres Habitacionales 
y comerciales cercanas 
al Residencial María 
Auxiliadora 

Rectoría UNA-R-RESO-219-
2017 

20.06.2017 SECCIÓN 
VIGILANCIA 

Mediante resolución UNA-R-RESO-219-2017, se 
autoriza el ingreso de funcionarios de la Fuerza Pública y 
la Unidad Canina K-9, con la finalidad de descartar algún 
tipo de consumo de droga para consumo o venta que se 
esté realizando en el Campus Benjamín Núñez 

Ingreso de Custodios 
al Centro de Estudios 
Generales 

Rectoría Nota de fecha 17 
de abril del 2017 

17.04.2017 JUNTA DIRECTIVA 
FBS 

Mediante oficio UNA-R-OFIC-1653-2017, de fecha 19 de 
mayo del 2017, la Rectoría solicito a los integrantes de la 
Junta Administrativa de la FUNDAUNA, remitir un informe 
referente a la situación expuesta por el señor Rodrigo 
Quirós Rodríguez, funcionario y anteriormente afiliado al 
BBS. La Junta remite el informe solicitado. 

Ingreso de la Fuerza 
Pública al Campus 
Benjamín Núñez 

Rectoría UNA-R-OFIC-1835-
2017 

06.07.2017 SENASA El laboratorio de análisis ambiental está gestionó la 

utilización  

Junta Administrativa 
del FBS 

Rectoría-
Asesoría 

Jurídica-Esc. 
Ciencias. Mov. 

Humano. 

UNA-R-OFIC-2134-
2017 

18.07.2017 Esc. Movimiento 
Humano 

En atención al acuerdo tomado por la Asamblea de 
Académicos de la CIEMHCAVI, la Rectoría solicita a 
dicha Escuela coordinar una Comisión en la cual se 
integren unidades académicas que tienen relación 
directa con el tema, y así con la ayuda de asesoría 
jurídica para que establezcan los recursos pertinentes. 
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Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Laboratorio de Análisis 
Ambiental, solicitud de 
trámite 

Rectoría-
Consejo 

Universitario 

UNA-SCU-OFIC-
524-2017 

16.03.2017 Rectoría La Rectoría remitió respuesta mediante el oficio UNA-R-
OFIC-1544-2017, de fecha 10 de mayo del 2017, en el 
cual se informa con detalle al Consejo Universitario todas 
las gestiones realizadas, adicionalmente se señala que la 
Rectoría se encuentra realizando el análisis de la 
propuesta de Reglamento de Licencias Profilácticas de la 
Universidad Nacional, previo a su remisión al Consejo 
Universitario. 

Ley de Investigación 
Biomédica, Ley 9234 
CONIS, solicitud de la 
Escuela de Ciencias de 
Movimiento Humano y 
Calidad de Vida de 
plantear Recurso de 
Amparo contra dicha ley. 

Rectoría DM-1626-2016 

 

UNA-R-OFIC-575-
2017 

12.08.2017 

 

21.02.2017 

 

 

PDRH 

En relación con el tema, mediante oficio UNA-OFIC-210-
2017, de fecha 30 de enero del 2016, se solicita un 
informe del estado situación al director del PDRH, 
referente al caso de la señora Ana Rafaela Calderón 
Gamboa, y se determinó en la investigación de la 
instancia técnica, que el error en el cambio de régimen 
no fue generado ni manipulado por el PDRH.  

Licencia Profiláctica, 
solicitud de información 
del Consejo Universitario 

Rectoría UNA-R-OFIC-356-
2017 

03.02.2017 MEP Mediante oficio UNA-R-OFIC-356-2017, de fecha 
03.02.2017, se plantearon las necesidades de realizar 
una revisión del Decreto Ejecutivo citado, en el que se 
establecen las “Normas Básicas Reguladoras del 
Proceso Educativo en los Colegios Humanísticos 
Costarricenses”. A la fecha el MEP no ha remitido 
respuesta a la UNA 

Ministerio de Hacienda, 
cuotas aportadas por 
error Régimen de 
Pensiones. 

Rectoría CN-ARS-H-2466-
2016 

UNA-R-OFIC-794-
2017 

08.09.2016 

 

13.03.2017 

 

RECTORÍA-
PRODEMI- 

Se informa al Área Rectora de Salud de Heredia, el 
informe del estado de cumplimiento del cronograma 
propuesta, y se solicita que los plazos para el 
cumplimiento de las mejoras en el Edificio Administrativo 
se mantengan tal y como fue indicado en el oficio UNA-
PRODEMI-D-206-2016.  
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Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Modificación Decreto 
N.º 26436-MEP del 16 de 
octubre de 1997 

Rectoría CN-ARS-SPSI-
1720-2016 

 

UNA-R-OFIC-1054-
2017 

18.10.2017 

 

31.03.2017 

CIDEA-RECTORIA Mediante el oficio UNA-R-OFIC-1054-2017, se remite el 
informe respectivo sobre las gestiones realizadas en 
torno a las recomendaciones del Área de Salud de San 
Pablo de Heredia. 

Orden Sanitaria 
Edificio 
Administrativo, NºCN-
ARS-H-2488-2016 

Rectoría UNA-R-OFIC-579-
2017 

21.02.2017 RECTORÍA- IEM En atención al oficio AVIOS-288-2016, de fecha 01 de 
diciembre del 2016, la Rectoría remite a la Secretaría 
Técnica del INAMU el informe solicitado. 

Orden Sanitaria, Teatro 
Atahualpa del Cioppo 

Rectoría Oficio N.º 03286-
2017-DHR 

18.04.2017 ASESORÍA 
JURÍDICA 

La Rectoría mediante oficios UNA-R-OFIC-1245-2017, 
solicita a los directores de las Escuelas de Química, 
Biología, informar sobre las medidas que implementan en 
la atención del problema de la resistencia 
antimicrobianos, asesoría jurídica, con los insumos de 
información brindados por las Escuelas citadas, dará 
respuesta a la DHR 

Permiso Precario Soda 
Comedor Pbro. 
Benjamín Núñez. 

Rectoría UNA-JRL-ACUE-
175-2016 

 

UNA-R-OFIC-193-
2017 

03.11.2016 

 

02.05.2017 

SECCIÓN 
VIGILANCIA 

En atención a acuerdo UNA-JRL-ACUE-175-2016, de 
fecha 03 de noviembre del 2016, la JRL solicita al jefe de 
la Sección de Seguridad Institucional, se le solicita que 
informe a la Rectoría las acciones realizadas para 
atender la problemática de alcoholismo en algún 
funcionario de la Sección de Vigilancia, mediante oficio 
UNA-SSI-OFIC-246-2017, se comunica a la JRL las 
acciones realizadas. 
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del Trámite 

Observaciones 

PLANOVI, Remisión a 
INAMU 

Asesoría 
Jurídica-
Rectoría 

  Asesoría Jurídica-
Rectoría 

El abogado director del proceso sucesorio del señor 
Escámez se encuentra ultimando detalles para cerrar la 
sucesión en relación con los dineros que corresponde a 
Doña Orietta Hermana del señor Escámez, terminada 
esta etapa corresponde la partición e inscripción de los 
bienes muebles a favor de la UNA. 

 

Actualmente la oficina de Asesoría Jurídica está 
revisando la escritura del Abogado Director del Proceso 
Sucesorio para firma del señor Rector 

Problema de la 
resistencia 
antimicrobianos, 
solicitud de información 
realizada por la 
Defensoría de los 
Habitantes 

Rectoría UNA-SCU-ACUE-
1435-2016 

30.08.2016 RECTORÍA Mediante el acuerdo UNA-SCU-ACUE-1435-2016, el 
Consejo Universitario avala la conformación de la 
Comisión Especial de Revisión del Reglamento de 
Régimen Disciplinario. 

Desde entonces la comisión ha realizado sesiones de 
trabajo semanalmente, hasta concluir dicha revisión. Se 
está en la etapa final de análisis de incidencia 
presupuestaria y administrativo en conjunto con el PDRH, 
previo a su remisión final al Consejo Universitario 

Problemática de 
adicción al alcohol 

Rectoría UNA-SCU-ACUE-
2283-2016 

16.12.2016 RECTORÍA-AJ-AICE-
OTVE-FUNDAUNA 

La Rectoría coordina la Comisión Especial del 
Reglamento de Transferencia Tecnológica y Vinculación 
Externa, se realizan reuniones bisemanales para analizar 
y evaluar el avance de las acciones realizadas, de 
conformidad con la aplicación y ejecución de los 
acuerdos y los transitorios. 

Proceso de 
Emprendimiento e 
Incubación 

Rectoría UNA-R-OFIC-366-
2017 

06.02.2017 UNA-UCR El señor Agustín Fallas Santana se acogió a su derecho 
de jubilación, razón por la cual se rescindió del acuerdo 
de préstamo de dicho funcionario. 



Dr. Pedro Ureña 
Informe por cese de labores 

 

Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 
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Proceso Sucesorio 
Julio Escámez 

, sucesión de bienes a la 
UNA 

Rectoría – 
Consejo 

Universitario 

UNA-SCU-OFIC-
194-2017 

09.02.2017 RECTORÍA Mediante oficio UNA-R-OFIC-656-2017, se da respuesta 
al Consejo Universitario, en el cual se señala que el 
otorgamiento de permisos autorizaciones y licencias 
concedidas por normativa universitaria como Convención 
Colectiva o por reglamento interno, no es aplicable la 
figura del silencio positivo, de tal forma que para el goce 
y disfrute de estos siempre debe mediar alguna 
valoración de fondo de parte de la administración.  

Reglamento Régimen 
Disciplinario, Comisión 
Especial. 

Rectoría UNA-R-OFIC-484-
2017 

UNA-R-OFIC-1027-
2017 

14.07.2017 

 

29.03.2017 

SITUN 

 

SITUN 

Se solicita al SITUN, realizar las modificaciones 
respectivas en la IV Convención Colectiva, para que en 
las próximas ediciones impresas se indique un pie de 
página señalando cambio de referencia de Vicerrectoría 
de Desarrollo a Vicerrectoría de Administración. 

Reglamento 
Transferencia 
Tecnológica, 
Vinculación Externa, 
Comisión Especial 

Rectoría UNA-R-RESO-72-
2017 

12.05.2017 RECTORÍA Se constituye dicha Comisión para que propicie y dirija 
una consulta institucional amplia y participativa, dentro y 
fuera de la universidad para elaborar una propuesta de 
actualización de las políticas de comunicación 
institucional.  

Rescisión acuerdo de 
préstamo sobre el 
traslado del funcionario 
Agustín Fallas Santana  

Rectoría UNA-R-RESO-065-
2017 

27.07.2017 OTVE-RECTORÍA Se modifica la resolución UNA-R-RESO-16-2017, se 
instruye al IESTRA a incorporar dentro de la propuesta 
estratégica lo pertinente al tema de emprendedurismo 

Silencio Positivo, 
solicitud de información 
del Consejo Universitario 

Rectoría UNA-R-RESO-39-
2017 

15.02.2017 RECTORÍA - 
SECCIÓN 

VIGILANCIA 

La Rectoría autoriza el ingreso de cuatro personas 
privadas de libertad y sus custodios, los cuales por 
protocolo deben portar armas. 

Se instruye al Centro de Estudios Generales coordinar al 
jefe de dicha Sección coordinar la presencia de oficiales 
de seguridad durante la actividad. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

Oficio de Trámite Fecha Instancia encargada 
del Trámite 

Observaciones 

Solicitud a SITUN, 
cambio de referencia. 

Rectoría UNA-R-RESO-71-
2017 

24.02.2017 RECTORÍA Se autoriza el permiso precario para el servicio de soda 
comedor en la Escuela de Ciencias del Movimiento 
Humano y Calidad de Vida (CIEMHCAVI) a la empresa 
EL ALFOLI DEL SUR, S.A., cédula jurídica número 3-
101-477440, del 12 de setiembre del 2016 y hasta el 26 
de febrero del 2017. 

Traslado del Delegado 
Ejecutivo FUNDAUNA 

Rectoría UNA-R-RESO-95-
2017 

23.03.2017 RECTORÍA Se deja sin efecto la resolución UNA-R-RESO-579-2015, 
del 05 de noviembre del 2015, se rescinde de la Sexta 
Carta de Entendimiento y se traslada al señor Marín 
Porras a su puesto en Propiedad en la Proveeduría 
Institucional. 
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VICERRECTORIA DE ADMINISTRACIÓN 

CONSULTAS DE DIPUTADOS 
      

  OFICIO DE TRÁMITE   

Trámite  

o Gestiones Relevantes  

Responsable 
de  

Ejecución 

N° Oficio Fecha Instancia 
encargada del 

trámite  

OBSERVACION 

El diputado Melvin Núñez 
Piña solicita cantidad 
porcentual del presupuesto 
anual.  

Detalles de los planes de 
Expansión física y curricular 

Rectoría 026-MNP-
2018 

15 de mayo,2018 UNA-R-OFIC-
1446-2018 

Solicita la siguiente información: 

1. Detalle de la cantidad porcentual del presupuesto 
anual asignado que se recibe en las sedes regionales 
de la UNA. 

2. Detalle de los planes de expansión física y curricular 
que se tenga para cada una de las sedes regionales de 
la UNA.  

La diputada Carmen Chan 
Mora solicita detalle proyecto 
con fondos del préstamo 
Banco Mundial, distribución 
del presupuesto y proyectos 
infraestructura y  

aumentos salariales 
decretados 

Rectoría OFI-DCCh-
056-2018 

5 de junio, 2018 Por correo 
/Rectoría 

Solicita la siguiente información: 

1. La lista detallada de proyectos con fondos del 
préstamo del Banco Mundial, sede en donde se 
desarrollaron y grado o estado de ejecución d ellos 
mismos. 

2. La distribución del presupuesto para sedes regionales 
(incluyendo Sede Central), desde el año 2012 al 2018.  

3. Los proyectos de infraestructura desarrollados desde 
el 2012 al 2018 en todas las sedes regionales con el 
monto y el año en que se presupuestaron, así como el 
grado o estado de ejecución de los proyectos.  

4. Los aumentos salariales decretados por la UNA del 
2010 al 2018.  
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
deEjecución 

N° Oficio Fecha Instancia 
encargada del 
trámite 

OBSERVACION 

El diputado Óscar Cascante 
solicita informe de ejecución 
de presupuesto 

Rectoría DIP-OCC-
0079-07-2018 

2 de julio,2018 Rectoría/por 
correo,   

se recibe el 20 de 
julio, 2018 

Solicita se le envié el informe de ejecución de 
presupuesto de la UNA en la provincia de Puntarenas. 

El diputado Eduardo Newton 
Cruickshank Smith solicita 
información para el área 
periférica, fuera del área 
metropolitana (GAM).  

UNA-R-OFIC-
2005-2018 

PRN-ENCS-
145-2018 

29 de mayo,2018 Rectoría Consulta sobre proyectos que se están desarrollando y 
su ejecución. Sobre inversiones e infraestructura y 
distribución presupuestaria. 

La Contraloría General de la 
República solicita Estudios 
realizados en cuanto a la 
situación financiera y 
presupuestaria de la UNA 

UNA-VADM-
OFIC-1603-
2018 

N° Oficio 
15697 

30 de 
octubre,2018 

Correo/Contralor
ía General 
República  

Se envía según indicaciones mediante AGD 

El diputado Melvin Núñez 
Piña solicita cantidad 
porcentual del presupuesto 
anual.  

Detalles de los planes de 
Expansión física y curricular 

Rectoría 026-MNP-
2018 

15 de mayo,2018 Rectoría 

UNA-R-OFIC-
1446-2018 

Solicita la siguiente información: 

1. Detalle de la cantidad porcentual del presupuesto 
anual asignado que se recibe en las sedes regionales 
de la UNA. 

2. Detalle de los planes de expansión física y curricular 
que se tenga para cada una de las sedes regionales de 
la UNA.  
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

N° Oficio Fecha Instancia 
encargada del 

trámite 

OBSERVACION 

La diputada Carmen Chan 
Mora solicita detalle proyecto 
con fondos del préstamo 
Banco Mundial, distribución 
del presupuesto y proyectos 
infraestructura y  

aumentos salariales 
decretados 

Rectoría OFI-DCCh-
056-2018 

5 de junio, 2018 Por correo 
/Rectoría 

Solicita la siguiente información: 

1. La lista detallada de proyectos con fondos del 
préstamo del Banco Mundial, sede en donde se 
desarrollaron y grado o estado de ejecución d ellos 
mismos. 
2. La distribución del presupuesto para sedes regionales 
(incluyendo Sede Central), desde el año 2012 al 2018.  
3. Los proyectos de infraestructura desarrollados desde 
el 2012 al 2018 en todas las sedes regionales con el 
monto y el año en que se presupuestaron, así como el 
grado o estado de ejecución de los proyectos.  
4. Los aumentos salariales decretados por la UNA del 
2010 al 2018.  

El diputado Óscar Cascante 
solicita informe de ejecución 
de presupuesto 

Rectoría   DIP-OCC-
0079-07-2018 

2 de julio,2018 Rectoría/por 
correo, se recibe 
el 20 de julio, 
2018 

Solicita se le envíe el informe de ejecución de 
presupuesto de la UNA en la provincia de Puntarenas. 

El diputado Eduardo Newton 
Cruickshank Smith solicita 
información para el área 
periférica, fuera del área 
metropolitana (GAM).  

UNA-R-OFIC-
2005-2018 

PRN-ENCS-
145-2018 

29 de mayo,2018 Rectoría Consulta sobre proyectos que se están desarrollando y 
su ejecución. Sobre inversiones e infraestructura y 
distribución presupuestaria. 

Diputado José María Villalta 
Flores  

Rectoría JMVFE-JFA-
300-2019 

28 de octubre, 
2019 

PGF-VADM Consulta: ¿Cómo afecta la educación pública superior 
la omisión de la incorporación de las transferencias 
hacia las universidades públicas para asumir el pago del 
IVA? (…), y el punto número 6 ¿Cómo afecta a la 
educación pública superior el recorte de las 
transferencias correspondientes anteriormente a 
destinos específicos derogados por la Ley 9635?” 

Se remite información a la Rectoría con oficio UNA-
VADM-OFIC-1953-2019 
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VICERRECTORÍA DE ADMINISTRACIÓN  
MATRIZ DE PETICIONES, PERÍODO 2017-2019 

      

  OFICIO DE TRÁMITE   

Trámite o  

Gestiones Relevantes  

Responsable 

de Ejecución  

N° oficio  Fecha Instancia 
encargada  

del Trámite 

OBSERVACION 

El periódico La Nación 
consulta sobre la última 
Evaluación del Desempeño 
realizada a los empleados de 
la UNA. Periodista Daniela 
Cerdas. 

VADM-PDRH  Correo 
electrónico a 
Oficina de 
Comunicación 

30/5/2017 VADM-PDRH  Consulta sobre la última evaluación del desempeño que 
se realizó a los empleados de la UNA. En su consulta 
requiere un desglose de los siguientes aspectos: 

a) de la cantidad de funcionarios calificados como 
"excelentes", "muy buenos", "buenos", "regulares" y 
"malos". b)  Sobre el porcentaje de las personas 
evaluadas que recibieron pago de la anualidad.  c) De 
los aspectos se toman en cuenta en la evaluación?  d) 
A cuántos funcionarios se calificó? ¿e) Cuándo se 
realizó la calificación?  f) Cuántos funcionarios laboran 
en la UNA?  

R/Enviada desde la Vicerrectoría de Administración vía 
correo electrónico a la Oficina de Comunicación 
Institucional el 08 de junio del 2017, Oficio UNA-VADM-
OFIC-1006-2017, del 06-06-2017. 

El periódico La Nación. 
Consulta sobre el pago de 
anualidades. Periodista 
Daniela Cerdas. 

VADM-PGF Correo 
electrónico a 
Oficina de 
Comunicación 

31/5/2017 VADM-PGF Consulta sobre la cantidad de dinero al año que destina 
la UNA para el pago de anualidad. 

R/Enviada desde la Vicerrectoría de Administración vía 
correo electrónico a la Oficina de Comunicación 
Institucional el 08 de junio del 2017. Oficio UNA-VADM-
OFIC-1006-2017, del 06-06-2017. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes  

Responsable  

de Ejecución  

N° oficio  Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

El periódico La Nación. 
Consulta sobre información 
de la FEUNA. Periodista 
Daniela Cerdas. 

 VADM- PGF y 
FEUNA 

Correo 
electrónico a 
Oficina de 
Comunicación 

7/6/2017  VADM- PGF y 
FEUNA 

Solicita información sobre los siguientes aspectos: 

a)  El histórico del presupuesto de la FEUNA, por año, 
desde el 2011 a la fecha.  b) Un desglose detallado del 
uso de ese presupuesto en cada uno de esos años.  c)  
En el rubro de Transportes y viáticos al exterior de la 
FEUNA, se requiere el desglose detallado de cuánto fue 
el presupuesto en esos años, para qué se usó, dónde 
se viajó, quién viajó y cuál es el cargo que tenía o tiene 
en la FEUNA la persona que viajó.  d) Quién era el 
presidente de la FEUNA, y de qué partido, en el periodo 
2011 al 2017. e) Qué controles se emplean para el 
adecuado manejo del presupuesto de la Federación.  

 

R/ No hay registro de respuesta.  

 

Reiteración información de la 
FEUNA. Periodista Daniela 
Cerdas. 

 VADM- PGF y 
FEUNA 

Correo 
electrónico a 
Oficina de 
Comunicación 

4/7/2017  VADM- PGF y 
FEUNA 

R/ A la fecha no hay reporte de envío de respuesta. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes  

Responsable 
de Ejecución  

N° oficio  Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

El periódico La Nación. 
Consulta sobre Evaluación 
del personal administrativo y 
% anualidad de la UNA. 
Periodista Daniela Cerdas. 

VADM-PDRH y 
PGF. 

Correo 
electrónico a 
Oficina de 
Comunicación 

8/6/2017 VADM-PDRH y 
PGF. 

Consulta sobre los siguientes aspectos: 

a) Evaluación del desempeño del personal 
administrativo.  b) Sobre el pago de anualidad al 
personal administrativo. entiendo que a los 556 
evaluados se les pagó la anualidad. ¿Es correcto?  c)  
Por qué solo se evaluaron 556 funcionarios 
administrativos? d) Cuál es el porcentaje de anualidad 
de la UNA.  e) Sobre cuánto dinero al año destina la 
UNA para el pago de anualidad? f) Del total de 
funcionarios de la UNA, que son 3.597 personas, a 
cuántos se les pagó el porcentaje de anualidad luego de 
la última evaluación del desempeño tanto para el 
personal docente como administrativo.  g) Sobre la 
evaluación del desempeño a los docentes. A los que 
obtuvieron la calificación más baja, regular y deficiente, 
¿se les pagó el porcentaje de anualidad luego de esa 
evaluación? De ser positiva la respuesta, ¿cuál sería el 
criterio para hacer el pago, pese a los resultados de la 
evaluación.  

 

R/Respuesta enviada vía correo electrónico a la Oficina 
de Comunicación Institucional el 29 de junio del 2017 y 
reformulada la tarde del 29 de junio.  
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

N° oficio Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

CONARE-OPES. Solicitud 
recolección de residuos en 
sus instalaciones-Centro de 
acopio. 

 VADM  OF-OA-13-
2017 

7/2/2017 VADM-Programa 
UNA Campus 
Sostenible 

Producto de la apertura y operación del Centro de 
Acopio en CONARE, se solicita a la UNA que el 
Programa UNA-Campus sostenible envíe una unidad 
recolectora a las instalaciones de CONARE cada cierto 
tiempo para que dispongan de los residuos.                                                                                               
R/UNA-VADM-OFIC-344-2017 Se da respuesta a la 
solicitud, se comunica que no es posible colaborar con 
la recolección, sin embargo, la UNA estaría dispuesta a 
brindar la asesoría que en esa materia respecta. 

Centro de Desarrollo Infantil 
Sueños de Ángeles solicitud 
donación de archivos 

 VADM  SNC-13-2017 2/3/2017  VADM Esta entidad solicita la donación de archivos de la 
Escuela de Informática.                                                      R/ 
Archivado sin respuesta. 

Instituto Costarricenses de 
Acueductos y 
Alcantarillados-AyA, 
Solicitud de sesiones de 
trabajo para intercambiar 
conocimientos sobre 
procesos relacionados a la 
gestión de recursos 
humanos. 

VADM-PDRH  GG-2017-
00538 

27/3/2017 VADM-PDRH   Solicitud de aval para que el PDRH participe en 
sesiones de trabajo con el objetivo de intercambiar 
experiencias y conocimientos sobre procesos 
relacionados a la gestión de recursos humanos.                                                                                                                                   
R/Mediante oficio UNA-VADM-OFIC-156-2017, se 
traslada petición al PDRH.  

Municipalidad de Heredia. 
Solicitud de ingreso al 
Campus Universitario para 
realizar labores topográficas. 

 VADM  DIP-DT-0203-
2017 

21/4/2017 VADM-
RECTORIA 

Se solicita autorización a la VADM, para ingresar a las 
instalaciones de la UNA, con la finalidad de analizar 
posibles amenazas de deslizamientos de terreno en la 
Urbanización María Auxiliadora.                                                                                                                                                       
R/UNA-VADM-OFIC-808-2017, se da respuesta a 
petición y se solicita coordinar con PRODEMI lo que 
corresponda. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

N° oficio Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

Instituto Nacional de 
Estadística y Censos-INEC. 
Solicitud de préstamo de 
parqueo Uriche. 

VADM GE-267-2017 20/6/2017 VADM-Sección 
de Vigilancia 

Solicitud préstamo del parqueo Uriche para el resguardo 
de 6 vehículos de ese instituto, durante el mes de julio.                                                                                                                                          
R/UNA-VADM-OFIC-1165-2017, se comunica al INEC 
el aval de uso del parqueo del Uriche por el receso de 
medio período y se solicita se coordine su ingreso con 
la Sección de Seguridad Institucional. 

Asociación Costarricense de 
Empresas de Venta Directa-
ACEVED. Solicitud reunión 
para tratar varios temas 
planteados por las diferentes 
empresas asociadas a la 
Cámara. 

VADM Correo 
electrónico del 
11/09/2017 de 
parte de 
ACEVED 

11/9/2017 VADM No se concretó la reunión en razón de que la instancia 
no confirmó la cita en la fecha que se les ofreció vía 
telefónica. 

La señora Rebeca Madrigal, 
Periodista de La Nación, 
solicita Incentivos salariales 
y montos de gasto 

Oficina de 
Comunicación 

No aplica No aplica Solicitud vía 
telefónica 

Consulta Incentivos salariales que paga la UNA, forma 
de cálculo, base legal, vínculo que relaciona la 
normativa institucional y cantidad de funcionarios que 
reciben este beneficio. Además, el monto de gasto del 
incentivo en el año 2017 y monto presupuestado en el 
2018 

Empresa Alquileres Toldos 
Fiesta solicita anulación 
adjudicación de contratación 
y apertura de investigación  

Se recibe por 
correo 

Sin número 
consecutivo 

29 de agosto Vicerrectoría de 
Administración 

Solicita investigación y anulación a contratación directa 
2018CD-000126-SCA 

Resolución UNA-PI-D-RESO-944-2018 

El señor Roberto Mata 
solicita 

 respuesta a algunas 
preguntas indicadas 

Vicerrectoría 
Administración 

SNC-21-2018 6 de marzo,2018 Rectoría Se traslada el documento a la Rectoría y la instancia 
responde con el oficio UNA-R-OFIC-845-2018 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

N° oficio Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

La Contraloría General de la 
República solicita Estudios 
realizados en cuanto a la 
situación financiera y 
presupuestaria de la UNA 

Vicerrectoría 
Administración 

N° Oficio 
15697 

30 de 
octubre,2018 

Vicerrectoría de 
Administración  

Se envía según indicaciones mediante AGD 

Rebeca Madrigal, periodista 
La Nación, Presupuesto 
2020 presentado a la CGR 
fue estimado con los pluses 
salariales acordes a la 
reforma fiscal o si se 
mantiene lo mismo que 
antes de la reforma fiscal. 

Oficina de 
Comunicación 

Se recibe 
correo de la 
Rectoría 

15 de octubre, 
2019 

Vicerrectoría de 
Administración-
PGF 

Se traslada la solicitud al MAG. Sergio Fernández  

y Máster Ronny Hernández, vía correo. Y se envía oficio 
UNA-VADM-OFIC-1854-2019 

Kattia Cárdenas de Repretel 
solicita  

 aclaración de los salarios 
del mes de agosto 2019 de: 
Shirley Benavides Vindas, 
Aurora Hernández Ulate y 
Luis Enrique Monge 
Fernández 

Oficina de 
comunicación 

Se recibe 
correo Oficina 
de 
Comunicación 

28 de 
octubre,2019 

Vicerrectoría de 
Administración-
PRH  

La Licda. Paola Arguedas Chacón, responde vía correo, 
el día 31 de octubre, 2019 a la Rectoría y Vicerrectoría 
de Administración. La Rectoría se encarga de enviar 
información a Oficina de Comunicación. 
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Trámite o Gestiones 
Relevantes 

Responsable 
de Ejecución 

N° oficio Fecha Instancia 
encargada del 

Trámite 

OBSERVACION 

Rebeca Madrigal, periodista 
La Nación 

Solicita cantidad de 
funcionarios para el 2007 y el 
2018 

Rectoría Se recibe 
correo de 
Rectoría. 

29 de octubre, 
2019 

Vicerrectoría de 
Administración-
PRH  

La Licda. Paola Arguedas Chacón, responde vía correo, 
el día 31 de octubre, 2019 a la Rectoría.  

Periodista Paulo Villalobos, 
medio digital El Observador, 
solicita propuesta 
presupuesto 2020 

Oficina de 
Comunicación 

Se envía 
información 
por correo 

08 de 
noviembre,2019 

Oficina de 
Comunicación 

Se envía informe presupuesto ordinario 2020 

Periodista Daniela Cerdas, 
La Nación, solicita lista de 
los salarios de todos los 
funcionarios de la UNA: 
Puesto, Salario bruto (con 
todo y pluses), jornada, años 
de servicio,  

Oficina de 
Comunicación 

Se envía 
información 
por correo 

13 de noviembre, 
2019 

Oficina de 
Comunicación 

Se envía información detallada, según solicitud.  

Periodista Sergio Jiménez, 
realiza preguntas 
relacionadas con el FEES y 
la toma del edificio. 

Oficina de 
Comunicación 

Se envía 
información 
por correo 

13 de noviembre, 
2019 

Programa 
Gestión 
Financiera 

Vicerrectoría de 
Administración 

Vicerrectoría de 
Vida Estudiantil 

La información suministrada y relacionada con el FEES 
tiene como fuente oficio UNA-AAPP-OFIC-157-2019 


