
CONSECUTIVO:

No. Fecha

Procedimiento 

de cobro 

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-RESO-307-2019 y

UNA-VADM-RESO-O43-2020 

resolución final

15/11/2019   

31/03/2020  

Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Procedimiento 

Disciplinario 

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-RESO-296-2019 30/10/2019 Dr. Pedro

Ureña 

Bonilla

UNA-PDRH-FORM-004

ESTADO DE PROYECTOS, ACTIVIDADES, CAMBIOS EN EL ENTORNO Y ORDENAMIENTO JURÍDICO, PROCESOS LEGALES O GESTIONES 

MÁS RELEVANTES QUE AFECTAN EL QUEHACER Y REQUIEREN SEGUIMIENTO 

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Fuente de origen:

Incumplimiento en la

implementación de

disposiciones 

administrativas derivadas

del informe de Contraloría

C.135.2012 y

C.296.2007.  

Instancia en trámite:

Vicerrectoría de

Administración

UNA-PDRH-CIRC-020-2020 suspensión de

plazos por pandemia



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Proyecto 

SIGESA

Vicerrector 

Administración- 

Coordinadora 

Proyecto: 

Patricia Ortiz

Calderón

UNA-VADM-OFIC-362-2018 21/3/2018 Dr. Pedro

Ureña 

Bonilla

Acuerdo 

estructura de

puestos 

administrativos

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-1375-2019 14/8/2019 Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Estudios 

externos de

Auditoría  

Carta de

Gerencia 01-

2018.   

Liquidación 

periodo 2018

Vicerrector 

Administración

UNA-SCU-ACUE-2172-2018 17/10/2017 Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Actualización 

de normativa

institucional     

Reglamento de

Transportes

Vicerrector 

Administración

UNA-SCU-ACUE-1052-2014 

INCISO K Y UNA-SCU-ACUE-

1248-2018.                               

UNA-CU-INFO-04-2019

10/5/2019 Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-037-2019 

y oficio UNA-SIGESA-OFIC-

037-2019.                                                                                        

Instancia en trámite:

Vicerrectoría-Proyecto 

SIGESA.

Verificar cumplimiento del cronograma

para cierre, el 30 diciembre 2020.

Seguimiento permanente del proyecto tanto

con el Plan Operativo Anual- POA, los

informes de seguimiento y las reuniones

periódicas con la coordinadora del

Proyecto y el Director de DTIC'S.

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-110-

2019.                                                                 

Instancia en trámite:

PDRH

Se atiende por UNA-VADM-OFIC-836-2019

Referido al estudio de otras alternativas,

oficio dirigido a PDRH.

La respuesta por parte PDRH aún se

encuentra pendiente.

Fuente de origen:

UNA-PGF-OFIC-029-2020                                                                            

Instancia en trámite:

PGF

En trámite el plan de implementación

vence 30/06/2020

Fuente de origen:

UNA-VADM-OFIC-2024-

2019                                                                

Instancia en trámite:

Consejo Universitario

Seguimiento a publicación del reglamento



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Reestructuració

n de PRODEMI

Y PSG

Vicerrector 

Administración

UNA-SCU-ACUE-129-2019 

INCISO E

7/6/2019 Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Reestructuració

n Publicaciones

Vicerrector 

Administración

UNA-SCU-ACUE-129-2019 

INCISO G

7/6/2019 Yunith 

Chacón 

Gutiérrez

Propuesta del

Reglamento 

para la

Asignación, 

Uso y Control

de Equipos y

Servicios de

Telecomunicaci

ones de la

Universidad 

Nacional

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-292-2020 18/2/2020 Karla 

Rodríguez 

Ulate

Fuente de origen :                    

UNA-AOTCVC-OFIC-93-

2020 cronograma de

estudio de puestos.                                                       

Instancia en trámite:

PDRH

Seguimiento a las fases pendientes,

estudio de puestos de ambos programas

Fuente de origen:

UNA-CAEA-SCU-OFIC-014-

2020 UNA-PDRH-OFIC-

662-19   

Instancia en trámite:

SCU

Se tramito con oficio UNA-VADM-OFIC-

1523-2019, elevado por la rectoría con

oficio UNA-R-OFIC-1725-2019 a SCU.

Pendiente de respuesta o criterio de

Consejo Universitario a propuesta elevada 

Fuente de origen:

UNA-R-RESO-121-2017                                                                     

Instancia en trámite:

Consejo Universitario

Mediante la resolución UNA-R-RESO-121-

2017 de fecha 19 de abril de 2017, la

Rectoría instruye a esta Vicerrectoría:

“D) GESTIONAR UNA PROPUESTA DE

PROCEDIMIENTO INTEGRAL TANTO PARA

EL USO ASIGNACIÓN DE ESTE SERVICIO

ESPECÍFICAMENTE Y PARA LA

UTILIZACIÓN DE SERVICIO DE

TELEFONÍA CELULAR A NIVEL

INSTITUCIONAL”.



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Propuesta de

modificación a

los siguientes

reglamentos:

Reglamento del

Régimen de

Carrera 

Académica y al

Reglamento al

Régimen de

Dedicación 

Exclusiva para

el Sector

Administrativo 

de la

Universidad 

Nacional

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-1778-2018 5/12/2018 Karla 

Rodríguez 

Ulate

Fuente de origen:

Rectoría

Instancia en trámite : 

Consejo Universitario

La Rectoría solicitó a esta Vicerrectoría una

propuesta de modificación a los

Reglamentos: del régimen de carrera

académica y al régimen de dedicación

exclusiva para el sector administrativo de

la Universidad Nacional. La propuesta se

presentó mediante oficio UNA-VADM-OFIC-

517-2020,  esta pendiente de aprobar



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Solicitud de

modificación al

artículo 10 del

Reglamento de

Contratación 

Administrativa

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-023-2019 14/1/2019 Karla 

Rodríguez 

Ulate

Fuente de origen:

UNA-OFIC-P.P.I-139-2018          

Instancia en trámite:

Consejo Universitario

Como parte de contribuir con estrategias

para la optimización en el uso de los

recursos institucionales, y producto de un

análisis estadístico realizado

conjuntamente con la Proveeduría

Institucional, se determinó que existe un

volumen importante de compras externas

por parte de los usuarios de material

gráfico, por lo anterior, se solicita la

valoración de que el Programa de

Publicaciones e Impresiones funja como

administrador del contrato para la

adquisiciones de: material bibliográfico

tales como: libros, revistas, folletos,

catálogos, así como servicios de corrección

o diagramación, artículos promocionales

(lapiceros, bolsos, jarras, gorras, etc.): que

el usuario solicite a través de la

Proveeduría Institucional para su

respectiva adquisición.



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Modificación a

los formularios

para presentar

los informes de

rendición de

cuentas y fin

de gestión

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-RESO-012-2020 30/11/2018 Karla 

Rodríguez 

Ulate

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-434-

2016. UNA-SCU-

ACUE-2596-2018           

Instancia en trámite:

Consejo Universitario

Mediante el acuerdo UNA-SCU-ACUE-434-

2016, el Consejo Universitario solicita a

esta Vicerrectoría que elabore “los

procedimientos, especificaciones y el

formato para la elaboración, presentación y

control de los informes durante la gestión y

fin de gestión de los jerarcas y los titulares

subordinados de la administración

ejecutiva, de conformidad con su ámbito de

competencia y participación en el proceso;

según lo señalado en el artículo 29 del

Reglamento para la Rendición de Cuentas

y los Informes de Fin de Gestión”.

Mediante Resolución UNA-VADM-RESO-

012-2020, la VADM aprueba el manual

“PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR LOS

INFORMES DE RENDICIÓN DE

CUENTAS Y FIN DE GESTIÓN”, UNA-

VADM-MAPR-05-2019”



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Propuesta de

modificación al

Reglamento 

para la

Administración 

y Prestación

del Servicio de

Transporte 

Institucional

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-588-2018

UNA-VADM-OFIC-627-2018

20/04/2018

26/04/2018

Propuesta de

modificación al

Reglamento 

para la

Administración 

y Prestación

del Servicio de

Transporte 

Institucional

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-588-2018

UNA-VADM-OFIC-627-2018

20/04/2018

26/04/2018

Karla 

Rodríguez 

Ulate

Fuente de origen:

Informe de Contraloría

Universitaria C.135.2012     

Instancia en trámite:

Consejo Universitario

En atención al informe de Contraloría

Universitaria C.135.2012, del 14 de junio

2012 denominado Análisis del Control de

Combustible, la disposición administrativa

4.2.b) y 4.3.a) que señala: "a. Revisar y

ajustar con carácter urgente, el Reglamento

de Transportes, coordinadamente con el

Jefe de la Sección de Transportes, en lo

que corresponda, considerando

especialmente los artículos 3 inciso b), 4

inciso e), inciso 7 inciso n) 8 inciso b), 9

inciso h), 38, 40, 41, 42 incisos b) y c) y

43; (...); 

Fuente de origen:

Informe de Contraloría

Universitaria C.135.2012     

Instancia en trámite : 

Consejo Universitario

En informe de auditoría C.022.2015 del 11

de febrero 2015, Análisis de aspectos de

control en la Sede Regional Brunca, la

disposición administrativa 4.5.e) requiere

"Girar instrucciones al Director del

Programa de Servicios Generales para que

dé seguimiento oportuno a la revisión,

ajuste y aprobación del nuevo Reglamento

de Transportes, de manera que contemple

los cambios que sean aplicables en cuanto

a los deberes y responsabilidades de los

encargados (...)".

Mediante oficio UNA- VADM-OFIC-588-

2018, se traslada reglamento, y mediante

UNA-VADM-OFIC-627-2018 se entregó la

justificación de la propuesta. Se esta en

espera de aprobación del SCU.



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Acuerdo sobre

la negociación

salarial de la

UNA para año

2020 UNA-

SITUN

Vicerrector 

Administración

UNA-R-OFIC-061-2019 5/12/2019 Laura 

Granda 

Vargas

Modificación 

parcial del

punto II

"PRESUPUEST

O DE

EGRESOS, de

la normativa

niveles de

aprobación 

interina del

presupuesto 

Institucional y

su ejecución

(Permitir 

Modificaciones 

en la unidad 

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-042-2020 13/1/2020 Pedro Ureña

Bonilla

Estrategias 

para la

capacitación de

personal, en la

prevención de

suicidios

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-259-2020 

UNA-VADM-OFIC-261-2020

12/2/2020 Pedro Ureña

Bonilla

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-297-2019 

Instancia en trámite:

VADM

Se solicita a la Vicerrectoría de

Administración, enviar de forma oportuna,

el acuerdo de la negociación salarial para

los próximos años, con base en lo

establecido en el artículo 26 de la IV

Convención Colectiva de los Trabajadores

UNA-SITUN de la Universidad Nacional.

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-266-2019

Instancia en trámite:

PGF

El Consejo Universitario solicita buscar los

mecanismos de control que aseguren el no

crecimiento del presupuesto laboral

asignado a la unidad, por motivo de los

traslados presupuestarios para recargos

de tareas académicas.

Fuente de origen:

UNA-CATI-SCU-ACUE-054-

2019

Instancia en trámite:

PDRH

Mediante el acuerdo de la CATI,se solicita 

incorporar charlas o capacitaciones que

formen a ciertos grupos de funcionarios

acerca de estrategias y medidas

para la prevención de suicidios. Se

gira instrucción a PDRH para que se

elabore estrategia, y envíen estados de

avance.



No. Fecha

Proyecto, 

actividad, 

cambio en el 

entorno y 

ordenamiento 

jurídico, 

proceso legal 

o gestión

Responsable 

de ejecución 

o 

seguimiento 

Documento de referencia 

Fuente de origen o 

instancia en trámite
Observaciones

Encargado 

del Proceso

Fuente de origen:

Sentencia Juzgado

Contencioso 

Administrativo No.575-

2019 y Resolución UNA-

TUA-RESO-11-2019.  

Instancia en trámite:

Recurso de Apelación-

Rectoría.

En este momento se encuentra en trámite

el Recurso de Apelación en subsidio ante

la Rectoría.

Por medio de resolución UNA-VADM-RESO-

061-2020 se rechaza el recurso de

revocatoria.   

Informe Interno

de Ejecución

Presupuestaria 

a setiembre

2019

Vicerrector 

Administración

UNA-VADM-OFIC-583-2020 28/4/2020 Pedro Ureña

Bonilla

Propuesta 

Normativa y

estrategia de

Implementació

n de la Política

institucional 

para el empleo

y la inclusión 

Vicerrector 

Administración

UNA-VVE-OFIC-347-2020 4/5/2020

Firma del funcionario/a que rinde el informe 

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-027-2020

Instancia en trámite:

VADM - VDOC

Se solicita a la Vicerrectoría de

Administración, elaborar una propuesta

normativa correspondiente a la política

institucional para el empleo y la inclusión

de las personas con discapacidad y

diseñar una estrategia de implementación.

Fuente de origen:

UNA-SCU-ACUE-051-2020

Instancia en trámite:

VADM

Se solicita a la Vicerrectoría de

Administración, diseñar una estrategia y

las acciones por implementar en el 2020

para disminuir el superávit en la ejecución

presupuestaria.    
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