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INTRODUCCIÓN 
 

Esta guía está dirigida a estudiantes de la Universidad Nacional y muestra los 
pasos que deben seguirse para realizar la inclusión del número de cuenta bancaria 
en el SIBEUNA.  

Según el Reglamento de becas, beneficios y servicios a estudiantes de la 
Universidad Nacional, es una obligación de la persona estudiante cumplir en la 
forma y en el plazo establecido, con el registro de la cuenta bancaria, para el giro 
de los beneficios de aporte económico derivados de la beca y los diferentes tipos 
de ayudas: 
 

 
 
Corresponde a la persona estudiante realizar la apertura de la cuenta en el Banco 
Nacional de Costa Rica (en colones y a su nombre) y realizar el registro del 
número de cuenta en el SIBEUNA.  En caso que no realice esta acción, la 
Universidad no podrá acreditar el giro de los beneficios de aporte económico y 
una vez realizado el cierre presupuestario institucional, no podrá reclamar el giro 
de beneficios de aporte económico. 
 
 
 

 
 

Beca Omar Dengo

Beca Luis Felipe González Flores 

Beca Estudiante Asistente

Aportes para eventos de movilidad académica

Aportes económicos

Ayudas por participación académica

Aportes por participación en grupos y equipos representativos, 
voluntariado y acciones de vida estudiantil
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Paso 1. Ubicar el SIBEUNA 
 
Puede localizar en: 
 
https://www.sibeuna.una.ac.cr 
 
 
Paso 2. Ingresar al SIBEUNA 
 

Para ingresar al sistema se utiliza el número de identificación personal (número 
de cédula en el caso de estudiantes nacionales y la identificación universitaria que 
inicia con A00… en el caso de las personas extranjeras (digitar la letra “A” en 
mayúscula) y la clave de matrícula. 
 

 

 
 
 
 
Paso 3. Seleccionar la opción “CUENTAS BANCARIAS”: 
 
En el menú principal del SIBEUNA, ingresar a la opción "Cuentas Bancarias" 
 
 

 
 

Dentro de esta opción, ir a “Registro de Cuenta”: 
 

 

Dar clic en “Cuentas 

Bancarias” 

Digitar identificación, 

clave de matrícula y dar 

enviar. 
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En la pantalla, aparece las “Indicaciones” con instrucciones para realizar una 
inclusión exitosa de la cuenta, realice una lectura detenida antes de dar clic en la 
casilla de “Acepto todas las condiciones”: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 4. Ir a Datos personales y Cuenta 
 
Al aceptar las condiciones, se activa laa segunda cejilla denominada “Datos 
Personales y Cuenta”, dar clic en la casilla “Desplegar datos” para activar la 
búsqueda: 
 

  
 

1.  Leer condiciones  

Dar clic en desplegar datos 

 2.Dar clic en aceptar. 
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Una vez que el sistema muestre los datos, seleccionar el tipo de cuenta e incluir 
el número (la cuenta debe ser del Banco Nacional, en colones y pertenecer a la 
persona estudiante).   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Finalmente dar clic en “Guardar cuenta”. 
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Ejemplo de cuenta corriente: 100 – 01 – 123 – 223344 – 1 
 
100 (Tipo de cuenta) tres dígitos 
01 (Moneda) dos dígitos 
123 (Oficina) tres dígitos 
223344 (Cuenta) seis dígitos 
1 (Digito) es el último número de la cuenta 


