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INTRODUCCIÓN 

Esta guía está dirigida a estudiantes de la Universidad Nacional y muestra los pasos que 
deben seguirse para realizar la inclusión del número de cuenta bancaria y su verificación en el 
SIBEUNA. 

¿Por qué es necesario el registro de la cuenta bancaria? 

La Universidad realiza mediante un depósito automatizado con el Banco Nacional, el giro de 
aportes económicos derivados de las siguientes becas o ayudas estudiantiles: 
 

 
 
¿Qué pasa si no se realiza de forma correcta y oportunamente el registro de la cuenta? 
 
Según el Reglamento de becas, beneficios y servicios a estudiantes de la Universidad 
Nacional, es obligación de la persona estudiante cumplir en forma y plazo, con el registro 
correcto de su cuenta bancaria en el SIBEUNA, si la persona estudiante no lo hace, no se 
concreta el depósito del aporte económico y una vez realizado el cierre presupuestario 
institucional, no podrán girarse beneficios de aportes económicos correspondientes a 
periodos vencidos. 
 
¿Cómo obtengo el número de cuenta? 
 
Inicia con los números 200 o 100, está en el documento que entrega el Banco junto con la 
tarjeta; también puede ubicarlo en el estado de cuenta.  
 
Considere que NO CORRESPONDE a la cuenta IBAN, la cual inicia con CR y tampoco al 
número impreso en la tarjeta. 
 

Beca 

Omar Dengo y Beca 

Luis Felipe 

González 

Beca de Posgrado
Beca

Estudiante Asistente

Aportes para eventos 

de movilidad académica

Aportes económicos 
requerimientos académicos, 

salud o en situaciones 
especiales.

Ayudas por 

participación académica

Aportes participación en 
grupos 

y equipos representativos, 
voluntariado y acciones   

de vida estudiantil

Aportes

giras académicas

Aportes 

Fondo Humanista
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1. ¿CÓMO REGISTRAR LA CUENTA BANCARIA? 
 

Paso 1. Ubicar el SIBEUNA 
 

 
Puede localizarlo en https://www.sibeuna.una.ac.cr 
 
 
Paso 2. Ingresar al SIBEUNA 
 

Para ingresar al sistema se utiliza el número de identificación personal (número de cédula en 
el caso de estudiantes nacionales y la identificación universitaria que inicia con A00… en el 
caso de las personas extranjeras (digitar la letra “A” en mayúscula) y la clave de matrícula. 
 

 

 
 
 
Paso 3. Seleccionar la opción “CUENTAS BANCARIAS”: 
 
En el menú principal del SIBEUNA, ingresar a la opción "Cuentas Bancarias" 
 
 

 
 

Dentro de esta opción, ir a “Registro de Cuenta”: 
 

 

 
 

Dar clic en “Cuentas 

Bancarias” 

Digitar identificación, 

clave de matrícula y dar 

enviar. 

https://www.sibeuna.una.ac.cr/
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En la pantalla, aparece las “Indicaciones”; para realizar una inclusión exitosa de la cuenta, 
realice una lectura detenida antes de dar clic en la casilla de “Acepto todas las condiciones”: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Al aceptar las condiciones, se activa la segunda cejilla denominada “Datos Personales y 
Cuenta”, dar clic en la casilla “Desplegar datos” para activar la búsqueda: 
 

  
 

 
 

 

 

1.  Leer indicaciones  

Dar clic en desplegar datos 

 2.Dar clic en aceptar. 
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Paso 4. Ingresar el número de cuenta 
 

Antes de incluir los datos, asegúrese tener el número correcto de la cuenta, debe ser del Banco 
Nacional y pertenecer a la persona estudiante: 
 
Ejemplo de número de cuenta: 
 

               200    -    01     -  123  -  223344   -1  
 
 
 
 

 
 

a) Seleccionar el tipo de cuenta (primeros tres dígitos): 
 
 

 
 

b) Seleccionar la moneda (la opción siempre debe ser “colones”): 
 

 
c) Digitar el número de la oficina (son tres dígitos): 
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d) Digitar el número de la cuenta (son seis dígitos): 
 

 
 

e) Seleccionar el digito (es el último número de la cuenta): 
 

 
 
 
Finalmente dar clic en “Guardar cuenta”. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Dar clic para guardar 
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2. ¿CÓMO REVISAR EL ESTADO DE LA CUENTA BANCARIA? 
 
Una vez que usted registró la cuenta bancaria en el SIBEUNA, la Sección de Tesorería de la 
Universidad Nacional, realiza un proceso de control para determinar si la cuenta es correcta y 
si se encuentra en estado activo.  
 
Esta validación se realiza paulatinamente y siguiendo el orden de ingreso de las cuentas en el 
SIBEUNA.  Al menos se requieren 10 días hábiles para realizar este proceso. 
 
Finalizada dicha validación, el resultado se muestra en el SIBEUNA y puede consultarse 
siguiendo los siguientes pasos: 
 
 
Paso 1. Seleccionar en el SIBEUNA la opción “CUENTAS BANCARIAS”: 
 

 
 

 
Dentro de esta opción, ir a “Registro de Cuenta”: 
 

 
 
Dar lectura a las indicaciones antes de dar clic en la casilla de “Acepto todas las condiciones”: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Ingresar 

Dar clic en aceptar. 
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En “Datos Personales y Cuenta”, dar clic en la casilla “Desplegar datos”: 
 

 
 

 

Paso 2. Revisar el mensaje asociado a la cuenta. 
 

La siguiente es la lista de mensajes asociados a la cuenta, su significado y la acción que debe 
realizar: 
 

Tipo de mensaje 
 

Significado y acción que debe realizar 

Cuenta digitada Está pendiente la validación por parte de la Sección de 
Tesorería y deberá dar 10 días hábiles y volver a revisar el 
estado. 

Cuenta válida registrada Como resultado de la validación realizada por la Sección de 
Tesorería, no hay inconveniente con la cuenta bancaria. 

 
Cuenta no corresponde con beneficiario 

 

 
Como resultado de la validación realizada por la Sección de 
Tesorería la cuenta registrada no es válida y deberá en la misma 
pantalla, realizar un nuevo registro de su cuenta bancaria 
asegurándose suministrar los datos correctos.  
 
Una vez el registro actualizado, la Sección de Tesorería realizará 
nuevamente la validación y podrá revisar en el SIBEUNA, el 
estado de la nueva cuenta registrada en unos 10 días hábiles. 
 

Cuenta incorrecta 

 
digito verif.erroneo 

 
Cuenta No Existe 

 

Cuenta inactiva 

 

Deberá consultar directamente en el Banco Nacional y solucionar 
dicho estado.  Una vez resuelto el estado de la cuenta con el 
Banco, podrá registrar en el SIBEUNA su cuenta bancaria 
(asegúrese de hacerlo de forma correcta).   
 
Una vez el registro actualizado, la Sección de Tesorería realizará 
nuevamente la validación y podrá revisar en el SIBEUNA el 
estado de la nueva cuenta registrada en unos 10 días hábiles. 
 

Cuenta Cerrada 

 

Dar clic en desplegar datos 
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