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INTRODUCCIÓN 

 
Esta guía está dirigida a estudiantes de la Universidad Nacional y muestra los 
pasos para consultar y revisar en el SIBEUNA lo siguiente: 
 

 El registro y el número de consecutivo asignado a una solicitud de 
beca o beneficio. 

 
 El resultado de una solicitud de beca. 

 
 La vigencia de una beca otorgada. 

 
 El resultado de una solicitud de aporte económico para gastos 

académicos, salud o especiales. 
 

 El resultado de una solicitud de ayuda para movilidad académica 
estudiantil. 

 
 El estado de aporte económico para gira académica. 

 
 La aplicación de ajustes (rebajos) en el monto económico, asociados 

a la carga académica u otros conceptos en las becas Luis Felipe 
González y Omar Dengo. 

 
 Detalle de aplicación de los giros de montos económicos de las becas 

Luis Felipe González y Omar Dengo. 
 

 La aplicación de los montos económicos de la beca estudiante 
asistente, con cargo al presupuesto ordinario. 

 
 Verificar el nombre y fecha de archivos PDF subidos y asociados a 

una solicitud de beca o beneficio.  

 



1. ¿CÓMO CONSULTAR EL REGISTRO Y RESULTADO DE UNA 
SOLICITUD DE BECA O BENEFICIO? 

Paso 1. Ubicar el SIBEUNA 

 

Puede localizarlo en https://www.sibeuna.una.ac.cr   o en el sitio Web de la UNA. 

 

Paso 2. Ingresar al SIBEUNA 

 

Para ingresar al sistema se utiliza el número de identificación personal (número de cédula en 
el caso de estudiantes nacionales y la identificación universitaria que inicia con A00… en el 
caso de las personas extranjeras (digitar la letra “A” en mayúscula) y la clave de matrícula: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Digitar identificación, 

clave de matrícula y 

dar enviar 

https://www.sibeuna.una.ac.cr/


Paso 3 Ir a la opción de “FORMULARIOS”. 
 

Seleccione en el menú del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta 
de solicitudes registradas y beneficios”: 

 

 

 

Paso 4 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”. 
 

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegúrese de realizar una lectura detenida; 
seguidamente para activar la búsqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”: 

 

Dar clic para 

ingresar 



 

 

Paso 5 Ingresar a “Datos de solicitudes”. 
 

Ir a la cejilla de “Datos de Solicitudes”: 

 

El SIBEUNA mostrará una tabla para cada tipo de beca y beneficio en el siguiente orden: 

 Beca Socioeconómica (categoría) 
 Beca Luis Felipe 
 Histórico de ajustes al monto de beca Luis Felipe 
 Beca Omar Dengo 
 Histórico de ajustes al monto de beca Omar Dengo 
 Beca de Posgrado 
 Beca Estudiante Asistente 
 Beca de Honor 
 Beca Participación Relevante (artística, deportiva, 

movimiento estudiantil) 
 Aporte Económicos 
 Giras Académicas (aporte económico) 
 Préstamos Estudiantiles 
 Movilidad Estudiantil 
 Beca Funcionario/a 

Dar clic a “Desplegar datos” 



¿Cómo consultar el registro y consecutivo asignado a una solicitud? 
 

 Ubicar la tabla correspondiente al tipo de beca o beneficio que requiere 
consultar. 
 

 Revisar la columna denominada “número de solicitud”. En caso de existir 
una solicitud, se mostrará un número que corresponde al consecutivo 
asignado por el SIBEUNA.  
 

 Revisar la columna “fecha Solicitud”, asegúrese que la fecha de registro 
corresponde al año actual. 
 

 

¿Cómo consultar el resultado de la categoría socioeconómica? 
 

El resultado de la categoría estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del 
SIBEUNA al completar la solicitud.  

En la tabla “Beca Socioeconómica (categoría)” revisar el número de la categoría: 

 

Las siguientes son las categorías que otorga la UNA y el correspondiente beneficio de 
exoneración: 

 
Ante la inconformidad por la categoría otorgada, puede dentro del plazo institucional 
establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía para estudiantes: Agendar 
cita en el SIBEUNA). 



¿Cómo consultar el resultado de la Beca Luis Felipe González? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  Primero debe revisar en la tabla “Beca Luis Felipe” la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca, el “tipo 
de Beca”, el “monto mes actual” y si “va a tener ajustes” (el ajuste es un rebajo en el 
monto de la beca, usualmente por no cumplir con el bloque completo de cursos): 

 

 

Solo en caso que, el indicador de la columna “Va a tener ajuste” muestre un “SI”, deberá revisar 
en la tabla “Histórico de ajustes al monto de beca Luis Felipe”, el “Estado” y en caso que 
indique: 

 Activo: verifique el monto del rebajo en la casilla de “Monto del ajuste (en colones), 
así como, la vigencia. 

 Inactivo: puede que posterior a un proceso de revisión del resultado, el ajuste o 
disminución al monto de la beca se “inactive”, en este caso, significa que no se aplicará 
el rebajo. 

 

 

 Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía 
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 
 

Verificar la fecha vigencia 

Verificar el tipo beca 

Verificar el monto 

Verificar si va a tener ajuste 

Verificar si el estado está activo o inactivo 



 No aplicable por requisitos: significa que no cumple con la categoría de beca 
socioeconómica 5, en este caso y ante la inconformidad, puede dentro del plazo 
institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía para 
estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 
 

¿Cómo consultar el resultado de la Beca Omar Dengo? 
  

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA.  Primero 
debe revisar en la tabla “Beca Omar Dengo” la columna “ ”: 

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca, el “monto 
mes actual” y si “va a tener ajustes” (el ajuste es un rebajo en el monto de la beca, 
usualmente por no cumplir con el bloque completo de cursos): 
 
 

 

 

Solo en caso que, el indicador de la columna “Va a tener ajuste” muestre un “SI”, deberá revisar 
en la tabla “Histórico de ajustes al monto de beca Omar Dengo”, el “Estado” y en caso que 
indique: 

 Activo: verifique el monto del rebajo en la casilla de “Monto del ajuste (en colones), 
así como, la vigencia. 

 Inactivo: puede que posterior a un proceso de revisión del resultado, el ajuste o 
disminución al monto de la beca se “inactive”, en este caso, significa que no se aplicará 
el rebajo. 

 

Verificar la fecha vigencia 

Verificar el tipo beca 

Verificar el monto 

Verificar si va a tener ajuste 

Verificar si el estado está activo o inactivo 



 Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía 
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 
 

 No aplicable por requisitos: significa que no cumple con la categoría de beca 
socioeconómica 5, en este caso y ante la inconformidad, puede dentro del plazo 
institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía para 
estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 

 

¿Cómo consultar el resultado de la Beca de Posgrado? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  

En la tabla “Beca de Posgrado” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca. 
 

 Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía 
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 

¿Cómo consultar el resultado de la Beca Estudiante Asistente? 
 

Este tipo de beca por su naturaleza, implica que las unidades e instancias universitarias sean 
las responsables de incluir en el SIBEUNA las propuestas de nombramientos; una vez lo 
anterior, el Departamento de Bienestar Estudiantil y las unidades de Vida Estudiantil en sedes 
y sección regional realizan la validación de los requisitos.  

En la tabla “Beca Estudiante Asistente” revisar la columna “ ”:  

 



Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la Unidad, la fecha vigencia la 
cantidad de horas, la persona responsable y el tipo de nombramiento. 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede solicitar 
directamente la revisión del resultado a la persona funcionaria que informó la no 
aprobación, en un plazo no mayor a los 8 días hábiles de la comunicación del resultado. 
Recordar que este tipo de beca por su naturaleza involucra a las unidades e instancias 
universitarias, por lo que en caso de rechazo se informa a la unidad y a la persona 
estudiante. 
 

 Renuncia:  cuando la persona estudiante o la persona responsable del nombramiento, 
en virtud de condiciones personales o académicas deciden interrumpir el 
nombramiento. 
 

 Suspensión: cuando la persona estudiante deja de cumplir algún requisito o cuando la 
persona responsable del nombramiento, en virtud de condiciones decide interrumpir 
el nombramiento. 

 

 Anulado: la solicitud de nombramiento fue ingresada con errores y se anuló. 

 

¿Cómo consultar el resultado de la Beca de Honor? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  

En la tabla “Beca de Honor” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca. 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía 
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 
 



¿Cómo consultar el resultado de la Beca por participación relevante? 
 

Para las solicitudes de becas Artística, Deportiva y Movimiento Estudiantil, el resultado estará 
disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al completar la solicitud.  

En la tabla “Beca participación relevante” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca. 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía 
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA). 

 

¿Cómo consultar el resultado de aporte económico? 
 

El resultado de una solicitud para gastos académicos, salud o especiales, estará disponible en 
la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al completar la solicitud.  

En la tabla “Aporte Económicos” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar el monto aprobado (ver la Guía para 
estudiantes: Solicitud de aportes económicos). 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada (ver la Guía para estudiantes: Solicitud de 
aportes económicos). 
 
 



¿Cómo consultar el resultado de aporte para gira académica? 
 

Este tipo de beneficio por su naturaleza, es ingresado al SIBEUNA por las unidades académicas 
que disponen en sus planes de estudio de giras académicas, sin embargo, el SIBEUNA brinda 
al estudiantado en la tabla “Giras Académicas (aporte económico)”, detalles como la fecha de 
la gira, el total de días, el monto diario aplicable, el monto total, el número de oficio con el 
que se remitió la solicitud a la Sección de Tesorería, el lugar de la gira y la persona académica 
responsable dela gira: 

 

¿Cómo consultar el resultado de un préstamo estudiantil? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  

En la tabla “Préstamos Estudiantiles” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar el monto aprobado. 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede solicitar 
directamente la revisión del resultado a la persona funcionaria que informó la no 
aprobación en un plazo no mayor a los 8 días hábiles de la comunicación del resultado. 

 

¿Cómo consultar el resultado de aporte para movilidad estudiantil? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  

En la tabla “Movilidad estudiantil” revisar la columna “ ”:  



 

Significado del estado: 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca. Ver  la 
Guía para estudiantes: Postulación ayuda para movilidad académica estudiantil 
 

 Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del 
plazo institucional establecido. Ver  la Guía para estudiantes: Postulación ayuda para 
movilidad académica estudiantil. 
 

¿Cómo consultar el resultado de la Beca Funcionario/a? 
 

El resultado estará disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al 
completar la solicitud.  

En la tabla “Beca Funcionario/a” revisar la columna “ ”:  

 

Significado del estado: 

 

 Aprobado: si la solicitud se aprobó debe verificar la fecha vigencia de la beca. 
 

 Sin aprobación: ante la inconformidad, puede dentro del plazo institucional 
establecido, agendar una cita para la revisión respectiva (ver la Guía para estudiantes: 
Agendar cita en el SIBEUNA). 
 

 

 

https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y


2. ¿CÓMO CONSULTAR LOS DEPÓSITOS DE BECA? 

 

Paso 1 Ingresar a la opción de “FORMULARIOS”. 
 

Seleccione en el menú del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta 
de solicitudes registradas y beneficios”: 

 

 

 

Paso 2 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”. 
 

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegúrese de realizar una lectura detenida; 
seguidamente para activar la búsqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”: 

 

Dar clic para ingresar 



 

 

Paso 3 Ingresar a “Datos de giros económicos”. 
 

Ir a la cejilla de “Datos de giros económicos”: 

 

El SIBEUNA mostrará una tabla para cada tipo de beca y beneficio en el siguiente orden: 

 Historial de Giros económicos Beca Luis Felipe  
 Historial de Giros económicos Beca Omar Dengo  
 Historial de Giros económicos Beca Nombramiento 

Asistente (con cargo al fondo de becas) 
 Historial de Giros económicos Beca Posgrado 
 Historial de Giros económicos Pluses Luis Felipe 
 Historial de Giros económicos Pluses Omar Dengo 

 

 

 

 

 

Dar clic a “Desplegar datos” 



¿Cómo consultar el depósito del monto de la Beca Luis Felipe González, la Beca Omar 
Dengo y la Beca de Posgrado? 
 

Una vez que la Sección de Tesorería aplica el cierre financiero de la nómina (archivo que se 
envía al Banco para el depósito de los montos de beca), en las tablas: 

“Historial de Giros económicos Beca Luis Felipe”  

“Historial de Giros económicos Beca Omar Dengo”  

“Historial de Giros económicos Beca Posgrado” 

se muestran para cada periodo los siguientes datos: 

 

 

 

 

 

 

Las dificultades en la aplicación del depósito del monto de una beca aprobada, responden 
mayormente a las siguientes situaciones de las personas estudiantes: 

 No han registrado en el SIBEUNA el número de cuenta bancaria. 
 Realizaron una inclusión errónea del número de cuenta bancaria o una 

cuenta que no les pertenece. 
  Digitación tardía del número de cuenta bancaria y por ende la validación 

que debe realizar la Sección de Tesorería se rezagó. 
 Restricciones a la cuenta bancaria impuestas por el Banco. 

Si presenta alguna de esas situaciones, por favor consulte con detenimiento la Guía para 
estudiantes: Registro de una cuenta bancaria, apartado 2 ¿Cómo revisar el estado de la cuenta 
bancaria? 

 

¿Cómo consultar el depósito del monto de la Beca estudiante Asistente? 
 

La Beca de estudiante Asistente tiene las siguientes fuentes de financiamiento: 

 Fondo de Becas Estudiantil 
 Fundauna 

Indica el 
mes y año 
del depósito 

Muestra el 
monto 

acreditado 
en la 

cuenta  

Muestra el 
número de 

cuenta 
bancaria en el 

que se 
depositó  

 

Indica el 
monto en 
colones del 
periodo  

Únicamente 
si se tiene un 
ajuste 
aplicado, se 
muestra el 
monto 
emonto soo 
si hay 
disminución 



 Financiero/Unidad Especializada 
 Consejo Universitario 

El SIBEUNA en la tabla “Historial de Giros económicos Beca Nombramiento Asistente (con 
cargo al fondo de becas)”, muestra únicamente la aplicación de depósitos con cargo al Fondo 
de Becas Estudiantil: 

 

 

 

 

 

 

Las dificultades en la aplicación del depósito del monto de una beca estudiante asistente 
aprobada, responden mayormente a las siguientes situaciones de las personas estudiantes: 

 No han registrado en el SIBEUNA el número de cuenta bancaria. 
 Realizaron una inclusión errónea del número de cuenta bancaria o una cuenta que 

no les pertenece. 
  Digitación tardía del número de cuenta bancaria y por ende la validación que debe 

realizar la Sección de Tesorería se rezagó. 
 Restricciones a la cuenta bancaria impuestas por el Banco. 

Si presenta alguna de esas situaciones, por favor consulte con detenimiento la Guía para 
estudiantes: Registro de una cuenta bancaria, apartado 2 ¿Cómo revisar el estado de la cuenta 
bancaria? 

¿Cómo consultar el depósito de pluses para la Beca Luis Felipe González y la Beca Omar 
Dengo? 
 

Una vez que la Sección de Tesorería aplica el cierre financiero de la nómina (archivo que se 
envía al Banco para el depósito de los montos de beca), en las tablas siguientes puede consultar 
el periodo, el monto y la cuenta en la que se depositó el plus para alguna de las becas indicadas: 

 

Indica el 
mes y 
año del 
depósito 

Muestra el 
monto 

acreditado 
en la 

cuenta  

Muestra el 
número de 

cuenta 
bancaria en 

el que se 
depositó  

Muestra la 
cantidad 
de días 

Muestra la 
cantidad 
de horas 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ¿CÓMO CONSULTAR LOS ACHIVOS PDF SUBIDOS AL SIBEUNA? 

 

Paso 1 Ingresar a la opción de “FORMULARIOS”. 
 

Seleccione en el menú del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta 
de solicitudes registradas y beneficios”: 

 

 

Paso 2 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”. 
 

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegúrese de realizar una lectura detenida; 
seguidamente para activar la búsqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”: 

 

Dar clic para 

ingresar 



Paso 3 Ingresar a “Datos de solicitudes”. 
 

Ir a la cejilla de “Datos de Solicitudes”: 

 

Paso 4 Ubicar la tabla correspondiente al tipo de beca o beneficio que ocupa consultar. 
 

En la columna denominada “número de solicitud”, dar clic en el número de 
consecutivo:   

 

 

En caso de existir archivos en el sistema, se mostrará una tabla con el nombre de los 
archivos pdf, la fecha y hora en que fueron subidos: 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dar clic al número de solicitud 
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