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INTRODUCCION

Esta guia estd dirigida a estudiantes de la Universidad Nacional y muestra los
pasos para consultar y revisar en el SIBEUNA lo siguiente:

& El registro y el numero de consecutivo asignado a una solicitud de
beca o beneficio.

& El resultado de una solicitud de beca.
& La vigencia de una beca otorgada.

© El resultado de una solicitud de aporte econdémico para gastos
académicos, salud o especiales.

® El resultado de una solicitud de ayuda para movilidad académica
estudiantil.

© El estado de aporte econdmico para gira académica.
© La aplicacion de ajustes (rebajos) en el monto econémico, asociados
a la carga académica u otros conceptos en las becas Luis Felipe

Gonzilez y Omar Dengo.

© Detalle de aplicacion de los giros de montos econdmicos de las becas
Luis Felipe Gonzalez y Omar Dengo.

© La aplicacion de los montos econdmicos de la beca estudiante
asistente, con cargo al presupuesto ordinario.

& Verificar el nombre y fecha de archivos PDF subidos y asociados a
una solicitud de beca o beneficio.



1. ;COMO CONSULTAR EL REGISTRO Y RESULTADO DE UNA
SOLICITUD DE BECA O BENEFICIO!?

Paso 1. Ubicar el SIBEUNA

Puede localizarlo en https://www.sibeuna.una.ac.cr o en el sitio Web de la UNA.

Paso 2. Ingresar al SIBEUNA

Para ingresar al sistema se utiliza el niumero de identificacion personal (nimero de cédula en
el caso de estudiantes nacionales y la identificacion universitaria que inicia con AQQ... en el
caso de las personas extranjeras (digitar la letra “A” en mayuscula) y la clave de matricula:

SIBEUNA ONIVERSIDAD
Sistema de informacion de becas y beneficios LN ACIONAL
estudiantiles de la Universidad Nacional

OSTA RICA

Ingreso al Sistema

Identiicacion *  'dentificacion Digitar identificacion,

Clave * Clave clave de matricula 'y

Seleccione un d .
tema ar enviar

blitzer 05 Enviar



https://www.sibeuna.una.ac.cr/

Paso 3 Ir a la opcion de “FORMULARIOS”.

Seleccione en el menu del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta

de solicitudes registradas y beneficios”:

* Formularios

£ Inicio
¥ Beca Socineconomica

£ Solic. Ampliacion Beca
Socipeconomica

£ Solic. Beca Participacion
Relevante

£ Solic. Beca Honor
£ Solic. Beca Funcionario

£ Solic. Beca Omar Dengo
(Residencia estudiantil)

£ Solic. Beca Luis Felipe

£ Solic. Beca Posgrado

¥ Solic Aporte Econdmico

£ Solic. Ayuda para Gira

£ Solic. Beca Il Ciclo (verano)

Dar clic para £ Reporte Validacion de
solicitud

ingresar

£ Consulta de
solicitudes

registradas y
beneficios

Paso 4 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”.

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegurese de realizar una lectura detenida;
seguidamente para activar la busqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”:



Registro historico de solicitudes de beca y beneficios de la persona estudiante

ADVERTENCIA:

1. La informacion aqui consignada es a la fecha y hora de generacion de la consulta en el SIBEUNA.
Considere que la informacion puede variar por incumplimiento de los requisitos y obligaciones
establecidas en la normativa institucional en materia de becas estudiantiles, por actualizacion

de datos derivados de reportes de cambio en las condiciones socioeconomicas y académicas de la
persona estudiante, asimismo por Iz aplicacién de procesos administrativos para la disminucion

y pérdida de beneficios de becas.

2. El resultado de las solicitudes de becas y beneficios correspondientes al afio actual se mostrara
hasta la fecha indicada en las condiciones del Sibeuna al completar la solicitud.

3. En caso que usted este en un proceso de actualizacion de datos (reporte de cambio), revision

al resultado de beca, apelacion o en un proceso administrativo, no se mostrara la categoria de beca
socioeconomica hasta que finalice dicho proceso.

I Datos Generales I Datos de Solicitudes I Datos de Giros econémicos _

Identificacion Desplegar datos Dar clic a “Desplegar datos”

MNombre:
Apellido 1:
Apellido 2:

Paso 5 Ingresar a “Datos de solicitudes”.

Ir a la cejilla de “Datos de Solicitudes”:

\'

I Datos Generales I Datos de Solicitudes ] Datos de Giros economicos .

El SIBEUNA mostrard una tabla para cada tipo de beca y beneficio en el siguiente orden:

Beca Socioecondmica (categoria)

Beca Luis Felipe

Histérico de ajustes al monto de beca Luis Felipe
Beca Omar Dengo

Historico de ajustes al monto de beca Omar Dengo
Beca de Posgrado

Beca Estudiante Asistente

Beca de Honor

90000000

Beca Participacion Relevante (artistica, deportiva,
movimiento estudiantil)

Aporte Economicos

Giras Académicas (aporte econdémico)

Préstamos Estudiantiles

Movilidad Estudiantil

Beca Funcionario/a

99000



:Como consultar el registro y consecutivo asignado a una solicitud?

— Ubicar la tabla correspondiente al tipo de beca o beneficio que requiere
consultar.

— Revisar la columna denominada “ntimero de solicitud”. En caso de existir
una solicitud, se mostrard un ndmero que corresponde al consecutivo

asignado por el SIBEUNA.

— Revisar la columna “fecha Solicitud”, asegurese que la fecha de registro
corresponde al afo actual.

[ : ! [ : !
Nimero Solicitud | Fecha Solicitud Fecha Vigenc
| Ao

:Como consultar el resultado de la categoria socioecondmica’?

El resultado de la categoria estard disponible en la fecha indicada en las condiciones del

SIBEUNA al completar la solicitud.

En la tabla “Beca Socioecondmica (categoria)” revisar el niumero de la categoria:

Beca Socioeconomica (categoria)
| “Esoio |

Las siguientes son las categorias que otorga la UNA y el correspondiente beneficio de

exoneracion:
Categoria de beca Beneficio de exoneracion
pago de créditos

0 0%

1 20%
2 40%
3 60%
4 80%
& 100%

Ante la inconformidad por la categoria otorgada, puede dentro del plazo institucional
establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia para estudiantes: Agendar

cita en el SIBEUNA).



:Como consultar el resultado de la Beca Luis Felipe Gonzélez?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud. Primero debe revisar en la tabla “Beca Luis Felipe” la columna “Estado”:

Beca Luis Felipe
Identificacion | Informacion al 22/04/2025 13:16

Niimero Solicitud | Fecha Solicitud m Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta | Tipode Beca | Montomes actual (coloneg) | Vaa tener ajuste m
L |

Significado del estado:

© Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar la fecha vigencia de la beca, el “tipo
de Beca”, el “monto mes actual” y si “va a tener ajustes” (el ajuste es un rebajo en el
monto de la beca, usualmente por no cumplir con el bloque completo de cursos):

Beca Luis Felipe Verificar la fecha vigencia Verificar el monto

|dentificacion | Informacion al 25/03/2025 11:05

Numelo Solicitud | Fecha Solicitud m Fecha Vigencm Desde | Fecha Vigencia Hastn Tipode Beca | Monto mes actual [culones

Verificar el tipo beca Verificar si va a tener ajuste

Solo en caso que, el indicador de la columna “Va a tener ajuste” muestre un “SI”, debera revisar
en la tabla “Historico de ajustes al monto de beca Luis Felipe”, el “Estado” y en caso que
indique:

— Activo: verifique el monto del rebajo en la casilla de “Monto del ajuste (en colones),
asi como, la vigencia.

— Inactivo: puede que posterior a un proceso de revision del resultado, el ajuste o
disminucion al monto de la beca se “inactive”, en este caso, significa que no se aplicara
el rebajo.

Vigencia Desde Monto del ajuste (en colones) | Tipo de ajuste Id Luis Felipe
e e

Verificar si el estado esta activo o inactivo

® Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia

para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).



© No aplicable por requisitos: significa que no cumple con la categoria de beca
socioecondmica 5, en este caso y ante la inconformidad, puede dentro del plazo
institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia para

estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).

:Como consultar el resultado de la Beca Omar Dengo?

El resultado estard disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA. Primero
debe revisar en la tabla “Beca Omar Dengo” la columna “Estado”:

Beca Omar Dengo
|dentfficacin |, Informacion al 25/03/2025 12:19

Nimero Solicitud Fecha Solicitud | Fecha Vigencia Desde | Fecha VigenciaHasta | TipodeBeca | Monto mesactual (colones) | Vaatener ajuste | Estado
| [ o | Feesokeh | woietea | [Veaterhne | i

Significado del estado:

® Aprobado: si la solicitud se aprob¢é debe verificar la fecha vigencia de la beca, el “monto
mes actual” y si “va a tener ajustes” (el ajuste es un rebajo en el monto de la beca,
usualmente por no cumplir con el bloque completo de cursos):

Verificar la fecha vigencia Verificar el monto

f : | !_*_\
Nimero Solicitud m Fecha Solicitud | Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta | Tipode Beca | Monio mes actual (colones) | Vaa tener ajuste m
L

Verificar el tipo beca ‘ Verificar si va a tener aiuste

Solo en caso que, el indicador de la columna “Va a tener ajuste” muestre un “SI”, debera revisar
en la tabla “Historico de ajustes al monto de beca Omar Dengo”, el “Estado” y en caso que
indique:

— Activo: verifique el monto del rebajo en la casilla de “Monto del ajuste (en colones),
asi como, la vigencia.

— Inactivo: puede que posterior a un proceso de revision del resultado, el ajuste o
disminucién al monto de la beca se “inactive”, en este caso, significa que no se aplicara
el rebajo.

Histarico de ajustes al monto de beca Omar Dengo
{La informacion agui mostrada es a partir del anio 2023)

Identificacian |, Informacion al 22/04/2025 13:16

Id Ajuste Vigencia Desde Vigencia Hasta Monto del ajuste (en colones) Tipo de ajuste m Id Omar Dengo
L |
Verificar si el estado esta activo o inactivo \/




® Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).

® No aplicable por requisitos: significa que no cumple con la categoria de beca
socioecondmica 5, en este caso y ante la inconformidad, puede dentro del plazo
institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia para

estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).

:Como consultar el resultado de la Beca de Posgrado?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud.

En la tabla “Beca de Posgrado” revisar la columna “Estado”:

Beca de Posgrado
|dentificacion |, Informacion al 25/03/2025 13:25

Nimero Solicitud | Fecha Solicitud | Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta
L |

Significado del estado:

® Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar la fecha vigencia de la beca.

® Denegado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).

:Como consultar el resultado de la Beca Estudiante Asistente?

Este tipo de beca por su naturaleza, implica que las unidades e instancias universitarias sean
las responsables de incluir en el SIBEUNA las propuestas de nombramientos; una vez lo
anterior, el Departamento de Bienestar Estudiantil y las unidades de Vida Estudiantil en sedes
y seccion regional realizan la validacion de los requisitos.

En la tabla “Beca Estudiante Asistente” revisar la columna “Estado”:

Beca Estudiante Asistente

|dentificacion | Informacidn al 25/03/2025 13:25

Nimero Solicitud m Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta I
|




Significado del estado:

>

Aprobado: si la solicitud se aprobd debe verificar la Unidad, la fecha vigencia la
cantidad de horas, la persona responsable y el tipo de nombramiento.

Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede solicitar
directamente la revision del resultado a la persona funcionaria que informé la no
aprobacion, en un plazo no mayor a los 8 dias habiles de la comunicacion del resultado.
Recordar que este tipo de beca por su naturaleza involucra a las unidades e instancias
universitarias, por lo que en caso de rechazo se informa a la unidad y a la persona
estudiante.

Renuncia: cuando la persona estudiante o la persona responsable del nombramiento,
en virtud de condiciones personales o académicas deciden interrumpir el
nombramiento.

Suspensién: cuando la persona estudiante deja de cumplir algin requisito o cuando la
persona responsable del nombramiento, en virtud de condiciones decide interrumpir
el nombramiento.

Anulado: la solicitud de nombramiento fue ingresada con errores y se anulé.

:Como consultar el resultado de la Beca de Honor?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud.

En la tabla “Beca de Honor” revisar la columna “Estado”:

Beca de Honor
Identificacion |, Informacion al 25/03/2025 13:25

Nimero Solicitud Fecha Solicitud Fecha Vigencia Desde Fecha Vigencia Hasta
L

Significado del estado:

>

>

Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar la fecha vigencia de la beca.

Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del
plazo institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).



:Como consultar el resultado de la Beca por participacion relevante?

Para las solicitudes de becas Artistica, Deportiva y Movimiento Estudiantil, el resultado estara
disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al completar la solicitud.

En la tabla “Beca participacion relevante” revisar la columna “Estado”:

Beca Participacion Relevante

|dentificacion |, Informacion al 25/03/2025 13:25

Nimero Solicitud | Fecha Solicitud | Tipode Beca | Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta
| |

Significado del estado:
® Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar la fecha vigencia de la beca.
© Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del

plazo institucional establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia
para estudiantes: Agendar cita en el SIBEUNA).

:Como consultar el resultado de aporte econémico?

El resultado de una solicitud para gastos académicos, salud o especiales, estara disponible en
la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al completar la solicitud.

En la tabla “Aporte Econdmicos” revisar la columna “Estado”:

Aporte Econémicos
Identificacion , Informacion al 25/03/2025 13:25

* Para mostrar los adjuntos asociados a una solicitud de Aporte econdmico darle Clic sobre el 'Id Aporte’

Id Aporte | Fecha Solicitud | Tipo de Aporte | Fecha Aprobacion | Monto Aprobado (colones)
L |

Significado del estado:

® Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar el monto aprobado (ver la Guia para
estudiantes: Solicitud de aportes econdmicos).

© Rechazado: la solicitud no fue aprobada (ver la Guia para estudiantes: Solicitud de
aportes econémicos).



:Como consultar el resultado de aporte para gira académica?

Este tipo de beneficio por su naturaleza, es ingresado al SIBEUNA por las unidades académicas
que disponen en sus planes de estudio de giras académicas, sin embargo, el SIBEUNA brinda
al estudiantado en la tabla “Giras Académicas (aporte econémico)”, detalles como la fecha de
la gira, el total de dias, el monto diario aplicable, el monto total, el numero de oficio con el

que se remitio la solicitud a la Seccién de Tesoreria, el lugar de la gira y la persona académica
responsable dela gira:

Giras Academicas(zporte ecandmico)

Identiicacion |, Informacion al 25/03/2025 13:25

Fecha Solicifud | FechaDesde | FechaHasta | TotaldeDias | Montopor Dia(colones) | Monto Total (colones) Responsable |
L

:Como consultar el resultado de un préstamo estudiantil?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud.

En la tabla “Préstamos Estudiantiles” revisar la columna “Estado”:

Prestamos Estudiantiles

|dentificacion , Informacién al 25/03/2025 13:25

Namero Solicitud | Fecha Solicitud | Fecha Aprobado | Monto Aprobado (colones) | Tipo Crédito m
L |

Significado del estado:

® Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar el monto aprobado.

® Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede solicitar
directamente la revision del resultado a la persona funcionaria que informo la no
aprobacion en un plazo no mayor a los 8 dias hdbiles de la comunicacion del resultado.

(Como consultar el resultado de aporte para movilidad estudiantil?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud.

En la tabla “Movilidad estudiantil” revisar la columna “Estado”:



Movilidad Estudianti
dentificacion | Informacian al 22/04/2025 13:16 /

* Para mostrar los adjuntos asociados a una solicitud de Movilidad darle Clic sabre el ‘Nimero Solicitud

Nimero Solicitud | Fecha Solicitud | Fecha actividad desde | Fecha actividad hasta | Tipo de Actividad Monto dolares | Entregé Informe m
| |

Significado del estado:

© Aprobado: si la solicitud se aprobé debe verificar la fecha vigencia de la beca. Ver la
Guia para estudiantes: Postulacion ayuda para movilidad académica estudiantil

® Rechazado: la solicitud no fue aprobada y ante la inconformidad, puede dentro del
plazo institucional establecido. Ver la Guia para estudiantes: Postulacion ayuda para
movilidad académica estudiantil.

:Como consultar el resultado de la Beca Funcionario/a?

El resultado estara disponible en la fecha indicada en las condiciones del SIBEUNA al
completar la solicitud.

En la tabla “Beca Funcionario/a” revisar la columna “Estado”:

Beca Funcionario/a

|dentificacion | Informacion al 25/03/2025 13:25

Numero Solicitud | Fecha Solicitud | Tipo de Nombramiento | Fecha Vigencia Desde | Fecha Vigencia Hasta m

Significado del estado:

© Aprobado: si la solicitud se aprobo debe verificar la fecha vigencia de la beca.

® Sin aprobacion: ante la inconformidad, puede dentro del plazo institucional
establecido, agendar una cita para la revision respectiva (ver la Guia para estudiantes:

Agendar cita en el SIBEUNA).


https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13016/GUIA_PARA_ESTUDIANTES-POSTULACION_AYUDAS_MOVILIDAD_ACADEMICA_ESTUDIANTIL_2024_02.pdf?sequence=24&isAllowed=y

2. ;COMO CONSULTAR LOS DEPOSITOS DE BECA?

Paso 1 Ingresar a la opcion de “FORMULARIOS”.

Seleccione en el menu del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta

de solicitudes registradas y beneficios”:

* Formularios

£ Inicio
¥ Beca Socineconomica

£ Solic. Ampliacion Beca
Socipeconomica

£ Solic. Beca Participacion
Relevante

£ Solic. Beca Honor
£ Solic. Beca Funcionario

£ Solic. Beca Omar Dengo
(Residencia estudiantil)

£ Solic. Beca Luis Felipe

£ Solic. Beca Posgrado

¥ Solic Aporte Econdmico

£ Solic. Ayuda para Gira

£ Solic. Beca Il Ciclo (verano)

£ Reporte Validacion de
Dar clic para ingresar solicitud

£ Consulta de
solicitudes

registradas y
beneficios

Paso 2 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”.

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegtrese de realizar una lectura detenida;
seguidamente para activar la busqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”:



Registro historico de solicitudes de beca y beneficios de la persona estudiante

ADVERTENCIA:

1. La informacion aqui consignada es a la fecha y hora de generacion de la consulta en el SIBEUNA.
Considere que la informacion puede variar por incumplimiento de los requisitos y obligaciones
establecidas en la normativa institucional en materia de becas estudiantiles, por actualizacion

de datos derivados de reportes de cambio en las condiciones socioeconomicas y académicas de la
persona estudiante, asimismo por Iz aplicacién de procesos administrativos para la disminucion

y pérdida de beneficios de becas.

2. El resultado de las solicitudes de becas y beneficios correspondientes al afio actual se mostrara
hasta la fecha indicada en las condiciones del Sibeuna al completar la solicitud.

3. En caso que usted este en un proceso de actualizacion de datos (reporte de cambio), revision

al resultado de beca, apelacion o en un proceso administrativo, no se mostrara la categoria de beca
socioeconomica hasta que finalice dicho proceso.

I Datos Generales I Datos de Solicitudes I Datos de Giros econémicos _

Identificacion Desplegar datos Dar clic a “Desplegar datos”

MNombre:
Apellido 1:
Apellido 2:

Paso 3 Ingresar a “Datos de giros economicos”.

Ir a la cejilla de “Datos de giros econdémicos”:

l Datos Generales ] Datos de Solicitudes I Datos de Giros economicos .

El SIBEUNA mostrard una tabla para cada tipo de beca y beneficio en el siguiente orden:

© Historial de Giros econdmicos Beca Luis Felipe

© Historial de Giros econdmicos Beca Omar Dengo

€@ Historial de Giros econdmicos Beca Nombramiento
Asistente (con cargo al fondo de becas)

© Historial de Giros econdmicos Beca Posgrado

Historial de Giros econdmicos Pluses Luis Felipe
® Historial de Giros econdmicos Pluses Omar Dengo



:Como consultar el depdsito del monto de la Beca Luis Felipe Gonzélez, la Beca Omar
Dengo y la Beca de Posgrado?

Una vez que la Seccion de Tesoreria aplica el cierre financiero de la némina (archivo que se
envia al Banco para el depdsito de los montos de beca), en las tablas:

“Historial de Giros econémicos Beca Luis Felipe”
“Historial de Giros econémicos Beca Omar Dengo”
“Historial de Giros econémicos Beca Posgrado”

se muestran para cada periodo los siguientes datos:

Beneficio | Periodoa Girar | Monto Beca (colones) | Monto de Disminucion (colones) | Monto Neto (colones) | Ctade Depdsito

Unicamente v 1 Muestra el
. L uestra e
Indica el Indica el si se tiene un numero de
. monto
mes v afio monto en ajuste ) cuenta
y colones del I acreditado .
del depésito aplicado, se 1 bancaria en el
. en la
periodo muestra el que se
cuenta .
monto deposito

Las dificultades en la aplicacion del depdsito del monto de una beca aprobada, responden

mayormente a las siguientes situaciones de las personas estudiantes:

— No han registrado en el SIBEUNA el nimero de cuenta bancaria.

— Realizaron una inclusion errénea del numero de cuenta bancaria o una
cuenta que no les pertenece.

— Digitacién tardia del numero de cuenta bancaria y por ende la validaciéon
que debe realizar la Seccion de Tesoreria se rezago.

— Restricciones a la cuenta bancaria impuestas por el Banco.

Si presenta alguna de esas situaciones, por favor consulte con detenimiento la Guia para
estudiantes: Registro de una cuenta bancaria, apartado 2 ;Cémo revisar el estado de la cuenta
bancaria?

:Como consultar el deposito del monto de la Beca estudiante Asistente?

La Beca de estudiante Asistente tiene las siguientes fuentes de financiamiento:

— Fondo de Becas Estudiantil
— Fundauna



— Financiero/Unidad Especializada

— Consejo Universitario

El SIBEUNA en la tabla “Historial de Giros econémicos Beca Nombramiento Asistente (con
cargo al fondo de becas)”, muestra unicamente la aplicacion de depdsitos con cargo al Fondo
de Becas Estudiantil:

Id Nombramiento | Beneficio | Periodo a Girar | Dias porpagar | Horas Nombramiento | Monto Neto (colones) | Cta de Depdsito

Muestra el
Indica el Muestra la Muestra el ,
M 1 . numero de
uestra la dad
mes y . cantida monto
cantidad de hor . cuenta
ano del ¢ horas acreditado ,
de dias | bancaria en
5si en la
deposito el que se
cuenta .
deposito

Las dificultades en la aplicacion del deposito del monto de una beca estudiante asistente
aprobada, responden mayormente a las siguientes situaciones de las personas estudiantes:

— No han registrado en el SIBEUNA el nimero de cuenta bancaria.

— Realizaron una inclusion erronea del numero de cuenta bancaria o una cuenta que
no les pertenece.

— Digitacién tardia del nimero de cuenta bancaria y por ende la validacion que debe
realizar la Seccion de Tesoreria se rezago.

— Restricciones a la cuenta bancaria impuestas por el Banco.

Si presenta alguna de esas situaciones, por favor consulte con detenimiento la Guia para
estudiantes: Registro de una cuenta bancaria, apartado 2 ;Como revisar el estado de la cuenta
bancaria?

:Como consultar el depédsito de pluses para la Beca Luis Felipe Gonzalez y la Beca Omar
Dengo?

Una vez que la Seccion de Tesoreria aplica el cierre financiero de la nomina (archivo que se
envia al Banco para el deposito de los montos de beca), en las tablas siguientes puede consultar
el periodo, el monto y la cuenta en la que se deposité el plus para alguna de las becas indicadas:



Historial de Giros econdmicos Pluses Luis Felipe

|dentificacion ., Informacion al 25/03/2025 16:32

m Monto (colones) | Cta de Deposito | Forma de Pago
L I

Historial de Giros econdmicos Pluses Omar Dengo
Identificacion . Informacién al 25/0372025 16:32

m Monto (colones) | Cta de Deposito | Forma de Pago
I |




3. ;COMO CONSULTAR LOS ACHIVOS PDF SUBIDOS AL SIBEUNA?

Paso 1 Ingresar a la opcion de “FORMULARIOS”.

Seleccione en el menu del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS”, luego dar clic a “Consulta

de solicitudes registradas y beneficios”:

* Formularios

£ Inicio
¥ Beca Socineconomica

£ Solic. Ampliacion Beca
Socioeconomica

£ Solic. Beca Participacion
Relevante

£ Solic. Beca Honor
£ Solic. Beca Funcionario

£ Solic. Beca Omar Dengo
(Residencia estudiantil)

£ Solic. Beca Luis Felipe

£ Solic. Beca Posgrado

¥ Solic Aporte Econdomico

£ Solic. Ayuda para Gira

£ Solic. Beca Il Ciclo (verano)

£ Reporte Validacion de
Dar clic para solicitud

ingresar

£ Consulta de
solicitudes

registradas y
beneficios

Paso 2 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”.

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegurese de realizar una lectura detenida;
seguidamente para activar la busqueda de sus datos, dar clic en el recuadro “Desplegar datos”:

I Datos Generales I Datos de Solicitudes l Datos de Giros econdmicos _

|dentificacion: D datos .
e Splagee Dar clic a “Desplegar datos”

Mombre:
hpcllido 1
Apallido 2




Paso 3 Ingresar a “Datos de solicitudes”.

Ir a la cejilla de “Datos de Solicitudes”:

l Datos Generales ] Datos de Solicitudes I Datos de Giros economicos .

Paso 4 Ubicar la tabla correspondiente al tipo de beca o beneficio que ocupa consultar.

En la columna denominada “ntimero de solicitud”, dar clic en el nimero de
consecutivo:

Niimero Solicitud Fecha Soliciiud Categoria Beca Ano vigencia Desde
106062 \ |
Dar clic al nimero de solicitud

En caso de existir archivos en el sistema, se mostrara una tabla con el nombre de los

archivos pdf, la fecha y hora en que fueron subidos:

Documentos adjunios Beca Sociceconbmica seleccionada

Mombre
DOCUMENTOS_RESPALDD BECA_SCOCIOECONOMICA pdf 1012025 00:52 AM
SOLICITUD_DE_BECA_ paf | 220172025 16:58 P
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