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INTRODUCCION

Esta guia estd dirigida a estudiantes de la Universidad Nacional y muestra los
pasos que deben seguirse para realizar la consulta sobre el registro de las
solicitudes de becas, sus resultados, aplicaciones y vigencia en el SIBEUNA.

Las siguientes son las funcionalidades:

a) La persona estudiante tiene la opcion de verificar en el sistema, el registro

y consecutivo asignado a su solicitud de beca.

b) En la fecha de publicacion de resultados, puede verificar el estado de dicha
solicitud y la vigencia.

c) Puede corroborar en el caso de becas aprobadas que tiene como beneficios
aportes econdmicos, si tiene aplicacion de ajustes en el monto y el detalle
de los giros aplicados.



;COMO REVISAR EL REGISTRO, ESTADO Y VIGENCIA DE UNA SOLICITUD DE
BECA?

Paso 1 Ubicar el SIBEUNA.

Puede localizarlo en el sitio web de la Universidad Nacional:
https://www.sibeuna.una.ac.cr

Paso 2 Ingresar al SIBEUNA.

Para ingresar al sistema se utiliza el numero de identificacion personal, nimero
de cédula en el caso de estudiantes nacionales y la identificacion universitaria que
inicia con AQQ... en el caso de las personas extranjeras (escriba siempre la letra
“A” en mayuscula) y la clave de matricula.
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https://www.sibeuna.una.ac.cr/

Paso 3 Ingresar a la opcion “FORMULARIOS”.

Seleccione en el menu principal del SIBEUNA la carpeta “FORMULARIOS” y

elija en el sub menu la opciéon de “Consulta de solicitudes registradas y
beneficios”:

* Formularios

£ Inicin
¥ Beca Socioeconamica

£ Solic. Ampliacion Beca
Socioecondmica

£ Solic. Beca Participacion
Relevante

£# Solic. Beca Honor
£3 Solic. Beca Funcionario

£ Solic. Beca Omar Dengo
(Residencia estudiantil)

£ Solic. Beca Luis Felipe

£ Solic. Beca Posgrado

¥ Solic Aporte Econdmico

£ Solic. Ayuda para Gira

£ Solic. Beca Il Ciclo (verano)

£¥ Reporte Validacion de
solicitud

£ Consulta de
solicitudes

registradas y
beneficios

Paso 4 Desplegar los datos en la cejilla de “Datos Generales”.

En la pantalla el sistema muestra una advertencia, asegirese de realizar una
lectura detenida. Seguidamente para activar la busqueda de sus datos, dar clic en
el recuadro “Desplegar datos”:



Registro historico de solicitudes de beca y beneficios de I3 persona estudiante.

ADVERTENCIA

1. La informacidn aqui consignada es a la fecha y hora de generacién de |a consulta en el SIBEUNA
Considere que la informacion puede variar por incumplimiento de los requisitos y obligaciones
establecidas en la normativa institucional en materia de becas estudiantiles, por actualizacion

de datos derivados de reportes de cambio en Ias condiciones socioecondmicas y académicas de la
persona estudiante, asimismo por 1a aplicacion de procesos administrativos para |a disminucion

y pérdida de beneficios de becas.

2. El resultado de Ias solicitudes de becas y beneficios correspondientes al afio actual se mostrara
hasta la fecha indicada en las condiciones del Sibeuna al completar Ia solicitud,

l Datos Generales I Datos de Solicitudes] Datos de Giros econdmicos

Identificacidn: Desplegar datos

Nombre:
Apelido 1:
Apellido 2:

Paso 5 Consultar los datos de las solicitudes.

.o

Dar clic para ir a la cejilla de “Datos de Solicitudes”

[ome e e o s e s e

Bieca Sockecondmica (cegor i)
deniificacion riormackn al
NOTA: L3 categor(s de beca 0 no olorga porcentz)e de evonerachin &n el pago de los cradios, nl benefich aiguna

[ imer soactus | rocna st | Catgora | o v e | o vpnca s |
| [esoco | cam | o |

Beca Luls Felipe
ideniificacion niormachn al

m Fecha Solicitud | Ano | Fecha'\igenciaDesde | Fecha\igenciaHasta | Tipo de Baca
. | ano | e

Beca Omar Dengo
deniificackon riormackn al

| Numero SoBicitud | Aflo | Fscha SoBicitud | Facha\igencia Desds | FachaVigsnciaHasta | TipodsBeca | Estado | Camera | 3sds |
L ]

Beca o2 Posgracn
deniificacion riammEckan al

| Humero Solictud | Fecha Solicitud | Ficha Uigencia Desde | Ficha Vigencia Hasta
. =

Seca Estudianie Asksieme
dermoacion mormRckn al

| Numero SoBiitud | Fechaingrsso | Unidad | Fecha\igencia Desds | FichaVigenciaHasta | Horas Ssmanales | Estado | NombreRssponsable | Arsads Funclones | Nastusisza del N
1




El SIBEUNA mostrara en una cuadricula para cada tipo de beca, el detalle de las
solicitudes registradas, el nimero de consecutivo, la fecha de registro, el estado y
la vigencia (tiempo de aplicacion). Es necesario considere que el resultado de una
solicitud de beca, estard disponible en la fecha indicada en las condiciones del
SIBEUNA al completar la solicitud y que ante la inconformidad puede dentro
del plazo establecido, agendar una cita.

Para las Becas Omar Dengo y Luis Felipe Gonzélez, al final de la pantalla, tendra

la opcién de consultar si tiene ajustes al monto mensual de la beca:

Histdrico de ajustes al monto de beca Omar Dengo
(La informacian agui mostrada es a partir del afio 2023)

ldentificacian , Informacidgn al

Id Ajuste Vigencia Desde Vigencia Hasta Monto del ajuste (en colones) Tipo de ajuste Id Omar Dengo
1 1

Historico de ajustes al monto de beca Luis Felipe
(La informacian agui mostrada es a partir del afio 2023)

ldentificacidn , Infermacidn al

Id Ajuste Vigencia Desde Vigencia Hasta Monto del ajuste (en colones) Tipo de ajuste Id Luis Felipe
L ]

Paso 6 Consultar los datos de giros econémicos.

Dar clic para ir a la cejilla de “Datos de Giros econémicos”:

Historial de Giros econdmicos Beca Luis Felipe

Identificacion , Informacidn al

Id Beca Luis Felipe Afio Vigencia Luis Felipe Monto Beca (colones) Monto de Disminucion {colones) Monto Neto (colones) Cta de Depdsito
L
L4 >

Historial de Giros econdmicos Beca Omar Dengo

Identificacion , Informacidn al

Id Beca Omar Dengo Aiio Vigencia Omar Dengo Monto Beca (colones) Monto de Disminucion (colones) Monto Neto (colones) Cta de Deposi
1
< >

Historial de Giros econémices Beca Nombramiento Asistente (con cargo al fondo de becas)

Identificacian , Informacion al

Id Nombramiento Dias por pagar Horas Nombramiento Monto Neto (colones) Cta de Deposito Forma de Pago
L ]

Historial de Giros econdmicos Beca Posgrado

Identificacion , Informacion al

Id Posgrado Monto Beca (colones) Monto de Disminucion (colones) Monto Heto (colones) Cta de Deposito Forma de Pago
| ' [




El SIBEUNA mostrara en una cuadricula para cada tipo de beca, el detalle de los
giros registradas. Indica el monto neto depositado, el nimero de cuenta y la

fecha de registro, lo anterior, segun el calendario de giros de nomina de beca.

Es necesario considere que, si el sistema le indica que hay un error en el deposito
por inconsistencia en el nimero de cuenta bancaria, debera dirigirse a Financiero

para actualizar y corregir dicho dato.

Guia para revisar resultados y aplicaciones de beca en el SIBEUNA

Elaboro: Departamento de Bienestar Estudiantil
Vicerrectoria de Vida Estudiantil
Universidad Nacional

Aprobado por: MEd Paula Vargas Segnini
Directora, Departamento de Bienestar Estudiantil

Fecha aprobacion: 14.02.2024



