
 
 
  
 
 

 

VICERRECTORÍA DE DOCENCIA FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES  
INFORMACIÓN ACTUALIZADA A MAYO DE 2023 ESCUELA DE SECRETARIADO 

CENTRO DE INVESTIGACIÓN EN DOCENCIA EN EDUCACIÓN 
DIVISIÓN DE EDUCOLOGÍA  

 
DIPLOMADO, BACHILLERATO Y LICENCIATURA EN EDUCACIÓN COMERCIAL 

BA-EDUCOM 2023-10 / LI-EDUCOM 2023-10 
 

 
*Horas: T: teoría, P: Práctica, L: Laboratorio, EI: Estudio Independiente, HT: Total de horas del curso, HD: Horas Docente 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

I I SPH200 Digitación para la Gestión de la Oficina  3 1  0 3 4 8 4 

I I SPH201 Servicio al Cliente 3 2 1 0 5 8 3 

I I SPH202 
Inglés para la Gestión Comercial y 
Administrativa I 

3 1 2 1 4 8 4 

I I SPH203 Comunicación Oral y Escrita 3 2 2 0 4 8 4 

I I DEX329 
Seminario Formación Pedagógica: Pedagogía y 
Procesos Educativos 

3 2 2 0 4 8 4 

I I DEX330 
Desarrollo Docente y Escenarios de la Vida 
Profesional 

3 3 1 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

I II SPH205 
Producción de Documentos para la Gestión de 
la Oficina 

3 1 0 3 4 8 4 

I II SPH206 Gestión Administrativa de la Oficina 3 2 1 0 5 8 3 

I II SPH207 
Inglés para la Gestión Comercial y 
Administrativa II 

3 1 2 1 4 8 4 

I II SPH208 Redacción para la Comunicación Empresarial 3 2 2 0 4 8 4 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

I II DEX331 
Mediación Pedagógica para la Educación 
Inclusiva 

3 2 2 0 4 8 4 

I II DEX323 Desarrollo Humano y Teorías Aprendizaje 3 3 1 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

II I SPH210 Producción Documental Administrativa 3 1 0 3 4 8 4 

II I SPH211 Administración de Documentos  3 1 2 0 5 8 3 

II I SPH212 
Inglés para la Gestión Comercial y 
Administrativa III 

3 1 2 1 4 8 4 

II I SPH213 Redacción y Elaboración de Informes 3 2 2 0 4 8 4 

II I SPH204 Administración General I 3 2 1 0 5 8 3 

II I DEY203 
Currículum y Planeamiento Didáctico para la 
Educación Comercial 

3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

II II SPH215 Producción Documental Administrativa Legal 3 2 0 2 4 8 4 

II II SPH216 Administración de Documentos Electrónicos 3 1 2 0 5 8 3 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

II II SPH217 
Inglés para la Gestión Comercial y 
Administrativa IV 

3 1 2 1 4 8 4 

II II SPH218 Redacción y Elaboración de Actas 3 2 2 0 4 8 4 

II II SPH219 Ofimática  3 1 0 3 4 8 4 

II II DEY201 
Recursos Didácticos para el Aprendizaje para la 
Educación Comercial 

3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

   TOTAL DE CRÉDITOS DEL DIPLOMADO 72       

III I MAT020 Matemática Financiera 3 3 2 0  3 8 5 

III I SPH214 Contabilidad  3 2 2 0 4 8 4 

III I SPH400 Inglés Comercial y de Servicios I 3 1 2 1 4 8 4 

III I SPH401 Tecnologías Digitales 3 1 0 3 4 8 4 

III I SPH402 Análisis de datos  3 1 0 3 4 8 4 

III I DEY476 Didáctica Específica p/ la Educación Comercial 3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

III II MAT009 Estadística Descriptiva 3 3 2 0  3 8 5 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

III II EST GEN Estudios Generales I 3 0 0 0 0 8 0 

III II SPH404 Inglés Comercial y de Servicios II 3 1 2 1 4 8 4 

III II OPT Optativo I (Libre) 3 0 0 0 0 8 0 

III II EIY411 
Introducción a las Tecnologías de Información y 
Ciberseguridad 

3  1 0  3  8 8 4 

III II DEY447 
Evaluación de los Aprendizajes para la 
Educación Comercial 

3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

IV I SPH407 Introducción a la Investigación Científica 3 1 2 0 5 8 3 

IV I EST GEN Estudios Generales II 3 0 0 0 0 8 0 

IV I SPI400 Inglés Comercial y de Servicios III 5 2 4 2 5 13 8 

IV I SPH409 Fundamentos de Bases de Datos 3 1 0 3 4 8 4 

IV I DEY448 
Desafíos Didácticos en la Práctica Docente en 
Educación Comercial 

4 1 3 0 7 11 4 

   Subtotal 18       

IV II EST GEN Estudios Generales III 3 0 0 0 0 8 0 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

IV II SPI401 Práctica Profesional Supervisada 5 0 4 0 12 16 4 

IV II OPT Optativo II (Libre) 3 0 0 0 0 8 0 

IV II EST GEN Estudios Generales IV 3 0 0 0 0 8 0 

IV II DEY449 
Seminario Innovación y Producción Educativa 
en Educación Comercial 

4 2 2 0 7 11 4 

   Subtotal 18       

   TOTAL DE CRÉDITOS PARA EL BACHILLERATO 72       

V I SPI500 Taller de integración disciplinar p/ Ed. Com. 3 1 2 0 5 8 3 

V I SPI504 Metodología de la Investigación p/ Edu. Com. I 6 2 2 0 12 16 4 

V I DEY528 Didáctica crítica p/ la Educación Comercial 3 2 2 0 4 8 4 

V I DEY560 Diseño, Ejecución y Evaluación d proyectos Ed. 3 2 2 0 4 8 4 

V I DEY561 
Educación inclusiva y atención a la diversidad 
en Educación Comercial 

3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

V II SPI505 
Metodología de la Investigación p/ Edu. Com. 
II 

6 0 4 0 12 16 4 
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NIVEL CICLO CÓDIGO CURSO 
No. 

CRÉDITOS 
HORAS POR SEMANA* 

T P L EI HT HD 

V II SPI501 
Taller de Integración Disciplinar para 
Educación Comercial II 

3 1 2 0 5 8 3 

V II PSY510 Optativo Disciplinar III Psicopedagogía 3 2 1 0 5 8 3 

V II SPH413 Derecho Comercial y Laboral 3 3 1 0 4 8 4 

  DEY562 
Mediación Pedagógica en Entornos Virtuales 
en Educación Comercial 

3 2 2 0 4 8 4 

   Subtotal 18       

VI I SPI503 Trabajo Final de Graduación 0 0 0 0 0 0 0 

   TOTAL DE CRÉDITOS DE LA LICENCIATURA 36       
 


