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24 DE ABRIL DE 2021

Estimados(as) sefiores(as):

Con el objetivo de mejorar la ejecucion presupuestaria de la institucidon y de apoyar los
procesos de contratacion de bienes y servicios y la planificacibn de compras que ha
sido comunicada por la Proveeduria institucional mediante circulares UNA-PI-DISC-12-
2020 y UNA-PI-DISC-013-2021, la DTIC, en coordinacién con la Vicerrectoria de
Administracion y la Proveeduria Institucional, emite las siguientes instrucciones
relacionadas a la adquisicion de equipo de computo de tipo estandar:

1. Considerando que la siguiente fecha de corte comunicada por la
Proveeduria Institucional, para realizar compra de equipo
de computo estandar es el 28 de mayo proximo (segun (anexo 1 de circular
UNA-PI-DISC-12-2020), y que la DTIC, como Unidad Técnica Especializada
(UTE), es responsable de validar en el sistema SIGESA las diferentes
Solicitudes de Bienes y Servicios (SBS), y considerando que se requiere un
periodo de analisis para validar y coordinar con las diferentes unidades
solicitantes. Se establece el viernes 14 de mayo, como la fecha maxima
para recibir en el sistema sigesa, solicitudes (SBS) de compra de
equipo de codmputo estandar (computadoras portatiles o de escritorio).

2. Después de esta fecha la DTIC realizara el andlisis y coordinara con las
instancias solicitantes. Para las SBS, realizadas con fondos UNA (no
especificos ni fondos de sistema), la DTIC analizara si el equipo solicitado
puede ser despachado con el equipo disponible en el almacén institucional,
en cuyo caso se procedera a cancelar la SBS en el sistema y se solicitara
realizar una modificacion presupuestaria a las cuentas de la DTIC, por el
monto de la SBS.La unidad debe realizar un tiquete de servicio
(iTop) evidenciando la modificacion presupuestaria e indicando el
responsable de la instancia al que se debe trasladar los activos.

3. En caso denopoder abastecer la necesidad de equipo
de cdmputo estandar, con el disponible en el almacén institucional, o si la
SBS se realiz6 con fondos especificos, se brindara el aval respectivo para
continuar con el proceso de adquisicion por parte de la unidad.
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4. La siguiente fecha de corte comunicadas por la Proveeduria para
compra de equipo de coOmputo estandar segun el calendario de compras,
definidas para el 23 de julio solo podra ser utilizada para compra de
equipo de cdmputo especial o equipo estandar con fondos especificos. En
este sentido se reitera que las compras de equipo especial deben
ser excepcionales y requieren una justificacion técnica, por lo
gue este tipo de compras no debe utilizarse para evadir lo indicado en esta

circular.
j" 5. La ultima fecha autorizada por la proveeduria para compra de equipo de
2021 cdmputo estandar definida paraely 10 de setiembre, solo podra ser

utilizada por DTIC para casos excepcionales si es que fuese requerido.

6. Se reitera que el propésito de estas medidas es iniciar lo antes
posible los procesos de contratacion administrativay procurar la mayor
ejecucion presupuestaria posible, por lo que a partir del 14 de mayo no
se podra adquirir equipo de cé6mputo estandar, como una
medida para iniciar los procesos de contratacion con la anticipacion
requerida y mejorar ejecucion presupuestaria de la institucion, asi como a la
planificacion de compras y la programacion establecida por la Proveeduria
institucional y las diferentes UTE’s.

Atentamente,

Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicacion

AXEL ARMANDO HERNANDEZ VARGAS (FIRMA)
UNA PERSONA FISICA, CPF-01-0968-0694.
. Fecha declarada: 08/07/2021 01:10:54 PM
Lugar: DTIC
Axel Hernandez Vargas

Director General

Anexos:

UNA-PI-DISC-12-2020 https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13014/UNA-PI-
DISC-012-2020_Cronograma%20de%20Compras%202021%20%281%29.pdf?
sequence=1&isAllowed=y

Anexo 1 Circular UNA-PI-DISC-12-2020
https://documentos.una.ac.cr/bitstream/handle/unadocs/13014/CRONOGRAMA%20DE
%20LISTADOS%20DE%20CONSUMO%202021%20%281%29.pdf?sequence=4&isAllowed=y
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