
CIRCULAR
UNA-RA-CIRC-017-2021

Para:  Comunidad Universitaria

De: Rectoría Adjunta

Asunto: Recepción y despacho de correspondencia mediante el sistema AGDe-
documentos confidenciales

Fecha: 15 de octubre de 2021

Estimados/as señores/as:

En atención a la circular UNA-RA-CIRC-015-2021, sobre la recepción y despacho
de correspondencia en la Rectoría Adjunta mediante el sistema AGDe, se solicita
se lea correctamente el punto 4 de la siguiente manera:

4. En el caso de la correspondencia remitida de forma confidencial,
esta  será  recibida  únicamente  de  forma  presencial,  inserta  en  un
sobre  cerrado  debidamente  rotulado  con  la  palabra
“CONFIDENCIAL”, además se debe indicar el remitente, destinatario y
número de documento.  Horario de atención de lunes a viernes de
8:00  am  a  12:00  pm  y  de  1:00  pm  a  3:00  pm,   en  el  Edificio
Administrativo de Rectoría, Heredia.

Cordialmente,

Dra. Marianela Rojas Garbanzo
Rectora Adjunta

/kps

Anexo: UNA-RA-CIRC-015-2021
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