UNA VICERRECTORIA
DE DOCENCIA
UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

INSTRUCCION
UNA-VD-DISC-004-2021

FECHA: 06 de abril de 2021

DE: Vicerrectoria de Docencia.

al
L e PARA: Direcciones de Unidades Académicas y Seccion Regional, Coordinaciones de Posgrados,
2021 Decanos/as de Facultades, Centros y Sedes Regionales y FUNDAUNA.
.,e“.lBl;“h"u:“.i'{:;:i.i‘;ZZ. ASUNTO: Instruccién para el proceso de solicitud, aval y autorizacion de pago de RECARGOS DE
Inoevoesca o Cosma Rica TAREAS DOCENTES mediante el médulo de contratos por FUNDAUNA.

PRIMERO: MARCO JURIDICO

1. El articulo 46 del Estatuto Organico.

2. El Capitulo IX del Reglamento de Contratacion Laboral de Personal Académico que regula el
Recargo de tareas académicas, especialmente el articulo 61.

3. Los articulos 23 inciso d), 24, 26 y 27 del Reglamento de Rectoria, Rectoria Adjunta y
Vicerrectorias.

4. Los articulos 19, 44, 50, 51 y 52 del Reglamento de Vinculacién Externa Remunerada de
Cooperacion Externa y la relacion con la FUNDAUNA.

5. El articulo 3, inciso f) del Reglamento de Emision de la Normativa Universitaria y el Manual para
la elaboracion de Disposiciones Normativas.

6. El Manual de Procedimientos para la Contratacién Laboral de Personal Académico en la
Universidad Nacional, publicado en el Alcance No.1 a UNA-Gaceta 3-2021 al 18 de febrero de
2021, que incluye la resolucion UNA-RA-RESO-017-2021 del 8 de febrero del 2021 y el
Procedimiento para la autorizacién y pago de Recargos de Tareas Docenes.

7. Convenios especificos o acuerdo cofinanciamiento, en caso los casos de grado.

SEGUNDO: ALCANCE

Las siguientes instrucciones para solicitar, avalar, autorizar y pagar los RECARGOS DE TAREAS
DOCENTES, mediante el moédulo de Contratos por FUNDAUNA, a partir del II trimestre del 2021 o
del II ciclo lectivo del 2021, son de acatamiento obligatorio para toda la Universidad Nacional.

TERCERO: INSTRUCCIONES:

a. La Vicerrectoria de Docencia solamente autorizara recargos de tareas docentes si se presenta la
respectiva solicitud dentro de los siguientes plazos:
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i)  Si es un recargo, producto de un curso sujeto a matricula, se debe gestionar la autorizacién
ante la Vicerrectoria, con todos los requisitos, dentro de los 20 dias habiles posteriores a la
finalizacion de la matricula ordinaria.

ii) Si son recargos para asumir cursos ya iniciados (por incapacidades, permisos, renuncias y
defuncion, entre otros, de la persona académica originalmente contratada), se debe gestionar
la autorizacion, con todos los requisitos, dentro de los 10 dias habiles siguientes de que
sucedio el hecho generador del nombramiento.

j s b. Las instancias académicas que soliciten un recargo de tareas docentes utilizaran el modulo de
2021 contratos de FUNDAUNA y gestionaran el tramite de la siguiente manera:
Ano de las Universidades Publicas . . ., . , . ., . .
ol eureciivlod como i) La direccién de unidad académica o seccion regional, el decanato del Centro de Estudios
BICENTENARIO DE LA Generales y de sedes regionales y la coordinaciéon de posgrados, de acuerdo con el
INDEPENDENCIA BE CosTa Rica

procedimiento establecido, solicitard la contratacién por recargo de tareas docentes, que

incluira la siguiente informacién:

- Nombre del académico

- Curso por impartir (Cédigo y nombre)

- Horas contacto

- La jornada por contratar

- Periodo de nombramiento

- Justificacion amplia y razonaba por la cual se propone que el curso sea impartido por un
académico de la institucion de tiempo completo, y no por una persona académica a plazo fijo.
Se debe tomar en cuenta tanto el curso a ejecutar, el perfil y trayectoria de la persona
académica que se propone, como las personas elegibles en el Registro de Elegibles Temporal

- El namero de cuenta donde se tomaran los recursos para el pago.

ii) El Consejo de unidad académica, de seccion regional y sede regional o del CEG y el Comité
de Gestion Académica, analiza la solicitud y si procede, toma el acuerdo de solicitar a la
Vicerrectoria de Docencia, la autorizacién del recargo de tareas docentes.

iii)La Vicerrectoria de Docencia solamente aprobara los recargos que cumplan con los requisitos
reglamentarios, los indicados por esta instruccién y que hayan presentado la gestién en los
plazos antes indicados.

iv)La persona Profesional Analista de la Vicerrectoria analizard la solicitud y realizard una
recomendacion al Vicerrector. La persona vicerrectora autorizara o no el recargo mediante una
resolucién que se gestionara en el sistema AGDe.

v) La persona responsable tramitara el recargo en el Sistema de Contratacion de FUNDAUNA
una vez recibida la resolucién de autorizacion.
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c. En caso de que la Vicerrectoria de Docencia no apruebe el recargo, la direcciéon de unidad
respectiva o la coordinacién del posgrado valorara si se encuentra en el supuesto para solicitar el
pago por “contrato realidad”, ante la Rectoria, con las responsabilidades juridicas
correspondientes.

d. Se recuerda que segtin lo establecido en el Alcance No.1 a UNA-Gaceta 3-2021 al 18 de febrero
de 2021, aun no se pueden tramitar Recargos de Tareas en Programas, Proyectos y Actividades

K : Académicas.
28

2021 En razén de lo indicado en los puntos anteriores corresponde derogar la circular UNA-VD-CINS-
Ao de s Unversidades pupicas 00172020 del 14 de febrero de 2020, en lo que corresponde a recargos en el médulo de SIGESA y se
ol eureciivlod como procede a emitir la presente INSTRUCCION UNICAMENTE para: solicitar, avalar, autorizar el pago

BICENTENARIO DE tA para los RECARGOS DE TAREAS DOCENTES, a partir del II trimestre del 2021, en el modulo de
reesmar e temaRer - contratos por FUNDAUNA.

Para consultas adicionales sobre aprobaciones de recargos, sirvanse comunicarse con la Profesional
Analista de la Vicerrectoria de Docencia, Micxy Loaiza Solis, a la direccién electrénica
micxy.loaiza.solis@una.cr o via Teams. Asi mismo una vez que regresemos a la presencialidad a la
extensién 3769.

Agradezco el acatamiento de la presente instruccion para garantizar un proceso de tramitacién mas
expedito.

Atentamente,

Signature not validated

Y
Digitally signed by RANDATL. HIDALGO MORA (FIRMA)
Date: 2021.04.08 10:18:12dST

M.Sc. Randall Hidalgo Mora
Vicerrector de Docencia
Universidad Nacional

MLS/AQM

Tel. (506) 2277-3000
Apartado 86-3000
Heredia

Costa Rica
www.una.ac.cr

INSTITUCION BENEMERITA DE LA EDUCACION, LA TECNOLOGIA, LA CIENCIA'Y LA CULTURA COSTARRICENSE e LEY 9187


mailto:micxy.loaiza.solis@una.cr

		2021-04-08T10:18:12-0600
	RANDALL HIDALGO MORA (FIRMA)




