ALCANCE N°4 A LA UNA GACETA N° 10-2022
AL 22 DE JULIO DE 2022

TABLA DE CONTENIDOS

Fe de erratas a la UNA-GACETA N.° 10-2022 al 19 de julio de 2022. |éase que se deroga el
CAPITULO IX: “ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS PROPIEDAD DE LAS PERSONAS
FUNCIONARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL BAJO LA MODALIDAD DE PAGO POR
KILOMETRAJE” DEL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y PRESTACION DEL
SERVICIO DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL, APARTIR
DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2022

UNA-SCU-ACUE- Correccién modificaciéon al reglamento para la administracion y 1

150-2022 prestacion del servicio de transporte institucional de la
universidad nacional. publicacién integra del reglamento.
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5dejulio de 2022
UNA-SCU-ACUE-150-2022

Articulo 5, inciso 5,1, de la sesion ordinaria celebrada el 30 de noviembre de 2022, acta n°35-
2022, que dice:

MODIFICACION AL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y PRESTACION DEL
SERVICIO DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL.

RESULTANDO:

1.

El oficio UNA-VADM-OFIC-2080-2021, del 23 de noviembre de 2021, suscrito por la
master Roxana Morales Ramos, vicerrectora de Administracion, y enviado al master
Tomas Marino Herrera, presidente del Consejo Universitario; mediante el cual se analiza
la viabilidad de implementar el sistema de pago por kilometraje a nivel institucional y
solicita eliminar el Capitulo IV y el Transitorio General 3 del Reglamento para la
Administracion y Prestacion del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad
Nacional.

El acuerdo UNA-SCU-ACUE-333-2021, del 2 de diciembre de 2021, suscrito por el
master Tomas Marino Herrera, presidente del Consejo Universitario; mediante el cual se
aprueba la ultima modificacion del Reglamento para la Administracién y Prestacion del
Servicio de Transporte Institucional de la Universidad Nacional, comunicados mediante
el UNA-GACETA 21-2021, del 3 de diciembre de 2021.

El oficio UNA-CU-OFIC-021-2022, del 25 de enero de 2022, suscrito por el Lic. José
Faustino Segura Galagarza, contralor de la Contraloria Universitaria, donde remite
informacion relacionada con la implementacién de la disposicién administrativa derivada
de la recomendacion 2.a), contenida en el informe parcial comunicado con el oficio
C.090.2011, del 06 de mayo de 2011, sobre el pago al personal universitario por el uso
de sus vehiculos personales en actividades universitarias (pago de kilometraje).

El oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC-015-2022, del 06 de abril de 2022, suscrito por la master
Dinia Fonseca Oconor, coordinadora de la Comisién de Asuntos Econdmicos y
Administrativos, en el cual somete a audiencia escrita el borrador de dictamen: Audiencia
escrita para eliminar el capitulo IX arrendamiento de vehiculos propiedad de las personas
funcionarias de la Universidad Nacional bajo la modalidad de pago por kilometraje y el
transitorio general 3 del Reglamento para la Administracion y Prestacion del Servicio de
Transporte Institucional de la Universidad Nacional, solicitado por la master Roxana
Morales Ramos, vicerrectora de Administracion; mediante el oficio UNA-VADM-OFIC-
2080-2021, del 23 de noviembre de 2021. a las siguientes instancias universitarias:

a) Rectoria d) Vicerrectoria de Investigacion

b) Rectoria Adjunta. e) Vicerrectoria de Docencia

c) Vicerrectoria de f) Vicerrectoria de Extension
Administracion g) Vicerrectoria de Vida
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h)

)

Estudiantil

La Fundacion para el
Desarrollo Académico de la
Universidad Nacional
(Fundauna)

Sindicato de Trabajadores y
Trabajadoras de la
Universidad Nacional (Situn-
UNA)

Area de Planificacion
(Apeuna)

k) Asesoria Juridica
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Las siguientes instancias respondieron a lo solicitado en el oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC-

015-2022, del 06 de abril de 2022:

a) LaRectoria no presenta observaciones, oficio UNA-R-OFIC-696-2022, del 18 de abiril
de 2022, suscrito por el MEd. Francisco Gonzalez Alvarado, rector.

b) La Vicerrectoria de Administracion remitié sus observaciones en oficio UNA-VADM-
OFIC-646-2022, del 26 de abril de 2022, suscrito por M.Sc. Roxana Morales Ramos,
vicerrectora de Administracion.

c) La Vicerrectoria de Vida Estudiantil indica que esta de acuerdo con el borrador
presentado y no presenta observaciones, oficio UNA-VVE-OFIC-223-2022, del 08 de
abril de 2022, suscrito por la Dra. Alejandra Gamboa Jiménez, vicerrectora de Vida
Estudiantil.

d) ElSindicato de Trabajadoras y Trabajadores de la Universidad Nacional donde indica
tener observaciones, oficio SITUN-OFIC-77-2022, del 27 de abril de 2022, suscrito
por el master Alvaro Madrigal Mora, secretario general del Sindicato de Trabajadores
de la Universidad Nacional (Situn).

e) ElArea de Planificacion indica que no plantean observaciones, oficio UNA-APEUNA-
OFIC-130-2022, del 03 de mayo de 2022, suscrito por el master Juan Miguel Herrera
Delgado, director del Area de Planificaciéon (Apeuna).

f)  La Asesoria Juridica donde traslada criterio, oficio UNA-AJ-DICT-237-2022, del 17
de mayo de 2022, suscrito por la master Karla Sanchez Benavides, asesora juridica.

El oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC-025-2022, del 23 de mayo de 2022, suscrito por la M.B.A.
Dinia Fonseca Oconor, coordinadora de la Comision de Asuntos Econdmicos y
Administrativos, en el cual somete a audiencia escrita el borrador de dictamen: Audiencia
escrita sobre la propuesta de modificacion del transitorio general 3 del Reglamento para
la Administracion y Prestaciéon del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad
Nacional, segun lo establecido en el Reglamento para la Emision de Normativa
Universitaria (publicado en el Alcance n.° 3, de la UNA-GACETA 14-2015, del 27 de julio
de 2015), numeral 5 y el Reglamento del Consejo Universitario, articulo 76, relacionados
con la publicidad y las audiencias de proyectos normativos, a las siguientes instancias
universitarias:

a) Rectoria

b) Rectoria Adjunta

c) Vicerrectoria de Administracion
d) Vicerrectoria de Investigacion
e) Vicerrectoria de Docencia

f) Vicerrectoria de Extension

g) Vicerrectoria de Vida Estudiantil
h) Fundauna

i) Situn-UNA

j) Area de Planificacién

k) Asesoria Juridica
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7. En respuesta del oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC-025-2022, del 13 de mayo de 2022, se
recibieron las siguientes respuestas:

a)

b)

f)

9)

La Rectoria Adjunta, mediante el oficio UNA-RA-OFIC-273-2022, del 2 de junio de
2022, suscrito por la doctora Marianela Rojas Garbanzo, rectora adjunta.

La Vicerrectoria de Vida Estudiantil, mediante el oficio UNA-VVE-OFIC-374-2022, del
06 de junio de 2022, suscrito por la Dra. Alejandra Gamboa Jiménez, vicerrectora de
Vida Estudiantil.

El Sindicato de Trabajadoras y Trabajadores de la Universidad Nacional, mediante el
oficio SITUN-OFIC-151-2022, del 06 de junio de 2022, suscrito por el sefior Alvaro
Madrigal Mora, secretario general.

La Asesoria Juridica, mediante el oficio UNA-AJ-DICT-275-2022, del 8 de junio de
2022, suscrito por la Dra. Ada Cartin Brenes, asesora juridica.

La Rectoria, mediante el oficio UNA-R-OFIC-1125-2022, del 9 de junio de 2022,
suscrito por el M.Ed. Francisco Gonzalez Alvarado, rector.

La Vicerrectoria de Administracion, mediante el oficio UNA-VADM-OFIC-975-2022,
del 10 de junio de 2022, suscrito por la master Roxana Morales Ramos, vicerrectora
de Administracion.

La Rectoria Adjunta, mediante el oficio UNA-RA-OFIC-363-2022, del 15 de junio de
2022, suscrito por la Dra. Marianela Rojas Garbanzo, rectora adjunta.

CONSIDERANDO:

1.

El Reglamento de Consejo Universitario, articulos 6, inciso 2, y 76, incisos a, b.i y c.i, sobre
las Funciones del Consejo Universitario y sobre la Aprobacion de Caracter General para
Aprobar y Modificar la Normativa General de la Universidad, establece el procedimiento
para presentacion, analisis y difusién de las propuestas.

El oficio UNA-VADM-OFIC-2080-2021, del 23 de noviembre de 2021, suscrito por la
master Roxana Morales Ramos, donde presenta la siguiente justificacion:

El trabajo y analisis efectuado por la comisién especial que dio como resultado datos
importantes que se deben considerar antes de implementar la modalidad del pago
de kilometraje en la institucion:
» La comision se reunio el 23 de abril de 2021 y segun minuta UNA-VADM-MINU-
042-2021, acordo lo siguiente:
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1. Se elaborara el informe técnico sobre arrendamiento de vehiculos que son
propiedad de funcionarios (plazo de entrega: 21 de mayo) y se presentaran a la
Comisién los resultados (el 28 de mayo de 2021). Responsables: Javier Rodriguez y
Rodrigo Alfaro.

2. Con base en los resultados del estudio técnico, la Comision para el Pago de
Kilometraje, elaborara Propuesta de modificacion del Reglamento de transportes, al 4
de junio de 2021.

3. La Comisién elaborara el Procedimiento para el arrendamiento de vehiculos
propiedad de funcionarios, para realizar actividades institucionales, al 16 de junio de
2021

4. La Vicerrectoria de Administracion, enviara a consulta el procedimiento propuesto,
del 21 de junio al 12 de julio.

5. La Comision remitira las propuestas de a.) modificacion del Reglamento de
transportes, asi como b.) procedimiento para el Pago de Kilometraje a la Comision de
Asuntos Economicos, al 23 de julio de 2021.

* De lo anterior, el Programa de Servicios Generales elabora el oficio UNA-PSG-
OFIC-144-2021 del 10 de junio de 2021, en el cual remite el “Informe técnico sobre
arrendamiento de vehiculos que son propiedad de funcionarios”.

*  Con el oficio UNA-VADM-OFIC-1093-2021 del 29 de junio de 2021, en el que se
le solicita al Dr. Javier Rodriguez, Director del Programa de Servicios Generales, que
en seguimiento con los acuerdos tomados segun minuta UNA-VADM-MINU-073-2021
de la reunion del 25 de junio de 2021 en la que se analizo dicho informe, realizar una
ampliacion del alcance del estudio técnico.

*  Con oficio UNA-PSG-OFIC-172-2021 del 13 de julio de 2021, el Programa de
Servicios Generales remite el “Informe técnico sobre arrendamiento de vehiculos que
son propiedad de funcionarios” que incorpora lo solicitado en la reunion del 25 de junio
del 2021.

*  Con el oficio UNA-VADM-OFIC-1199-2021 del 16 de julio de 2021, se solicita al
Dr. Javier Rodriguez, Director del Programa de Servicios Generales, que de
conformidad con su oficio UNA-PSG-OFIC-172-2021, en el que se remitié el informe
técnico sobre arrendamiento de vehiculos propiedad de funcionarios (pago de
kilometraje), y segun acuerdo tomado por la comision conformada para la atencion de
este tema en la reunion del 16 de julio de 2021, minuta UNA-VADM-MINU-077-2021,
se incorpore en ese informe el analisis de los datos de kilometraje que tiene la Seccién
de Transportes, correspondientes a los arfios del 2016 a 2019, para establecer cuantas
giras se podrian atender con un presupuesto similar al de 2021, de igual forma
incorporar el dato que se va a solicitar a la Jefatura de la Seccion de Seguridad sobre
los funcionarios que tienen licencia y marchamo UNA, asi como posibles retos y
limitaciones que conlleva implementar este tipo de modalidad a nivel institucional, en
cuanto a mecanismos de control y tramite para el pago a funcionarios por parte de las
instancias técnicas, segun lo visto en reunion.

*  Con oficio UNA-VADM-OFIC-1200-2021 del 16 de julio de 2021, se solicita al
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Programa de Gestion Financiera, como actor dentro de este proceso, se pronuncie
acerca del borrador del procedimiento elaborado para ese fin y que habia sido
revisado por los miembros de la comision, para que como instancia técnica que forma
parte del flujo del procedimiento, se refiera a la capacidad instalada para la atencion
de este servicio, oportunidades o implicaciones que se vislumbran con esta propuesta.
En respuesta se recibe el oficio UNA-ST-OFIC-326-2021 del 08 de setiembre de 2021,
mediante el cual se indica que no tienen ninguna observaciéon de fondo, pero
manifiestan la conveniencia de comentar que las giras aprobadas bajo esta
modalidad, contemplan ademas de los viaticos, la aprobacion de gastos como peajes,
parqueos y transbordos y al ser dos métodos de reconocimiento de gastos
independientes, es importante establecer las medidas de control para evitar errores
de duplicaciéon u omision de reconocimiento de gastos, por lo que se sugiere que los
tramites de liquidacion de esos gastos los realicen de forma quincenal o mensual.

* Con oficios UNA-VADM-OFIC-1816-2021 del 18 de octubre de 2021 y UNA-
VADM-OFIC-1840-2021 del 19 de octubre de 2021, se solicita al Programa de
Servicios Generales, se atienda lo requerido en oficio UNA-VADM-OFIC-1199-2021
para concluir el analisis del documento entre todos los miembros de la comision, para
emitir el criterio final al Consejo Universitario.

»  Con correo electronico del 02 de noviembre de 2021 se recibe por parte del Dr.
Javier Rodriguez, Director del Programa de Servicios Generales, el “Informe técnico
sobre arrendamiento de vehiculos que son propiedad de funcionarios”, el cual
incorpora lo indicado en los ultimos oficios de la Vicerrectoria de Administracion, no
obstante, debido a que no fue posible efectuar la reunion del 28 de octubre de 2021
con la comision, la Vicerrectoria revisé el documento indicado y emitio las dltimas
observaciones con correo electronico del 18 de noviembre de 2021, para que se remita
el informe final mediante oficio.

*  Con oficio UNA-PSG-OFIC-276-2021 del 19 de noviembre de 2021, se remite a
la Vicerrectoria de Administraciéon el informe técnico final sobre arrendamiento de
vehiculos que son propiedad de funcionarios.

En resumen, tal como se visualiza en los documentos referidos, la comision efectu6
una investigacion y analisis de este tema con mayor profundidad, considerando
aspectos administrativos, de control interno y financieros, que conllevaron al resultado
consignado en la nota o informe técnico remitido por el Programa de Servicios
Generales en oficio UNA-PSG-OFIC-276-2021; por tanto, desde el seno de la
comision se recomienda no implementar el “pago de kilometraje” en la Universidad
Nacional, debido a la incidencia presupuestaria que conlleva, considerando la
coyuntura que actualmente enfrentamos por los efectos de la aplicacion de la regla
fiscal, y la poca capacidad administrativa y de sistemas de informacion para atender
este tipo de modalidad.

En su defecto, se considera pertinente visualizar otras alternativas para mejorar la
eficacia y eficiencia del sistema de transportes desde el Programa de Servicios
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Generales, con la incorporacion de los GPS, asignaciéon de giras de forma mas
eficiente, controles de sobresueldos, pago de horas extras, maximizacion del uso de
la jornada de los choferes, entre otros aspectos.

3. El oficio UNA-VADM-OFIC-2080-2021, del 23 de noviembre de 2021, la master Roxana
Morales Ramos, vicerrectora de Administracion, solicita modificacion al Reglamento para
la Administracion y Prestaciéon del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad
Nacional, en los siguientes términos:

En razén de lo anterior, la Comisién Especial recomienda que se eliminen del
‘Reglamento para la Administracion y Prestacion del Servicio de Transporte
Institucional de la Universidad Nacional’, el Capitulo IX en su totalidad
(“Arrendamiento de Vehiculos Propiedad de las Personas Funcionarias de la
Universidad Nacional bajo la Modalidad de Pago por Kilometraje), asi como el
Transitorio General 3.

4. Eloficio UNA-CU-OFIC-021-2022, del 25 de enero de 2022, suscrito por el Lic. José Faustino
Segura Galagarza, contralor, donde indica que:

en un afan eminentemente asesor, como un insumo para el analisis que
eventualmente efectie ese Consejo, de ser necesario con el acompafnamiento de
instancias administrativas (técnicas y juridicas) que estime pertinentes ese Organo
Colegiado, y la toma de decisiones de acuerdo con su potestad, responsabilidad y
en apego al ordenamiento juridico y técnico, sin desmérito de las observaciones que
posteriormente podamos efectuar como parte del ejercicio de nuestras funciones,
informamos que como resultado de una capacitacion recibida por nuestros
colaboradores hemos tenido conocimiento que la Ley General de Contratacion
Pablica N° 99861, que empezara a regir a partir del 1° de diciembre del 2022 y
derogara la actual Ley de Contratacion Administrativa N° 7494, no contempla el
arrendamiento de vehiculos de las personas funcionarias entre las excepciones a los
procedimientos ordinarios establecidos en su articulo 3 y estipula la limitacion de
crear por reglamento nuevas excepciones; en consecuencia, dicho arrendamiento,
incluido en el inciso 1) del articulo 139 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa N° 33411 como uno de los objetos de naturaleza o circunstancia
concurrente incompatibles con el concurso y por tanto como materia excluida de los
procedimientos ordinarios de contratacion publica, a partir de la fecha indicada dejara
de tener fundamento legal.

5. El oficio UNA-VADM-OFIC-646-2022, del 26 de abril de 2022, suscrito por master Roxana
Morales Ramos, vicerrectora de Administracion, en el cual indica:

En atencion a la audiencia escrita mediante oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC-015- 2022,
referente a la eliminacion del Capitulo IX Arrendamiento de vehiculos propiedad de
las personas funcionarias de la Universidad Nacional bajo la modalidad de pago por
kilometraje, y el Transitorio General 3 del Reglamento para la administracion y
prestacion del servicio de transporte institucional de la Universidad Nacional, me
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permito indicar que esta Vicerrectoria mantiene la posicion tomada por la comision
especial conformada para analizar este tema, acerca de no implementar el “pago de
kilometraje” en la Universidad Nacional, debido a la incidencia presupuestaria que
conlleva este tipo de modalidad, la coyuntura actual que enfrentamos por los efectos
de la aplicacion de la regla fiscal, tanto para recursos de operacion como de inversion
y la poca capacidad administrativa y de los sistemas de informacion para atender
este tipo de modalidad.

6. El oficio SITUN-OFIC-77-2022, del 27 de abril de 2022, suscrito por el master Alvaro
Madrigal Mora, secretario general del Situn, donde se emite el siguiente criterio:

El Sindicato de Trabajadoras y Trabajadores de la Universidad Nacional, conoce las
dificultades presupuestarias que enfrenta la Universidad Nacional en este momento,
mismas que han repercutido en los ingresos econoémicos de la clase trabajadora, sin
embargo, como bien lo indica el oficio UNA-CU-OFIC-021-2022, del 25 de enero del
2022, suscrito por el Lic. José Faustino Segura Galagarza, la Ley General de
Contratacion Publica N° 99861, que empezara a regir a partir del 1° de diciembre del
2022 y derogara la actual Ley de Contratacion Administrativa N° 7494, no contempla
el arrendamiento de vehiculos de las personas funcionarias entre las excepciones a
los procedimientos ordinarios establecidos en su articulo 3 y estipula la limitacion de
crear por reglamento nuevas excepciones, a partir de su entrada en vigencia, por lo
que no es hasta el 01 se diciembre de este ario, que la normativa que se pretende
eliminar quedaria sin fundamento legal para su aplicacién, siendo que a la fecha la
misma se ajusta a derecho.

Si bien es cierto, que la Universidad se encuentra con un presupuesto econémico
ajustado, esto no le da derecho a modificar normas vigentes de manera anticipada,
por lo que esta Organizacion aprueba la modificacion de la misma, pero hasta la
fecha supra citada.

RECOMENDACION:
De conformidad con los puntos expuestos en este escrito, esta Organizacion,
rechaza la propuesta planteada, en razon de que pretende eliminar la normativa en
cuestion antes de la entrada en vigencia de la Ley General de Contratacion Publica
N° 99861, que empezara a regir a partir del 1° de diciembre del 2022, siendo que la
aprobaciéon por parte del Consejo Universitario de la eliminacion del capitulo IX
arrendamiento de vehiculos propiedad de las personas funcionarias de la universidad
nacional bajo la modalidad de pago por kilometraje y el transitorio general 3 del
reglamento para la administracion y prestacion del servicio de transporte institucional
de la universidad nacional, se debe aprobar para entrar en vigencia hasta el 01 de
diciembre del 2022, de ser asi, esta Organizacion no tendria objecion, pues la
derogatoria de la actual Ley de Contratacion Administrativa N° 7494,
automaticamente deja sin efecto juridico la normativa supra citada.

7. El oficio UNA-AJ-DICT-237-2022, del 17 de mayo de 2022, suscrito por master Karla

Sanchez Benavides, asesora juridica, donde emite el siguiente criterio:
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La propuesta de modificacion refiere a la eliminacion del capitulo IX arrendamiento
de vehiculos propiedad de las personas funcionarias de la Universidad Nacional bajo
la modalidad de pago por kilometraje y el transitorio general 3 del reglamento para la
administracion y prestacion del servicio de transporte institucional de la Universidad
Nacional.

La inclusion de dicho capitulo en el reglamento de referencia tiene fundamento
normativo en lo dispuesto en la Ley de Contratacion Administrativa No.7494 y el
Reglamento de Contratacion Administrativa, cuyo numeral 139 inciso [) textos
normativos que actualmente facultan el arrendamiento de vehiculos propiedad de los
funcionatrios.

Con la aprobacion de la Ley General de Contratacion Publica No 99861, que
empezara a regir a partir del 1 de diciembre de 2022, la disposicion que posibilita
dicho arrendamiento no se incluye ni en el articulo 3 de la nueva ley referido a las
excepciones a los procedimientos ordinarios, ni en el numeral 76 que regula el
contrato de arrendamiento operativo.

Con la entrada en vigencia de la Ley General de Contratacion Publica, se carecera
de marco normativo que posibilite y sustente bajo el principio de legalidad el
arrendamiento de vehiculos a funcionarios, lo que fundamenta dejar sin efecto en el
Reglamento para la administracion y prestacion del servicio de transporte
institucional de la Universidad Nacional, el capitulo referido a este tema.

Por lo anterior, no se considera que exista impedimento juridico para que luego de la
entrada en vigencia de la Ley General de Contratacion Publica se elimine del
Reglamento para la administracion y prestacion del servicio de transporte
institucional de la Universidad Nacional, el capitulo IX.

8. La Rectoria Adjunta mediante oficio UNA-RA-OFIC-273-2022, del 2 de junio de 2022,
suscrito por la doctora Marianela Rojas Garbanzo, rectora adjunta donde indica:

a)
b)

c)

Los criterios descritos por las instancias en el oficio UNA-CAEA-SCU-OFIC- 025-
2022, del 23 de mayo del 2022.

Los compromisos financieros que conlleva la aplicacién de la regla fiscal en los
recursos de operacion e inversion y la situacién financiera a nivel de pais.

La Ley General de Contratacion Publica N° 99861, que empezara a regir a partir del
1° de diciembre del 2022, la cual no incluye el arrendamiento de vehiculos de las
personas funcionarias.

Por lo anterior, se sugiere que se eliminen del Reglamento para la Administracion y
Prestacion del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad Nacional, el
Capitulo IX: “Arrendamiento de Vehiculos Propiedad de las Personas Funcionarias
de la Universidad Nacional bajo la Modalidad de Pago por Kilometraje” y el
Transitorio General 3: “Arrendamiento de Vehiculos Propiedad del Personal
Universitario de la Universidad Nacional Bajo la Modalidad de Pago por Kilometraje”.

9. La Vicerrectoria de Vida Estudiantil, mediante el oficio UNA-VVE-OFIC-374-2022, del 06 de
junio de 2022, suscrito por la Dra. Alejandra Gamboa Jiménez, vicerrectora; donde menciona
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lo siguiente:

Mediante oficio UNA-DOP-OFIC-237-2022, la master Idaly Cascante Herrera,
directora del Departamento de Orientacion y Psicologia, informa que no tiene
observaciones a dicha propuesta.

Por ofro lado, la Dra. Rocio Carvajal Sanchez, directora del Departamento de
Promocion Estudiantil, indica que esta de acuerdo con la eliminacion del pago de
kilometraje en el Capitulo IX, asi como el transitorio General 3, de acuerdo con el
oficio UNA-DPE-OFIC-208-2022.

En el oficio UNA-DBE-OFIC-229-2022, la master Mayela Avendafio del
Departamento de Bienestar Estudiantil, manifiesta que comparte el criterio de la
modificacion al Transitorio General 3 del Reglamento para la Administracion y
Presentacion del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad Nacional.
Finalmente, la Dra. Norma Salazar Baltodano, directora del Departamento de Salud,
mediante oficio UNA-DS-OFIC-072-2022, expresa que esta de acuerdo con la
propuesta de modificacion, segun se plantea por parte de la Comision.

10. El Sindicato de Trabajadoras y Trabajadores de la Universidad Nacional, mediante el oficio
SITUN-OFIC-151-2022, del 06 de junio de 2022, suscrito por el sefior Alvaro Madrigal
Mora, secretario general, emite la siguiente recomendacion:

RECOMENDACION:

De conformidad con los puntos expuestos en este escrito, esta Organizacion,
rechaza la propuesta planteada, en razéon de que se pretende suspender las
disposiciones del Transitorio General 3 del Reglamento para la Administracion y
Prestacion del Servicio de Transporte Institucional, desde su publicacion en la
Gaceta oficial y hasta el 30 de noviembre del 2022, sin tener un respaldo juridico
para realizar dicho acto y sin haber sido solicitado esta actuacion por la Vicerrectora
de Administracion, siendo lo correcto, que la normativa se mantenga vigente hasta
el 30 de mayo del presente arfio, pues la derogatoria de actual Ley de Contratacion
Administrativa N° 7494, automaticamente deja sin efecto juridico la normativa supra
citada.

11.La Asesoria Juridica, mediante el oficio UNA-AJ-DICT-275-2022, del 8 de junio de 2022,
suscrito por la Dra. Lcda. Ada Cartin Brenes, asesora juridica, emite el siguiente criterio:

Il. Analisis Juridico:

(...) la Vicerrectoria de Administracion producto del estudio que solicitaba el
transitorio general 3 vigente ha recomendado no poner en aplicacion esta modalidad
de arrendamiento; por otra parte el Contralor Universitario ha informado que a partir
de la vigencia de la nueva Ley General de Contrataciéon Publica no hay fundamento
normativo legal para este tipo de contratacion por arrendamiento; y finalmente el
SITUN, ha manifestado que eliminar este capitulo debe ejecutarse a partir de la
vigencia de la Ley que no elimina y no antes.

Como es de su conocimiento el CAPITULO IX que regula el “ARRENDAMIENTO DE
VEHICULOS PROPIEDAD DE LAS PERSONAS FUNCIONARIAS DE LA
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UNIVERSIDAD NACIONAL BAJO LA MODALIDAD DE PAGO POR
KILOMETRAJE”, en el Reglamento para la Administracion y Prestacion del Servicio
de Transporte Institucional de la Universidad Nacional, al dia de hoy no ha entrado
en vigencia, o sea no ha iniciado su ejecucion, ya que el Transitorio General 3
indicado en la columna izquierda de la tabla y vigente, entrara a regir SEIS MESES
después de que la Vicerrectoria de Administracion establezca los criterios técnicos
para su pertinencia financiera administrativa y de gestion, se cuente con un sistema
de control interno eficiente y sobre todo se cuente con la autorizacion por parte de la
Contraloria General de la Republica.

Por otra parte, en el interin que la Vicerrectoria de Administracion ha estado
realizando los estudios y analisis para su operacionalizacion, a nivel nacional se ha
aprobado la nueva Ley General de Contratacion Publica, No 99861, que elimind la
posibilidad juridica de arrendar vehiculos a personas funcionarias; esta ley entrara a
regir el 1 de diciembre de 2022. Con base en lo anterior, a partir del 1ro de diciembre
del presente afio, no existira fundamento normativo legal para ejecutar el capitulo IX
del Reglamento interno, y mucho menos se podra contar con la autorizacion de la
Contraloria General de la Republica como indicaba el transitorio a dicho capitulo.
Consecuencia de lo anterior, desde el punto de vista juridico y para dar coherencia
al sistema normativa institucional se recomienda:

1. No aprobar el transitorio remitido en audiencia, pues no se puede suspender lo
que no ha entrado en vigencia. Y por el contrario,

2. Aprobar la derogacion al articulo 27 inciso i) y capitulo IX del Reglamento para la
Administracion y Prestacion del Servicio de Transporte Institucional de la Universidad
Nacional, a partir del primero de diciembre del 2022.

De esta forma el capitulo IX queda sin aplicar, en los términos y condiciones definidas
originalmente por el Consejo Universitario al momento de su aprobacion (ver
transitorio general 3 actual y vigente), y las normas para este tipo de arrendamiento
quedan derogadas a partir de la entrada en vigencia de la Ley, y no antes, como lo
solicito el SITUN. Y ademas, también se logra lo solicitado por la Seriora Vicerrectora,
pues este tipo de arrendamiento no entrara en vigencia.

Finalmente, se informa que el articulo 64 del Reglamento de Vinculacion Externa
Remunerada, la Cooperacion Externa y la relacion con la Fundauna, autoriza a la
Fundauna a realizar arrendamiento de vehiculos particulares del personal
universitario y sus familiares hasta segundo grado, para la ejecuciéon de Acciones de
Relaciones Externas. Este articulo esta en ejecucion, para lo cual Fundauna cuenta
con un procedimiento y un debidamente aprobado.

Por lo anterior, se recomienda al Consejo Universitario que se le solicite a la
Vicerrectoria de Administracion que, en coordinacion con la Fundauna, y el apoyo de
la Asesoria Juridica, analice si la aprobacion de la nueva Ley General de
Contratacion Publica, No 99.861, también genera un cambio en relacién con la
gjecucion de los recursos publicos administrados en la Fundauna y presentar un
informe y eventualmente una propuesta de modificacion normativa.
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Para esos efectos se recomienda incluir en el acuerdo los considerandos que
Justifique esa solicitud y se tome un acuerdo cuya redaccion puede ser la siguiente:

“SOLICITAR A LA VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION QUE, EN
COORDINACION CON LA FUNDAUNA Y CON EL APOYO DE LA ASESORIA
JURIDICA, ANALICE EL ARTICULO 64 DEL REGLAMENTO DE VINCULACION
EXTERNA REMUNERADA, LA COOPERACION EXTERNA Y LA RELACION CON
LA FUNDAUNA, AL AMPARO DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACION
PUBLICA, NO 99.861, QUE ENTRARA EN VIGENCIA EN DICIEMBRE DEL
PRESENTE ANO, Y PRESENTE UN INFORME Y EVENTUAL PROPUESTA DE
MODIFICACION NORMATIVA EN EL PLAZO MAXIMO DE ___ MESES A PARTIR
DE LA COMUNICACION DEL PRESENTE ACUERDO.”

12. Larectoriaindica, en el oficio UNA-R-OFIC-1125-2022, del 9 de junio de 2022, lo siguiente:

Me permito indicar que esta Rectoria no tiene observaciones el plazo
indicado, tomando en consideracion la vigencia de la Ley de Contratacion
Pablica,  sin embargo  mantiene la posicion tomada por la Vicerrectoria de
Administracion y la comision especial conformada para analizar este tema, acerca
de no implementar el ‘pago de kilometraje” en la Universidad Nacional,
debido a la incidencia presupuestaria que conlleva este tipo de modalidad,
la coyuntura actual que enfrentamos por los efectos de la aplicacion de la regla
fiscal, tanto para recursos de operacién como de inversion y la poca capacidad
administrativa y de los sistemas de informacion para atender este tipo de modalidad

13. La Vicerrectoria de Administracion emite las siguientes observaciones, mediante el oficio
UNA-VADM-OFIC-975-2022, del 10 de junio de 2022:

En relacion con la propuesta de modificacion al Transitorio General 3,
en los términos planteados en el considerando 8, Inciso H, del Acta Ordinaria N.°
156-2022, este despacho sefala estar de acuerdo con la modificacion
planteada, pero sugiere incorporar lo siguiente (resaltado en amarillo):

A PARTIR DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2022, EN CONSIDERACION DE
LO ESTIPULADO EN LA LEY GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA N.° 99861,
SE PROCEDERA CON LA ELIMINACION DEL CAPITULO IX DEL
REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y PRESTACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL Y EN
CONSECUENCIA, TAMBIEN DEL TRANSITORIO GENERAL.

Lo anterior, teniendo en cuenta la entrada en vigencia de la Ley General
de Contratacion Publica N° 99861, a partir del 1° de diciembre del 2022,
la cual advierte la Contraloria Universitaria en oficio UNA-CU-OFIC-021-
2022, contempla el arrendamiento de vehiculos de las personas funcionarias entre
las excepciones a los procedimientos ordinarios establecidos en su articulo 3 y
estipula la limitacion de crear por reglamento nuevas excepciones; en
consecuencia, dicho arrendamiento, incluido en el inciso 1) del articulo 139 del
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Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa N° 33411 como uno de los
objetos de naturaleza o circunstancia concurrente incompatibles con el concurso y
por tanto como materia excluida de los procedimientos ordinarios de
contratacion publica, a partir de la fecha indicada dejara de tener fundamento legal.

14. El analisis de la Comisidon de Asuntos Econdmicos y Administrativos determina que:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

La solicitud presentada cumple con lo estipulado en el Reglamento del Consejo
Universitario, articulo 76, inciso a).

El analisis realizado por la Comision Especial para el Andlisis de la Viabilidad de
Establecer en la Universidad Nacional el Sistema de Pago de Kilometraje al personal
universitario sobre la viabilidad técnica de dicho procedimiento.

La informacion aportada por el Lic. Faustino Segura Galagarza, contralor
universitario, indica que, a partir del 1 de diciembre de 2022, desaparece de la
normativa la figura de arrendamientos de vehiculos del personal universitario e indica
una limitante de generar excepciones mediante reglamentos.

Las indicaciones de estar de acuerdo con la propuesta de eliminar el capitulo IXy el
transitorio general 3 del Reglamento de Transportes, manifiesta en las audiencias
por parte de la Rectoria, la Vicerrectoria de Administracion, la Vicerrectoria de Vida
Estudiantil, Apeuna y la Asesoria Juridica.

El Sindicato de Trabajadoras y Trabajadores de la Universidad Nacional manifiesta
que rechazaron la propuesta de eliminacién del Capitulo IX y el transitorio general 3,
en tanto, la nueva Ley General de Contratacion Publica n.° 99861 no entre en vigor;
esta observacion fue indicada por la Asesoria Juridica y es la razén de peso para
eliminar dichas disposiciones, aunado a la valoracién del impacto presupuestario
presentado por la Vicerrectoria de Administracion.

La Ley General de Contratacion Publica n.° 99861 entrara en vigor el 1 de diciembre
de 2022.

Esta comision considera que no corresponde la eliminaciéon del Capitulo IX del
Reglamento de Transportes, en tanto esté en vigor la Ley 7494 de Contratacion
Administrativa. La eliminacion del supracitado capitulo, debera ser analizado
después del 1 de diciembre de 2022, con la entrada en vigor de la Ley General de
Contratacion Publica n.© 99861.

Dadas las limitaciones técnicas y en los sistemas para implementar el Capitulo 1X
del Reglamento de Transportes, asi como el impacto presupuestario, se propuso
modificar el Transitorio General 3, propuesta que fue sometida a audiencia y sobre
la cual se concluye lo siguiente:

i) La Vicerrectoria de Vida Estudiantil comparte la propuesta de modificar el
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Transitorio General 3.

ii) La Rectoria Adjunta indica que se opte por la eliminacion del Capitulo IX, y el
Transitorio 3 del suscrito reglamento.

iif) El Sindicato de Trabajadores y Trabajadoras de la Universidad Nacional rechaza
la propuesta de modificacion porque considera que no tiene sustento juridico.

iv) La Asesoria Juridica indica que la modificacion del Transitorio 3 para suspender
las disposiciones Capitulo IX del Reglamento para la Administracion y
Prestacion del Servicio de Transporte Institucional, no tiene sentido, pues estas
disposiciones no han entrado en vigor; ademas, existe un impedimento técnico
para implementarla, que la norma pierde sustento legal a partir del 1 de
diciembre de 2022, con la entrada en vigor de la Ley General de Contratacion
Publica n.c 99861.

v) La Rectoria y la Vicerrectoria de Administracion recalcan en sus observaciones
que la norma no puede ser implementada dada la incidencia presupuestaria y
debe ser eliminada en diciembre de 2022, con la entrada en vigor de la Ley
99861.

i) Ante las observaciones expuesta por la Rectoria, la Rectoria Adjunta, la
Vicerrectoria de Administracion, el Sindicato y la Asesoria Juridica se asumen las
recomendaciones y se retoma la propuesta inicial de eliminar el Capitulo IX del
reglamento en cuestion, a partir de la entrada en vigor de la Ley n° 99861, en el
entendido que hasta ese momento existe un sustento legal para su eliminacién; pero
que la norma no puede entrar en vigencia debido a la imposibilidad técnica y el
impacto presupuestario que supone su ejecucion.

j) Existe una vinculacion directa de esta norma con el Reglamento de Vinculacion
Externa Remunerada, la Cooperacién Externay la relacion con la Fundauna, articulo
64, que debe ser revisada ante las implicaciones manifestadas.

POR TANTO, SE ACUERDA:

A.

ELIMINAR EL CAPITULO IX: “ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS PROPIEDAD DE LAS
PERSONAS FUNCIONARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL BAJO LA MODALIDAD
DE PAGO POR KILOMETRAJE” DEL REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y
PRESTACION DEL SERVICIO DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL, A PARTIR DEL 1 DE DICIEMBRE DE 2022, UNA VEZ QUE
ENTRE EN VIGOR LA LEY GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA N.° 99861.
ACUERDO FIRME.

INSTRUIR A LA VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION PARA QUE AJUSTE LO

NECESARIO ANTE LA ELIMINACION DEL PAGO DE KILOMETRAJE Y COORDINE CON
LAS INSTANCIAAFECTADAS. ACUERDO FIRME.
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C. SOLICITAR A LA VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION QUE, EN COORDINACION
CON LA FUNDAUNA Y CON EL APOYO DE LA ASESORIA JURIDICA, ANALICE EL
ARTICULO 64, DEL REGLAMENTO DE VINCULACION EXTERNA REMUNERADA, LA
COOPERACION EXTERNA Y LA RELACION CON LA FUNDAUNA; ESTO AL AMPARO
DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA, N.© 99861, QUE ENTRARA EN
VIGOR EN DICIEMBRE DE 2022, Y PRESENTE UN INFORME Y UNA EVENTUAL
PROPUESTA DE MODIFICACION NORMATIVA EN EL PLAZO MAXIMO DE TRES
MESES A PARTIR DE LA COMUNICACION DE ESTE ACUERDO. ACUERDO FIRME.

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y PRESTACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE INSTITUCIONAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL

PRESENTACION

Este reglamento es de aplicacion obligatoria, pues regula el uso, el control y el mantenimiento
de los vehiculos institucionales, cuyo servicio se requiere como apoyo a procesos esenciales
en el quehacer académico en el ambito de la docencia, la extension y la investigacion y otras
formas de accidn sustantiva que establezca la normativa institucional; asi como en la gestion
administrativa.

Reglamentar el servicio de transporte institucional permite simplificar los tramites de forma

racionalizada y controlada sobre el uso de los recursos asignados para ser efectivos y oportunos

en la prestacion del servicio. Ademas, se establecen competencias, funciones, deberes y

responsabilidades, tanto de los usuarios como de las instancias participantes en el proceso.
CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1: AMBITO DE APLICACION

Este reglamento es de aplicacion obligatoria para el personal de la Universidad Nacional, en lo

que al uso, control y mantenimiento de los recursos de transporte institucional se refiere, para

la consecucion de los objetivos y los fines institucionales, dentro del pais y fuera de este.

ARTICULO 2: DEFINICIONES

Para la aplicacion de este reglamento, se establecen las siguientes definiciones:

Activos bioldgicos: plantas y animales que la Universidad Nacional posee para fines de venta
de bienes y servicios.

Chofer oficial: personal universitario nombrado en el cargo de gestién operativo especializado

en servicios generales y cuya principal funcion es conducir vehiculos institucionales, en
atencion al plan de la gira con las instrucciones de su superior y las indicaciones de la persona

Pagina 16 de 37



responsable de la gira.

Comisién Institucional de Transportes: es la instancia coadyuvante del Sistema Institucional de
Transportes.

Conductor: personal universitario debidamente autorizado para operar o conducir directamente
el vehiculo, es responsable por un uso adecuado y el acatamiento obligatorio de la normativa
institucional y nacional en su circulacion.

Encargado responsable de la gira: personal universitario autorizado por su superior inmediato
o representante estudiantil debidamente acreditado al que se ha sido asignado como
responsable de la salida y regreso del automotor institucional y a su vez, es usuario de este.

Funcionario licencia UNA: personal universitario con autorizacién para conducir vehiculos
institucionales, cuyo cargo no es de chofer oficial.

Giras: actividad institucional que implica que el desarrollo de su contenido de docencia,
investigacion, extension, produccién o actividad institucional en general (administrativa, de
gestion u otras), total o parcial, deba realizarse a uno o varios destinos geograficos, nacionales
o internacionales, lo cual implica el traslado de personas, activos bioldgicos, bienes y materiales
de un lugar a otro. Su planificacién y desarrollo desde la salida, durante el trayecto y en el lugar
de destino, implica la ejecucion de actividades especificas.

Reglamento: el Reglamento para el Servicio de Transporte de la Universidad Nacional de Costa
Rica.

Servicio de Transporte: recursos materiales disponibles para el traslado de personas, activos
biolégicos, bienes y materiales propios del accionar de la Universidad Nacional de Costa Rica.

Sistema Institucional de Transporte: conjunto de unidades, personas, acciones medios,
unidades o instrumentos normativos que han sido asignados, disefados, aprobados y
ejecutados por la administracidn universitaria para ejercer el control, prestar o recibir en el
servicio de transporte de la Universidad Nacional.

Transporte de activos bioldgicos, bienes y materiales: actividad que se limita a trasladar activos
bioldgicos, bienes y materiales de un lugar a otro, para ejecutar una actividad institucional, con
itinerario y ruta preestablecida.

Transporte de personas: actividad que se limita a trasladar personas de un lugar a otro, ya sea
para ejecutar una actividad institucional, con itinerario y ruta preestablecida.

Usuario del servicio: estudiantes, personal universitario u otras personas debidamente
autorizadas, que usan el servicio de transporte institucional.

Vehiculo: medio de transporte perteneciente a la Universidad Nacional para el traslado de
personas, activos bioldgicos, bienes, materiales y como herramienta o maquinaria de trabajo.
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Vehiculos centralizados: aquellos que se asignan a la Seccion de Transporte Institucional para
su administracion y control, estaran bajo la responsabilidad de la Jefatura de la Seccidn.

Vehiculos descentralizados: aquellos que se asignan a instancias universitarias especificas
para su administracién y control, segun los criterios establecidos por la Comision Institucional
de Transportes, estaran bajo la responsabilidad de la persona superior jerarquica de la instancia
universitaria respectiva.

ARTICULO 3: DEL OBJETO
El presente reglamento tiene por objeto regular:

a) La administracion, la prestacion y la utilizacion racional de los vehiculos institucionales,
en la funcion de los servicios de transporte que se realizan.

b) Establecer los deberes y las responsabilidades de quienes lo utilizan para velar que estos
bienes sean destinados al apoyo y al desarrollo de la accion sustantiva y de otras formas
que se establezcan a través de la normativa institucional (articulo 6 del Estatuto
Organico).

c) Mejorar el control interno de las diferentes actividades que involucran la prestacion del
servicio de transporte, para que este se dé en forma eficiente.

CAPITULO Il NATURALEZA Y ORGANIZACION DEL SERVICIO
ARTICULO 4: VEHICULO INSTITUCIONAL Y NATURALEZA DEL SERVICIO
Se consideran vehiculos propiedad de la Universidad Nacional todos aquellos que la instituciéon
tiene inscritos a su nombre ante el Registro Publico de la Propiedad Mueble del Registro

Nacional.

Los vehiculos propiedad de la UNA llevaran la placa oficial, un distintivo perteneciente a la UNA
y una leyenda que diga “USO OFICIAL".

El Servicio de Transportes Institucional en la Universidad Nacional es aquel que se realiza para
el traslado de personas, activos, bienes o materiales relacionados con el quehacer universitario,
fuera de su lugar habitual de trabajo o permanencia en caso de activos, bienes o materiales.

ARTICULO 5: FORMAS DE PRESTAR EL SERVICIO

La prestacion del Servicio de Transportes Institucional en la Universidad Nacional se dara de
acuerdo con las siguientes modalidades:

a) Centralizado en la Seccion de Transporte Institucional del Programa de Servicios

Generales, en las modalidades aprobadas por la Comision Institucional de
Transportes y los procedimientos establecidos para tal fin;
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b) Descentralizado en aquellas Sedes, Secciones Regionales, Estaciones y otras
unidades ejecutoras que, por su naturaleza o distancia, requieren tener vehiculos
asignados permanentemente;

c) Mediante la contratacion de proveedores que presten el servicio, de acuerdo con lo
dispuesto en el presente Reglamento e instrumentos normativos.

ARTICULO 6: SOLICITUD DEL SERVICIO

Cualquier dependencia institucional que requiera los servicios de transportes para el
cumplimiento de sus funciones, debera presentar la respectiva solicitud por los medios y los
instrumentos normativos que la Seccion de Transporte Institucional determine, defina y divulgue
para ese efecto y cumplir con las formalidades y los requisitos que se establezcan para el uso
racional y eficiente de las unidades vehiculares.

La Seccion de Transporte Institucional establecera controles pertinentes sobre el uso racional
y eficiente de los vehiculos de manera que se verifique que el servicio se presta en la
consecucion de los objetivos y la mision institucional.

La solicitud de servicio centralizado le corresponde a la Comisién de Transportes y a la Seccion
de Transporte Institucional. Cuando estan descentralizados o asignados es a la unidad donde
se encuentra el activo.

ARTICULO 7: LICENCIA UNA PARA CONDUCIR VEHICULOS INSTITUCIONALES

Estan unicamente autorizados para conducir el vehiculo institucional, aquellos funcionarios
servidores que ocupen puesto de chofer y quienes hayan sido funcionarios autorizados por
permiso de licencia UNA, tramite que sera autorizado por la Jefatura de la Seccion de
Transporte Institucional o en su defecto la Direccion del Programa Servicios Generales.

Para otorgar al personal licencia de conducir vehiculos en actividades oficiales, quienes ejerzan
las direcciones de las unidades académicas y administrativas justificaran por escrito ante la
Seccién de Transporte Institucional la recomendacién para conceder la licencia de conducir
vehiculo institucional, al personal que designen. Esta persona debera cumplir con los siguientes
requisitos basicos:

a) Poseer vigente la licencia de conducir que otorga el Ministerio de Obras Publicas y
Transportes.

b) Experiencia minima de conducir de cinco afios.

c) Ejecutar de forma responsable el ejercicio de sus funciones.

En caso de demostrarse mediante procedimiento administrativo disciplinario que ese
funcionario incurrié en alguna falta, omision o incumplimiento en sus obligaciones, perdera la
licencia UNA minimo por un afo. De existir como resultado del proceso investigativo una
sancion superior, automaticamente se suspende la licencia UNA por un periodo superior al aino
0 segun criterio de la Jefatura de Transporte, hasta inclusive, denegar su renovacion. En este
ultimo caso, debera constar mediante resolucion razonada la suspension permanente del
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permiso de conducir para ese funcionario.

La Seccién de Transporte autorizara la licencia UNA por primera vez, por un periodo idéntico a
la vigencia de la licencia de conducir emitida por el Ministerio de Obras Publicas y Transportes.
En caso de renovacion y de cumplir los requisitos del permiso, se podra extender el permiso de
conduccion en forma permanente.

Los vehiculos de uso permanente solo podran ser conducidos por la persona que lo tiene
asignado o por el chofer o conductor debidamente acreditado y autorizado por la persona que
lo tiene asignado, previa revision del cumplimiento de los requisitos establecidos en este
reglamento.

ARTICULO 8: DE LA UTILIZACION DE LOS VEHICULOS OFICIALES

Los vehiculos de la Universidad Nacional se utilizaran unicamente en las actividades de caracter
oficial, que esta realice, dentro del pais o fuera de este. Sin excepcidon deberan contar con el
“‘permiso de salida y circulacion de vehiculo” correspondiente.

ARTICULO 9: ASIGNACION DE VEHICULOS OFICIALES DE FORMA PERMANENTE PARA
LOS CARGOS DE RECTORIA Y RECTORIA ADJUNTA.

Se les asignaran vehiculos de forma permanente a quienes ejerzan los cargos de rectoria y
rectoria adjunta. Para ser utilizado unicamente para actividades propias de su cargo y en forma
razonable. El personal universitario beneficiado respondera por su custodia, uso y control,
conservacion y mantenimiento; ademas cumplira con la observancia de los controles minimos
establecidos para los otros activos de la Universidad.

La asignacion de vehiculo para uso permanente no constituye, bajo ninguna circunstancia,
salario en especie.

Cada vez que se genere un cambio en las personas que ejercen los puestos antes indicados,
sera responsabilidad de la Jefatura de la Seccion de Transporte Institucional y la Direccion del
Programa de Servicios Generales comunicar, en forma escrita, las normas relacionadas con el
uso y custodia de los vehiculos de uso permanente.

El vehiculo de uso permanente debera ser depositado en la Seccion de Transporte Institucional
durante las vacaciones de la persona responsable, salvo que durante ese periodo sea sustituido
en el puesto, en cuyo caso el funcionario o la funcionaria sustituta utilizara el vehiculo.
Igualmente el vehiculo debera ser depositado en los periodos de receso institucional y Semana
Santa, salvo situaciones excepcionales, debidamente comunicadas y justificadas, en forma
previa, ante la Direccion del Programa de Servicios Generales con copia al Consejo
Universitario (en ambos casos) y a la Jefatura de la Seccidn de Transporte Institucional, por lo
que la persona beneficiaria tendra que demostrar la necesidad concreta del uso del vehiculo,
durante dias especificos, para actividades propias de su cargo.

Estos vehiculos contaran con un logo o identificacion en su carroceria que, sin eliminar su
condicion de uso permanente, evidencie que pertenecen a la Universidad Nacional y se
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utilizaran unicamente para actividades del cargo desempefado.

ARTICULO 10: CONTRATACION DE PROVEEDORES PARA EL SERVICIO DE
TRANSPORTE

La Universidad Nacional podra contratar proveedores que presten el servicio de transporte
cuando la naturaleza de la gira asi lo requiera, cuando los recursos institucionales sean
insuficientes para cubrir toda la demanda o los costos del servicio demuestren la conveniencia
de la contratacion.

En todos los casos, la comision Institucional de Transportes solicitara el criterio técnico a la
Seccion de Transporte Institucional del Programa de Servicios Generales y se procedera
conforme a las disposiciones vigentes sobre contratacion administrativa y otras emitidas por la
Contraloria General de la Republica y la legislacién nacional. La Seccién de Transporte
Institucional debera emitir criterio técnico a la Comisién Institucional de Transportes en
contrataciones de giras que son canceladas y que se pagan con recursos universitarios que
estén depositados en otras organizaciones diferentes a la Universidad como las fundaciones y
que tengan ligado su objetivo al quehacer universitario, para las acciones administrativas
correspondientes.

CAPITULO Ill: FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
TRANSPORTE.

ARTICULO 11: DIRECCION DEL PROGRAMA SERVICIOS GENERALES

La Direccién del Programa Servicios Generales es la instancia adscrita a la Vicerrectoria de
Administracion, es la superior inmediata de la Seccién de Transporte Institucional, le
corresponde velar por el cumplimiento de las disposiciones, la normativa referida al uso, control
y mantenimiento de las unidades de transporte y garantizar el logro de los objetivos y las metas
establecidos a nivel institucional.

Cuando el vehiculo pertenece a una unidad descentralizada, es la jefatura de la unidad la
responsable del control, el uso y el mantenimiento.

ARTICULO 12: COMPETENCIAS Y FUNCIONES DE LA DIRECCION DEL PROGRAMA
SERVICIOS GENERALES

Son competencias funciones y responsabilidades de la persona que ejerce el cargo de direccién
del Programa de Servicios Generales, segun su nivel de competencia y complejidad, las
siguientes:

a) Planificar, organizar, controlar y coordinar todas las actividades de orden
administrativo relacionadas con el uso, suministro y disposicion de los vehiculos.

b) Promover estrategias de desarrollo a corto y mediano plazo, que permita la renovacion
de la flotilla vehicular que utilicen energia renovable, acorde con los planes
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operativos anuales (POA).

c) Valorar la demanda del servicio de transporte en la Universidad, de manera que pueda
identificar aquellas unidades ejecutoras que, por su tamano magnitud, caracteristicas
de los programas, proyectos y actividades que desarrollan, deberian atender el
servicio de transporte en forma descentralizada y asignar en forma permanente las
unidades de transporte que requieran.

d) Establecer, aplicar y mantener el sistema de control interno necesario para el

adecuado funcionamiento de los procesos pertinentes al servicio de transportes.

e) Realizar evaluaciones del servicio que se presta en materia de transportes institucional
y proponer estrategias politicas que orienten a su mejor desempefio y eficiencia.

f)  Emitir instructivos o circulares en el marco de este reglamento para su operatividad
y control, asi como aprobar otros formularios complementarios e instrumentos
normativos.

g) Supervisar que la Seccion de Transporte Institucional cumpla con las formalidades y
los requerimientos establecidos en la legislacion, en materia de contratacion
administrativa de fondo, acorde con los plazos de acuerdo con las regulaciones de
la Ley n.” 7494, Ley de Contratacién Administrativa.

h) Verificar que la Seccion de Transporte Institucional realice las acciones de
mantenimiento preventivo y correctivo conservacion y de control de la flotilla
vehicular de la propiedad de la UNA.

i) Velar que las distintas instancias universitarias cumplan con lo establecido en este
reglamento.

j) Aprobar el sistema de roles de trabajo que someta a valoracion la jefatura de la
Seccion de Transporte Institucional, previo estudio y consideracion de criterios para
autorizar su ejecucion a efecto de dar garantia de la prestacion de servicio.

k) Ejercer acciones disciplinarias con el personal a su cargo cuando ocurriera
incumplimiento de obligaciones.

I) Propiciar la capacitacion integral del personal.

m) Resolver los asuntos en materia de transporte que no contemple este reglamento.

n) Se elimina. UNA-SCU-ACUE-286-2021.

o) Autorizar la salida de vehiculos institucionales que deban atender asuntos propios de
la UNA dentro del territorio nacional y fuera de este, segun lo establecido en el
procedimiento para este tipo de situaciones, el cual garantice que el motivo de la
salida de la unidad se encuentra debidamente justificada.

p) Coordinar con la jefatura de transportes los respectivos tramites de salida del pais de
vehiculos oficiales y funcionarios, con el apoyo de asesoria legal y Rectoria.

g) Asumir cualquiera otra competencia, funciones y responsabilidades atinentes a su
cargo.

ARTICULO 13: DE LA SECCION DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL

La unidad encargada del Servicio de Transporte Institucional depende jerarquicamente de la
Direccion del Programa Servicios Generales. La Seccién de Transporte Institucional
administrara el servicio de transportes tendra bajo su responsabilidad la fiscalizacién sobre el
uso y el mantenimiento de los vehiculos propiedad de la institucién, ademas de velar por el
cumplimiento de este reglamento y demas normativa aplicable.
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ARTICULO 14: COMPETENCIAS Y FUNCIONES DE LA JEFATURA DE LA SECCION DE
TRANSPORTE INSTITUCIONAL

Son competencias funciones y responsabilidades de la jefatura de la Seccion de Transporte
Institucional, las siguientes:

a) Velar por la adecuada utilizacion de los vehiculos institucionales.

b) Desarrollar las labores administrativas y técnicas que involucran la prestacion del
servicio de transporte a la comunidad universitaria.

c) Llevar los controles vy fiscalizar el uso de la flotilla vehicular, en consideracién de las
medidas administrativas y de seguridad que sean oportunas en cuanto al uso y el
mantenimiento técnico necesario para que se encuentren en perfectas condiciones de
uso.

d) Aprobar o denegar el permiso de licencia UNA. En caso de renovacién y de
encontrarse a derecho la solicitud, debera indicar el periodo por el cual se amplia el
permiso de conduccidén. De existir rechazo, mediante resolucion razonada se le
comunicara al interesado los motivos de esa decision.

e) Atender y tramitar con prontitud los asuntos administrativos relativos a la fiscalizacion
del uso de vehiculos propiedad de la Universidad Nacional.

f) Llevar de forma actualizada un expediente para cada uno de los vehiculos
propiedad de la Universidad Nacional, que contenga informacién de importancia
para demostrar la propiedad, tenencia, uso y mantenimiento del vehiculo.

g) Velar porque los vehiculos estén debidamente asegurados y dar seguimiento de
denuncias presentadas ante la aseguradora.

h) Presentar informes a la Direccion del Programa Servicios Generales, sobre accidentes
de transito y cualquier otra irregularidad con respecto a los vehiculos a su cargo, asi
como efectuar los tramites y las denuncias ante las instancias administrativas y
judiciales que corresponda con inclusion de aquellas que deben presentarse ante la
aseguradora, segun el procedimiento y se coordinara la realizacién de investigaciones
0 procesos administrativos relacionados al uso dado a los vehiculos de la institucion.

i) Realizar inspecciones periddicas a los vehiculos propiedad de la Universidad Nacional,
para comprobar su estado general, herramientas, portacion de la tarjeta de circulacion
y certificado de propiedad, entre otros.

j) Velar por el adecuado mantenimiento, las reparaciones y en general por el buen estado
de los vehiculos de la institucion, con inclusién de las medidas permanentes de
limpieza y las de revision periddica en talleres especializados segun el kilometraje de
cada vehiculo.

k) Rendir un informe mensual ante la Direccion del Programa de Servicios Generales, en
donde se indiquen las actividades mas relevantes que se ejecutan en este
departamento, asi como cualquier incidencia relacionada con sus actividades.

I) Velar porque los vehiculos y sus llaves sean ordinariamente depositados y custodiados
en la zona de parqueo asignada.

m ) Velar por los tramites de inscripcion en caso de adquisicion y facilitar la

documentacion requerida a lainstancia técnica de la Universidad Nacional
para la desinscripcion de los vehiculos que dejen de pertenecer a la
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institucion o que sean retirados de circulacion.

n) Realizar los tramites de baja de vehiculos institucionales que seencuentren bajo

v)

w)

su responsabilidad y custodia y emitir el criterio técnico que justifique la
salida de circulacion de cualquier vehiculo institucional, particularmente cuando se
trate de mal estado de la unidad y su condicidon pone en peligro la integridad fisica
de los usuarios para los tramites de baja de vehiculos institucionales, segun solicitud
de cada unidad.
Elaborar y presentar, a la Direccion del Programa de Servicios Generales,
un informe anual relativo a la atencidon de necesidades de equipo, recurso
humano y materiales, otros. Debe incluirse en el informe los cambios vy los
reemplazos de unidades que salgan de operacion. Solicitar el reemplazo de
aquellos vehiculos que esta seccion considere necesario e indicar las
caracteristicas y las recomendaciones técnicas de las nuevas unidades por adquirir.
Gestionar ante la Proveeduria Institucional la contratacion de los servicios de
reparacion y mantenimiento que la Seccion de Transporte Institucional no pueda
realizar internamente.
Establecer los mecanismos de coordinacion que se requieran con los
usuarios y responsables de vehiculos centralizados, en cuanto al uso, control y
mantenimiento de los vehiculos.
Realizar evaluaciones del servicio que se presta en materia de transportes y
proponer politicas que orienten a un mejor desempefo Yy eficiencia del
servicio.
Confeccionar todos los formularios que sean necesarios para el uso control,
ministracion, mantenimiento y demas actividades que se realicen en la
Seccion de Transporte Institucional.
Mantener la supervision constante de los trabajos de mantenimiento que se
realizan en la flotilla de vehiculos, dentro de las instalaciones y fuera de estas.
Brindar la recomendacién técnica a la Proveeduria Institucional para la seleccion
de talleres de mantenimiento y reparacién de vehiculos, a fin de dar tramite a
las reparaciones que requieran los automotores.
Atender conforme el procedimiento institucional en caso de sufrir robo, hurto, pérdida
o dafio de vehiculos institucionales.

Asumir cualquier otra funcion atinente a su cargo.

ARTICULO 15: RECURSOS DESCENTRALIZADOS

Es competencia de la persona que ocupa el puesto de superior jerarquico de cada unidad
ejecutora realizar, ante la Direccién del Programa de Servicios Generales, la solicitud justificada
para la asignacion de vehiculo en forma temporal o permanente. La Direccion del Programa de
Servicios Generales sera la encargada de resolver la solicitud de asignacion del vehiculo, la
cual requerira, de previo a la aprobacion de la solicitud, del criterio o la recomendacion de la
Comision Institucional de Transportes.

ARTICULO 16: CONTROL Y UTILIZACION DE VEHICULOS DESCENTRALIZADOS

El superior jerarquico de la unidad ejecutora sera responsable de la programacion y el uso
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adecuado del vehiculo asignado, conforme a las Politicas de la Seccién de Transporte
Institucional y las disposiciones de este reglamento, asi como de coordinar su custodia,
conservacion y mantenimiento, y de presentar la solicitud formal de criterio para el retiro de
circulacion, dada de baja y reposicion, ante la Seccién de Transporte Institucional, cuando se
determine pertinente.

Una vez autorizada la solicitud, la persona que ocupa el cargo de jefatura de la Seccion de
Transporte Institucional realizara el debido registro en los sistemas institucionales, donde se
actualizara la informacién y se registrara el vehiculo, segun los términos de la nueva
asignacion.

La persona superior jerarquica de la unidad ejecutora sera responsable de la programacién y el
uso adecuado del vehiculo asignado, conforme a las politicas de la Seccion de Transporte
Institucional y las disposiciones de este reglamento; ademas de coordinar su custodia,
conservacion y mantenimiento, y de presentar ante la Secciéon de Transporte Institucional,
cuando se determine pertinente, la solicitud formal de criterio para el retiro de circulacion, dada
de baja y reposicion.

La Direccion del Programa Servicios Generales, en caso de identificar situaciones que
modifiquen o extingan las circunstancias que originaron la asignacion descentralizada del
vehiculo, podra recomendar su traslado definitivo o retorno a la Unidad Centralizada cuando se
demuestre la conveniencia de tal medida y al considerar la revision periédica de los vehiculos.

ARTICULO 17. RESPONSABILIDADES DEL SUPERIOR JERARQUICO DE UNIDAD
EJECUTORA Y ENCARGADO DE VEHICULOS DESCENTRALIZADOS:

Son competencias y responsabilidades de la persona superior jerarquica de la unidad
ejecutora y del encargado de los vehiculos descentralizados las siguientes:

a) Velar por la adecuada utilizacion de los vehiculos descentralizados que se encuentren
bajo su responsabilidad y custodia.

b) Desarrollar las labores administrativas y técnicas que involucra la prestacion del
servicio de transporte, tanto a la unidad a la que pertenece como a las demas unidades
que le soliciten el préstamo del vehiculo.

c) Controlar y fiscalizar los vehiculos descentralizados que se encuentren bajo su
responsabilidad y la custodia, ademas de considerar las medidas administrativas vy
de seguridad oportunas en cuanto al uso vy utilizacién.

d) Llevar un registro electronico de los mantenimientos y de las reparaciones que se les
realizan a los vehiculos descentralizados que se encuentren bajo su responsabilidad y
custodia.

e) Infformar a la Seccion de Transporte Institucional sobre los accidentes de transito y
cualquier otra irregularidad con respecto a los vehiculos que se encuentren bajo su
responsabilidad y custodia.

f) Velar por que los vehiculos propiedad de la Universidad Nacional se encuentren en
buen estado, que porten las herramientas necesarias, la tarjeta de circulacién, el
certificado de propiedad, la revision técnica vehicular, entre otros.
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g) Solicitar el criterio técnico a la Seccion de Transporte Institucional para iniciar con
los tramites de baja de vehiculos institucionales bajo  su responsabilidad y
custodia cuando asi se determine pertinente.

h) Emitir informes peridédicos anuales sobre el uso de mantenimiento y control de los vehiculos
a su cargo que permita identificar situaciones que den continuidad, modifiquen o extingan
las circunstancias que originaron la asignacion descentralizada del vehiculo. La Direccion
del Programa Servicios Generales tiene a cargo la revision periddica de los vehiculos
descentralizados y recomienda su traslado definitivo o retorno a la unidad centralizada
cuando se demuestre la conveniencia de tal medida.

ARTICULO 18: TALLER DE LA SECCION DE TRANSPORTE INSTITUCIONAL
Es obligacién del personal del Taller de la Seccién de Transporte Institucional:

a) Examinar los vehiculos para determinar la causa, naturaleza y gravedad de las fallas
mecanicas o eléctricas.

b) Determinar el tipo de reparacion por realizar, donde se especifique los repuestos por
utilizar.

c) Disefar y ejecutar un plan de mantenimiento preventivo de acuerdo con los criterios
pertinentes.

d) Efectuar reparaciones menores a los vehiculos y recomendar aquellas que, por su
magnitud, deban realizarse con intermediacion de proveedores externos a la
Universidad.

e) Verificar adecuada y oportunamente la realizacion de las reparaciones y los
mantenimientos contratados con proveedores externos a la Universidad.

f) Emitir criterio técnico para justificar la baja de los vehiculos institucionales.

g) Aprobar y aplicar cambios de aceite y fluidos en general.

h) Realizar las pruebas de manejo a choferes nuevos, junto con las pruebas de mecanica
basica en coordinacion con Recursos Humanos.

i) Asumir cualquier otra competencia y responsabilidad atinente a su cargo.

ARTICULO 19: RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL UNIVERSITARIO CON LICENCIA
UNA

Las siguientes son las responsabilidades del personal universitario con licencia UNA:

a) Portar licencia y el carné institucional, y mantenerlos vigentes de conformidad con el al
marco juridico institucional y nacional.

b) Conducir el vehiculo responsablemente y no dejar que otras personas lo hagan en el
desarrollo de una gira. En caso de que esto fuera necesario, por razones de fuerza
mayor, al final de la gira debera informarlo por escrito a la persona superior jerarquica y
explicar claramente las causas que obligaron a tal determinacion.

c) Evitar el abordaje de personas ajenas a la gira previamente autorizada.

d) Cancelar el deducible correspondiente o cubrir el costo total de la reparacion o la
reposicion del vehiculo, segun la cobertura del seguro, cuando resulte responsable de
un accidente de transito, ya sea por resolucion judicial o administrativa.
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e) Mantener en buen estado de conservacion y limpieza el vehiculo que se le asigne segun
la gira.

f) Informar a la persona superior jerarquica, dentro de las siguientes ocho horas habiles del
suceso, cualquier dafio o desperfecto que sufra el vehiculo, tratese o no de un accidente.

g) Debe cumplir con las normas técnicas y normativa de transito vigente, y asumir una
actitud seria y responsable en el desempefio de sus tareas, y cumplir con todas las
obligaciones que tiene como personal universitario con licencia UNA.

h) Informar a la persona superior jerarquica en un plazo no mayor de tres dias habiles,
después de concluida la gira, de ocurrido un suceso, cualquier dafo o desperfecto que
sufra el vehiculo, tratese o no de un accidente, del uso indebido del vehiculo e incidencias
que deban notificarse, que no sean las indicadas en el inciso €) anterior.

1) Abastecer de combustible los vehiculos al finalizar la gira, segun la instruccion indicada
para tal fin.

J) No estacionar frente a locales que expendan exclusivamente licor u otros negocios o
sitios que puedan afectar la imagen institucional y la del personal universitario , en los
periodos de descanso o para ingerir alimentos cuando esté realizando un servicio o una
gira.

ARTICULO 20: RESPONSABILIDAD POR LA CONDUCCION DE VEHICULOS
INSTITUCIONALES

Son deberes y obligaciones de quien ocupe el cargo de Gestidbn Operativa Especializada en
Servicios Generales:

a) Conducir el vehiculo responsablemente y no dejar que otras personas lo hagan en el
desarrollo de una gira. En caso de que esto fuera necesario, por razones de fuerza
mayor, debe consignarlo en la boleta respectiva y al final de la gira debera informarlo
por escrito a su superior jerarquico, explicitando claramente las causas que obligaron
a tal determinacion.

b) Revisar periddicamente y antes de cada gira el estado del vehiculo, sus aditamentos
y herramientas.

c) Portar al dia y mantener vigente su licencia de conducir y el carné que lo identifique
como funcionario de la institucion, de conformidad al marco juridico institucional y
nacional.

d) Mantener en buen estado de conservacion y limpieza el vehiculo que se le asigne
segun la gira y contribuir en general con el de los otros vehiculos de la Universidad,
cuando proceda.

e) Informar a la persona superior jerarquica, dentro de las siguientes ocho horas habiles
del suceso, cualquier dafio o desperfecto que sufra el vehiculo, tratese o no de un
accidente.

f) Cumplir con las normas técnicas y normativa de transito vigente, ademas asumir una
actitud seria y responsable en el desempefo de sus tareas y cumplir con todas las
obligaciones que tiene como miembro del personal de la Universidad.

g) Informar a la persona superior jerarquica, en un plazo no mayor de tres dias habiles,
después de concluida la gira, del uso indebido del vehiculo e incidencias que deban
notificarse, distintas a las relacionadas con accidente, dano o desperfecto del vehiculo.
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h) Presentarse quince minutos antes de la hora en el lugar indicado para la salida de la
gira. Si los usuarios no se presentan en los treinta minutos posteriores a la hora
pactada de salida se dara por cancelada la gira y se retornara el vehiculo al Plantel de
la Seccidn de Transporte Institucional o a la unidad en que esté descentralizado, segun
corresponda.

i) Colaborar con los usuarios en la carga y descarga de materiales u objetos que
transporten.

j) Guardar discrecion sobre los temas que se traten en el viaje.

k) Abastecer los vehiculos con el combustible, segun la metodologia empleada para tal
fin. Al final de la gira debera dejar el vehiculo con el tanque lleno, en el caso del
personal que porte la tarjeta institucional para abastecimiento de combustible.

L)Llenar y presentar los formularios sobre viaticos, gasto de combustible y otros propios
de su ocupacién, segun la metodologia y los procedimientos empleados para tal fin.

m) Realizando un servicio o una gira, en los periodos de descanso o para ingerir

alimentos de esa gira, no debera estacionarse frente a locales que expenden
exclusivamente licor.

n) Otras contempladas en este reglamento.

o) Cancelar el deducible correspondiente o cubrir el costo total de la reparacion o
reposicion del vehiculo, segun la cobertura del seguro, cuando resulte responsable de
un accidente de transito, ya sea por resolucion judicial o administrativa.

ARTICULO 21: DEBERES DEL PERSONAL UNIVERSITARIO RESPONSABLE DE LA GIRA
Son responsabilidades y deberes del personal universitario responsable de la gira:

a) Cumplir con todas las obligaciones que tiene como parte del personal de la
Universidad Nacional.

b) Velar porque se cumpla con el itinerario aprobado y notificar de los cambios o
ampliaciones de horarios o recorridos.

c) Asegurarse que el vehiculo no sea estacionado frente a negocios que se dediquen
al expendio exclusivo de licor u otros negocios, o sitios que puedan afectar la imagen
institucional y la del personal universitario.

d) Velar porque en el vehiculo de la Universidad viajen Uunicamente las personas
vinculadas al objetivo de la gira y asumir toda la responsabilidad que del
incumplimiento de esta disposicion pueda derivarse.

e) Velar porque el vehiculo sea utilizado unicamente en las actividades oficiales de la
gira.

f) Asegurarse que en jornada laboral y durante la prestacion de los servicios no se

consuman drogas o bebidas alcohdlicas.

h) Completar los formularios correspondientes a la asignacion de la gira.

i) Informar al finalizar la gira, a la Seccion de Transportes Institucional con copia a su
superior, sobre cualquier inconveniente o irregularidad que haya afectado la
prestacion del servicio de transporte, asi como de las situaciones de fuerza mayor que
hayan ocasionado demoras o trastornos.

j) Decidir si se cancela o no la gira en caso de que los usuarios o el chofer no se presenten
en los treinta minutos posteriores a la hora pactada de salida.
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k) Asegurarse que no viajen en el vehiculo usuarios en estado de ebriedad o que
hayan consumido sustancias estupefacientes.

l) Informar previamente a los participantes de la gira las responsabilidades de
los usuarios del servicio de transportes.

m) Otras contempladas en este reglamento.

ARTICULO 22: RESPONSABILIDADES DEL USUARIO DEL SERVICIO
Son responsabilidades y deberes de los usuarios del servicio de transporte:

a) Mantener, en todo momento, un comportamiento adecuado en el desarrollo de la gira, como
parte del personal universitario o estudiante de la institucion, o como usuario externo.

b) Acudir al sitio y a la hora de partida senalada de la gira.

c) Acatar las disposiciones que dicten, en su ambito de competencia, el miembro del personal

universitario responsable de la gira y la persona que conduzca.

d) Informar a la Seccion de Transportes Institucional cualquier problema, irregularidad o
situacion anormal ocurrida en la prestacion del servicio o gira que considere pertinente
reportar.

e) Portar documento de identificacion o carné, como miembro del personal universitario o
estudiante, en todo momento del servicio. Para el caso de los usuarios externos es obligatorio
portar cédula de identidad o residencia. Ningun usuario podra trasladarse o cambiar a otro
vehiculo de la Universidad, sin previa autorizacién de la Seccion de Transporte Institucional.

f) Atender, en caso de accidente el procedimiento autorizado y coadyuvar en el proceso de
declaracion.

g) No presentarse durante la gira en estado de embriaguez o bajo los efectos de uso de
sustancias estupefacientes, ni ingerirlas o portarlas dentro de los vehiculos institucionales.

CAPITULO IV: DE LA PROGRAMACION DE LAS GIRAS
ARTICULO 23: DE LA PROGRAMACION

Las unidades académicas, administrativas o de apoyo a la academia o estudiantiles, deberan
programar las giras a realizar, consignando en forma completa todos los datos solicitados en
los formularios u otros mecanismos que para gestionar el servicio haya establecido y mantenga
a disposicién y vigentes la Seccion de Transporte Institucional. En todo caso, es de acatamiento
obligatorio utilizar las herramientas oficiales para la programacion de los servicios de transporte,
independientemente de la forma de prestacion del servicio.

Con el propésito de dar mayor aprovechamiento a las unidades de transporte, se aplicaran
criterios de razonabilidad, oportunidad y economia, de manera que se pueda agrupar en un solo
viaje las solicitudes de transporte que se generen a un mismo destino, dandose aviso oportuno
a los interesados para lograr una coordinacién efectiva en la realizacion del viaje.

ARTICULO 24: DE LA FORMA DE PROGRAMACION
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Todo servicio de transporte debera estar incluido en la programacion de las actividades que
realizan las unidades, en los cronogramas de los programas del curso, de proyectos de
investigacion, extension o produccion y en los cronogramas de los planes anuales de las
unidades administrativas o de apoyo a la academia. En todo caso, la informacion debera
consignarse en el o los sistemas de informacion universitarios que se dispongan para tal efecto,
con al menos un mes antes de su ejecucion.

Cualquier servicio que se solicite que no esté programado en las fechas establecidas, debera
justificarse y correspondera a la jefatura de la Seccion de Transporte Institucional, o en su
ausencia a la Direccion del Programa de Servicios Generales, y, al Superior de la Unidad
Académica o Administrativa que cuente con vehiculos en forma descentralizada, valorar la
situacion y dar el aval o negatoria correspondiente. Ante una denegatoria, debera informar los
motivos formalmente a la instancia universitaria solicitante.

ARTICULO 25: CANCELACION DE GIRAS
Las giras programadas solo podran ser canceladas por el responsable de la gira o la persona
superior jerarquica, en casos extraordinarios y razonadamente, por escrito, con al menos
cuarenta y ocho horas de anticipacion ante la Seccion de Transporte Institucional en caso de
servicios centralizados o la persona superior jerarquica en caso de servicios descentralizado,
segun el procedimiento emitido por la Seccion de Transporte Institucional.

CAPITULO V: DE LA COMISION INSTITUCIONAL DE TRANSPORTES
ARTICULO 26: CONFORMACION DE LA COMISION

Con el propésito de garantizar una mayor racionalidad en el servicio de transporte, se crea la
Comisidn Institucional de Transportes, integrada de la siguiente forma:

Un representante titular y su suplente nombrado por el Consejo de Rectoria.

Un representante titular y un suplente nombrado por el Consejo Académico.

a)
b)
c) Un estudiante titular y su suplente representante de la Feuna.
d)
)

La jefatura de la Seccién de Transporte Institucional.

e) La direccién del Programa de Servicios Generales, quien la coordina.

En la comision participara una persona con el cargo de chofer que participa como titular y otra
como suplente, en calidad de invitada con derecho a voz, nombrados por el Situn.

Modificado segun el oficio UNA-SCU-ACUE-333-2021
ARTICULO 27: FUNCIONES
Son funciones de la Comision Institucional de Transportes:

a) Analizar y aprobar las solicitudes de giras, con transporte institucional o contratado, de
acuerdo con las prioridades establecidas por el Consejo Académico y que hayan cumplido
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con lo dispuesto en los articulos 16 y 17 de este reglamento. Si fuera necesario, se
consideraran los siguientes aspectos:

i) Objetivos de la gira.

ii) Prioridad de la gira.

i) Duracion y destino de la gira.

iv) Numero de personas.

v) Unidad ejecutora que lo solicita.

vi) Responsable de la gira.

vii) Giras aprobadas anteriormente.

viii) La concentracion geografica del conjunto de solicitudes recibidas.

ix) El orden cronoldgico de presentacion de las solicitudes recibidas.

x) Los criterios de prioridad sobre los cuales se aplicara la aprobacion de la

solicitud.

b) Autorizar las giras fuera del pais y, posteriormente, remitir a la Direccién de Servicios
Generales para su aprobacion en el sistema respectivo.

c) Recomendar a la Direccion del Programa de Servicios Generales la asignacion, en forma
temporal o permanente, del uso de un vehiculo a unidades universitarias que, en razén de
sus actividades, resulte mas efectivo atender el servicio de transporte en forma
descentralizada.

d) Analizar y emitir resolucién para revertir la asignacion de vehiculos descentralizados, a
partir de la informacion estadistica, acerca del uso de los vehiculos que brinde la Jefatura
de la Seccion de Transporte Institucional o por gestion fundamentada de la Direccion del
Programa de Servicios Generales.

e) Presentar un informe anual al Consejo Académico (Consaca), con respecto a la
programacion de giras u otros temas del servicio de transporte institucional, el cual debe
contener elementos cualitativos y cuantitativos sobre la atencion de prioridades segun
los lineamientos establecidos por el Consejo Académico, el uso de los vehiculos
institucionales (centralizados, descentralizados y permanentes) y contratacion de
proveedores, entre otros.

f) Analizar y emitir resoluciéon a partir de la informacion estadistica, acerca del uso de los
vehiculos que brinde la Seccion de Transporte Institucional, para revertir la asignacién
de los vehiculos.

g) Analizary asignar, si asi lo estima pertinente y conveniente, un solo vehiculo para atender
dos o0 mas giras, con idéntico destino, solicitadas por diferentes unidades, comunicando
con la debida anticipacion la resolucion, para que coordinen lo que corresponda.

h) Recomendar a la Direccion del Programa Servicios Generales, la atencion de un tema a
través de un instrumento normativo que permita uso 6ptimo del servicio de transporte
con respecto a la programacion de giras u otros temas en la mejora del servicio de
transporte institucional.

i) Recomendar a la Direccion del Programa Servicios Generales las giras que pueden ser
atendidas por medio de arrendamiento de vehiculos.

ARTICULO 28. SESIONES

La Comision Institucional de Transportes se reunira a mas tardar, la segunda semana de cada
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mes, anterior al inicio de las giras objeto de la programacion, para conocer y resolver acerca de
las solicitudes recibidas.

CAPITULO VI: DE LA CIRCULACION Y ESTACIONAMIENTO DE LOS VEHICULOS
ARTICULO 29: DIAS DE CIRCULACION

Los vehiculos de la Universidad Nacional podran circular todos los dias, inclusive sabado,
domingo y feriados, o fuera de la jornada habitual de trabajo, cuando asi se haya programado
y aprobado por las instancias correspondientes, en consideracion a la duracidn y caracteristica
de la gira por realizar, o cuando por situaciones de emergencia debidamente justificadas ante
las instancias competentes que asi lo determinen y en respeto de la normativa nacional en tema
de regulacién y restriccidén vehicular.

ARTICULO 30: ESTACIONAMIENTO

Los vehiculos de la Universidad Nacional solo podran estacionarse en los siguientes lugares:

a) En las instalaciones de la Seccion de Transporte Institucional o donde la administracion
lo autorice, donde deberan dejar las llaves de los vehiculos en los sitios destinados para
tal fin o en las instalaciones de la unidad en el caso de vehiculos descentralizados. Si no
hay espacio en el plantel, se estacionaran en el campus donde el resguardo y seguridad
sean garantizados.

b) En el transcurso de una gira, en un lugar que ofrezca las mejores condiciones de
seguridad y no contravenga las leyes de transito vigentes.

c) En recesos de descanso, almuerzo o café, asi como en cualquier otra en que se esté
realizando un servicio o gira, es prohibido estacionarse frente a locales que expenden
exclusivamente licor u otros negocios o sitios que puedan afectar la imagen institucional
y la del personal universitario.

CAPITULO VII: DE LOS ACCIDENTES O INFRACCIONES DE TRANSITO
ARTICULO 31: DEL PROCEDIMIENTO

En casos de accidentes, el chofer o el miembro del personal universitario autorizado para
conducir vehiculos de la Universidad Nacional, debe de forma obligatoria atender el
procedimiento que la Seccion de Transporte Institucional establezca al efecto mediante los
instrumentos normativos competentes.

ARTICULO 32: DE LA RESPONSABILIDAD EN EL ACCIDENTE
El conductor que fuera declarado culpable por los Tribunales de Justicia, por un accidente de
transito, debera cancelar el pago de su propio peculio, del deducible correspondiente o el costo

total de la reparacién o reposicidén del vehiculo, segun la cobertura del seguro, sin detrimento
de la aplicacion, previo al debido proceso, de las sanciones disciplinarias que establece la
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legislacion vigente en la Universidad Nacional y otras que le sean atinentes.

En los casos en que no haya intervencion judicial, para determinar la responsabilidad
administrativa, la jefatura de la Seccidn de Transporte Institucional realizara un informe técnico
que trasladara a la instancia correspondiente para el debido proceso.

ARTICULO 33: TRAMITACION DE LOS ASUNTOS EN MATERIA DE TRANSITO

La Asesoria Juridica, en coordinacion con la Jefatura de la Seccién de Transporte Institucional,
en su caso, asumira la tramitacion de los asuntos en materia de transito, ante la autoridad
judicial competente, salvo los que por su jurisdiccidn sea imposible atenderlos. En los casos
penales se utilizara el sistema de defensa publica o privada a juicio del miembro del personal
universitario imputado.

ARTICULO 34: IMPEDIMENTO PARA ARREGLOS EXTRAJUDICIALES

Ninguna persona, chofer o trabajador con permiso para conducir vehiculos oficiales esta
habilitado para aceptar arreglos extrajudiciales. Unicamente son validos los acuerdos realizados
o avalados por la Rectoria y que ponen fin a un proceso judicial por conveniencia institucional.
En el acuerdo de arreglo debe constar la debida justificacion para demostrar el interés
institucional que se atiende.

CAPITULO VIiI: DE LA DISTRIBUCION, CONTROL Y CONSUMO DE COMBUSTIBLE Y
LUBRICANTE

ARTICULO 35: CONTROL Y DISTRIBUCION DE LAS CUOTAS DE COMBUSTIBLE

La jefatura de la Seccion de Transporte Institucional sera la encargada de distribucion y control
del consumo de combustible de los vehiculos de la Universidad Nacional, para lo cual
mantendra actualizado el instrumento normativo o todos los requeridos donde se definan los
procedimientos o las actividades que deberan cumplir todos los usuarios de vehiculos oficiales
de la Universidad Nacional.

Ademas, debera establecer los controles de distribucion, control y evaluacion del consumo de
combustible que permita presentar los informes y establecer indicadores sobre la utilizacion y
consumo de combustible en la institucion.

ARTICULO 36: ASIGNACION DE COMBUSTIBLE

Al personal universitario que se requiera que cuenten con cuota de combustible, le sera
asignada una tarjeta electronica identificada de uso de combustible de la Universidad Nacional;
quien ejerza la jefatura de la Seccion de Transporte Institucional debera llevar un control sobre
la asignacion y la liquidacion de combustible de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria
con que cuente la Universidad. Sobre el uso de la tarjeta se remitira un informe mensual con
los siguientes requisitos:
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1) Numero de tarjeta electronica.

2) Nombre del responsable.

3) Placa del vehiculo.

4) Tipo de combustible.

5) Fecha de transaccion.

6) Monto de la operacién o transaccion.
7) Litros de combustible consumidos.

Debe adjuntarse los comprobantes de débito emitidos por la suplidora de combustible cada vez
que se use la tarjeta y la factura original. Las unidades en donde el servicio se haya
desconcentrado deberan presentar informes mensuales del uso del combustible a la Seccién
de Transporte Institucional, en los medios oficiales. Ademas, debera facilitar la informacién que
la Jefatura de la Seccion de Transporte Institucional requiera, con el propédsito de crear los
indicadores del caso. Cuando el combustible sea cancelado con recursos universitarios
depositados en una organizacion diferente a la Universidad, como las fundaciones, la unidad
debera igualmente presentar los informes mensuales de consumo. En todo caso, las
actividades académicas que generen recursos para cubrir estos costos y que utilicen vehiculos
inscritos a nombre de la Universidad Nacional, deberan informar a la Seccion de Transporte
Institucional y llevar los controles correspondientes. Es prohibido utilizar los medios
universitarios para el abastecimiento de combustible a vehiculos u otros activos que no estén
inscritos a nombre de la Universidad Nacional.

ARTICULO 37: CONTROL EN EL ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE

El miembro del personal universitario que por motivo de su quehacer deba abastecer
combustible a vehiculos u otros activos institucionales que los requieran, debera llevar los
controles necesarios tanto en el momento de la compra de combustible como, posteriormente,
al enviar la informaciéon completa requerida.

Seguidamente, la persona responsable de este tramite liquida en financiero y remite a la
Seccion de Transporte Institucional, mediante los medios e instrumentos dispuestos para tal fin.

CAPITULO IX: ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS PROPIEDAD DE LAS PERSONAS
FUNCIONARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL BAJO LA MODALIDAD DE PAGO POR
KILOMETRAJE

CAPITULO DEROGADO SEGUN EL ACUERDO TRANSCRITO MEDIANTE EL OFICIO UNA-
SCU-ACUE-150-2022.

CAPITULO X: DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 43. COLABORACION CON OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS

Cuando por la naturaleza de sus funciones o necesidades apremiantes, otras instituciones
publicas soliciten colaboracién de servicio de transporte a la Universidad Nacional, debera

Pagina 34 de 37



quedar debidamente estipulado en convenio especifico o acuerdo entre las partes. La direccion
del Programa de Servicios Generales podra autorizar el servicio, previo estudio de
disponibilidad de recursos y recomendacion de la Seccion de Transporte Institucional. En todo
caso, la institucion solicitante debera cancelar los costos por combustible, horas extraordinarias,
viaticos y cualquier otro gasto adicional que se genere en la gira. Cuando se trate de
emergencias nacionales o locales asi declaradas, la Universidad correra con los costos
correspondientes.

CAPITULO XI: DE LAS SANCIONES, PROCEDIMIENTOS Y VIGENCIA
ARTICULO 44: FALTAS DEL CONDUCTOR

Se consideran faltas de la persona autorizada para conducir las que se indican en este articulo,
ademas de las disposiciones establecidas en el Codigo de Trabajo, normativa interna en materia
disciplinaria y adendum a la IV Convencién Colectiva de Trabajadores de la Universidad
Nacional y sus reformas:

a) No portar las autorizaciones y las credenciales respectivas para conducir vehiculo
institucional.

b) Conducir el vehiculo en forma imprudente, negligente con impericia, de manera que exponga,
la vida, integridad o quede en peligro los pasajeros, terceras personas, asi como la
seguridad de bienes de terceros y la del vehiculo conducido.

c) Conducir el vehiculo oficial bajo los efectos de licor, drogas o sustancias estupefacientes o
cualquier droga que disminuya la capacidad fisica o0 mental del conductor del vehiculo.

d) Ceder a otra persona la conduccién del vehiculo oficial asignado, con excepcion de casos
de fuerza mayor, para lo cual debe informar de manera inmediata a la Seccion de Transporte
Institucional y consignarlo en la boleta respectiva.

e) Trasladar personas no autorizadas en el vehiculo o sobrepasar la capacidad o tonelaje
permitido en ese tipo de vehiculo.

f) Usar el vehiculo institucional de manera distinta al autorizado, como también el uso indebido
de herramientas, repuestos y otras piezas complementarias del vehiculo.

g) Ocultar informacion relativa a dafos causados en el vehiculo, personas, propiedades en que

se encuentre involucrado el vehiculo de la institucion.

h) Estacionar el vehiculo oficial en lugares donde pueda lesionar la imagen institucional.

i) Adherir al vehiculo rétulos, membretes o cualquier otra clase de distintivo u objetos que no

sean oficiales.

j) Causar alteraciones o dafios materiales a los vehiculos oficiales.

k) Operar el vehiculo durante el periodo de vacaciones u otra licencia o permiso.

ARTICULO 45: PROCEDIMIENTO

En caso de cualquier situacion andémala que contravenga lo estipulado en la normativa
existente, se dara tramite a las medidas disciplinarias en todos los casos dispuestos en este
reglamento, el Reglamento del Régimen Disciplinario de la Universidad Nacional, el Estatuto
Organico de la Universidad Nacional, IV Convencion Colectiva de los Trabajadores de la
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Universidad Nacional y el Sindicato de Trabajadores y Trabajadoras de la Universidad Nacional
y otra cualquier otra normativa relacionada.

El procedimiento se realizara en estricto apego y respeto al principio constitucional del debido
proceso, segun el Reglamento de Gestion de Cobro Administrativo y Judicial de la Universidad.

En caso de que se compruebe alguna transgresion de sus obligaciones, este perdera su
permiso de conducir vehiculos institucionales por un periodo minimo de un afo. La suspensién
de la licencia UNA podra ser mayor, lo que dependera de la gravedad de la falta, todo Ilo
cual debe declararse mediante resolucion debidamente razonada y proporcionada.

Sobre cualquier asunto no regulado en este reglamento, para su atencion la Universidad se
remitira a las normas como la Ley de Transito, Cdédigo de Trabajo, Ley General de la
Administracion Publica y demas normativa de derecho publico aplicable.

ARTICULO 46: USO DE LOS DISPOSITIVOS DE GEOREFERENCIACION

La Universidad de conformidad con sus recursos economicos y de estructura organizacional
establecera el dispositivo de georreferenciacion que se ajuste a sus necesidades y
posibilidades.

ARTICULO 47: VIGENCIA Y DEROGATORIA

Este reglamento rige a partir de su publicacion y deroga el anterior dictado en esta materia,
publicado UNA-GACETA n.° 16-2020, del 30 de octubre de 2020, UNA-SCU-ACUE-236-2020
del 28 de octubre de 2020.

TRANSITORIO GENERAL |

La Direccion del Programa de Servicios Generales en un plazo de tres meses debera:

a) Elaborar el procedimiento de desinscripcion de los vehiculos institucionales, dados de
baja y donados.

b) Elaborar el instrumento normativo que considere el procedimiento o las actividades para
autorizar la salida de vehiculos institucionales que deban atender asuntos propios de la
Universidad fuera del territorio nacional y garantizar que el motivo de la salida de la
unidad se encuentre debidamente justificado.

TRANSITORIO GENERAL 2

La jefatura de la Seccién de Transporte Institucional tendra seis meses para la elaboracion y la
promocioén ante la instancia respectiva, la elaboracion de los instrumentos normativos, sistemas,
actividades, formularios y demas mecanismos requeridos para garantizar el cumplimiento de
este reglamento y velara porque estos se mantengan debidamente actualizados.

Para lo anterior la jefatura de la Seccion de Transportes, debera en el plazo de un mes presentar
un plan de implementacion al Consejo Universitario que asegure el cumplimiento del plazo.
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TRANSITORIO GENERAL 3: ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS PROPIEDAD DEL
PERSONAL UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL BAJO LA MODALIDAD DE PAGO POR
KILOMETRAJE

Las disposiciones normativas incluidas en el capitulo de arrendamiento de vehiculos entraran
en vigor en seis meses, una vez que la Vicerrectoria de Administracion establezca los criterios
técnicos de pertinencia financiera administrativa y de gestion, un sistema de control interno
eficiente que garantice el uso adecuado de los fondos publicos, y que se cuente con la
respectiva autorizacion de la Contraloria General de la Republica.

APROBADO

CONSEJO UNIVERSITARIO EN LA SESION CELEBRADA EL 16 DE SETIEMBRE DE 2021
Acta N° 4050

MODIFICADO POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO EN:
ACTAN° 4060 DEL 21 DE OCTUBRE DE 2021
ACTAN° 4073 DEL 25 DE NOVIEMBRE DE 2021
ACTA N° 35-2022 DEL 30 DE JUNIO DE 2022

Este reglamento fue publicado como el Alcance N° 1 a la UNA-GACETA 16-2021, oficio UNA-
SCU-ACUE-238-2021 del 17 de setiembre del 2021, por acuerdo tomado segun el articulo 4,
inciso 4.3, de la sesion celebrada el 16 de setiembre de 2021. De conformidad con el articulo
sétimo, inciso cuarto de la sesion celebrada el 20 de mayo de 2010, acta N° 3076 y con el
articulo quinto, inciso unico de la sesién celebrada el 9 de febrero de 2006, acta N° 2732, se
realiza esta publicacion del texto integro con las modificaciones realizadas a la fecha.

SHIRLEY MARIA VENEGAS RODRIGUEZ (FIRMA)
PERSONA FISICA, CPF-01-1134-0591.

Fecha declarada: 22/07/2022 04:30:05 PM

Esta representacion visual no es fuente

de confianza. Valide siempre la firma.
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