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HORARIOS DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO 

PRESENCIAL Y DE TELETRABAJO 

DE SETIEMBRE A DICIEMBRE 2022 

 

NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Fresia Sancho Fallas 

Correo/Teams: 

fresia.sancho.fallas@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6182 

Dirección Directora PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Angélica Moya Brenes 

Correo/Teams: 

angelica.moya.brenes@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-4102 

Dirección 

Profesional Auxiliar 

en Servicios 

Secretariales 

(Dirección) 

P TT P P P 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Xinia Álvarez Carvajal 

Correo/Teams: 

xinia.alvarez.carvajal@una.ac.cr 

Teléfono: 2277-3200 

Dirección 

Profesional Analista 

en Servicios 

Administrativos 

(Dirección) 

P P P TT TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Ángela Solano Chaves 

Correo/Teams: 

angela.solano.chaves@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6155 

Dirección 

Técnico Auxiliar en 

Servicios Secretariales 
PRESENCIAL 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Josué Cordero McQuiddy 

Correo/Teams:   

josue.cordero.mcquiddy@una.ac.cr 

Dirección 
Técnico Auxiliar en 

Servicios Secretariales P TT P P TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Vanessa Chaves Bolaños 

Correo/Teams:  

vanessa.chaves.bolanos@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6154 

Dirección 

Gestión Operativa 
Auxiliar en Servicios 

Secretariales 
PRESENCIAL 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 
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NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Luis Sánchez  Sánchez 

Correo/Teams: 

luis.sanchez.sanchez@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6189 

Dirección 

Gestión Operativa 

Auxiliar en Servicios 

Secretariales 
TT P TT P P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Rafael Ángel Arroyo Conejo 

Correo/Teams: 

rafael.arroyo.conejo@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6161 

Dirección 

Profesional Archivista  

Archivo Especializado 

de Expedientes 

Estudiantiles 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Rosa Alfaro Leitón 

Correo/Teams: 

rosa.alfaro.leiton@una.ac.cr  

Teléfono:  2562-6161 Dirección 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 

Archivo Especializado 

de Expedientes 

Estudiantiles 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Marianella González Cambronero 

Correo/Teams: 

marianela.gonzalez.cambronero@una.ac.

cr 

Teléfono: 2562-6180 

Área de Atención e 

Información 

al Usuario 

Coordinadora 

Profesional Analista 

en Servicios 

Administrativos 

TT P P P P 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Paulette Castro Marín  

Correo/Teams: 

paulette.castro.marin@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6158 

Área de Atención e 

Información 

al Usuario 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos TT TT P P P 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Mariela García Solís  

Correo/Teams: 

mariela.garcia.solis@una.ac.cr 

Teléfono:2562-6174 

Área de Atención e 

Información 

al Usuario 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
TT TT P P P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Carlos García Paniagua 

Correo/Teams: 

carlos.garcia.paniagua@una.ac.cr 

Teléfono:2562-6176 

Área de Atención e 

Información al Usuario 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
P P P TT TT 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 
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NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Mainor Vargas Mejías 

Correo/Teams: 

minor.vargas.mejias@una.ac.cr 

Número oficina: 2562-6174 

Área de Atención e 

Información  

al Usuario 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
P P P TT TT 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Melvin Cortés Villagra 

Correo/Teams: 

melvin.cortes.villagra@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6184 

Informática 

Coordinador 

 

PRESENCIAL 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Melissa Oviedo González  

Correo/Teams: 

melissa.oviedo.gonzalez@una.ac.cr 

Informática 

Técnico Analista en 

Desarrollo 

Tecnológico 

P TT TT P P 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Mauricio Garita González 

Correo/Teams: 

mauricio.garita.gonzalez@una.ac.cr 

Informática 

Técnico Analista en 

Desarrollo 

Tecnológico 

P TT P P TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Ana Lorena Camacho Solano  

Correo/Teams: 

ana.camacho.solano@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6183 

Admisiones 

Jefatura 

Profesional 

Especialista en 

Servicios 

Administrativos 

 

PRESENCIAL 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Luis Arroyo Castro 

Correo/Teams: 

luis.arroyo.castro@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6160 

Admisión 

Notas de la Educación 

Diversificada 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
P TT P TT P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Pablo Cordero McQuiddy 
Correo/Teams: 

pablo.cordero.mcquiddy@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6167 

WhatsApp de Admisión: 8439 8845 

Admisión 
Cambio de carrera u 

optar por segunda opción 

de carrera, estudiantes 

regulares 

Técnico Analista en 
Servicios 

Administrativos P P TT P TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Grettel Portuguez Sánchez 

Correo/Teams: 

grettel.portuguez.sanchez@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6163 

Admisión 

Prueba de Aptitud 

Académica y Pruebas de 

Aptitud Específicas 

Profesional Auxiliar 

en Servicios 

Secretariales TT P TT P P 
 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00  
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NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Jaison Mora Víquez 

Correo/Teams: 

jaison.mora.viquez@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-61-95 

Oficina de Carné  

Técnico Auxiliar en 

Desarrollo 

Tecnológico 
P P P P TT 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Tatiana Valverde Calderón 

Correo/Teams: 

tatiana.valverde.calderon@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6181 

Admisión 

Apoyos Educativos 

(Adecuaciones) 

Profesional Asistencial 

en Vida Estudiantil 
P TT P TT P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Grethel Vargas Espinoza 

Correo/Teams: 

grethel.vargas.espinoza@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-61-86 

Admisión 

Reconocimiento, 

equiparaciones y 

equivalencia de cursos 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
TT P TT P P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Marcos Zamora Ugalde 

Correo/Teams: 

marcos.zamora.ugalde@una.ac.cr 

Admisiones 

Informático 

Profesional Asistencial 

en Desarrollo 

Tecnológico 

P P P TT TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Sonia Salazar Mora 

Correo/Teams: 

sonia.salazar.mora@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-61-62 

Sección de admisiones 
Coordinación de 

admisión 

Profesional Ejecutiva 
en Servicios  

Administrativos 

 

PRESENCIAL 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Xinia Arce Gutiérrez 

Correo/Teams: 

xinia.arce.gutierrez@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6159 

Sección de Admisiones 

Grupos de Interés 

Institucional y Convenios 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
P P P TT TT 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Marianela Campos Arguedas 

Correo/Teams: 

marianela.campos.arguedas@una.ac.cr 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

Jefatura 

TT P P P P 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Mauricio Calderón Bermúdez  

Correo/Teams: 

mauricio.calderon.bermudez@una.ac.cr 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

  Actas de calificaciones 

Técnico  Analista en 

Servicios 

Administrativos 

P P P TT TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 
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NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Frank Morales Conejo 

Correo/Teams: 

frank.morales.conejo@una.ac.cr 

Teléfono: 2562-6170 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

 Matrícula, retiro de 

cursos y migraciones 

Profesional  

Asistencial en 

Servicios 

Administrativos 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

José Acosta Román 

Correo/Teams: 

jose.acosta.roman@una.ac.cr  

Teléfono: 2562-6177 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

  Proceso de 

Empadronamiento y 

Pendientes 

Profesional Ejecutiva 

en Servicios  

Administrativos PRESENCIAL 8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00  

Karla Chaves Zamora 

Correo/Teams: 

karla.chaves.zamora@una.ac.cr 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica                                                     

Asesoría y Curriculum, 

Currículo, Asesoría y 

Planeación de Programas 

Profesional  

Asistencial en 

Servicios 

Administrativos 

P P P TT TT 8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00  

Jéssica Fonseca Gómez 

Correo/Teams: 

jessica.fonseca.gomez@una.ac.cr 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

Programación horaria y 

ubicación de Espacio 

Físico 

Profesional  

Asistencial en 

Servicios 

Administrativos 

P P P TT TT 8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00  

Mayra Rojas Cruz 

Correo/Teams: 

mayra.cruz.rojas@una.ac.cr 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica  

    Proceso de graduación 

Profesional  

Asistencial en 

Servicios 

Administrativos 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

José Ahmed Benavides Vindas 

Correo/Teams: 

jose.benavides.vindas@una.ac.cr 
Teléfono: 2562-6175 

WhatsApp de Matrícula: 8724 3503 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

  Apoyo a las migraciones 

y graduación 

Técnico Auxiliar en 

Desarrollo 

Tecnológico PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Andrés Gómez Chavarría 

Correo/Teams: 

andres.gomez.chavarría@una.ac.cr 

Número oficina: 2562-4272 

Sección de Matrícula e 

Historia Académica 

     Historia Académica y 

certificaciones especiales 

Técnico Analista en 

Servicios 

Administrativos 
TT TT P P P 

8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 
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NOMBRE DE FUNCIONARIO/A SECCIÓN O ÁREA * PUESTO LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES HORAS 

Robert Supuy Rojas 

Correo/Teams: 

roberto.supuy.rojas@una.ac.cr 

Unidad de Análisis Profesional Analista 

en Servicios 

Administrativos  

Coordinador 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Magaly Rodríguez Pineda  

Correo/Teams: 

magaly.rodriguez.pineda@una.ac.cr 

Unidad de Análisis Estadística 

P P TT P TT 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:00 

Cynthia Rosales Cruz  

Correo/Teams: 

cynthia.rosales.cruz@una.cr 

Dirección Conserje 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:01 

Merlyn Chavarría Mendoza  

Correo/Teams: 

merlyn.chavarria.mendoza@una.cr 

Dirección Conserje 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:02 

María Solís Campos  

Correo/Teams: 

maria.solis.campos@una.cr 

Dirección Conserje 

PRESENCIAL 
8:00 hasta 12:00  

13:00 hasta 17:03 

         

Nota: *Área de Atención e Información al Usuario labora en jornada continua los miércoles de 8:00 a 6:00 pm. 

P= Presencial 

TT= Teletrabajo 
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