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®
Estimada comunidad universitaria:
I 2022

Afio de las Universidades

publicas por os Teritorios D€ @cuerdo con el cronograma POAI-2023 y segun informacion suministrada por el Area
eI de Planificacién y el Programa de Gestion Financiera, se indican las fechas importantes a
considerar sobre este proceso:

1. Plan (Objetivos y Metas)

e Apertura del sistema para la formulacion del POA-2023 (formulacion en las instan-
cias universitarias, que incluye el plan y el presupuesto); a la vez, comprende la
inclusion de las actividades pertinentes de mejora y de respuesta al riesgo (SEVRI
y ASMCG). Del 11/07/2022 al 12/08/2022.

e Apertura del sistema para la integracion del POA-2023 en el ambito de Facultad,
Centro, Sede, Rectoria y Vicerrectorias. Del 08/08/2022 al 19/08/2022.

2. Distribucion del Presupuesto Laboral y Operacion.

e Apertura del sistema (SIGESA) para que las unidades ejecutoras (Académicas
y Administrativas) realicen la formulacion y distribucion del presupuesto laboral
Yy operacion, por cuentas, codigos presupuestarios y vinculado al plan de
adquisiciones, en lo que corresponda. Del 11/07/2022 al 12/08/2022.

El acceso a dicho mddulo esta restringido a las personas funcionarias
autorizadas. De requerirse suspender el acceso de una persona y/o autorizar a
una nueva persona, es necesario enviar al Centro de Gestion Informatica un ITOP
y adjuntar el oficio con la solicitud respectiva.

Se les recuerda que los pasos para acceder al sistema de formulacion SIGESA,
son los siguientes:

http.//erp.una.ac.cr
1- EPF — Estrategia, Presupuesto, Finanzas.

2- FPR- Formulacién Presupuestaria.

3- Transacciones.
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Se ingresa con la clave unificada.
Como recomendacion consultar el “Instructivo para Formulacion Presupuestaria
Laboral, Operacién e Inversion”, como guia para el usuario, en el siguiente

A4
)8 enlace:
@. oy http.//www.documentos.una.ac.ct/handle/unadocs/12336
*0 .O

‘* Las consultas podran ser realizadas a las siguientes personas de acuerdo con cada
2022 proceso:

Afio de las Universidades
Puiblicas por los Territorios

ylBs Cairialaes Formulacion del POA, a los siguientes correos:

willy.calderon.guerrero@una.cr

fanny.fonseca.keith@una.cr

giselle.guevara.sanchez@una.cr

francisco.sequra.chacon@una.cr
laura.benavides.picado@una.cr

Presupuesto de operacion a los correos:

patricia.porras.salas@una.cr
matriela.carvajal.garcia@una.cr
eugenia.cordero.garita@una.cr
gustavo.tellez.arias@una.cr,
rosarito.viguez.viquez@una.cr

Para el presupuesto laboral, a los correos:

marta,hernandez.hernandez@una.cr
shirley.carmona.fonseca@una.cr
vinicio.diaz.ruiz@una.cr,

Atentamente,

digitalmente por
MARIANELA ROJAS  UNIVERSIDAD
(GARBANZO (FIRMA NACIONAL

COSTA RICA

Dra. Marianela Rojas Garbanzo
Rectora a.i.

c. M.Sc. Roxana Morales Ramos, Vicerrectoria de Administracion.
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