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 CIRCULAR
UNA-VD-CIRC-026-2021

FECHA: 28 de mayo de 2021

DE:  M.Sc. Randall Hidalgo Mora, Vicerrector de Docencia

                                        
PARA: Funcionarios/as de la Vicerrectoría de Docencia

ASUNTO: Implementación nuevo Informe de labores de teletrabajo

Estimados compañeros y compañeras:
 
Me permito remitirles el formulario de labores de teletrabajo que se debe utilizar para
rendir los informes a partir de mayo de 2021 y en caso de que el de este mes ya lo
tengan listo pueden enviarlo como lo han venido haciendo hasta la fecha.
  
El formulario cuenta con cejillas con la explicación de cada una de las columnas y el
archivo de excel contiene 8 hojas una para cada mes hasta diciembre de 2021, a partir
de  mayo.  En  caso  de  que  tengan  alguna  duda  puede  hacerla  con  la  persona
coordinadora o la dirección ejecutiva.

Es  necesario  indicar  que  las  personas  que  trabajan  directamente  en  las  unidades
deberán  enviarlo  a  la  persona  coordinadora  o  dirección  ejecutiva  al  correo
direjevidocencia@una.cr, según corresponda y estos a su vez con el aval respectivo lo
trasladarán en una sola carpeta a la compañera Karla Chavarría Campos al correo de
recepcionvdocencia@una.cr, la cual conformará una carpeta con todos los informes.

Es importante  indicar  la  pertinencia  de  cumplir  con este  requisito  formal  en  esta
modalidad de trabajo.

Agradezco la atención a esta solicitud.

Atentamente, 

AQM

Adjunto: Formulario de informa de labores,,https://agd.una.ac.cr/share/s/IGxG0P5NSUmGa6atCaDxzg
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