
CONFIGURACIÓN 2FA CUENTAS COMPARTIDAS
Ingrese a Gmail

Seleccione
 “Gestionar tu

cuenta”

Dé clic sobre el
icono de la foto

https://mail.google.com/


En el panel
izquierdo

seleccione
“Seguridad”

Seleccione
“Verificación
en dos pasos”
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Seleccione
“Empezar”
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Revisar que el
dispositivo sea

correcto

Seleccione
“Continuar”
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Si el dispositivo no es correcto o no esta
registrado, realice los siguientes pasos

Seleccione
“Volver a

Intentarlo”
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Digite su 
número de

telefono

Seleccione
“Enviar”

Elija “Mensaje de texto”
o “llamada telefonica
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Revise su teléfono o espere la llamada
con el código
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Copie este código en
el espacio anterior
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Seleccione
“Siguiente”
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Seleccione
“Activar”
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La verificación de dos pasos se
encuentra activada
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Se pueden agregar números adicionales si
otros funcionarios utilizan la cuenta de

correo del Departamento o Unidad.

Realice los siguientes pasos:



Seleccione “Teléfonos
de Verificación en

dos pasos”
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Diríjase a Seguridad y ubique el apartado
“Cómo inicias sesión en Google”



Dé clic en “Añadir
teléfono

alternativo”
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Seleccione el medio por el
que desea recibir el

código de verificación

Digite el número
de teléfono
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Si se desea agregar otro
número selecciona “Añadir

teléfono alternativo”

Ya se encuentran ambos números activados para la
verificación de dos pasos
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Seleccione “Siguiente”

Al iniciar sesión coloque la contraseña
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b. Si no coincide con
su número de teléfono

seleccione “Probar
de otra manera”

a. Si los últimos dos
dígitos mostrados
coinciden con su

número de teléfono
digitelo y

seleccione
“Enviar”

Se le solicitará el número de telefono para la
verificación de dos pasos
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Seleccione su número de teléfono

Si seleccionó “Probar de otra manera”
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Confirme su número de teléfono completo para el
envío del código
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Digite el código que se envío a su teléfono

Seleccione “Siguiente”
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Listo, ya podrá ingresar a la cuenta institucional


