RECTORIA ADJUNTA

UNIVERSIDAD NACIONAL

COSTA RICA

CIRCULAR
UNA-R-CIRC-029-2024
UNA-RA-CIRC-010-2024

PARA: Comunidad Universitaria
DE: Rectoria y Rectoria Adjunta
FECHA: 6 de marzo de 2024

ASUNTO: Cierre de oficinas

Estimados/as sefiores/as:

Como parte de las actividades que se desarrollan en el marco del proyecto
cestonde  Medios de Egreso del Edificio Administrativo, el viernes 8 y sabado 9 de marzo
(G,Ca'idad de 2024, estaran realizando labores en el ducto principal, lo cual no permitira el
libre acceso a los usuarios, ademas de que se estara generando una cantidad de
polvo considerable, razén por la cual se toma la decision de cerrar el edificio
administrativo, para que la empresa constructora pueda proceder de

conformidad.

Sobre la gestidon de la correspondencia de la Rectoria se atendera de la siguiente
manera:

1. Se estara brindando la atencién al publico de forma virtual, en horario de:

a. Viernes 08 de marzo, de 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y de 01:00 p.m. a
05:00 p.m.

b. Por medio de Teams: alexandra.vargas.hernandez@una.cr en los
horarios indicados o bien a las direcciones de Teams del resto del
personal.

c. Adicionalmente, esta habilitado el correo electronico rectoria@una.cr,
despachorectoria@una.cr. Se agradece enviar las consultas o
gestiones a una de las cuentas y no ambas.

2. Los documentos de caracter no confidencial con firma digital certificada, se
continuaran recibiendo por el sistema AGDe, revisar que estén firmados en
el sistema, de lo contrario de ingresar con firma “no valida” se les devolvera.

Tel. (506) 22773000 3. LOS documentos de caracter no confidencial que estrictamente se requieran
Apartado 86-3000 presentar fisicamente y con firma manual por no disponer firma digital
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Teams: alexandra.vargas.hernandez@una.cr, en horario de 8:00 a.m. a

@@T\Tx 12:00 m.d. y de 01:00 p.m. a 05:00 p.m
semprenecesas 4, Los documentos de caracter CONFIDENCIAL de forma fisica se recibiran
Gnicamente en coordinacién con la recepcion Teams:

alexandra.vargas.hernandez@una.cr de 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y de 01:00
p.m. a 05:00 p.m, en sobre cerrado y con la leyenda “Confidencial”, por lo
gue solicitamos que no se remitan via sistema AGDe ni a los correos antes
2023 indicados.

Unrrertidades Publicas
ante ol Cambes Climatsco

Sobre la gestion de la correspondencia de la Rectoria Adjunta se atendera de la
siguiente manera:

1. Se esta brindando la atencién al publico de forma virtual, horario de:
a. Viernes 8 de marzo, de 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y de 01:00 p.m. a 05:00
p.m
b. Por medio de Teams: ivannia.arce.perez@una.cr en los horarios
indicados o bien a las direcciones de Teams del resto del personal.
c. Adicionalmente, esta habilitado el correo electrénico
rectoriadjunta@una.cr.

2. Los documentos de caracter no confidencial con firma digital certificada, se
continuaran recibiendo por el sistema AGDe, revisar que estén firmados en
el sistema, de lo contrario de ingresar con firma “no valida” se les devolvera.

3. Los documentos de caracter no confidencial que estrictamente se requieran
presentar fisicamente y con firma manual por no disponer firma digital
certificada, se recibiran en coordinacion con la recepcion, por medio de
Teams: ivannia.arce.perez@una.cr, en horario de 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y
de 01:00 p.m. a 05:00 p.m.

4. Los documentos de caracter CONFIDENCIAL de forma fisica se recibiran
Gnicamente en coordinacién con la recepcion Teams:
ivannia.arce.perez@una.cr de 8:00 a.m. a 12:00 m.d. y de 01:00 p.m. a
05:00 p.m, en sobre cerrado y con la leyenda “Confidencial”’, por lo que
solicitamos que no se remitan via sistema AGDe ni a los correos antes

indicados.
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Cordialmente,

Siempre necetana

M.Ed. Francisco Gonzalez Alvarado
Rector

UN A MARIANELA ROJAS GARBANZO (FIRMA)
2023 it PERSONA FISICA, CPF-03-0326-0030.
Pkl Fecha declarada: 07/03/2024 08:56:42 AM
ante o Cambes Climatsco

Dra. Marianela Rojas Garbanzo
Rectora Adjunta
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