
Sede Regional Chorotega
Dirección Académica

Teléfono: 25626211/25626234

CIRCULAR
UNA-DAN-SRCH-CIRC-001-2024

PARA: Académicos Campus Nicoya, Sede Regional Chorotega.

DE: Dirección Académica 

ASUNTO: Lineamientos generales I ciclo 2024.

FECHA: 07 de febrero de 2024.

Estimadas personas académicas:

Reciba un cordial saludo. Se les comunica para su atención los lineamientos
generales para el I ciclo 2024, a continuación, se detalla la información: 

Usted  puede  consultar  el  Calendario  Universitario  2024  en  el  sitio
http://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/15912  para consignar en
el programa el inicio y fin de clase, los feriados, evaluaciones finales,
entrega de promedios, evaluaciones extraordinarias, ingreso de notas y
firma de actas.

La sede Regional  Chorotega cuenta con el  aula virtual  denominada
GESTIÓN  DE  PROCESOS  ACADÉMICOS  Y  ADMINISTRATIVOS  -
SEDE REGIONAL CHOROTEGA, en la cual los docentes llevaran a
cabo la entrega de documentación solicitada y será el repositorio de
documentación  importante  para  el  personal  académico
https://www.aulavirtualppaa.una.ac.cr/course/view.php?id=158

Ruta para la entrega de los programas de curso.

1. Los programas de los cursos deben ser elaborados siguiendo la
instrucción  UNA-VD-DISC-001-2024,  UNA-CO-SRCH-ACUE-
022-2024 los cuales encontrará en https://www.aulavirtualppaa.u-
na.ac.cr/course/view.php?id=158

El  programa  del  curso  debe  ir  en  formato  Word  y  debe  llamarse
nombre-apellido-código  de  curso  y  ciclo-año  ejemplo  Ana  Jiménez
ETA407-IC2024.
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Entregar el programa elaborado a las coordinaciones de carrera para
su revisión, máximo el lunes 12 de febrero.  

Carrera / área Coordinador (a) Dirección Electrónica

Administración
José Francisco Vargas

Segnini
 jose.vargas.segnini@una.cr 

Comercio y Negocios In-

ternacionales

Juan Carlos Ramírez

Brenes

juan.ramirez.brenes@una.cr  

Enseñanza del Inglés Di-

plomado en Ingles

Yendry Dover Carrillo yendry.dover.carrillo@una.ac.cr 

Gestión Empresarial del Tu-
rismo Sostenible

Merlyn Gutiérrez Cruz merlyn.gutierrez.cruz@una.ac.cr 

Humanidades
Luis Esteban Barboza

Núñez

esteban.barboza.nunez@una.cr 

Ingeniería en Sistemas de In-
formación

  Raymond Pérez 

Meza

raymond.perez.meza@una.cr 

Pedagogía I y II Ciclo   José Daniel Ma-

tul Romero

jose.matul.romero@una.cr 

Otras coordinaciones en el Campus Nicoya son:

Área Coordinador Dirección electrónica

Programa de Gestión Am-
biental

Aleida Rosales Acosta aleida.rosales.acosta@una.cr 

Éxito Académico
Ana Francis Rosales

Jenkins
ana.rosales.jenkins@una.cr 

Vida estudiantil
Ingrid Paniagua Guevara

ingrid.paniagua.guevara@una.cr 

Las personas coordinadoras tienen la autoridad para convocar a reu-
niones, hacer equipos de trabajo, desarrollar capacitaciones.

1. El programa avalado por la dirección académica, lo podrá descargar me-
diante el siguiente enlace en el apartado correspondiente https://www.au-
lavirtualppaa.una.ac.cr/course/view.php?id=158

2. En atención al artículo 14 del Reglamento General de los Procesos de
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Enseñanza y Aprendizaje, se le instruye a subir en la primera semana de
clases, la evidencia correspondiente a la lectura y entrega del programa
del curso, mediante el siguiente enlace en el apartado correspondiente
https://www.aulavirtualppaa.una.ac.cr/course/view.php?id=158

3. Giras.

a. Solamente las giras consignadas en los planes de estudio serán
avaladas. 

b. La solicitud de giras académicas se realizará mediante el siguiente
enlace  https://www.aulavirtualppaa.una.ac.cr/course/view.php?
id=158

c. Las solicitudes serán recibidas hasta el día 23 de febrero, 20 de
marzo y 22 de abril, para la programación del siguiente mes condi-
cionado a disponibilidad de recursos. 

4. Documentos de consulta obligatorios

a. Reglamento General de los Procesos de Enseñanza y Aprendizaje
http://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/14997    

b. Reglamento del Régimen Disciplinario de la Universidad Na-
cional http://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/1179   

Atentamente, 

M.Ed. Jairon Jiménez Torres
Director Académico 
Campus Nicoya
Sede Regional Chorotega
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