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QUE ES LA BECA
SOCIOECONOMICA

Se asigna con base en la situacion socioeconomica de la persona estudiante
y su grupo familiar. Da prioridad a quienes proceden de los sectores con las e
mayores limitaciones socioeconomicas y puede otorgar la exoneracion total

o parcial del pago del costo de los créditos, asi como otros beneficios.

QUIENES PUEDEN APLICAR A ESTE PROCESO

Estudiantes regulares de la Universidad Nacional que presentaron la solicitud

de beca socioecondmica en el 2021 (vigencia 2021-2024) y van a prorrogar el

beneficio (independiente de los cambios que la categoria. de beca haya tenido .
durante ese periodo). Estudiantes de la Universidad Nacional que requieren soli-

citar este tipo de beca por primera vez.

NACIONALIDAD Y ESTATUS MIGRATORIO:

Pueden solicitar la beca las personas estudiantes costarricenses o extran-
jeras con condicion migratoria de residencia permanente, refugiadas o so-
licitantes de refugio en nuestro pais, procedentes de Centroamérica y el
Caribe; México y Sudamérica (en el caso de estas dos Ultimas regiones, se
resolvera segun posibilidades presupuestarias institucionales).

QUIENES TIENEN PRIORIDAD EN LA
ASIGNACION DE ESTA BECA

Por su naturaleza, la beca socioeconomica dara prioridad a estudiantes que
proceden de los sectores con las mayores limitaciones socioeconomicas de
nuestro pais. Existen otras opciones de beca que pueden ser consultadas en:
www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas
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http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas

PASOS A SEGUIR

Ingrese al SIBEUNA para
Ingrese al sitio web digitar :a |nforl?_1acmnd¥
www.vidaestudiantil cargar os archivos pat y
SRS e realizar la solicitud de cita para

una.ac.cr/becas#catego- la validacion de documentos.

ww En esta Guia, pagina 15, encuentra
dicion-socioeconomica y como realizar este paso. Puede hacerlo
descargue los documen- a partir a partir de las 8:00 a.m. del 19
tos denominados “Soli- de agosto y hasta las 5:00 p.m. del 10
citud de beca” y “ Archivo de setiembre 2024.

documentos de respaldo”. .

&
Ubique los documentos en

el “Archivo documentos de
respaldo” siguiendo el orden

ahi establecido. Recuerde que
este documento se ubica en
www.vidaestudiantil.una.ac.cr/
becas#categorias-de-la-beca- )

Lea el documento por-condicion-socioeconomica
“Solicitud de beca”,

complete los espacios, -
y guarde el archivo
digital en formato pdf.

*

Coordine lo mas pronto
posible con sus familia-

res la busqueda de esos ’
: documentos. ' -
Identifique los documen- S X\
tos que debe aportar,
segun las instrucciones | ‘

de esta guia (encuentre
el detalle a partir de la
pagina 5). /,

< moce > 4


http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias-de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias-de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias-de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias-de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias- de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias- de-la-beca-por-condicion-socioeconomica
http://www.vidaestudiantil.una.ac.cr/becas#categorias- de-la-beca-por-condicion-socioeconomica

|. DETALLE DE LOS DOCUMENTOS Y DONDE SE OBTIENEN

1. DOCUMENTOS REFERENTES A LAS
PERSONAS INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR

DOCUMENTO

Constancia de la mensualidad

establecida por el colegio privado

o subvencionado y detalle de
recibir o no beca.

Identificacion de la personas
extranjeras del grupo familiar

T T T —

Constancia de estudio

DESCRIPCION

Unicamente aporte este documento si usted
procede de un colegio privado o subvencionado.

En caso de haber contado con beca en el colegio
privado o subvencionado, la constancia debe
incluir el detalle del tipo de beca (naturaleza
socioeconomica, rendimiento académico, entre
otras) el porcentaje de beca otorgado.

No debe aportar este documento si usted esta
renovando la categoria socioeconomicayy el
documento ya fue presentado cuando realizé la
solicitud por primera vez en el 2020.

Personas extranjeras adjuntan la imagen

del Documento de Identidad Migratoria para
Extranjeros (DIMEX). Presente fotocopia de
pasaporte en caso de no contar con un DIMEX.

Aporte a nombre de las personas integrantes del
grupo familiar que son estudiantes activos en
primaria, secundaria o en la universidad.

No debe presentar la constancia de que usted o
algun familiar es estudiante en la UNA, pues ese
dato, lo tenemos en la universidad

INDICE
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DGNDE Y COMO SE OBTIENE

La constancia de la
mensualidad y de beca se
solicita en el colegio privado o
subvencionado del que usted
egreso.

No se acepta como sustituto
de la constancia, los recibos,
las facturas o la libreta de
pago de mensualidades.

El documento es emitido
por la Direccion General de
Migracion y Extranjeria.

Se solicita en los centros
de educacion en los cuales
cursan los estudios.



DOCUMENTO

Sentencia o escritura notarial de

divorcio

Carta con la declaracion jurada de
separacion conyugal, (cuando no

existe divorcio)

DESCRIPCION

Aporte este documento para las personas del grupo familiar
que se han divorciado del 2019 a la fecha.

La sentencia o escritura notarial de divorcio, contiene el
detalle de las causas de la separacion, los acuerdos sobre
pension alimentaria, la reparticion de bienes, entre otros.

No se acepta como sustituto de la sentencia o la escritura
notarial, la constancia o certificacion de estar divorciado/a
extendida por el Registro Civil.

Aporte este documento para las personas del grupo familiar
que estan separadas.

Mediante una carta elaborada por la persona en esta
situacion, debe indicarse el tiempo de la separacion, las
causas y los acuerdos en relacion con la pension alimentaria
y reparticion de bienes. Debe tener la firma a manoy la
fecha.

< moce >

DONDE Y COMO SE OBTIENE

Las personas usualmente guardan

una copia de este documento, caso
contrario, puede solicitar una copia
en el Juzgado.

Numero de teléfono para consultas
del poder Judicial: 800-800-3000

Sitio web: https://pj.poder-judicial.
go.cr/

La persona en esta situacion
redacta la carta con el detalle
indicado.

Esta carta la puede hacer a mano
con letra legible.

Recuerde que la persona debe
firmar a mano y fechar la carta.



9. DOCUMENTOS DE INGRESOS ECONOMICDS: <2

Documento

Declaracion de recibir ingreso
economico por alquiler de
bienes.

Constancias de ingresos por
ayudas de instituciones

Constancia de ingresos
economicos por intereses de
ahorros, depdsitos a plazo,
certificados de inversion o bonos

Constancia de ingresos por
concepto de dietas

Ingreso por comercio mediante
redes sociales, plataformas,
sitios web y otros.

Descripcion

La persona que recibe ingreso por el alquiler o renta
de propiedades, locales, casas, equipos, entre otros,
debe completar la declaracion.

Aporte fotocopia de contrato de alquiler o renta.

Si alguna persona del grupo familiar recibe ayudas
o subsidio de instituciones, presentar constancia
oficial de la institucion que le brinda la ayuda.

No debe presentar constancias por las becas que
reciban hermanos/as o familiares.

Si alguna persona del grupo familiar recibe ingresos
por estos conceptos, debe presentar constancia que

indique el monto de capital y los intereses obtenidos.

Si alguna persona del grupo familiar en virtud del
puesto que ejerce, recibe ingresos por dietas, debe
presentar constancia oficial de la institucién que la
otorga con el detalle del ingreso mensual percibido
por este concepto.

La persona que recibe ingreso por realizar
actividades comerciales mediante redes sociales,
plataformas, sitios web y otros.

INDICE
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Donde y como se obtiene

Utilice la formula de declaracion jurada
de ingreso econdmico ubicada por la
UNA en el sitio web donde

descargd esta Guia y la solicitud.

En caso que no tenga la posibilidad de
imprimir la declaracion, puede copiarla
a mano con letra legible, asegurense
completar los campos y ubicar la fecha
y la firma a mano.

La extienden las instituciones segun la
situacion particular. Ejemplo: el IMAS

La extienden los Bancos Estatales,
Mutuales, Cooperativas y entidades
financieras, segun situacion particular.
El tiempo de emision no debe superar
el mes.

Segun situacion particular, por ejemplo:
personas representantes en concejos
municipales, juntas directivas, entre otros.

Utilice la férmula de declaracion jurada de
ingreso econdmico ubicada por la UNA en
el sitio web donde descargé esta Guiay la
solicitud.



Documento

Constancia de ingresos
econémicos por
pension de jubilacion

Constancia de recibir o
no pension alimentaria.

Constancia de
recibir o no pension
por orfandad,
viudez, invalidez,
vejez, Régimen No
Contributivo.

eI
F I == ===y pye=y

Descripcidn

Aporte para las personas integrantes del grupo
familiar pensionadas por jubilacion.

La constancia debe incluir el monto mensual
bruto y liquido que recibe. En caso de tener
mas de una pension adjuntar todas las
constancias.

El tiempo de emision no debe superar el mes

La constancia de pension alimentaria podra
tener dos propdsitos:

1. Constatar que la persona nunca ha sido
parte de un proceso de pension, es decir no

ha recibido una pensién alimentaria ni ha sido
demandada para el pago de una. (El tramite es
inmediato).

2. Constatar el estado de pago de pensiones
alimentarias, ya sea que se haya estado
recibiendo el pago de forma regular o que se
tenga un atraso por determinado plazo de
tiempo. (El tramite no es inmediato).

¢Quiénes deben aportarlo?

Toda persona que esta separada o divorciada.
Hijos o hijas que habitan Gnicamente con
alguno de los progenitores (el padre o la madre)
y tienen entre los 18 y 24 afios.

Hijos/as que habitan con personas diferentes a
los progenitores (tios/as, abuelos/as, otros) y
tiene entre los 18 y 24 aos.

Menores de edad que habita Ginicamente con

alguno de los progenitores (el padre o la madre).

En este caso, la constancia Ginicamente puede
ser solicitada en el Juzgado por el padre, la
madre o la persona responsable.

Este documento permite conocer si una
persona que presenta alguna de las
situaciones indicadas, recibe o no pension.
La constancia es obligatoria en los siguientes
€asos:
a. A nombre de toda persona del grupo
familiar que sea viudo o viuda.
b. A nombre de toda persona del grupo
familiar que sea huérfano o huérfana.
c. A nombre de toda persona que tenga
condicidn de invalidez.
d. A nombre de toda persona del grupo
familiar mayor de 60 afios.
En caso de recibir pension, la constancia
debera indicar el monto econémico mensual
otorgado.
El tiempo de emision no debe superar el mes.

INDICE
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Dénde y como se obtiene

Se solicita en la entidad, segin corresponda:

CCSS: cuenta con una solicitud en linea para personas
adultas mayores en solicitudivm@ccss.sa.cr y

en el caso que el régimen sea no contributivo en:
solicitudrep@ccess.sa.cr

Magisterio: puede consultar en el sitio web

Poder Judicial: nimero de teléfono: 800-800-3000.
Sitio web: https://pj.poder-judicial.go.cr/

INS: https://www.ins-cr.com/

MTSS: Consultas en recepcion al siguiente correo:
recepcion.dnp@mtss.go.cr

Hacienda: consulte sitio web

Este documento se solicita en:

Registro Judicial en San José y/o Administraciones
Regionales.

En caso de aparecer como actor o actora en un proceso de
pension, debe aportar también la constancia del proceso
de pension en donde se indique el nimero de proceso y el
monto econémico mensual establecido. Este documento
de debe solicitar en el Juzgado de Pension Alimentaria en
el que se tramita el expediente.

Se solicita en la entidad, segtn corresponda:

CCSS: cuenta con una solicitud en linea para personas
adultas mayores en solicitudivm@ccss.sa.cr y

en el caso que el régimen sea no contributivo en:
solicitudrcp@ccss.sa.cr

Magisterio: puede consultar en el sitio web

Poder Judicial: nimero de teléfono: 800-800-3000.
Sitio web: https://pj.poder-judicial.go.cr/

INS: https://www.ins-cr.com/

MTSS: Consultas en recepcidn al siguiente correo:
recepcion.dnp@mtss.go.cr

Hacienda: consulte sitio web
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Documento

Constancia de salarios

o

Estudio de salarios

Declaracion de ingresos economicos
por trabajo independiente

Descripcion

Es obligatorio presentar este

documento para las personas que estan

asalariadas.

Aporte constancia del salario bruto y

neto mensual a nombre de las personas
del grupo familiar que son asalariadas.

En el caso de agentes de ventas, la

constancia debe incluir el salario base,

comisiones y bonificaciones de los
dltimos tres meses.

Es obligatorio presentar este documento

para las personas asalariadas.

Aporte el estudio de salarios ultimos 24

meses para personas asalariadas.

Toda persona del grupo familiar que
realice una actividad economica en
forma independiente (por ejemplo,
personas taxistas, estilistas,

comerciantes, agriculturas, ganaderas)

debe llenar la declaracion.

No necesita que esté autenticada por un

Contador Publico.

INDICE
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Donde se obtiene

Solicite la constancia al patrono o
empresa.

La constancia debe incluir el dato
mensual del salario bruto total y el
neto, estar debidamente firmada y el
tiempo de emision no debe superar
el mes.

La afiliacion a la Oficina Virtual de
asegurados es un tramite presencial,
por lo cual debe aproximarse a

una sucursal administrativa para
gestionar el respectivo acceso.

Las personas asalariadas que
cuenten con usuario de la Oficina
Virtual de asegurados de la CCSS,
pueden obtenerlo por ese medio.

El documento debe incluir el cédigo
verificador que le regresa el sistema.

Utilice la formula de declaracion
jurada de ingreso econémico
ubicada por la UNA en el sitio web
donde descargo esta Guiay la
solicitud.

En caso que no tenga la posibilidad
de imprimir la declaracion, puede
copiarla a mano con letra legible,
asegurese completar los campos y
ubicar la fecha y la firma a mano.

Escriba claramente la actividad
econdmica, por ejemplo: si es
agricultura indique el cultivo (frijol,
cana, café, arroz), si es comerciante
indique la naturaleza (reposteria,
productos de belleza, electronicos,
zapatos).

Si una persona realiza varias
actividades econdmicas, complete
una declaracion por cada actividad,
por ejemplo: si es taxista y también
tiene un abastecedor, llene una
declaracion por el ingreso de taxista
y otra por el ingreso del abastecedor.



Documento

Declaraciones de renta.

[ Aonnn o renciem

Constancia de entrega y
liquidacion de productos

Situacion de despido laboral

T
w0 il

Declaracion de ayudas economicas

voluntarias

Descripcion

Toda persona del grupo familiar que esté
inscrita ante el Ministerio de Hacienda,
debe aportar las declaraciones de renta
correspondiente a los tres ultimos periodos
fiscales.

Verifique este dato en:

https://atv.hacienda.go.cr/ATV/
frmConsultaSituTributaria.aspx

Nota: las declaraciones del Impuesto del Valor
Agregado (IVA), no se aceptan como documento
sustituto de las Declaraciones de Renta.

Para las actividades econdmicas asociadas
a la produccion de café, cafa de azdcar,
tabaco, leche, hortalizas, verduras, avicolas,
ganaderas u otras similares, debe presentar
la constancia de entrega y liquidacion de
productos de las ultimas tres cosechas o
producciones.

En caso de que alguna persona del grupo
familiar fue despedida durante los ultimos
12 meses, aporte la constancia de cesantia y
liquidacion recibida.

En caso de que la familia reciba ayuda de algun
familiar o de un particular, aporte una carta con el
detalle del monto mensual otorgado.

También asegurese de completar la pregunta 9 de
la a solicitud de beca.

INDICE
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Donde se obtiene

Las declaraciones

de renta las tiene las
personas declarantes,
caso contrario puede
solicitarla a quien le
lleva la contabilidad u
obtener un duplicado
en la Direccion de
Tributacion Directa,
Ministerio de Hacienda.

Numero de teléfono
Direccion General de
Tributacion: 2539
4000

La extienden las
cooperativas, los
beneficios, los
ingenios, los centros
de acopio, subastas,
entre otros.

Las personas
usualmente guardan
este documento.
Caso contrario puede
solicitar una copia

al patrono, segun
corresponda.

La persona que da

el aporte econdémico
redacta la carta con el
detalle indicado.

Esta carta la puede hacer
a mano, con letra legible.

Recuerde que debe
ubicar la firma a mano y

la fecha.
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3. DOCUMENTOS DE PRESTAMOS:

Documento

Constancia de préstamos

e

Descripcion

Aporte si posee préstamos por concepto de

educacion, salud o vivienda. No incluyan los

que van a vencer en un plazo menor a tres
meses.

La constancia debe indicar el nombre de la

Donde y como se obtiene

La extienden los Bancos Estatales,
Mutuales y Cooperativas, asi como
cualquier entidad financiera.

El tiempo de emision no debe
superar el mes.

institucion o empresa acreedora, la naturaleza
del préstamo, el monto original, el saldo actual

y la cuota mensual.

4. DOCUMENTOS DE SOCIEDADES
MERCANTILES,ASOCIACION Y PODER:

Documento

Consulte con las personas
integrantes de su hogar si
aparecen en la constitucion

de una Sociedad Mercantil (es
cuando las personas se asocian
para realizar alguna actividad
econdémica o por otros fines).

Verifique este dato en el sitio:
http://www.registronacional.

go.cr

Realice en este sitio la inscripcion
para ingresar. Una vez con el
usuario, seleccione en el mend la
opcion:

indice Personas Fisicas

y una vez dentro de esta realice
la consulta para cada integrante
utilizando:

Descripcion

Si alguna persona del grupo familiar aparece
en una sociedad mercantil debe aportar uno
de los siguientes documentos:
* Fotocopia del pacto de constitucion.
« Certificacion notarial de capital
accionario.
+ Ladeclaracion de Registro de Transparencia
y Beneficiarios Finales (RTBF)

Estos documentos permiten conocer el tipo
de participacion que una persona tiene en la
sociedad mercantil.

Unicamente en caso que la persona
participe como SOCIA, adicional al pacto de
constitucién, es obligatorio que:

v Llene la declaracién Jurada de ingreso
economico.

v" Adjunte la declaracion del impuesto
sobre la renta de los tres tltimos periodos
fiscales de la sociedad/es.

v' Complete la pregunta 10 y los datos
de los bienes de la sociedad/es en las
preguntas 15y 16 del formulario de beca.

v" Adjunte la constancia del valor
de propiedades extendida por la
Municipalidad correspondiente

<
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Donde y como se obtiene

Las personas usualmente conservan el pacto
de constitucion, caso contrario pueden solicitar
una certificacion notarial del capital accionario
o en su defecto, la declaracion de Registro de
Transparencia y Beneficiarios Finales (RTBF)
presentada para el dltimo afo al Banco Central.

En caso que participe como socia/o, para
completar el ingreso econdémico utilice la
formula de declaracion jurada de ingreso
econdmico ubicada por la UNA. En caso

que no tenga la posibilidad de imprimir esta
hoja, puede copiarla a mano con letra legible,
asegurandose completar los campos, ubicar la
fechay la firma a mano. Escriba claramente
la actividad, por ejemplo: si es agricultura
indique el producto (frijol, café, arroz, etc.), si
es comercio indique la linea (electrénicos, ropa,
zapatos, etc.).

Las declaraciones de renta de la sociedad las
tienen las personas declarantes, caso contrario
puede solicitar a quien le lleva la contabilidad
obtener un duplicado en la Direccion de
Tributacion Directa, Ministerio de Hacienda.
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Documento

Consulte con las personas
integrantes de su hogar si
participan en alguna Asociacion.

Verifique este dato (igual que
como lo hace con sociedades) en:
http://www.registronacional.go.cr

Consulte con las personas
integrantes de su hogar

si figuran en escrituras que
le otorgaron un Poder para
representar o actuar.

Verifique este dato (igual que
como lo hace con sociedades) en:
http://www.registronacional.go.cr

Descripcion

Unicamente en caso que la persona figure

en una Asociacion, debera aportar una carta
extendida por la Asociacion indicando si
recibe algun tipo de ingreso econémico y si se
trata de asociaciones de productores debera
indicar la naturaleza del cultivo y de qué
forma se beneficia.

Unicamente en caso que la persona estéa
autorizada con un Poder para representar y/o
para actuar, debera aportar la escritura de
constitucion.

Adicional la persona mediante una carta
debera declarar si recibe o no algun tipo de
beneficio de ingreso econdmico por ejercer la
representacion y actuacion.

Donde y como se obtiene

Solicite la carta a la Asociacion.

Las personas usualmente tienen este
documento.

La persona redacta la carta declarando el
origen y si recibe ingresos econémicos debera
detallar el monto mensual.

5. DOCUMENTOS SOBRE LA CONDICION
DE LA VIVIENDA:

Documento

Constancia pago de vivienda
hipoteca

Constancia pago de vivienda
alquiler

Descripcion

En caso de que el grupo familiar habite en una casa
propia con hipoteca, presentar copia del recibo

del dltimo mes cancelado. El recibo debe incluir el
monto original, el saldo actual, y la cuota mensual.

En caso de que el grupo familiar habite en una
casa alquilada, aporte fotocopia del contrato
de arrendamiento y el recibo correspondiente al
ultimo mes cancelado. El recibo debe indicar el

Donde y como se obtiene

Las personas usualmente tienen
este documento, caso contrario
pueden ser solicitado a la entidad
con la cual se tiene el préstamo.

Las personas usualmente tienen
este documento, caso contrario
pueden ser solicitado un duplicado
al arrendatario/a.

nombre completo de la persona que es dueiia,

cédula y nimero telefonico.

En caso de no existir un contrato, solicite a la
persona dueia de la casa, mediante una carta
detallar las condiciones bajo las cuales les alquila

y el monto del alquiler mensual.

INDICE

<

>

Si no existe contrato y realizan una
carta aclaratoria, debe tener la firma
amano de la persona que les alquila,
la fecha y adjuntar la fotocopia de la
cédula de esta persona.
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6. CONSULTA SOBRE TENENCIA,
CARACTERISTICAS Y VALOR DE LOS BIENES:

Documento

Completar tabla de bienes inmuebles y
bienes muebles correspondientes a las
preguntas 14, 15y 16 del formulario.

Constancia del valor de las propiedades.

sise

:'. A .q__.ll-

Situaciones particulares de las
propiedades

Situaciones particulares de los
vehiculos, motos, equipo

Descripcion

Debe realizar la consulta de estos datos para
la persona estudiante y de toda persona
mayor de edad que habite en el grupo
familiar. La consulta se realiza en el sitio
web del Registro Publico de Costa Rica.

La consulta permite conocer si una persona
tiene o no hienes inmuebles (propiedades) o
bienes muebles (vehiculos, motos, buques,
equipos, entre otros) y completar los datos
de las tablas de las preguntas 13y 14 del
formulario de beca (a excepcion del dato

de valor de propiedades que se obtiene
exclusivamente de la constancia emitida por
la Municipalidad).

Para cada propiedad que posee el grupo
familiar o la/s sociedad/es, debe aportar una
constancia extendida por la MUNICIPALIDAD
que indique el valor.

No se acepta como documento sustituto

de la constancia municipal, la declaracion
de valor de bienes o la pantalla de la
certificacion registral de la propiedad
obtenida del sitio web del Registro Nacional.

Si se vendid una propiedad, pero ésta sigue
apareciendo registrada, debe adjuntar la
escritura publica de venta.

Si una propiedad esta ubicada en una
zona de desastre natural o fue declarada
inhabitable, aporte la constancia
correspondiente.

Si el vehiculo fue vendido y sigue
apareciendo registrado, debe adjuntar
fotocopia de la escritura de venta.

Si el vehiculo, moto o equipo fue robado,
adjunte la denuncia por robo.

INDICE

< >

Dénde y como se obtiene

Ingrese al sitio del Registro Publico de
Costa Rica
http://www.registronacional.go.cr/

y realice la inscripcion como persona
usuaria para ingresar a la opcion de:

Consuitas Gratultas

Una vez que reciba la clave para ingresar,
realice las consultas utilizando el nimero
de identificacion de cada persona
integrante de su grupo familiar.

==

Las entidades responsables de extender
la constancia del valor de las propiedades
son las municipalidades del pais. El plazo
de emisién no debe supera el mes.

Las personas usualmente guardan

una copia de estos documentos. Caso
contrario puede solicitar una copia con el
abogado/a que realizé el proceso.

La Comision de Emergencias, es una
entidad que realiza declaraciones de
zonas de riesgo.

Las personas usualmente guardan

una copia de estos documentos. Caso
contrario puede solicitar una copia con el
abogado/a que realizo6 el proceso.

Las personas usualmente guardan una
copia de estos documentos.
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1. DOCUMENTOS DE OTRAS SITUACIONES: Q%

Documento

Situaciones de salud

Situaciones de violencia
familiar y otros

Inestabilidad laboral

Privacion de libertad

Descripcion

Es opcional aportar certificacion médica
extendida por la CCSS en las situaciones
de salud que afecten a personas del grupo
familiar.

Puede aportar fotocopia de denuncias
o procesos judiciales que afecten la
dinamica del grupo familiar (denuncias por
violencia doméstica, procesos sucesorios
y otros).

Para las personas del grupo familiar
mayores de edad que presentan dificultad
de incorporarse a un empleo estable,
presente un estudio de salarios de los
dltimos 24 meses.

Para las personas del grupo familiar en
esta situacion, presente la constancia.

INDICE

<

Ddnde y como se obtiene

Clinicas y hospitales de la CCSS

Las personas usualmente tienen copia de
estos procesos. Caso contrario solicite
un duplicado en el Juzgado.

El documento se obtiene en la oficina
virtual de la CCSS. acceder a la pestana
de asegurado, luego dar clic en la opcion
“salarios y cotizaciones” sequidamente se
eligen los periodos del estudio solicitados,
dar clic en buscary posteriormente dar clic
en la pestaia “comprobante”. el estudio
le sera enviado de manera automatica
al correo electronico registrado. Debe
conservar el nimero de autenticacion.

Este documento lo extiende la Direccion
General de Adaptacion Social (Ministerio
de Justicia y Paz).

>

14



II. §COMO DIGITAR LA
SOLICITUD EN EL SIBEUNA?

A partir de las 8:00 a.m. del 19 de agosto y hasta las 5:00 p.m. del 10 de setiembre 2024
busque un lugar con una conexion de Internet de calidad que le permita digitar la informacion
y cargar la solicitud de beca y el archivo de documentos de respaldo.

Ingrese al sistema en: www.sibeuna.una.ac.cr

Para ingresar al Sibeuna:

* Estudiantes nacionales digitan el nimero de cédula (9 digitos, sin guiones) y la clave
de matricula (8 digitos segun lo definido por el Departamento de Registro).

* Estudiantes extranjeros digitan el nimero de identificacion universitaria que inicia
con AQO... (utilice la "A" siempre en mayuscula) y la clave de matricula.

En caso de dificultad con la clave ir a www.registro.una.ac.cr y revisar el video “Como
recuperar y cambiar la clave de matricula”.

v
Q D> \& SIBEUNA TINA RS
f-\\,‘i i \ &#6 |

ngreso al Sistema ©O0O0oo %O ? §

s ¥ Digitar nimero
Soloctaor Clanve *

‘ de identificacion
toma e y clave.
- * Dar enviar

QA

En el menu ubicar en “Formularios” la opcion Beca socioecono-
mica e ingresar a la “Solic.Beca Socioeconomica”:

* Formularios

O00O0O0
£ Inicio
~Beca ) Dar clic para
Socioeconémica ingresar
£ Solic. Beca K
Sociceconomica

< moce B> 15


http://www.sibeuna.una.ac.cr
http://www.registro.una.ac.cr

PASO

Al'ingresar al SIBEUNA con su identifi-
cacion y clave, se da por confirmada su
identidad y responsabilidad en los datos
que digite y declare, asi como, en la acep-
tacion y consentimiento informado de las
condiciones y advertencias indicados por
la Universidad Nacional.

Realice una lectura cuidadosa del texto
antes de dar clic en "ACEPTO TODAS LAS
CONDICIONES".

ASO

En la pantalla dar clic a la casilla
“Desplegar datos”

Sobicitud Beca Socioacondmica

I Pasc 1 | Paso 2

Cédula

Desplegar datos

REVISAR CON
GENERALES PARA OPTAR POR
UNA BECA SO

>

JICIONES

CIOECONOMICA. ::::

ACEPTO QUE:

Estoy Informadoda que este proceso es exclusivo para estudiant

Descargué la guia y el formulario de beca ubleado & partir del 7
definkdos para cumplir con este proceso en el plazo y ka forma e

Propontionare datos ceertos, exactos ¥ actualizados de mi condid
consecuencias adminisirativas, udiciales y disciplinarias que der

Cuento con un archivo PDF del formulario de beca llieno y con 13y
respaldo de log dalos sociceconomicos de mi persona y e 3. |
I establecido en la Gula del proteso

lemgo claros que en Caso que no cumpla en la forma y el empo
quedara sin efecto de forma aulomealica

Autorizo a las personas funcionarias de ia Universidad Nacional

Aoz a companir s datos a nivel del sistema de universidad

M ACEPTO TODAS LAS CONDICIONES ?
NV

DESPLEGAR LOS DATOS
PERSONALES.

ADVERTENCIA: s y

no da clic en desplega?rted
datos, no se actiya la
busqugda de los mismos
en el sistema Y no podra
guardar la solicjtud.

Observara que aparecen sus datos de identificacion personal, colegio y domicilio (el sistema
no permite modificar estos datos, si existe alguna diferencia o error, puede anotarlo como una

observacion en el formulario de solicitud de beca para que la Universidad revise la inconsistencia).

<

INDICE

>
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ADVERTENCIA: Si
usted no selecciona
el caserio no podra
guardar la solicjtyd
de beca.

En esta pantalla debera seleccionar el caserio y dar clic en la casi-
lla de continuar con el llenado del formulario:

Otras Sefias: Seleccione
Caserio Seleccione un caserio ... v el caserio

P Asu COMPLETAR EL FORMULARIO DE
BECA SOCIOECONOMICA:

El sistema habilitara la tercera cejilla, proceda de la
siguiente forma para cada campo:

a. Tipo beca en colegio y monto de pago:
aparece Unicamente en caso que usted
proceda de colegio privado o semi publico,
en este caso, debera completar los datos del
pago mensual y el indicador de tipo de beca.

DATOS DEL ESTUDIANTE

Colegio Mroccdencia
Tipo de Coleqgio

lipo Boca on Colego @ Ninguna ~| Monto pago Colegio - 0f

b. Seleccione el grado académico mas alto obtenido y la Universidad. Si usted
recién se egreso del colegio, ubique como se muestra en la imagen:

Grado académico mas alto obtenido :  Secundaria académica completa |~

Universidad donde Estudis : No Aplica ~

Si deja este espacio en blanco, el sistema no M.
permitira el envio de la solicitud de beca.

< moce B> 17



c. Tabla discapacidad/ajustes educativos (adecuaciones).

En caso de presentar alguna de estas condiciones, seleccione la naturaleza
de la discapacidad y/o ajustes, por favor agregue el detalle. Puede agregar

varias filas, segun lo requiera.
DISCARACIDAD | ARISTES EQUCATIVOS t’ADVE'%."ENC'A: S' us—
#d condicitgn de discapacidad yo requists an su formac #t adualdgic da wn? iz HD (- -
En caso afumratio negistrelos en a siguisnto caadnicula ted no t'ene que Comp,e-
Tipo Ajusic Darind e ar eSta tab,al entonces
Agragar [ Limitackin permanents para vad ceguera ¥ willlzacion do lonbes] |- WSO OF LEHTLS asegljrese que ,a tab,a
quede sin filas abiertas,

d. Seleccione la respuesta a la pregunta:

Seleccione... v k

Usted se considesa (ya sea por iradiciones, rasgos culturales o rasgos generadores de identidad)

e. Pertenece a algun pueblo indigena, seleccione la respuesta a
esta pregunta segun corresponda:

®no Q sl

Pertenece a algan pueblo indigena :

f. Pueblo y territorio indigena: seleccione el pueblo y territorio si
usted pertenece a algun pueblo indigena.

En caso que su respuesta sea “NO" ubique un NO APLICA:

@nN0 Qs

Hertenace a algun pueblo indigena :

S

Pueblo - No aplica
lemtono :  Neo aplica

W

2>
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g. Tabla de informacion referente al grupo familiar:

En esta tabla debe incluir los datos de las personas que integra el

grupo familiar.

Al dar clic en la casilla “Agregar”, observara que sus datos aparecen
en la primera fila por lo que debe iniciar completando los campos

solicitados.

INFORMBLION REFERENTE AL GRUFO FAMILLER

Fila Mentificacion

Agrigyarn

Parentesco

Estuddianie o ' Sebeccione ..

ADVERTENCIA: al completar el dato de ingreso econémico no utilice puntos o
comas en las cantidades; incluya el monto bruto sin deducciones o gastos; y en

caso de que no tenga ingreso economico digite 0

Una vez que completd sus datos en la fila,
podra agregar una nueva fila (en caso que el
sistema no lo permita, significa que no com-
pleto todos los campos (por favor revise).

En la nueva fila, digite el nimero de cédu-
la de la persona mayor o menor de edad (9
digitos consecutivos, sin guiones) y presio-
ne la tecla "enter”, el sistema mostrara el
nombre y apellidos de la persona. Una vez
lo anterior, proceda a completar todos los
campos: parentesco, ocupacion, nivel de
instruccion, estudios actuales, ingreso eco-
némico (no utilice puntos o comas en las

<

cantidades; incluya el monto bruto sin de-
ducciones o gastos; en caso de que no ten-
ga ingreso economico digite 0), la naturale-
za del ingreso y seleccione si es la persona
jefa de familia.

Repita este paso para cada persona inte-
grante del grupo familiar. Asegurese de
incluir todas las personas que integran
su hogar.

2>

INDICE  [>>
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Para agregar los datos de una perso-
na extranjera, digite en el espacio de

nimero de identificacion el nimero INFORMACION HEFERENTE Al GRUPO FAMILIAR
99, de “enter" y proceda a digitar los
apellidos y el nombre en letra MA- Agreger
YUSCULA en el espacio correspon-

Fila Fdentilicacion Mo

o a4 ROSALES ZURKGA | [JIIZFEHZIM

diente. Seleccionar el resto de los
campos. Ejemplo:

Para agregar los datos de las perso-
nas menores de 1 afo u otros nime-

ros de cédula que no aparecen en el | HFORMACION REFERENTE AL GRUPO FAMILIAR
sistema, digite en el espacio de nu- Fila | Identificacion Nombre

mero de identificacion el nimero 00 Agragar ‘ " | = ‘ SALAS RODRIGUEZ ANGIE]

y proceda a digitar los apellidos y el

nombre en letra MAYUSCULA en el
espacio correspondiente. Seleccio-
nar el resto de los campos. Ejemplo:

h. Tabla de ingresos economicos por otras actividades:

En la tabla despliegue el campo de “Actividad” para obtener la lista de las catego-
rias que pueden ubicarse en la tabla.

Complete esta tabla unicamente si existe alguno de los ingresos indicados a
nombre de la persona estudiante, su conyuge, madre y/o padre. No utilice puntos
o comas en las cantidades; incluya el monto bruto, sin deducciones o gastos.

AQreger

L henanar |imea

INGRC303 POR OTRAS ACTIVIDADLES

m Actividad | Monto | BORRAR
Agregar Linea

ADVERTENCIA: gj
usted no debe declarar
INgresos por estos con-
> ceptos, entonces asegu-
rése que la tabla quede
sin filas abiertas.

< moce B>
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I. Tabla de ingresos por cuenta propia:

En la tabla despliegue el campo de “Actividad” para obtener la lista de las
categorias que pueden ubicarse en la tabla. Complete esta tabla para los
ingresos por trabajo independiente que obtenga la persona estudiante, su
conyuge, la madre, el padre, y las sociedades mercantiles. No utilice puntos
o comas en las cantidades; incluya el monto bruto sin deducciones o gastos.

P ME SO ST TS RTOA, RO,

ADVERTENCIA: Si
usted no depe declarar
INgresos por estos con-
Ceptos, entonces asegu-

T€se que la tabla qye
Sin filas abiertas. dede

J. Tabla de datos de sociedades mercantiles:

Complete la informacion correspondiente a las sociedades mercantiles en las que
participan como socias las personas integrantes del grupo familiar:

DATCS DC SOCICDADCS MIRCAMTILLS
Muosnbre de la Jouiedad | Tipa Acclividas] Mescantil

AuTERa

ADVERTENCIA: s;
usted no debe declarar
datos por este concep-
to, entonces aseglrese
que la tabla quede sin

filas abiertas,
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k. Deudas:

En caso de existir deudas por razones de salud, educacion y ampliacion o mejora de
vivienda, complete los espacios y ubique el monto de la mensualidad. No utilice pun-
tos o comas en las cantidades.

DEUDAS DEL GRUPO FAMILIAR POR MES

Fila Haturaleza Mensualidad | Institucion | BORRAR

Agregar | o | [ T T o | o | | Elinvinar Deuda

KRy

ADVERTENCIA: si
usted no debe declarar

datos por €ste concepto
entonces asegurese que'

la tabla quede sj
abiertas: i

|. Condicion de la vivienda:

Seleccione el tipo de casa y digite el monto por pago de alquiler o hipoteca (no
utilice puntos o comas en las cantidades). En caso de no pago ubique 0

V. INFORMACION REFERENTE A LOS BIENES DEL GRUPOQ FAMILIAR
CONDICION DE VIVIENDA DEL GRUPO FAMILIAR

lpo Casa Algquilada w Monto mensual{pago de alquiler o hipoteca). 150000

Unicamente si la casa es propia con o sin hipoteca digite el valor de la vivienda
(construccion y terreno), los metros de construccion, el aio de construccion, el
numero de finca/ propiedad y el nombre de la persona propietaria, lo anterior, segun
datos de la Municipalidad.

V. INFORMACGION KEFERENTE A LOS BIENES DEL GRUFQ FAMILIAR
CONDICION DE VIVIENDA DEL GRUPO FAMILLAR

Tipn Casa Propia Con Hipotecaw Manto mensual{pago de alquiler o hipoteca): 0
Valor de vivienda y termeno segin municipalidad: 0

Mutios de consirucadn de la vivienda 0

e i s ida boooccoccoccccocccoce
Ndmero de inca | propedacd

Nombre propietanc’a
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m. Bienes inmuebles (propiedades) ADICIONALES a la vivienda:

Agregue las filas necesarias y complete las caracteristicas de las propiedades
adicionales a la vivienda: nimero finca, utilizacion, valor (extendido por la Munici-
palidad), entre otros. No utilice puntos o comas en las cantidades.

BIENES INMUEBLES ADICIONALES A LA VIVIENDA

N# Finca Extension en m2 Ubicacion (Provincia-Ganton) Litilizacian

Agragar 0 | o SANJOSE |+ SanJosé ~ | Seleccione _. - |

ADVERTENCIA: si
usted no debe declarar
datos por €ste concep-
to, entonceg asegurese

que la tabla quede sj

Agregue las filas necesarias y complete las caracteristicas de los vehiculos, mo-
tos, etc., (nimero placa, modelo, utilizacion, valor, entre otros). No utilice puntos
o comas en las cantidades.

n. Bienes muebles:

BENES MUEBLES

Fila HE Flaca Modele Ll zaec Hombre Propletarie

Agragar o Selecciong ... |~ o

ADVERTENCIA: Si
usted no debe declarar
datos por este concep-
to, entonces asegurese

que la tabla quede sin
‘ filas abiertas
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0. Crianza de animales:

En caso de poseer animales cuya venta o productos derivados generan ingreso, economico
complete la informacion de la tabla. No utilice puntos o comas en las cantidades.

CRIANZA DE ANIMALES

Tipo Animal Numero de aninales

Agregar 0 Vacuno (vacas, toros, buayes) w 3 3000000

ADVERTENCIA: Si
usted no debe declarar
datos por este concepto
entonces asegurese que'

la tabla quede sin filas

p. Tabla de datos psicosociales: abiertas,

Complete en caso de presentar alguna de las situaciones y detalle en el espacio de obser-
vaciones. Considere que en la valoracion que realizan las trabajadoras sociales es impor-
tante conocer las dificultades que afronta la persona estudiante y su grupo familiar.

DATOS PRICOSOCIALES
Presenta usled alguna silvaciGn familiar que abesle de forma direcla sus estudios unversitaes? O ND (&) S

(En Cas0 afimativo "'Z‘_:li':sl"l': a5 £ |3 Siguiente Cuad ficula)

Fila Situacion Psicosocial Observacion

Agragar Desempleo w La mayor parte de 105 miembros de mi familia @stan desemple

ADVERTENCIA: Si
usted no debe declarar
datos por €ste concepto
entonces aseg(irese que'
la tabla quede sin filas

g. Condiciones tecnolagicas: abiertas.

Seleccione la respuesta a la pregunta:

COMDICIONES TECKOLOGICAS

AN 1 cana d MEBIAcRIn &0 1 qued et feside duranis o Derod clvo CuiElE Con ConeTita B

Inbarrnet? "
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Seleccione las respuestas a las preguntas:

£0nd fipo de eonexidn a Internet utilizard para poder levar Ins curcos?
(Puede marcar mas de una opcicn)

[0 Conecxian por cable TV de la casa de habitacan
Conexion por [bra dplica desde la casa de babilacion

Conexian par cable teletdnico fradicional

£ & &

Conexian por medio de datos del teléfonn célular post-pagn

O

Conexitn pon rmedio de datos del lelélono célubarn pre-page

Se desplazard de su hogar para conectarse desde atro lugar

¢ Gual es el dispostivo electraonico que utiizara para llevar los cursos’?

(0 Computadora portatil
[J cComputadora de escritorio
[ Tableta personal

Otro:

Finalmente dar clic en “enviar Solicitud”. EI SIBEUNA le regresara
el nimero de consecutivo.

Enviar Solicitud

@ Solicitud Beca Socioecondmica Ingresada correctamente -S-

Consecutivo Asignado: 39869

< moce B>
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Uniersidad donde Estudia - Seleccione ...

Urstend s considera (ya sea por radiciones, rasgos cullurakes o rasgos gencradones de idenlidad) . Seleccione...

Pertenece a algin pueblo indigena: @ NO O S

Puebio©  No aplica ~
Territorio . No aplica

Actividad

INDICE  [>>




PASU 4 CARGAR ARCHIVOS

Para subir los dos archivos siga los siguientes pasos:

+ 1. Seleccionar Archiva @ 2 Cargar archivo al sistema @ Cancelar Subida

Documentos adjuntos

Nombire Fecha Subido Acclones

_

+ 1. Selecclonar Archivo @ 2. Cargar archive al sistema « Cancelar Sublda

SOLICITUD DE BEGA pat 5380 | application/pdf | [Gancal J

ARCHNVD DOGUMENTOS DE RESPALDO pdf | 5380 | applicatonipdl | | Gancel

Documentos adjuntos

Hembre Fecha Subido

Al final debera mostrarse la pantalla de la siguiente forma:

#+ 1. Seleccionar Archive  ©: 2, Cargar archivo al sisterma @ Cancelar Sublda

Documentos adjuntos
Nombwre Fecha Subido Acchones

ARCHNMD DOCUMENTOS DE RESPALDD pdf | O8MAR022 1253 PM Descargar Eliminar

SOLICITUD DE BECA pdt DEMAZ0Z2 12:58 PM Descargar Eliminar

Los errores mas frecuentes, se presentan por intentar subir:
+ Archivos que no estan en formato PDF
+ Una carpeta comprimida
* Un conjunto de imagenes ))))
*  Un conjunto de documentos individuales
* Intentar subir mas de 2 archivos PDF
* Intentar agregar un vinculo que direcciona a un archivo en drive

Nota: si envi6 la solicitud y no subié de forma inmediata los archivos, la

sesion se cierra.
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P ASU REALIZAR LA SOLICITUD DE CITA PARA
LA VALIDACION DOCUMENTOS

Solicitud Beca Socioecondmica

Solicitud de cita para validacion de documentos

Campus/Recinto - Seleccione... w

Dia Cita Seleccione ... ¥
Hora Cita . Seleccione ...

Enviar Solicitud de Cita

Paso 1. Condiciones generales para optar por beca Socioecondmica.
Paso 2. Datos personales

Paso 3. Formulano Beca Socicecondmica.

Paso 4. Adjuntar Documentos (PDF/pdf)

Paszo 5. Solicitar cita para validacidén de documentos

< moce B>
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IIl. §COMO VERIFICAR QUE GUARDO
LA SOLICITUD Y SUBIO LOS 2
ARCHIVOS EN EL SIBEUNA? [~ +or

£ Inicio

~Beca
Socioecontmica

El SIBEUNA da la opcion de
revisar si guardo la solicitud

y los archivos pdf. Paralo
anterior, seleccione la opcion
del menu “Consulta Solic Beca
socioeconomica”:

£ Solic. Beca

Sooeconomica

£ Consulta Solic.
Beca
Sociosconomica

En la pantalla dar clic en “Desplegar Datos"

Corgulta soliciud et SoCibeioromeca dol 3% acheal

Id Socio Facha Rag Sede Carrers

~ ’ ST FARCAT (AT-28 | Campus Omar Dengo | Bach Ens Exfud Soc w Edu Civic

En la segunda cejilla “Documentos Adjuntos”, el sistema le mostrara los
archivos que subio:

En caso que observe que |e Consulta solicitud Beca Socoeconomica del aflo achual
o subiralguno 0los2 | o rerae T K
archivos PDF, puede agregar-

los y comenzar la subida en
esa misma pantalla, dentro
de un plazo no mayor a

las 24 horas pOSteriores al + 1. Seleccionar Archive @i Z Cargar archivo al sistema @ Cancelar Subida
guardado de la solicitud de
beca. Una vez finalizado el Documentos adjuntos

plazo, no podra hacerlo y el Nombre ' Fecha Subido
Sistema le alertara mediante '
un mensaje.

- DOCUMENTOS ADJUNTOS -
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V. COMUNICACION
DE RESULTADOS

Una vez que usted registro y cargo los 2 archivos pdf en el SI- l
BEUNA, un equipo de profesionales de la Universidad Nacional
iniciara la revision de la solicitud y el archivo de documentacion /

de respaldo. Le contactaran directamente al correo estudiantil

bajo el asunto “Solicitud beca socioeconémica” inicamente en
caso de que usted deba ampliar datos, aclarar informacién o
aportar documentos adicionales, indicandole un plazo para que
complete lo solicitado. El correo de las personas funcionarias

es con dominio una.cr /

/I

Los resultados finales de la solicitud de beca se informaran a
su correo estudiantil en la fecha establecida en las condiciones
del SIBEUNA al completar la solicitud de beca. También tiene
posibilidad de revisar la informacion de su solicitud en la beca

en la opcion del sistema HYPERLINK “https://www.sibeuna.
una.ac.cr/sibeuna-web/becas.jsf?grp=Reportes"Consulta de
solicitudes registradas y beneficios.

/.

Se solicita, esperar los mensajes y L

Y

no saturar con consultas a las dife-
rentes instancias universitarias.

/,
/
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