UNA VADM

UNIVERSIDAD NACIONAL

CIRCULAR
UNA-VADM-CIRC-040-2024

PARA: PERSONAL UNIVERSITARIO SUJETO A RENDIR CAUCION
DE: VICERRECTORIA DE ADMINISTRACION

= ASUNTO: LISTADO DE CARGOS OBLIGADOS A CAUCIONAR EN LA UNA
2024 FECHA: 12 DE NOVIEMBRE DE 2024

UNIVERSIDADES PUBLICAS CON
LOS PUEBLOS ORIGINARIOS

En atencién a la instruccibn UNA-R-DISC-013-2024 UNA-VADM-DISC-001-2024
publicada el 30 de octubre de los corrientes, referente a la rendiciébn de cauciones en
favor de la Universidad Nacional, y considerando las dudas que se han generado sobre
los puestos obligados a rendir caucién, se brinda a continuacion el detalle
correspondiente, segun unidad ejecutora y nivel de caucion:

N° Unidad Nombre Nivel de
ejecutora puesto caucién

1 | Consejo Universitario Miembro académico del Consejo Universitario A

2 | Consejo Universitario Miembro administrativo del Consejo Universitario A

3 | Rectoria Rector/a A

4 | Rectoria Adjunta Rectora Adjunta A

5 | Vicerrectoria de Administracion Vicerrector/a Administracion A

6 | Vicerrectoria de Investigacion Vicerrector/a de Investigacion A

7 | Vicerrectoria de Docencia Vicerrector/a de Docencia A

8 | Vicerrectoria de Extension Vicerrector/a de Extension A

9 | Vicerrectoria de Vida Estudiantil Vicerrector/a de Vida Estudiantil A

10 | Decanato de Ciencias de la Salud Decano/a A

11 'I\DAg$anato de Ciencias de la Tierra y el Decano/a A

12 Bgtcuarr;?ég de Ciencias Exactas y Decano/a A

13 | Decanato de Ciencias Sociales Decano/a A

14 | Decanato de Filosofia y Letras Decano/a A
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ejecutora puesto caucién
15 ggtr:]%rr\;tgsdel Centro de Estudios Decano/a A
16 | Becanato del Cenro d Investacien | pecanora A
17 | Becanato dl Cento de vestg=cin | pecanoa A
18 | Sede Regi6n Chorotega Decano/a A
19 | Sede Regién Brunca Decano/a A
20 ggﬁgg%‘;ﬁ%ﬁgasl al-:ggitgLiNorte y Director/a de Unidad Académica A
21 | Proveeduria Institucional Egrerﬁ;?;tf\aiﬁ/s;r en Proveeduria Director/a de Contratacién A
22 | Programa de Gestion Financiera Eiirr;%tg;fssesor en Financiero Contable Director/a A
23 | Programa de Gestion Financiera E:gfcissigrzﬁ‘ggsgggggﬁ%gnng(')?grcii:)ro Contable Jefe/a de A
24 Eﬁﬁghiiecgﬁggéag edslli (Ij\govimiento Director/a de Unidad Académica B
25 | Escuela de Medicina Veterinaria Director/a de Unidad Académica B
26 | Escuela de Ciencias Agrarias Director/a de Unidad Académica B
27 | Escuela de Ciencias Ambientales Director/a de Unidad Académica B
28 | Escuela de Ciencias Geograficas Director/a de Unidad Académica B
29 Instituto de Investigaciones y Servicios Director/a de Unidad Académica B
Forestales
30 Iyn'?/}iatlrJ]techoln(}gr\r}%cai‘ogﬁl\lleesntrgonservacién Director/a de Unidad Académica B
Observatorio Vulcanolégico y
31 | Sismoldgico de Costa Rica Director/a de Unidad Académica B
(OVSICORI)
32 Centro de Investigaciones Apicolas Director/a de Unidad Académica B
Tropicales
33 g‘jggg;%igseg.}iggggge Estudios en Director/a de Unidad Académica B
34 | Escuela de Informatica y Computacion | Director/a de Unidad Académica B
35 | Escuela de Matemética Director/a de Unidad Académica B
36 EZ%‘&%S ge Topografia Catastroy Director/a de Unidad Académica B
37 | Escuela de Ciencias Bioldgicas Director/a de Unidad Académica B
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38 | Escuela de Quimica Director/a de Unidad Académica B
39 | Departamento de Fisica Director/a de Unidad Académica B
40 | Escuela de Historia Director/a de Unidad Académica B
41 | Escuela de Sociologia Director/a de Unidad Académica B
42 Eg‘éﬁﬁla de Planificacién y Promocion Director/a de Unidad Académica B
43 | Escuela de Secretariado Profesional Director/a de Unidad Académica B
44 | Escuela de Relaciones Internacionales | Director/a de Unidad Académica B
45 | Escuela de Economia Director/a de Unidad Académica B
46 | Escuela de Administracion Director/a de Unidad Académica B
47 | Escuela de Psicologia Director/a de Unidad Académica B
48 g]ggltgé?éﬂe Estudios Sociales en Director/a de Unidad Académica B
Centro Internacional de Politica
49 | Econémica para el Desarrollo Director/a de Unidad Académica B
Sostenible
50 Egﬁ;ﬁ!:}ede Literatura y Ciencias del Director/a de Unidad Académica B
51 Eseﬁlélecl)ﬁ Sellusiee sl el ol el Director/a de Unidad Académica B
52 | Escuela de Filosofia Director/a de Unidad Académica B
53 :En?glrthra]I:CidéenBibliotecologia £ Director/a de Unidad Académica B
54 | Instituto de Estudios Latinoamericanos | Director/a de Unidad Académica B
55 | Instituto de Estudios de la Mujer Director/a de Unidad Académica B
56 | Escuela de Arte Escénico Director/a de Unidad Académica B
57 | Escuela de Arte y Comunicacion Visual | Director/a de Unidad Académica B
58 | Escuela de Danza Director/a de Unidad Académica B
59 | Escuela de Musica Director/a de Unidad Académica B
60 | Division de Educacién Béasica Director/a de Unidad Académica B
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61 | Division de Educacion para el Trabajo Director/a de Unidad Académica B
62 | Division de Educacion Rural Director/a de Unidad Académica B
63 | Division de Educologia Director/a de Unidad Académica B
Instituto de Estudios Interdisciplinarios : : P
64 de la Nifiez y la Adolescencia Director/a de Unidad Académica B
: Rz o Director Asesor General en Desarrollo Tecnolégico
Direccion de Tecnologias de ; < s L
65 Informacién y Comunicacion (DTIC) ?Dlr_l_eltég)r/a de Tecnologias Informacién y Comunicacion B
66 | Centro de Gestion Informatica g'égfig’r: ﬁﬁgrsrggteizgaD(gsGalr)rollo Tecnoldgico Centro de B
Q. z Director Asesor en Desarrollo Tecnol6gico Centro de
67 | Centro de Gestion Tecnologica Gestion Tecnolégica (CGT) B
A e Director Asesor en Planeamiento Director/a de
68 | Area de Planificacion (Apeuna) Planificacion B
- . L Director Especialista en Relaciones Internas y Externas
69 | Oficina de Relaciones Pblicas Director/a Oficina de Comunicacion y Relaciones Publicas B
- L Director Especialista en Relaciones Internas y Externas
70 | Oficina de Comunicacién Director/a Oficina de Comunicacién y Relaciones Publicas B
71 Oficina de Asuntos Internacionales y Director/a Académico/a de Oficina Asuntos Internacionales B
Cooperacién Externa y Cooperacion Externa
72 Oficina de Transferencia del Director/a Académico/a de Oficina de Transferencia B
Conaocimiento y Vinculacion Externa Tecnoldgica
73 | Departamento de Salud Director/a Médico Departamento de Salud B
74 Departamento de Orientacion y Director Especialista en Vida Estudiantil Director/a B
Psicologia Departamento de Orientacion y Psicologia
; ... | Director Especialista en Vida Estudiantil Director/a
75 | Departamento de Bienestar Estudiantil Departamento de Bienestar Estudiantil B
76 | Departamento de Promocion Estudiantil nggﬁ?gﬁ:gﬁ;?gssfoﬂo\ézgﬁ Eiﬂg:gm:: Director/a B
77 Programa Desarrollo de Recursos Director Asesor en Desarrollo Humano Director/a Recursos B
Humanos Humanos
78 Programa de Publicaciones e Director Ejecutivo en Servicios de Publicaciones e B
Impresiones Impresiones Director/a de Publicaciones
Programa Desarrollo y Mantenimiento . : . .
79 | de la Infraestructura Institucional E]'{gggtrrﬁ‘;ﬁfgr e,\r/ll cl;;)lﬁlir;%%mlento Espacial Director/a de B
(PRODEMI) y
80 | Programa de Servicios Generales ggfvﬁéci)cr)?é%sncgrglré?erwcms Generales Director/a B
Sistema de Informacion Documental de . : i
81 | Ia Universidad Nacional (SIDUNA)- | Director Asesor en Sistema de Informacion Documental B
Biblioteca Joaquin Garcia Monge
- Director Especialista en Servicios Administrativos
82 | Departamento de Registro Director/a de Registro Estudiantil B
83 Tribunal Electoral Universitario Presidente Organo Desconcentrado Colegiado B
(TEUNA) Administrativo
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84 H'SK?aI Universitario de Apelaciones Presidente/a del TUA Académico/a B
85 | Comision Carrera Académica Presidente/a Carrera Académica B
: 86 | Comision Carrera Administrativa Presidente/a Carrera Administrativa B
2024 87 | Consejo Editorial UNA (EUNA) Presidente/a Editorial UNA (EUNA) B
UNIVERSIDADES PUBLICAS CON
LOS PUEBLOS ORIGINARIOS
88 | Comité Etico Cientifico (CECUNA) Presidente/a Comité Etico Cientifico UNA B
89 Comision de Resolucion de denuncias Presidente/a Comisién Res Hostigamiento Sexual B
sobre Hostigamiento Sexual
go | Sistema de Estudios de Posgrado Presidente/a Sistema de Estudios de Posgrado (SEPUNA) B
(SEPUNA)
. - Coordinador/a Comisién Organizadora del V Congreso
91 |V Congreso Universitario UrivESTETe B
92 | Contralorfa Universitaria Gestion Fiscalizadora Contralor en Control Interno y B

Fiscalizacién Contralor/a

93 | Defensoria de los Estudiantes Defensor/a Estudiantes B
94 | Fiscalia contra el Hostigamiento Sexual Fiscal Titular Contra el Hostigamiento Sexual B

Administrativo

95 Fiscalia de Faltas Comunes y Acoso

Laboral Fiscal Titular de Faltas Comunes y Acoso Laboral B
96 Oficina de Investigacion y Sancién de Presidente/a Comision de Faltas Comunes y Comision de B
Faltas Comunes y Acoso Laboral Acoso Laboral Administrativo
97 Comision para la Atencién de los Presidente/a Comision de Faltas Comunes y Comision de B

Asuntos Sobre Acoso Laboral (CASAL) | Acoso Laboral Administrativo

98 | Procuraduria de la Etica Procurador de la Etica B
99 | Oficina de Asesoria Juridica Director Asesor en Gestion Juridica Director/Juridico B
100 | Proveeduria Institucional Profesional Especialista en Proveeduria Jefe/a de Proceso B

(Jefe Seccion de Contratacion Administrativa)

Profesional Ejecutivo en Financiero Contable
101 | Programa de Gestion Financiera Administrador/a de Presupuesto o Tesoreria (encargado B
del proceso de inversiones en la Seccion de Tesoreria)

102 | Federacion de Estudiantes (FEUNA) Presidente/a B

Técnico Analista en Servicios Administrativo
Administrador/a en Asistencia Estudiantil-Administrativa- c
Financiera (Sedes Regionales) (actividad homologa al
cajero Sede Central, entre otras funciones adicionales)

103 | Sede Region Chorotega

Técnico Analista en Servicios Administrativo
104 Sede Regi6n Huetar Norte y Caribe - Administrador/a en Asistencia Estudiantil-Administrativa- c

Campus Sarapiqui Financiera (Sedes Regionales) (actividad homologa al
cajero Sede Central, entre otras funciones adicionales)

Técnico Analista en Servicios Administrativo
Administrador/a en Asistencia Estudiantil-Administrativa- c
Financiera (Sedes Regionales) (actividad homologa al
cajero Sede Central, entre otras funciones adicionales)

105 | Campus Coto
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N° Unidad Nombre Nivel de
ejecutora puesto caucion
Técnico Analista en Servicios Administrativo
24 Administrador/a en Asistencia Estudiantil-Administrativa-
106 | Sede Region Brunca Financiera (Sedes Regionales) (actividad homologa al c
cajero Sede Central, entre otras funciones adicionales)
P— - Técnico Aucxiliar en Financiero Contable Auxiliar en
107 | Programa de Gestion Financiera Contaduria (cajero) C
i : Técnico Asistencial en Financiero Contable Asistente de
108 | Programa de Gestion Financiera Contaduria (destacada en la Unidad Especializada) c
i : Gestion Operativa Especializada en Servicios Generales
109 | Programa de Gestién Financiera Mensajero/a (transporte de valores) C
Profesional Analista en Proveeduria Administrador/a
110 | Proveeduria Institucional Proveeduria Adunas-Contratacion Administrativa (agente ©

Se les recuerda crear el registro en el sistema SIGESA y adjuntar el documento
probatorio del pago de la poéliza correspondiente. Las personas que caucionan por
primera vez, deberan incluir la informacién en SIGESA a mas tardar el 15 de
noviembre de 2024. Las personas que tienen una pdliza que vence el 31 de diciembre
de este afio, y les corresponda por el cargo que ocupan suscribir nuevamente la péliza,
deberan registrarla en SIGESA a mas tardar el 10 de enero de 2025. Una vez que
ingresen la informacion de la pdliza en el sistema, deben solicitar el confrontado contra
original, para que el registro pase a estado “Aprobado”.

Atentamente,

UNA ROXANA MORALES RAMOS (FIRMA)
» PERSONA FISICA, CPF-01-1167-0990.
Fecha declarada: 12/11/2024 05:49:19 PM
M.Sc. Roxana Morales Ramos
Vicerrectora de Administracion

Pagina 6 de 6




		2024-11-12T17:49:19-0600


	



