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UNIVERSIDAD NACIONAL Comision de Carrera Administrativa
R Acta de la Sesion Ordinaria 034-2023 CC
Miércoles 13 de setiembre de 2023

ACTA OFICIAL
UNIVERSIDAD NACIONAL
COMISION DE CARRERA ADMINISTRATIVA

ACTA ORDINARIA 034-2023
ACTA DE LA SESION ORDINARIA TREINTA Y CUATRO- DOS MIL VEINTITRES,
REALIZADA EL MIERCOLES TRECE DE SETIEMBRE DE DOS MIL VEINTITRES,
A LAS DIECISIETE HORAS CON TREINTA MINUTOS EN LA OFICINA DE LA
COMISION DE CARRERA ADMINISTRATIVA, UBICAQA, EN EL PRIMER PISO
DEL EDIFICIO ADMINISTRATIVO, CAMPUS HIGUERON. Preside Mag. Nixia
Salas Lopez.
INTEGRANTES PROPIETARIOS PRESENTES:
Mag. Nixia Salas Lopez presidenta
Téc. José Orozco Lezcano secretario
Mag. Dennis Viquez Ruiz
Mag. Shirley Rodriguez Chaves

Licda. Idania Vargas Mufioz

SECRETARIO DE ACTAS:
M.B.A. Gilberto Solis Ortega

ARTICULO PRIMERO: Aprobacion del Orden del Dia.

ACUERDO 01-34-2023: SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA DE LA SESION 034-
2023, DE LA SIGUIENTE MANERA:

1. Aprobacién del Orden del Dia.

2. Correspondencia Recibida:
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Oficio

Fecha

Miércoles 13 de setiembre de 2023

Correspondencia recibida

Remitente

Asunto

Vinculo

Dra. Jeannette
Valverde
Chaves
Presidenta
Consejo
Universitario

UNA-R- |08-09- SUSPENSION TEMPORAL DE https://agd.u
DISC-012-|2023 M.ED. LOS PROCESOS DE NUEVO [ac.cr/share/s
2023 Francisco INGRESO, PRORROGAS, BtOcuTOQc3
Gonzaélez ASCENSOS, CAMBIOS DE|GdBJeM7wA
Alvarado, PUESTO Y NUEVAS
Rector SOLICITUDES DE ASIGNACION
DE INCENTIVOS SALARIALES
UNA-SCU-|11-09- MODIFICACION DEL |https://agd.u
IACUE- 2023 TRANSITORIO AL ARTICULO 6, |ac.cr/share/s
284-2023 DEL REGLAMENTO DEL |[osWhvXQu2
REGIMEN h-49jzaCA

DE DEDICACION EXCLUSIVA
PARA EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO SOLICITADO,;

MEDIANTE EL OFICIO UNA-R-
OFIC-1230-

2023, DEL 10 DE JULIO DE 2023

3. Revision de consultas y recursos de reposicion interpuestos por concepto del |

Factor: “Educacion Formal Atinente Adicional a la Exigida por el puesto”.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Emo8qWNCYhATfyLKASwagxCEg9hDme

dsiOovWagmra7Dc/edit?pli=1#q9id=1429612267 . APROBADO EN FIRME CON 5

VOTOS A FAVOR.
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ARTICULO SEGUNDO: Correspondencia Recibida.

2.1. La Instruccion UNA-R-DISC-012-2023 de fecha 08 de setiembre de 2023,
suscrito por el M.ED. Francisco Gonzalez Alvarado, Rector, mediante el cual
informa de la suspensién temporal de los procesos de nuevo ingreso,
prérrogas, ascensos, cambios de puesto y nuevas solicitudes de asignacion
de incentivos salariales. SE TOMA NOTA.

2.2. El oficio UNA-SCU-ACUE-284-2023 de fecha 11 de setiembre de 2023,
suscrito por la Dra. Jeannette Valverde Chaves Presidenta Consejo
Universitario, mediante el cual informa de la Modificacién del transitorio al
Articulo 6, del Reglamento del Régimen de Dedicacion Exclusiva para el
personal administrativo, solicitado mediante el documento UNA-R-OFIC-
1230-2023 del 10 de julio de 2023. SE TOMA NOTA.

ARTICULO TERCERO: Revision de consultas y recursos de reposicion interpuestos por
concepto del | Factor: “Educacion Formal Atinente Adicional a la Exigida por el puesto”.
https://docs.google.com/spreadsheets/d/IEmo8gqWNCYhATIYLKASWggxCEg9hDmedsiOv
Wgmra7Dc/edit?pli=1#gid=1429612267

La Mag. Nixia Salas L6épez explica cada uno de los casos presentados a la fecha y la
manera en que seran atendidos, previo andlisis de la Comision de Carrera Administrativa:

3.1. Hellen Dayana Burr Vargas, cédula 4-0202-0909, presenta recurso de
reposicién al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-030-2023, que resuelve la solicitud
UNA-CCAD-FEFA-001-2023.

ACUERDO 02-34-2023: EN ATENCION A RECURSO DE REPOSICION
INTERPUESTO POR LA FUNCIONARIA HELLEN DAYANA BURR VARGAS, SE
APRUEBA REALIZAR LA SIGUIENTE CONSULTA:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-033-2023

Licda. Paola Arguedas Chacon
Directora
Programa Desarrollo de Recursos Humanos
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Estimada sefora:

La Comision de Carrera Administrativa en su Sesion 034-2023, realizada el 13 de
setiembre de 2023, conocio recurso de apelacion interpuesto por la funcionaria
Hellen Dayana Burr Vargas al UNA-CCAD-ACUE-030-2023, ya que considera que
debe considerarse atinente la Licenciatura en Administracion de Empresas con
Enfasis en Gestién y Servicios de Informacion para un puesto de Técnico Analista
en Servicios Administrativos Archivista.

Al respecto se aprueba solicitar el criterio técnico al Programa Desarrollo de
Recursos Humanos como instancia técnica asesora.

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comision de Carrera Administrativa

Adjunto 001:
Recurso de reposicion interpuesto por la funcionaria

https://agd.una.ac.cr/share/s/MDatWWQiRAOQuGQBI3cs3A

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.2. Kattia Gomez Esquivel, cédula 4-0173-0264, presenta recurso de reposicion
al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-034-2023, que resuelve la solicitud UNA-
CCAD-FEFA-005-2023.

ACUERDO 03-34-2023: EN ATENCION A RECURSO DE REPOSICION

INTERPUESTO POR LA FUNCIONARIA KATTIA GOMEZ ESQUIVEL, SE
APRUEBA REALIZAR LA SIGUIENTE ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-034-2023
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Kattia GOmez Esquivel
Profesional Asistencial en Desarrollo Humano
Programa Desarrollo de Recursos Humanos

Estimada sefiora:

En adicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-034-2023 y en atencién a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-005-2023 se
procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se identifica que hubo un error involuntario
en el comunicado de notificacion, por lo tanto, se le aclara lo siguiente:

1. RECONOCER 30 PUNTOS POR EL TiTULO DE MAESTRIA PROFESIONAL
EN DIRECCION EMPRESARIAL A LA SRA. KATTIA GOMEZ ESQUIVEL,
CEDULA 401730264.

2. EL PAGO DEBE REALIZARSE EN FORMA PROPORCIONAL A LA
JORNADA LABORAL DE LA PERSONA FUNCIONARIA DE ACUERDO CON
LA VIGENCIA DE SU NOMBRAMIENTO, A PARTIR DEL 1 DE SETIEMBRE
DE 2023, LO ANTERIOR A VERIFICACION DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS.

3. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comisiéon de Carrera Administrativa

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.3. Ana lIsabel Chaves Carballo, cédula 4-0174-0471, presenta recurso de
reposicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-038-2023, que resuelve la solicitud
UNA-CCAD-FEFA-009-2023.
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La funcionaria presentd una licenciatura para reconocimiento, se le contacto
por parte del personal administrativo y se le explicd que solamente se pueden
reconocer titulos de grado superior al exigido por el puesto. La funcionaria
por medio de correo electrénico agradecid y solicitdé que se dejara sin efecto
el recurso presentado. Caso resuelto.

3.4. Abigail Chavarria Salas, cédula 1-1633-0033, realiza consulta sobre el
acuerdo UNA-CCAD-ACUE-067-2023, que resuelve la solicitud UNA-CCAD-
FEFA-038-2023.

ACUERDO 04-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA ABIGAIL CHAVARRIA SALAS, SE REALIZA LA SIGUIENTE
ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-035-2023

Abigail Chavarria Salas
Técnico Especializado en Servicio de apoyo a la Académica
Escuela de Ciencias Agrarias

Estimada sefora:

En adicién al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-067-2023 y en atencién a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-038-2023 se
procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se identifica que hubo un error involuntario
en el comunicado de notificacion, por lo tanto, se le aclara lo siguiente:

1. RECONOCER 20 PUNTOS POR EL TITULO DE INGENIERIA
AGRONOMICA CON GRADO DE LICENCIATURA, ENFASIS
AGRICULTURA ALTERNATIVA A LA SRA. ABIGAIL CHAVARRIA SALAS,
CEDULA 116330033.
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2. EL PAGO DEBE REALIZARSE EN FORMA PROPORCIONAL A LA
JORNADA LABORAL DE LA PERSONA FUNCIONARIA DE ACUERDO CON
LA VIGENCIA DE SU NOMBRAMIENTO, A PARTIR DEL 1 DE SETIEMBRE
DE 2023, LO ANTERIOR A VERIFICACION DEL PROGRAMA DE
DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS.

3. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comision de Carrera Administrativa

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.5. Dayana Elena Ramirez Rodriguez, cédula 4-0209-0669, realiza consulta
sobre el acuerdo UNA-CCAD-ACUE-041-2023, que resuelve la solicitud
UNA-CCAD-FEFA-012-2023.

ACUERDO 05-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA DAYANA ELENA RAMIREZ RODRIGUEZ, SE REALIZA LA
SIGUIENTE ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-036-2023

Dayana Elena Ramirez Rodriguez
Division de Educologia
Maestria en Educacion

Estimada sefiora:
En adicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-041-2023 y en atencion a la consulta

presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-012-2023 se
procede a indicar lo siguiente:
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Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo
BACHILLERATO EN ADMINISTRACION, presentado por su persona, no es
atinente al cargo que desempeinia, por lo tanto, se le comunica:

1. NO RECONOCER EL TiTULO BACHILLERATO EN ADMINISTRACION A
LA SRA. DAYANA ELENA RAMIREZ RODRIGUEZ, CEPULA 402090669, EL
CUAL NO ES ATINENTE AL CARGO QUE DESEMPENA.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comision de Carrera Administrativa

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.6. Carolina Villalobos Campos, cédula 4-0170-0516, realiza consulta sobre el
acuerdo UNA-CCAD-ACUE-088-2023, que resuelve la solicitud UNA-CCAD-
FEFA-059-2023.

ACUERDO 06-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA CAROLINA VILLALOBOS CAMPOS, SE REALIZA LA SIGUIENTE
ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-037-2023

Carolina Villalobos Campos
Técnico Especializado en Servicio de apoyo a la Académica
Escuela de Ciencias Agrarias
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Estimada sefora:

En adicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-088-2023 y en atencién a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-059-2023
se procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo DIPLOMADO,
[l CICLO EDUCACION GENERAL BASICO, presentado por su persona, no es
adicional al cargo que desempeiia, por lo tanto, se le comunica:

1. NO RECONOCER EL TITULO DIPLOMADO, Il CICLO EDUCACION
GENERAL BASICO A LA SRA. CAROLINA VILLALOBOS CAMPOS SALAS,
CEDULA 401700516, EL CUAL NO ES ADICIONAL AL EXIGIDO POR EL
CARGO QUE DESEMPENA, SINO CONSTITUYE EL REQUISITO DEL
PUESTO.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comisién de Carrera Administrativa

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.7. Roxana Maria Piedra Solano, cédula 1-0668-0332, realiza consulta sobre el
acuerdo UNA-CCAD-ACUE-097-2023, que resuelve la solicitud UNA-CCAD-
FEFA-069-2023.

ACUERDO 07-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA ROXANA MARIA PIEDRA SOLANO, SE REALIZA LA SIGUIENTE
ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-038-2023
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Roxana Maria Piedra Solano
Profesional Analista en Sistemas de Informacion y Documentacion
Decanato de la Facultad de Ciencias Exactas y Naturales

Estimada sefora:

En adicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-097-2023 y en atencion a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-069-2023
se procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo
LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA Y DOCUMENTACION, presentado por
Su persona, no es adicional al cargo que desempeiia, por lo tanto, se le comunica:

1. NO RECONOCER EL TITULO LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA Y
DOCUMENTACION A LA SRA. ROXANA MARIA PIEDRA SOLANO,
CEDULA 106680332, EL CUAL NO ES ADICIONAL AL CARGO QUE
DESEMPENA.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS.

Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez
Presidenta
Comisién de Carrera Administrativa

APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.8. Fraisa Dyenane Alvarado Calvo, cédula 7-0201-0276, realiza consulta sobre
el acuerdo UNA-CCAD-ACUE-123-2023, que resuelve la solicitud UNA-
CCAD-FEFA-097-2023. EI M.B.A. Gilberto Solis Ortega, la contacto y le
explicé que los titulos presentados ya habian sido aprobados para pago en
la resolucién UNA-CCAD-RRFC-1-021-2019, de las diecinueve horas con un
minuto del veintitrés de octubre de dos mil diecinueve, de la Comision de
Carrera Administrativa, de solicitud de Reconocimiento del | Factor
“‘Educacién Formal Adicional a la Exigida por el Puesto”, por tanto, la
funcionaria solicité dejar sin efecto la consulta.
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3.9. Raquel Mora Hernandez, cédula 1-1466-0665, realiza consulta sobre el
acuerdo UNA-CCAD-ACUE-146-2023, que resuelve la solicitud UNA-CCAD-
FEFA-120-2023.

ACUERDO 08-34-2023: EN ATENCIOI\! A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA RAQUEL MORA HERNANDEZ, SE REALIZA LA SIGUIENTE
ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-039-2023

Raquel Mora Hernandez
Técnico Especializado en Servicio de apoyo a la Académica
Escuela de Ciencias Agrarias

Estimada sefora:

En adicién al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-146-2023 y en atencién a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-120-2023 se
procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo MAESTRIA EN
GESTION EDUCATIVA CON ENFASIS EN LIDERAZGO, presentado por su
persona, no es atinente al cargo que desempefia, por lo tanto, se le comunica:

1. NO RECONOCER EL TITULO DE MAESTRIA EN GESTION EDUCATIVA
CON ENFASIS EN LIDERAZGO, A LA SRA. RAQUEL MORA HERNANDEZ,
CEDULA 114660665, EL CUAL NO ES ATINENTE AL CARGO QUE
DESEMPENA.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS.
Atentamente,

Mag. Nixia Salas Lopez

Presidenta

Comision de Carrera Administrativa
APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.
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3.10. Laura Alfaro Calvo, cédula 3-0145-0479, realiza consulta sobre el acuerdo
UNA-CCAD-ACUE-166-2023, que resuelve la solicitud UNA-CCAD-FEFA-
141-2023.

ACUERDO 09-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA  LAURA ALFARO CALVO, SE REALIZA LA SIGUIENTE
ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-040-2023

Laura Alfaro Calvo
Profesional Ejecutivo en Vida Estudiantil
Vicerrectoria de Docencia

Estimada sefora:

En adicion al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-166-2023 y en atencion a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-141-2023 se
procede a indicar lo siguiente:

Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo MAESTRIA EN
PSICOLOGIA CLINICA presentado por su persona, no se reconoce debido a que
se considera como requisito de contratacién al no contar con la Licenciatura.

Asimismo, mediante Resolucion UNA-CCAD-RRFC-1-068-2020 se le habia
denegado anteriormente. Por lo tanto, se le comunica lo siguiente:

1. NO RECONOCER EL TiTULO DE MAESTRIA EN PSICOLOGIA CLINICA, A
LA SRA. LAURA ALFARO CALVO, CEDULA 304150470, EL CUAL SE
CONSIDERA COMO REQUISITO DE CONTRATACION AL NO CONTAR
CON LA LICENCIATURA.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO RECURSOS HUMANOS.

Atentamente,
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Mag. Nixia Salas Lopez

Presidenta

Comision de Carrera Administrativa
APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

3.11. Hannia Lucia Cordero Mcquiddy, cédula 9-0098-0881, realiza consulta sobre
el acuerdo UNA-CCAD-ACUE-147-2023, que resuelve la solicitud UNA-
CCAD-FEFA-121-2023.

ACUERDO 10-34-2023: EN ATENCION A CONSULTA REALIZADA POR LA
FUNCIONARIA HANNIA LUCIA CORDERO MCQUIDDY, SE REALIZA LA
SIGUIENTE ACLARACION:

“13 de setiembre de 2023
UNA-CCAD-OFIC-041-2023

Hannia Lucia Cordero McQuiddy
Gestor Operativo Basico en Servicios Generales
Programa Desarrollo de Recursos Humanos

Estimada sefiora:
En adicién al acuerdo UNA-CCAD-ACUE-147-2023 y en atencién a la consulta
presentada por su persona y segun la solicitud UNA-CCAD-FEFA-121-2023
se procede a indicar lo siguiente:
Una vez verificado el estudio efectuado, se le comunica que el titulo TECNICO
MEDIO EN SECRETARIADO, presentado por su persona, no es atinente al cargo
gue desempefia, por lo tanto, se le comunica:
1. NO RECONOCER E[_ TITULO TECNICO MEDIO EN,SECRETARIADO A LA
SRA. HANNIA LUCIA CORDERO MCQUIDDY, CEDULA 900980881, EL
CUAL NO ES ATINENTE AL CARGO QUE DESEMPENA.

2. COMUNICAR AL PROGRAMA DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS

Atentamente,
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Mag. Nixia Salas Lopez

Presidenta

Comision de Carrera Administrativa
APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

La Mag. Nixia Salas Lopez a modo de resumen sefiala que se notificaron 141
acuerdos en relacion con estudios del factor: “Educacion Formal Adicional y Atinente
a la Exigida por el Puesto” y a la fecha se han recibido once consultas y recursos
gue quedan resueltos, de manera tal que se esperara criterio técnico sobre un
recurso.

El Mag. Dennis Viquez Ruiz sefiala que en caso de presentarse algun recurso de
reposicion posterior al 19 de setiembre de 2023, se deberia realizar un rechazo ad
portas por estar fuera de fecha de presentacion de recursos de reposicion.

La Mag. Nixia Salas Lopez sefiala que se tendra en cuenta esta solicitud del Mag.
Dennis Viquez Ruiz y agradece su recomendacion.

SE LEVANTA LA SESION AL SER LAS VEINTE HORAS CON TREINTA
MINUTOS.

UNA NIXIA MARIA SALAS LOPEZ (FIRMA) UNA JOSE ALFREDO OROZCO LEZCANO (FIRMA)
wsow - PERSONA FISICA, CPF-05-0262-0187. oo PERSONA FISICA, CPF-01-1138-0804.
Fecha declarada: 01/05/2024 10:40:21 PM o Fecha declarada: 17/04/2024 09:31:01 AM
Mag. Nixia Salas Lopez Téc. José Orozco Lezcano
Presidenta Secretario

Levantado de texto: M.B.A. Gilberto Solis Ortega.
APROBADA EN SESION 001-2024, DEL 15-01-2024, SIN OBSERVACIONES.
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