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ACTA OFICIAL
UNIVERSIDAD NACIONAL
COMISION DE CARRERA ADMINISTRATIVA

ACTA ORDINARIA 002-2024
ACTA DE LA SESION ORDINARIA DOS - DOS MIL VEINTICUATRO, REALIZADA
EL JUEVES DIECIOCHO DE ENERO DE DOS MIL VEINTICUATRO, A LAS
DIECISIETE HORAS CON TREINTA MINUTOS POR MEDIO DE LA
HERRAMIENTA TECNOLOGICA MICROSOFT TEAMS. Preside la Mag. Nixia
Salas Lopez.
INTEGRANTES PROPIETARIOS PRESENTES:
Mag. Nixia Salas Lopez presidenta
Téc. José Orozco Lezcano secretario
Mag. Shirley Rodriguez Chaves
Mag. Dennis Viquez Ruiz

Licda. Idania Vargas Mufioz

SECRETARIO DE ACTAS:
M.B.A. Gilberto Solis Ortega

ARTICULO PRIMERO: Aprobacién del Orden del Dia.

La Mag. Nixia Salas L6pez da lectura al orden del dia que se aprueba de la
siguiente manera:

ACUERDO 02-01-2024: SE APRUEBA EL ORDEN DEL DIA DE LA SESION 002-
2024, DE LA SIGUIENTE MANERA:

1. Aprobacion del Orden del Dia.

2. Aprobacién de Actas.
037-2023, del 04 de octubre de 2023.

3. Correspondencia Recibida.
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CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Asunto Vinculo
Oficio Fecha Remitente
UNA-SCU- 112-01-2024 |\ s, Steven |Informa que jhttps://agd.una.ac.cr
OFIC-006- Oreamuno  Herra|segin  acuerdo|/share/s/ygDYcWSh
2024 Presidente Consejo|UNA-SCU-ACUE- |STGvjGjG3b00Lw
Universitario. 377-2023 del 08
de diciembre
2023 informa que
el Consejo

Universitario que
fue nombrado
como Presidente
de este 6rgano y
el Dr. Braulio
Sanchez Urefia,
como Presidente
Suplente.

4. Actualizacion de expedientes hibridos y electronicos, | Factor: “Educacion
Formal Adicional y Atinente a la Exigida por el Puesto”.

5. Asuntos Varios. APROBADO EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

ARTICULO SEGUNDO: Aprobacion de Actas.

2.1. Acta de la Sesion 037-2023, realizada el 04 de octubre de 2023.

ACUERDO 02-02-2024: SE APRUEBA EL ACTA DE LA SESION 037-2023,
REALIZADA EL 04 DE OCTUBRE DE 2023, SIN OBSERVACIONES. APROBADA
EN FIRME CON 5 VOTOS A FAVOR.

Dentro del Plan de Actas aprobado para la actualizacién de actas quedarian
pendientes de elaborar 13 actas del afio 2023 y 01 acta del afio 2024. Total 14
actas pendientes.
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ARTICULO TERCERO: Correspondencia Recibida.

3.1. Eloficio UNA-SCU-OFIC-006-2024, de fecha 12 de enero de 2023, suscrito
por el | Master Steven Oreamuno Herra, Presidente del Consejo
Universitario, mediante el cual informa que segun acuerdo UNA-SCU-ACUE-
377-2023 del 08 de diciembre 2023 informa que el Consejo Universitario que
fue nombrado como Presidente de este 6rgano y el Dr. Braulio Sanchez
Urefia, como Presidente Suplente.

Se da lectura al documento y se toma el siguiente acuerdo.

ACUERDO 03-02-2024:

A- SE TOMA NOTA DEL OFICIO UNA-SCU-OFIC-006-2024, DE FECHA 12 DE
ENERO DE 2023, SUSCRITO POR EL MASTER STEVEN OREAMUNO
HERRA PRESIDENTE CONSEJO UNIVERSITARIO, MEDIANTE EL CUAL
INFORMA QUE SEGUN ACUERDO UNA-SCU-ACUE-377-2023 DEL 08 DE
DICIEMBRE 2023 INFORMA QUE EL CONSEJO UNIVERSITARIO QUE
FUE NOMBRADO COMO PRESIDENTE DE ESTE ORGANO Y EL DR.
BRAULIO SANCHEZ URENA, COMO PRESIDENTE SUPLENTE.

B- ENVIAR UN ACUSE DE RECIBO, AGRADECIENDO LA DISPOSICION
PRESENTADA A ESTE ORGANO COLEGIADO. APROBADA EN FIRME
CON 5 VOTOS A FAVOR.

(Ejecutado  UNA-CCAD-OFIC-003-2024  https://agd.una.ac.cr/share/s/iSm7vc9VQf-
NOhgdkDNO1g)

ARTICULO CUARTO:  Actualizacién de expedientes hibridos y electronicos, |
Factor: “Educacién Formal Adicional y Atinente a la Exigida por el Puesto”.

La Mag. Nixia Salas Lopez recuerda que en la sesion 001-2024 se establece
destinar las sesiones del 18, 22 y 23 de enero de 2024, para la actualizacion de los
expedientes hibridos y electrénicos, a partir del pasado proceso de recepcion de
solicitudes de los factores: “Educacion Formal Adicional y Atinente a la Exigida por
el Puesto” y “Capacitacion Recibida”, para que se pueda atender toda la gestion
documental que conlleva la integracion de expedientes tanto electronicos como
hibridos.
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Los integrantes de la Comisién de Carrera Administrativa presentaran un resumen
ejecutivo de la sesion de trabajo individual establecida para la firma, verificacion y
revision de algunos aspectos de interés para asegurar que la informacion
consignada en cada uno de los formularios quede debidamente firmada y sea
coincidente con la informacion que consta en cada uno de los acuerdos ya emitidos.
Aclara que en esta sesion y las otras que se realicen en el mes de enero, primero
se trabajara individualmente en revision de los documentos que contienen las
carpetas electrénicas.

La Licda. Idania Vargas Mufioz explica que se verifica en los formularios
correspondientes al reconocimiento del primer factor: “Educacién Formal Adicional
y Atinente a la Exigida por el Puesto”, la fecha, nimero de sesién, numero de
acuerdo de resolucién y otros aspectos de interés. Se verificaron 23 estudios
gue fueron analizados anteriormente, con el fin de que puedan ser trasladados para
la conformacién de expedientes electronicos, hibridos. Explica que adicionalmente
se establecié de que se cuente con la firma en los estudios que fueron verificados
por ella y que fueron estudiados por otros miembros de Comision.

El Téc. José Orozco Lezcano explica que en verificO 30 casos que estudid
correspondientes al factor: “Educacién Formal Adicional y Atinente a la Exigida por
el Puesto”.

En estos se verifico fechas de sesion, el nimero de sesién, numeros de acuerdo,
las firmas correspondientes de la persona que hizo el estudio, en este caso mi
persona, asi como otros datos en cuanto al nUmero de formulario y datos de interés
para la conformacién del expediente y también se hicieron confirmaciones de las
ratificaciones que me correspondia hacer de los estudios de los compafieros.

La Mag. Shirley Rodriguez Chaves explica que ha procesado 19 casos que estudio
correspondientes al factor: “Educacion Formal Adicional y Atinente a la Exigida por
el Puesto”.

En estos se verifico fechas de sesion, el nimero de sesién, numeros de acuerdo,
las firmas correspondientes de la persona que hizo el estudio, en este caso mi
persona, asi como otros datos en cuanto al numero de formulario y datos de interés
para la conformacién del expediente y también se hicieron confirmaciones de las
ratificaciones que me correspondia hacer de los estudios de los compafieros.
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Explica que en la solicitud 076-2023, hay una dificultad que atendera con el Téc.
José Orozco Lezcano, que verificd el caso.

El Mag. Dennis Viquez Ruiz explica que verifico 28 de 29 casos que estudio
correspondientes al factor: “Educacién Formal Adicional y Atinente a la Exigida por
el Puesto”. Se les reviso el acuerdo, la sesion, la fecha y la firma correspondiente
digitalmente. Tiene pendiente la solicitud de reconocimiento 052-2023, con base
en la matriz compartida por los funcionarios administrativos.

La Mag. Nixia Salas Lopez explica que para orientar el trabajo se efectu6é una guia
elaborada por el personal administrativo. Esta guia tiene vinculos que llevan a
matrices en las que consta la persona que hizo el estudio y cudl persona es la que
debid revisar o, , asi como el nimero de sesién y la fecha, datos, especificos que
hoy hemos estado verificando, porque parte de este trabajo de firmas lo habiamos
iniciado el afilo pasado en espacios extraordinarios, no en sesiones, sino en
espacios extraordinarios de cada uno de los integrantes. Igualmente se verifica el
namero de acuerdo que aporta los datos respectivos a la resolucion de la Comision,
ya sea que hubiera sido probado , denegado o que estuviera en proceso de
consulta, la verificacion de la distribucion de los casos de cada uno de nosotros,
que cada uno de nosotros estudié y reviso.

Igualmente presenta la tabla que se utilizara para la verificacion del 1l Factor:
“Capacitacién Recibida”, la proxima semana.
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| Factor

Sesion de Estudio y Fecha de Estudio debe ser igual a la Sesion de Revisiony Fecha de Revision (sesion y fecha se verifica en
matriz de | Factor)
1ttps://docs.google.com/spreadsheets/d/1Emo8qWNCyhATfyLKASwqgxCEq9hDmedsiOvWgmra7Dc/edit?usp=sharing

Nombre del miembro de la comisién que analiza la solicitud Firma N° Sesibn Fecha
Jose Orozco Lezeano 027-2023 12/07/2023

Nombre del miembro de la comision que revisa la solicitud Firma N? Sesion Fecha
Dennis Viquez Ruiz 027-2023 12/07/2023

\limero de acuerdo es distinto para cada solicitud (nimero de acuerdo se verifica en matriz de | Factor)

fecha de Resolucion de la CCAD es igual en todas las solicitudes: Sesion Extraordinaria 002-2023, del 29 de agosto de 2023 para
rodas las solicitudes.

IV. Resolucion de la Comisiéon

N°® acuerdo Fecha Condicién de la solicitud
033 29/08/2023 (® Aprobado

O Denegado

O Consultar

/erificacion de distribucion de casos, miembro que estudia y miembro que revisa, en matriz de distribucion del | Factor.
1ttps://docs.google.com/spreadsheets/d/1vV_cqJvVPEpGEnm3gTiF2hYIGg3RA5)JsxY0zTZ9_gnhE/edit?usp=sharing

Il Factor

Sesion de Estudio y Fecha de Estudio debe ser igual a la Sesion de Revisiony Fecha de Revision (sesion y fecha se verifica en
matriz de Il Factor)
1ttps://docs.google.com/spreadsheets/d/18QqwKS2xkbOVttvQ_ri3cD1kOkevAPsr_jGN_pu6HaA/edit?usp=sharing

La Mag. Nixia Salas Lopez explica que verificé 28 formularios correspondientes
al factor: “Educacion Formal Adicional y Atinente a la Exigida por el Puesto”. En
estos se verificd fechas de sesion, el nUmero de sesion, numeros de acuerdo, las
firmas correspondientes de la persona que hizo el estudio, asi como otros datos en
cuanto al numero de formulario y datos de interés para la conformacion del
expediente y también se hicieron confirmaciones de las verificaciones que le
correspondian hacer de los estudios de los compafieros. En su caso los estudios
fueron verificados por la Mag. Shirley Rodriguez Chaves, por tanto, quedan listos
para el traslado para la elaboracion respectiva de los expedientes.
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La Mag. Nixia Salas LOpez agradece el trabajo realizado en la sesion del dia de
hoy.

ARTICULO QUINTO: Asuntos Varios. No hay.

SE LEVANTA LA SESION AL SER LAS VEINTE HORAS CON TREINTA
MINUTOS.

UNA NIXIA MARIA SALAS LOPEZ (FIRMA) UNA JOSE ALFREDO OROZCO LEZCANO (FIRMA)
sov PERSONA FISICA, CPF-05-0262-0187. oy PERSONA FISICA, CPF-01-1138-0804.
Fecha declarada: 14/05/2024 08:43:36 PM ) Fecha declarada: 30/04/2024 02:18:27 PM
Mag. Nixia Salas Lépez Téc. José Orozco Lezcano
presidenta secretario

Levantado de texto: M.B.A. Gilberto Solis Ortega.
APROBADO EN LA SESION 011-2024, DEL 13-03-2024, APROBADA SIN
OBSERVACIONES.
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