UCPI-BECASO1: Procedimiento para tramitar una solicitud de beca de posgrado
(Maestria o Doctorado) con recursos del Plan de Mejoramiento Institucional (PMI)
aportados por el Gobierno de la Republica

Consideraciones generales

1. Se procederd conforme con lo establecido en el “Reglamento del Régimen de
beneficios para el mejoramiento académico y profesional de los funcionarios
universitarios” vigente. No obstante, conociendo que en el Consejo Universitario se
encuentra una propuesta de modificacién integral al Reglamento en cuestion, se
ajustara lo que corresponda en el momento de su aprobacion.

2. Se requerira validacion previa por parte de los responsables de las iniciativas y de la
Unidad Coordinadora de Proyecto Institucional (UCPI), de que las becas de posgrado
son coincidentes con las prioridades del PMI. para lo cual se solicitara la informacion
correspondiente.

3. Los recursos asignados para becas de posgrado fueron definidos y acordados en el
Plan de Mejoramiento Institucional (PMI).

Procedimiento

No. Actividad Responsable

Presentacion ante el Consejo Académico de la unidad o el
(1a) director (a) de la unidad paraacadémica o
administrativa, al menos con dos meses de antelacion, de
la siguiente documentacion:

a. Carta firmada en la que se justifica la solicitud en
términos académicos y econdmicos y se incluyen
las fechas de permiso y detalle del grado
academico a obtener.

b. Formulario oficial de solicitud de la Junta de

1 Becas debidamente lleno con todos los datos Solicitante
requeridos.

c. Certificacion oficial de estudios universitarios y
calificaciones obtenidas en cada curso (récord
académico, fotocopia de titulos, curriculum).

d. Certificado de admision de la universidad o centro
donde realizara los estudios, excepto para casos
donde por convenio la admision no es requisito
para ser considerado como candidato a la beca
(v.g., programa de becas Fulbright-LASPAU).




e. Certificado de dominio del idioma en que se van a
realizar los estudios (si no es espafiol), excepto si
el aprendizaje del idioma esté incluido en la beca.

f.  Programa de estudios a cursar en la universidad o
centro al que se propone asistir y su relacion con
los objetivos del PMI.

g. Si recibe ayuda externa a la Junta de Becas, copia
de la certificacion (traducida si es del caso) en la
que conste en detalle cada uno de los beneficios
que recibira (monto y duracion).

h. Formulario oficial de salud fisica, certificado por
el Departamento de Salud de la Universidad
Nacional, en que conste que goza de salud fisicay
mental que colaboraran en la adaptacion al medio
donde desarrollara sus estudios.

i. Tres facturas proforma de los costos de transporte
internacional, en clase econdémica y por el medio y
la via mas directa.

J. Constancia de matrimonio y constancia de
nacimiento de los (as) hijos(as), cuando
corresponda.

Acuerdo o dictamen sobre la solicitud en el marco de lo
establecido en las politicas, la normativa, el Plan de
Fortalecimiento y Renovacién Académica (cuando
proceda) y la iniciativa del PMI, para su posterior
remision al Consejo Académico de Facultad, Centro o
Sede, al Vicerrector (a) respectivo, en el caso de
programas adscritos a las vicerrectorias, o al Rector (a),
en el caso de programas adscritos a la Rectoria.

Se especificaran: las fechas del permiso, la ayuda
econdmica recomendada, el proposito de la solicitud y el
lugar donde se realizaran los estudios.

El acuerdo o dictamen también se dirigira a la
Vicerrectoria Académica y llevara copia a la Unidad
Coordinadora de Proyecto Institucional (UCPI).

Consejo Académico
de Unidad o Sede

Director (a) de
Unidad
Paraacadémica,
Administrativa

0 de Programa
Institucional adscrito
a la Vicerrectoria
Académicaoala
Rectoria




La Vicerrectoria Académica manifiesta conformidad de la
solicitud con los objetivos de la iniciativa del PMI en
consideracién ante el Consejo Académico de Facultad, el
Vicerrector (a) respectivo, el (la) Rector (a) 0 a la Junta
de Becas, segun corresponda. Procede en coordinacion
con la Unidad Coordinadora de Proyecto Institucional
(UCPI), quien lleva control del presupuesto.

Vicerrector (a)
Académico (a)

Unidad Coordinadora
de Proyecto
Institucional (UCPI)

Refrendo de la solicitud mediante acuerdo o resolucion
que incluya las fechas del permiso, la ayuda
recomendada, el proposito de la solicitud y el lugar donde
se realizaran los estudios y envio de todos los documentos
a la Junta de Becas. En el caso de funcionarios
administrativos el (1a) Vicerrector (a) de Desarrollo
solicitara al Programa de Desarrollo de Recursos
Humanos su pronunciamiento sobre la atinencia del
programa de formacidon con respecto al proceso del que
forma parte el funcionario.

Consejo Académico
de Facultad, Centro o
Sede

Vicerrector (a)
respectivo (a) o
Rector (a)

Estudio y resolucion final de la solicitud mediante
acuerdo que incluya las fechas del permiso, la ayuda
recomendada, el propdsito de la solicitud y el lugar donde
se realizaran los estudios.

Junta de Becas

Cumplimiento de tramites administrativos derivados de la
solicitud.

e Solicitante.

e Apoderado (a)
General.

e Fiadores (as).

e Profesionales
Junta de Becas.

e Responsables
Programa
Gestion
Financiera




