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PERFIL DEL PUESTO ESTADO: ACTIVO

I. IDENTIFICACION
TECNICO GENERAL EN SERVICIOS DE APOYO A LA ACADEMIA ASISTENCIA EN LABORATORIO DE MEDICINA VETERINARIA U HOSPITAL VETERINARIO
MACROPROCESO ESTRATO NIVEL CATEGORIA CODIGO (PUESTO)
SERVICIOS DE APOYO A LA ACADEMIA TECNICO GENERAL 23 020521-387
Il CARACTERIZACION

PROPOSITO

La contribucion del cargo esta asociada al logro de resultados concretos para la organizacion, generalmente desde la perspectiva de un macroproceso, proceso o
actividad especifica.

ROL

Su papel se manifiesta en forma consultiva, de andlisis, elaboracion de informacion y exposicién de opinién. Produce resultados
relacionados con las areas estratégicas institucionales.

FUNCION ACTIVIDADES
Prepara insumos para el desarrollo de - Preparar, colocar y montar insectos, agentes infecciosos y tejidos en laminas
practicas de laboratorio, proyectos o fijas para las practicas de laboratorio

programas de docencia, investigacion,

extension, integrados o de venta de - Preparar medios de cultivo que sirven para el estudio del desarrollo de

tejidos, segun instruccion del académico

servicio.

- Manipular y preparar reactivos quimicos, biolégicos y soluciones a partir de
reactivos secos o concentrados en el area de Bioquimica.

- Recolectar y preparar muestras para el analisis clinico de las mismas e
interpretar algunos de sus resultados

- Preparar tinciones o reactivos para la aplicaciéon de técnicas por parte del
académico responsable

- Recolectar, identificar, clasificar especimenes y ordenar sistematicamente
colecciones zooldgicas y botanicas

- Recolectar y preparar muestras para el andlisis androlégico de las mismas e
interpretar algunos de sus resultados.

- Preparar animales para el desarrollo de las investigaciones, analisis de
laboratorio, cirugias u otros con fines académicos y en el area de la medicina
veterinaria.

- Preparar y montar parasitos y bacterias en laminas fijas para las practicas de
laboratorio.

FUNCION ACTIVIDADES
Asistencia en el uso y mantenimiento de  _ Elaborar protocolos que permitan el adecuado control en el uso de equipos en

equipos, el Laboratorio.
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materiales e instrumentos en practicas - Cuidar, mantener, cultivar y purificar micro algas, peces, moluscos y otras
de laboratorio. especies.

Organizar el horario de uso del laboratorio con base en los horarios de los
cursos que asi lo requieran.

Acondicionar sistemas (temperatura, iluminacion, ventilacion etc.) de equipo
de laboratorio y otros relacionados con las areas de aplicacion.

Preparar el laboratorio u area de trabajo para la practica académica u otra
actividad académica: limpieza, orden, desinfeccion de areas utilizadas en el
desarrollo de la actividad, asi como organizar y custodiar el equipo,
instrumentos y material de uso.

Entregar, recibir, instalar, operar y controlar equipo y materiales prestados o
utilizados en practicas de laboratorio o en procesos de analisis 0
investigacion, segun corresponda.

Entregar reactivos y materiales a los estudiantes durante las practicas de
laboratorio.

Recibir equipo o material, revisar funcionamiento y guardar en el lugar
respectivo.

Recibir, ubicar y conservar animales y especies utilizados para la docencia.

Asistir en las intervenciones de animales menores y mayores de diferentes
especies.

Aplicar técnicas de cuido y mantenimiento de las especies.

Catalogar los diferentes grupos de especies y mantener actualizados los
registros.

Descongelar pajillas con semen de diferentes especies y determinar
concentracion y morfologia.

Descongelar pajillas con semen de diferentes especies y determinar
concentracion y morfologia.

Manipular y llenar tanques de nitrégeno y didxido de carbono para las
incubadoras y otros tanques del Laboratorio de Autoclavado.

Atender consultas de los estudiantes en general (incluye rotativo) con
respecto al uso de equipo y materiales de laboratorio.

Calcular concentracién epermatica de diversas especies.

Abrir y cerrar laboratorios y zonas afines a las areas de investigacion,
docencia y extension relacionadas.
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FUNCION ACTIVIDADES

Participa en el proceso de evaluacion del  _ Participar en el proceso de gestién del desempefio definido por la Institucion.
desemperio

Participar en las acciones de mejora acordadas con la jefatura inmediata,
para fortalecer el desempefio en el cargo.

Cumplir las actividades y competencias acordadas con la jefatura inmediata
para cada periodo.

FUNCION ACTIVIDADES

Controla el uso y existencias de
materiales, instrumentos y equipos.

Gestion y manejo de inventario de animales
Realizar el autoclavado del instrumental

Llevar control de la existencia de repuestos, herramientas, materiales y
equipo del laboratario y el utilizado en cada practicas.

Llevar control de reactivos, productos quimicos o materiales de laboratorio,
segun corresponda.

Realizar o gestionar el pedido, segun requerimientos (tanto de oficina como
de herramientas, materiales, equipos u otros relacionados).

Limpiar, desinfectar y custodiar el equipo, instrumentos, material y area
utilizados en las practicas de laboratorio o en actividades de capacitacion,
eventos especificos, proyectos o programas.

Controlar y dar mantenimiento de equipo basico de laboratorio en el area de
Bioguimica-Escuela Medicina Veterinaria. (bafios maria, agitadores, camaras
de congelacion, incubadoras, termocicladores u otros relacionados),
inventario de reactivos, equipo y materiales. La actividad incluye el lavado,
esterilizacion y preparacion de cristaleria.

Limpieza y desinfeccion de las areas de permanencia de los animales
Colaborar en el proceso de compra de materiales y reactivos del laboratorio
del area de Bioguimica-Escuela Medicina Veterinaria..

Reparar y cuidar los materiales y muestras de tejido de los laboratorios de

docencia e investigacién asignados a las diferentes catedras y laboratorios

Alimentacién y cuido post atencidn y post operatorios de los animales
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FUNCION

Colabora con académicos o estudiantes
en la logistica de las practicas de
laboratorio o de proyectos de docencia,
investigacién, extension, integrados o de
venta de servicios.

FUNCION

Realiza otras actividades propias del
cargo

RESULTADOS
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Llevar registros de celos, servicios, nacimientos, empadres y el desarrollo de
las poblaciones de animales

Llevar registros de celos, servicios, nacimientos, empadres y el desarrollo de
las poblaciones de animales

Cuidado y control de poblaciones de animales

Reproduccion y mantenimiento de las poblaciones de animales de laboratorio

ACTIVIDADES

Manipular los desechos e implementar medidas de bioseguridad
Cargas y despachar termos con nitrégeno liquido

Elaborar informes econémicos o técnicos relacionado con la actividad o
servicios ofrecidos del programa de venta de servicios

Apoyar con la digitacién de documentos de poca complejidad relacionados
con las areas de aplicacion

Operar y controlar el equipo de produccion de nitrégeno
Realizar el proceso de necropsias.

Trasladar a los mataderos a traer fetos y/o partes de animales para las
préacticas de laboratorio

Atender usuarios de las diferentes catedras por venta de servicio.

Atender usuarios, orientar en el procedimiento de solicitud para realizar una
evaluacion o exdmen androlégico, cobrar y llevar control.

ACTIVIDADES

Atender y dar seguimiento actividades relacionadas con el area y su cargo.

Requerimientos para el desarrollo de practicas de laboratorio o proyectos, realizados y controlados, segun procedimiento

Usuarios orientados en el manejo de equipo, seleccién de muestras y preparacion de experimentos

Personas usuarias informadas, apoyadas y atendidas.
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RESULTADOS

Muestras recolectadas, recibidas, rotuladas, conservadas y preparadas para las practicas de laboratorio
Inventarios de materiales y equipo relizados
Medidas de bioseguridad implementadas

Reactivos, medios de cultivo, laminas fijas, montajes, tinciones, soluciones preparadas para las practicas de laboratorio
Reactivos, medios de cultivo, laminas fijas, montajes, tinciones, soluciones preparadas para las practicas de laboratorio

Cotizaciones de equipo, reactivos, medios e insumos de laboratorio realizado y documentado.

Célculo de concentraciéon espermética realizada

Equipo especializado de produccion de nitrégeno operado y controlado.

Participacion en el proceso de evaluacién del desempefio, efectiva.

Equipo, cristaleria y areas de trabajo esterilizado, limpio, seco, ordenado y en condiciones de funcionamiento

Il REQUERIMIENTOS
NIVEL DE EDUCACION

PRIMER ANO PARAUNIVERSITARIA: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS ECOLOGIA DE BOSQUES
TROPICALES

PRIMER ANO PARAUNIVERSITARIA: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BIOLOGIA TROPICAL
PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , MEDICINA VETERINARIA
PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , CIENCIAS VETERINARIAS TROPICALES

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , CIENCIAS VETERINARIAS TROPICALES ENFASIS
MEDICINA PREVENTIVA

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , CIENCIAS VETERINARIAS TROPICALES ENFASIS
REPRODUCCION ANIMAL

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , CIENCIAS VETERINARIAS TROPICALES ENFASIS
ENFERMEDADES TROPICALES

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , MEDICINA, CIRUGIA Y REPRODUCCION DE EQUINOS
PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , PRODUCCION ANIMAL SOSTENIBLE
PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , REPRODUCCION DE ANIMALES DE PRODUCCION

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , ENFERMEDADES TROPICALES
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32 CREDITOS , CERTIFICACION , ASISTENTE DE LABORATORIO
32 CREDITOS , CERTIFICACION , LABORATORIO CLINICO

32 CREDITOS , CERTIFICACION , MICROBIOLOGIA Y QUIMICA CLINICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , MICROBIOLOGIA, PARASITOLOGIA Y QUIMICA CLINICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , MICROBIOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , QUIMICA CLINICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , PARASITOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , VIROLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , MICROBIOLOGIA ENFASIS VIROLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , HEMATOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , HEMATOLOGIA ANALITICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , INMUNOHEMATOLOGIA Y BANCO DE SANGRE
32 CREDITOS , CERTIFICACION , MICOLOGIA MEDICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , TOXICOLOGIA Y TOXICOLOGIA ANALITICA
32 CREDITOS , CERTIFICACION , INMUNOLOGIA CLINICA

32 CREDITOS, CERTIFICACION , BACTERIOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , HEMATOLOGIA PEDIATRICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BACTERIOLOGIA MEDICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , PARASITOLOGIA MEDICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BIOLOGIA MOLECULAR

32 CREDITOS , CERTIFICACION , SALUD OCUPACIONAL ENFASIS SEGURIDAD

32 CREDITOS , CERTIFICACION , ASISTENCIA VETERINARIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , GESTION INTEGRAL DE FINCAS
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32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS MANEJO INTEGRADO DE PLAGAS

32 CREDITOS , CERTIFICACION , ASISTENTE DE LABORATORIO QUIMICO CLINICO
32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS GENETICA Y BIOTECNOLOGIA
32 CREDITOS, CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS INTERPRETACION AMBIENTAL

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS MANEJO DE RECURSOS MARINOS
32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS MANEJO DE RECURSOS

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS RECURSOS ACUATICOS

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS RECURSOS MARINOS Y

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS ZOOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA MARINA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA MARINA ENFASIS ACUICULTURA
32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA MARINA Y DULCEACUICOLAS

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA MOLECULAR

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA TROPICAL

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA TROPICAL ENFASIS MANEJO DE RECURSOS

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOTECNOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BIOTECNOLOGIA
32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BOTANICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS EN GENETICA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BIOLOGIA MOLECULAR Y

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS EN BIOSISTEMATICA
32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS EN ECOLOGIA

32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS EN MANEJO PESQUERO
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PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS GENETICA HUMANA

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS GENETICA Y BIOLOGIA
MOLECULAR

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ENFASIS BIOLOGIA MARINA
PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA

PRIMER ARO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA ACUATICA CON ENFASIS EN MANEJO
PESQUERO

PRIMER ANO UNIVERSITARIO: 32 CREDITOS , CERTIFICACION , BIOLOGIA CON ENFASIS BIOLOGIA MARINA Y
DULCEACUICOLAS

Curso relacionado con técnicas de manipulacién de equipo o instrumental de laboratorio

Conocimientos relacionados con técnicas de Manipulacion de Equipo e Instrumentos de Laboratorio (aplica para concurso
externo).

BODEGAS E INVENTARIOS
GESTION DE CALIDAD
SERVICIO AL USUARIO (CLIENTE)

SALUD LABORAL

Tipo competencia Competencia Peso Grado
Institucionales Actitud de Servicio 10 1
Institucionales Trabajo en Equipo 5 1
Institucionales Actitud de Mejora 5 1
Especificas Organizacion 50 1
Técnicas Dominio y aplicacion técnica 30 2
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NOTAS.

Observacion: En la descripcion especifica de este perfil aparecen detalladas Unicamente las actividades representativas, no
obstante, lo anterior no limita otros deberes y responsabilidades asignados en la practica del trabajo de este cargo. Referencia
ultima actualizacion Informe PDRH-OTCVC-IA-2-2012. Actualizacion segunda edicion del Diccionario de Competencias, vigente a
partir del 26 de noviembre, 2012. Informe PDRH-OTCVC-I-AT-01-2012. Aprobacién Catalogo Conocimientos de Educacion
Formal Atinente, vigente a partir de 16 de febrero, 2012. Informe PDRH-OTCVC-I-004-2011. Actualizacion Diccionario de
Competencia, vigente a partir de 23 de noviembre, 2011. UNA-PDRH-OTCVC-INFO-MP-05-2015. Actualizacién cargos
paraacadémicos. Vigente a partir del 29/10/2015. Informe UNA-PDRH-OTCVC-INFO-A-06-2015. Actualizaciéon del Manual de
Perfiles, vigente a partir del 16 de noviembre de 2015. Informe UNA-AOTCVC-IMPC-05-2017. Actualizacion del Manual de
Perfiles, vigente a partir del 14 de noviembre de 2017. Se incorpora la carrera de Ingenieria Agrondmica con énfasis en Gestion
Agro Industrial segun oficio PDRH-OTCVC-0-172-2014 del 13 de mayo del 2014 Oficio PDRH-OTCVC-0-172-2014. Incorpora la
carrera Ingenieria Agrondmica con énfasis en Gestion Agro Industrial. Vigencia 13/5/2014 Informe PDRH-OTCVC-1A-02-2015.
Revision de cargos paraacadémicos. Vigente a partir del 28/05/2015. Informe UNA-PDRH-OTCVC-INFO-AT-04-2015. Desgloce
de perfil de atinencia. Informe UNA-AOTCVC-IMPC-28-2017. Actualizacion del Manual de Perfiles, vigente a partir del 31 de julio,
2017. Informe UNA-AOTCVC-IMPC-07-2018. vigente 23/05/2018 ( "aplica para concurso externo")Informe UNA-AOTCVC-IMPC-
13-2018, vigente 24/08/2018 (modificacion de perfil)Criterio técnico UNA-AOTCVC-ICRT-030-2021 el 16 de abril de 2021 y oficio
de aval UNA-VADM-OFIC-594-2021 del 20 de abril de 2021, se incorpora la carrera ASISTENTE DE LABORATORIO QUIMICO
CLINICO.Criterio Técnico UNA-AOTCVC-ICRT-055-2023 del 27/03/2023 y aval de Vicerrectoria de Administracién, UNA-VADM-
OFIC-788-2023 del 27/04/2023, se incluyen carreras atinentes el 08/05/2023.



