
Comisión Coordinadora

SISAUNA

Plan de Trabajo 2025



Reunión 
Comisión 
Coordinadora
No. 01-2025

•Fecha: Miércoles 5 
de marzo 2025 

•Hora: 1:30 a 5pm 

Reunión 
Comisión 
Coordinadora 
No. 02-2025

•Fecha: Miércoles 
25 de junio 2025

•Hora: 1:30 a 5p.m 

Reunión 
Comisión 
Coordinadora 
No. 03-2025

•Fecha: Miércoles 5 
de noviembre 2025  

•Hora: 1:30 a 5 pm 

PROGRAMACIÓN DE SESIONES

2025



ACTIVIDADES A CARGO DE LA COORDINACIÓN

➢ Convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias

➢ Elaboración de actas y seguimiento de acuerdos 

➢ Seguimiento a la ejecución presupuestaria de SISAUNA

➢ Seguimiento a las diferentes subcomisiones

➢ Contratación de Análisis físico-químicos y microbiológicos

Sodas: Campus Omar Dengo – Campus Presb. Benjamín Núñez 
Museo de Cultura Popular – Sede Chorotega – Sede Brunca – 
Sección Regional Huerta Norte



SEGUIMIENTO A COMISIONES Y
SUBCOMISIONES 

SISAUNA



COMISION AD HOC 

(a cargo de Director/a Ejecutivo/a de la VVE)      

         Propuesta de modelo de funcionamiento del SISAUNA

Subcomisión 
Protocolo

Subcomisión 
Contratos

Subcomisión 
Capacitación - 

Higiene y 
Desinfección

Subcomisión 
Valoraciones 
Estudiantiles

Subcomisión 
Infraestructura 

y 
Mantenimiento

Subcomisión 
Reglamento y 

Alianzas

Subcomisión 
Procesos 

Licitatorios y 
Permisos 
Precarios



SODA CONTRATO FECHA DE ANÁLISIS 

CPBN Licitatorio I semestre 2026

Veterinaria Licitatorio I semestre 2026

Liberia Licitatorio I semestre 2026

Nicoya Licitatorio I semestre 2026

Padre Royo Licitatorio II semestre 2026

FCEN Precario hasta Dic. 2023 en 
proceso licitatorio para 2024

I semestre 2026

FCTM Licitatorio I semestre 2027

CIDE Licitatorio I semestre 2027

CRONOGRAMA DE TRABAJO

SOBRE CANON DE LAS SODAS COMEDOR 

SUB COMISIÓN

 PRODEMI – PGF – PROVEEDURÍA –ADM. DE CONTRATO



EVALUACIONES POR ÁREA

Área de Nutrición

 - Aplicación de 
instrumento de 
manera 
permanente en 
cada visita a soda 

– Presentación de 
informe final en la 
última sesión del 
año  

Área Ambiental  

- Aplicación de 
instrumento de 
manera 
permanente en 
cada visita a soda

-  Presentación de 
informe final en la 
última sesión del 
año 

Área de 
Infraestructura

- Aplicación 
quinquenal de 
instrumento de 
evaluación a partir 
del año 2025.

- Presentación de 
informe anual de las 
mejoras realizas a las 
sodas en la última 
sesión del año.

Área de servicios

- Evaluación 
permanente vía  
página web 

- Informes 
trimestrales 
presentados 
por la oficina de 
Gestión de 
Calidad de la 
Rectoría 
Adjunta

Área de 
apercibimientos

- Aplicación de 
instrumento en 
el mes de 
octubre de 
cada año, a 
cargo del 
administrador 
del contrato.

- Presentación 
de informe 
anual en la 
última sesión 
del año.



Cronograma de trabajo

Área de Nutrición 

a cargo de la Dra. Jenny González Murillo



Actividades

48 Visitas a sodas por año (4 a c/s) 
Aplicación de instrumento de evaluación

Revisión de menús 

Revisión de planes de higiene y 
desinfección

Revisión de ofertas de proveedores

Capacitaciones

Colaboración en diseño de licitaciones

Colaboración a subcomisiones

NOTA: Se presenta informe en la sesión 03-2025



Fechas propuestas para inspección a 
Comedores en el 2025

NOTA: Se presenta informe en la sesión 03-2025

SERVICIO DE ALIMENTOS 1ra 2da 3ra 4ta 
MUSEO 12-feb 31-mar 25-ago 16-oct

TRANSPORTE SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR 

PADRE ROYO 18-feb 9-abr 12-ago 15-oct
FCEN 21-feb 29-abr 02 - set 27-oct
FCTM 24-feb 13-may 05-set 3-nov
CIDE 3-mar 26-may 18-set 6-nov

BENJAMÍN NÚÑEZ 31-mar 2-jun 23-set  13-oct
TRANSPORTE SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR 

VETERINARIA 12-mar 5-jun 26-set 18-nov
TRANSPORTE SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR SOLICITAR 

SARAPIQUÍ 14-mar 4-abr 8-ago 7-oct
TRANSPORTE SOLICITAR GIRA SALUD GIRA SALUD SOLICITAR 

NICOYA 27-feb 23-abr 29-may 23-oct
TRANSPORTE SOLICITAR GIRA SALUD GIRA SALUD GIRA SALUD 

LIBERIA 26-feb 24-abr 12-jun 2-oct
TRANSPORTE SOLICITAR GIRA SALUD GIRA SALUD GIRA SALUD 

COTO 19-mar 15-may 10 SETIEMBRE 30-oct
TRANSPOTE GIRA SALUD SOLICITAR GIRA SALUD SOLICITAR 

PÉREZ ZELEDÓN 7-mar 14-may 21-ago 29-oct
TRANSPORTE SOLICITAR SOLICITAR GIRA SALUD SOLICITAR 

INSPECCIONES 2025



Cronograma de trabajo

Área Ambiental 

a cargo del M.Sc. Julián Rojas Vargas



ACTIVIDADES A CARGO DE
 UNA CAMPUS SOSTENIBLE

Gestión de residuos valorizables y orgánicos.

Buenas prácticas de manejo del aceite para 
fritura.

Gestión de trampas de grasa y lodos 
(Capacitaciones a inicios de c/semestre)

Campaña sensibilización de disminución de 
desperdicio de alimentos.

Evaluaciones ambientales (Aplicación de 
instrumento de evaluación)

1

2

3

4

5

NOTA: Se presenta informe en sesión 03-2025



ACTIVIDADES A CARGO DEL
PROGRAMA DE GESTIÓN FINANCIERA

2025

Cobros 
mensuales

• Servicios 
públicos

• Alquileres

Informes 
Trimestrales

• Estado de pagos 
mensuales  de 
servicios públicos y 
alquileres 

• Informes 
trimestrales a 
SISAUNA en los 
meses de: marzo, 
junio, setiembre y 

diciembre de cada año

Seguimiento

• Cobro de 
servicios 
públicos

• Pago de 
alquileres

Contacto PGF – M.Sc. Dinia Fonseca Oconor



ACTIVIDADES A CARGO DE
PRODEMI

• Estado de las Obras y Mobiliario.

• Informe en sesión 03-2025.

• Aplicación de instrumento de 
evaluación a infraestructura de sodas 
cada 5 años a partir del 2025.

Contacto PRODEMI – Arq. Erika Barboza Oviedo 



ACTIVIDAD A CARGO DE LA
SECCIÓN DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL

Presentar la actualización del diagnóstico de 
seguridad de las sodas, en la Sesión         

03-2025

Contacto Sección de Seguridad – Lic. Ronny Bogantes Sánchez 



Presupuesto de Operación

 

SISAUNA - 2025



Presupuesto de operación asignado 
¢8.357.189,00

BENEFICIARIO CANTIDAD DESCRIPCION PRESUPUESTADO

SODAS 

COMEDOR 

 

12 Análisis Microbiológicos, Aguas y Aceites LABIMI ₡           6.513.922,00 

12 Horas asistentes académica LABIMI ₡           2.683.260,00 

12 Análisis Trampas de grasa LASEQ ₡           1.139.792,00 
12 Horas asistentes académica LASEQ ₡           1.788.840,00 
12 Viáticos giras Nutricionista ₡               350.000,00 
12 UNA Campus (artículos para sodas) ₡               200.000,00 
12 Certificaciones Gas LP – Mejoras en los sistemas de gas ₡             6.000.000,00 

TOTAL GASTOS ₡18.675.814,00

 DIFERENCIA ₡ 10.318.625,00 
NOTA : La diferencia presupuestaria se debe solicitar a la VADM. 

NOTA : Se autoriza reorientar los fondos que no se utilicen en otros gastos de SISAUNA. 



Presupuesto de Inversión

SISAUNA -2025



Presupuesto de inversión asignado ₡27.950.000,00
   

SODA DESCRIPCION COSTO Aproximado OBSERVACIONES

CIDE Sistema de alarma y cámaras ₡4.500.000,00
Cuenta con aval de Seguridad Institucional – DTIC - 

PRODEMI

FCEN 

 

 

 

Cambio de portones de ingreso a la soda ₡5.000.000,00 Cuenta con aval de PRODEMI 

Construcción de tapichel costado oeste de 
la soda 

₡2.000.000,00 Cuenta el aval de PRODEMI

Compra de tres abanicos ₡700.000,00 Pendiente aval de  PRODEMI

Compra de dos alfombras antideslizantes ₡1.000.000,00

FCTM

 
 

 

 

Cambio de tres puertas de madera ₡300.000,00 Pendiente aval de PRODEMI

Instalación de rótulo de la soda ₡300.000,00 Pendiente aval Relaciones Públicas y PRODEMI

Cambio de piso de toda la soda ₡2.500.000,00 Pendiente aval de PRODEMI 

Compra de 5 ventiladores para techo ₡250.000,00 Pendiente aval PRODEMI 

Compra de 2 pantallas de TV y soportes ₡500.000,00

Cambio de mesas y sillas de la soda 
₡1.500.000,00

Cuenta con aval de PRODEMI

Sistema de alarma y cámaras 
₡7.000.000,00

Cuenta con aval de Seguridad Institucional y DTIC

12 sodas
Compra de 6 hornos microondas 
industriales 

₡2.400.000,00

TOTAL GASTOS                                                      ₡27.950.000,00
NOTA: Se autoriza  a utilizar remanentes presupuestarios en requerimientos adicionales de las sodas 
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